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YETKILENDIRME SURECI




Ulusal Yeterliliklere dayal sinav ve belgelendirme
vapmak isteyen kuruluslarin;

Tuzel kisiligi haiz olmalari,

TS EN ISO/IEC 17024 standardi sartlarina uygun olusturulmus
sisteme sahip olmalari,

Turk Akreditasyon Kurumu (TURKAK) vya da Avrupa
Akreditasyon Birligi (EA) ile cok tarafli tanima anlasmasi
imzalamis akreditasyon kuruluslarinca akredite olmalari ve

MYK tarafindan yapilan inceleme, denetim ve degerlendirme
sonucunda yetkilendirme sartlarini yerine getirdiklerini
kanitlamis olmalari

gerekmektedir.
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YETKILENDIRME SURECI
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Yetkilendirme Sireci

« Bir meslekte sinav ve belgelendirme faaliyetlerinin baglayabilmesi icin o
meslege ait ulusal yeterliligin yayimlanmis olmasi gerekir. Kurulug, basvuru
kapsamini belirlerken MYK internet sitesindeki ulusal yeterlilik sorgu ekranindan
basvuru yapmak istedigi meslek(ler) icin ulusal yeterlilik(ler)in mevcut olup
olmadigini kontrol etmelidir.

« Basvuru yapmak isteyen kurulus, oncelikle sinav ve belgelendirme kapasitesini
degerlendirmek icin ulusal yeterlilikleri ve bu ulusal yeterliliklere kaynak teskil
eden ulusal ya da uluslararasi meslek standartlarini incelemelidir.

« Ulusal vyeterliliklerde sinav ve belgelendirme yapmak isteyen Kurulusun
MYK’nin belirledigi yetkilendirme surecini basariyla tamamlamasi gerekir.

Yetkilendirme

Yetkilendirme On
Basvurusu

Bagvurusu




Sinav ve Belgelendirme Semineri

Yetki almak isteyen personel belgelendirme
kuruluslari ilk olarak, Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) tarafindan duzenlenen sinav ve
belgelendirme seminerlerinden birine katilim
saglamalidir. Seminere, biri kalite yéonetiminden
sorumlu personel, digeri ise MYK ile iletisim
saglayacak personel olmak Uzere en az iki kisinin
katilimi zorunludur.
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Gerekli Altyapinin Kurulmasi

Kuruluslar, MYK'nin belirlemis oldugu
yvetkilendirme kriterlerine, basvuru kapsamindaki

ulusal vyeterlilik esaslarina ve “TS EN ISO/IEC
17024:2012 Uygunluk Degerlendirmesi - Personel
Belgelendiren Kuruluslar icin Genel Sartlar” adli
uluslararasi personel belgelendirme standardina
uygun olarak sinav ve belgelendirme streclerini ve
altyapilarini olusturmalidir.
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Yetkilendirme On Basvurusu

Basvuru icin istenen belge ve dokiimanlara

http://www.myk.qov.tr/index.php/tr/qgerekli-dokuemanlar/1887-

yetkilendirme-dokuemanlar adresinden ulasilabilir.

Kuruluslar, yetkilendirme on basvurusunda istenen bilgi,
dokimanlari MYK Web Portalina kaydetmelidir.

v MYK Arama...
5 = WE B Po RTALI Girig yapmadiniz = :
Mesleki Yeterlilik Kurumu Uye Girisi Kayit
I Ana Sayfa Sorgulama - Hakkimizda -~ Site Haritasi SSS iletisim Yardm -~
7 p—
¢ ﬁ\’r MY K wes PORTALI
I3 P 2 - S—
. o Sars, | Sergins o L-aiaaiunnada 0| anabiarmas | 983
? .......
|4 MYK Mesleki Yeterlilik Belgenizi online olarak
f inceleyebilirsiniz.
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TS EN ISO/IEC 17024 Akreditasyonu

« TS EN ISO/IEC 17024:2012 standardi, uluslararasi kabul géren
kalite glvence esaslarini belirlemek ve vyetkili akreditasyon
kurum ve kuruluslarinca personel belgelendirme yapan
kuruluslarin akreditasyonunda kullanilmak Uzere Uluslararasi
Standardizasyon Teskilati tarafindan 2003 vyilinda gelistirilmis,
2012 yilinda glincellenmis bir standarttir.

e Akreditasyon icin Kuruluslar TURKAK’a basvuru vyapar.
Kuruluslara TURKAK tarafindan TS EN ISO/IEC 17024 standardi
cercevesinde denetim vyapilir Denetim sonucunda uygun
bulunan Kurulus akredite edilir.
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Yetkilendirme Basvurusu

Kuruluslar yetkilendirme 6n basvurusu esnasinda Portalda
olusturduklari ayni  basvuru Uzerinden akreditasyon
stirecinde yapmis olduklari degisiklikleri ve istenen
akreditasyonu kanitlayici belgeleri Portala kaydetmelidir.
Basvuru formunda yer alan akreditasyon bilgileri bolimuni
ise her ulusal yeterlilik icin ayri ayri doldurmalidir.

Kuruluslar, Basvuru Yazisini ve ekinde Taahhiitname, Imza
Sirkiileri (degistiyse) ile Portal tarafindan olusturulan
Basvuru Formunu MYK'ye ileterek yetkilendirme basvurusu

yapar.

N 11

N MK




Yetkilendirme Basvurusu
U;:::;:::::ﬁ: ! UIusI Yeterlilikler

Meslek Standardi On . _-
Taslaklarim | ?)e.
Meslek Standardi

Taslaklarim

Ulusal Meslek
Standartlarim

p Ulusal Yeterliliklerim

Yeterlilik On Taslaklanm

»  Devami icin tiklayiniz... »  Devami igin tiklayiniz...

Yeterlilik Taslaklarim

Ulusal Yeterliliklerim

| 3 Bagvurularim

' Bagvurularim I

UMS Hazirlama Yetki
Bagvurusu

UY Hazirlama Yetki
Bagvurusu

Belgelendirme Bagvurusu
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Yetkilendirme Basvurusu

* Yetkilendirme basvurusu MYK’ye ulasan Kurulusun
basvuru dosyasi dosya sorumlusu tarafindan esastan
incelenir ve degerlendirilir.

Dosya sorumlusu basvuru evraklarinda
eksiklik/yanhslik tespit ederse Kurulusa
eklenmesi/diizeltiimesi gereken hususlari bildirir.
Basvuruda istenen bilgi, belge ve dokimanlari
eksiksiz tamamlayan Kurulusa MYK tarafindan
yerinde denetim planlanir.
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* MYK, goreviendirdigi denetim ekibinin ve Kurulusun

uygunluk durumuna bagli olarak denetim tarih(ler)ini
belirler ve denetim programini, denetim ekibi
uyelerini ve denetim bedelini Kurulusa bildirir.

Denetim ekibi, belirlenmis denetim tarih(ler)inde
denetim programi cercevesinde yetkilendirme
kriterlerine ve basvuru kapsamindaki ulusal yeterlilik
esaslarina gore Kurulusa denetim yapar.
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Yetkilendirme

Denetim sonucunda uygunsuzluk
bulunmamasi ya da bulunan
uygunsuzluklarin kapatilmasi halinde

Kurulusla MYK arasinda Yetkilendirme
Sozlesmesi imzalanir ve Kurulusa Sinav ve
Belgelendirme Yetki Belgesi duzenlenir.
Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunun
yetki kapsami ve ucret tarifesi MYK internet
sitesinde yayimlanir.

SINAV VE BELGELENDIiRME YETKi BELGESI |

AAAAAAA

* MYK tarafindan vyetkilendirilmis belgelendirme kurulusu vyetki
kapsamindaki ulusal yeterliliklere dayali olarak sinav ve belgelendirme
faaliyetlerini yurtutmeye baslar.
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Belgelendirme Basvurusu

Akreditasyon

Denetim
(1SO 17024)

b\

Akreditasyon
Basvurusu

Yetkilendirme On
Basvurusu

Yetkilendirme On
Sozlesmesi

Yetkilendirme
Basvurusu

Denetim
(Yetkilendirme Kriterleri)

Belgelendirme

I¢ Kalite Giivence
Sistemi




Kalite Glivence
Modeli

Akreditasyon Sartlan “Izleme”
15017024

Gozetim
Denetimi

Yetkilendirilmig
Sinav ve
Belgelendirme
Kurulusu

MYK Kriterleri

i¢ Denetim




Denetim Faaliyetleri

* Yetkilendiriimis belgelendirme kuruluglari yilda en az bir kez programili
denetimlere tabi tutulur.

* Bunun yani sira, sinav uygulamalari esnasinda programsiz denetimler
de yapilmaktadir.




Belgelendirme Kuruluglar

Yetkilendirilmis

[E myk.gov.tr

N

MYK

MESLEKI YETERLILIK KURUMU

|

¥
"\ﬂr
¥
N
¥
¢
"T'

QARA

Ana Sayfa Sorgulama Hakkimizda S35 | Yardim
YETKILENDIRILMi$S BELGELENDIRME KURULUSU ARAMA
Sektor: Seciniz v
Ulusal Yeterlilik: Seciniz M

Ana Sayfa Hakkimizda Site Haritasi Bilgi Edinme Sikca Sorulan Sorular Webmail Tletisim arama...
|
Hizh Erigimier
Hegkilat Belge Zorunlulugu
2 : |
»Sektor Komiteleri it v |
»Ulusal Meslek Standardi Ulusal Meslek Q?
Standard: Sorgulama
rUlusal Yeterlilikler
Ulusal Yeterlilik ,"g
»Sinav ve Belgelendirme Sorgulama 1 ! ‘ ‘
i
»Ulusl iligkil 7 )
p::;;:;:ram g Mesleki Yeterli
Belgesi Sorgul
»Mevzuat
Yetkilendirilmis g
»MYK Etik Komisyonu Belgelendirme Kuruluglan
[ portal.mykgov.tr/index.php?option=com_kurulus_ara8wview=kurulus_ara#8&ltemid=322a
7 MYK
1Y WEB PORTALI s yapmadin o
Mesleki Yeterlilik Kurumu Uye Girisi Kayit
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ADAYLARIN
BELGELENDIRILMESI




Belgelendirme

Sinavlara bagvuru

\ 4

Basvurunun
degerlendirilmesi

4

Olcme ve
degerlendirme

\ 4

Belgelendirme karari,
MYK Mesleki
Yeterlilik Belgesi
diizenlenmesi

|

!
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Kisi Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kuruluslarindan (YBK) birine bagvurur.

Basvuru, YBK tarafindan degerlendirilir

ve basvurusu uygun bulunan kisi
smav(lar)a kabul edilir.

Bireyin 06grenme kazanimlar1 ulusal
yeterlilikte tanimlanmis Kriterlere gore
YBK tarafindan olcuiliir ve
degerlendirilir.,

YBK, kisinin sinav sonuglarint MYK’ye
bildirir ve belge almaya hak kazanan kisi
icin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi

diizenlenir.
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KURULUS I

L6e0sh KURULUS ADI |

Belgelendirme

MESLEKI YETERLILIK BELGESI

S —

ODA TEMIZLEME GOREVLISI
(Seviye 2)

12UY0096-2 Oda Temizleme Gorevlisi (Seviye 2) Ulusal Yeterliliginde belirtilen
sartlara gore ger irilen teorik ve basarili olarak bu
belgeyi almaya hak kazanmistir.

Belge Duzenlenme Tarihi :03.04.2014

Belge Gegerlilik Tarihi :02.04.2019

Basvuru ; —

Personel Belgelendirme Madiri

by belge. 21//2006 tarih ve 5544 sapl Mesleki Yoterlak Kururm Kanuny cergevesinde, MYK tarabndan yetkilendiribmis
lemieri MTK Mesics

Vetertitk Belgesdit

.e [ Wurulug Adi — Jromax tarafndan A8
Olgme ve T
Degerlendirme

Henuz
Yetkin Degil
Belgelendirme

Karari

KURULUS [ KURULUS ADI | |
LOGOSU
MESLEKi YETERLILIK KiMLIK KARTI Yetkin

Adi Soyadi . - MYK Me5|ek|
Ulusal Yeterlilik Adi Oda Temizleme Gorevlisi a[|8
Yeterlilik Seviyesi Seviye 2 Yete rl | | | k
Diizenlenme Tarihi 03.04.2014

Gegerlilik Tarihi 02.04.2019
Belge No | — - -

N, | | Kurulus Adi ] TURKAK tarafindan )
\ r AB-00' :-P Akreditasyon Numarasi ile akredite edilmis ve MYK |70 &
MYK

tarafindan da YB-00" * Kodu ile yetkilendirilmis belgelendirme

kurulusudur.[_Kurulus Internet Adresi

Belgesi




KURULUS KURULUS ADI
LOGOSU

MESLEKI YETERLILIK BELGESI

CELIK KAYNAKGISI
(Seviye 3)

11UY0010-3 Celik Kaynakgisi (Seviye 3) Ulusal Yeterliliginde belirtilen sartlara gére
gergeklestirilen teorik ve uygulamali sinavliarda basaril olarak bu belgeyi almaya hak
kazanmugtir.

Belge Dizenlenme Tarihi 122.12.2014
Belge Gegerlilik Tarihi :21.12.2019

Belge No HE e i

Belgelendirme Muduri

bu belge, 21/3/2006 tarih ve 5544 sayil Mesleki Yeteriiik Kurumu Kanune . MYX tarafindan yotkilendirilmiy
KURULUS ADI tarafindan gergekiestirilen sinav ve
Temier AT Nessiea Yeterhhk Beigesian.

Y @
\ r M'mmkm.rmu:z:mym,': TURK&K

MYK | @ o
@

T.C. Kimlik / Pasaport No :

isbu Belgenin Dayandig Ulusal Yeterliligin

Yayimlanma Tarihi 112.04.2011 Referans Kodu :11UY0010-3

Revizyon Tarthi $ Revizyon No 101

isbu Belgenin Kapsadig Ulusal Yeterlilik Birimleri

Kodu Ulusal Yeterfilik Birimi Adi

11UY0010-3/A1 Kaynak Iglemierinde I5 Sagh ve Guvenligi
11UY0010-3/A2 Elektrotia Ark Kaynag

Belgeye iligkin tim dgrenme kazanimlanna » X
Ulusal Yeterlilikten, belgeye lligkin Europass Sertifika Ekine ise i
internet adresinden erigilebilmektedir.

internet adresindeki ligili

MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Seviyeleri ve Avrupa Yeterlilikler Gergevesi (AYC)
Referans Seviyeleri

30 Aralik 2008 tarihli ve 27096 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme
Yoénetmeligine gore dUzenlenen MYK Mesleki Yetertilik AYG ile ludur. AYG'yl
olusturan sekiz yeterlilik seviyesinden her biri bilgi, beceri ve yetkinlik bilesenleriyle tanimlanmistir.
Yeterlilik seviyelerine iligkin aynntih agiklamalar hito//www. myk gov.tr/index php/ayg internet adresinde

yer almaktadr.
Belge Sorgulama

Bu belgenin dogruluk teyidi www.myk govtr adresi lle ligil
Internet sitesi ve kare koddan yapilabilir.




KURULUS KURULUS ADI Ads Soyads |
LOGOSU TC Kimlik / Pasaport No |
MESLEKi YETERLILIK KIMLIK KARTI Ulusal Yeterlilik Referans Kodu  BEUTRGLITE]

Adi Soyadi - Ulusal Yeterlilik Revizyon No 01

Ulusal Yeterfilik Ad: Celik Kaynakgisi Ulusal Yeteriilik Revizyon Tarihi

Yeterillik Seviyes! Seviye 3 Ulusal Yeterlilik Birimleri ve Ogrenme Kazanimlar

Diizenlenme Tarihi 22.12.2014 Belgeye iligkin tim ogrenme kazanimlarina http://www. myk gov.tr/in

Gegerlilik Tarihi 21.12.2019 mten:;: a}dresmde.;:r llgllé‘ll.'l:s;'l:ete:erllllk:en, belgeye iliskin Europas‘s Se‘nlflka E.Iune ise
i www 8 i adr er

Belge No

7 ) [) Belge Sorgulama
\ r I KURU'-US ADI l TURKAK tarafindan AB- |TORK# I [Bu belgenin dogruluk teyidi www.myk.gov.r adresi ile igill yetkilendirilmis
MYK| oo » N ile edilmis ve MYK 4 belgelendirme kurulusunun internet sitesi ve kare koddan yapilabilir,

M tarafindan da YB-00  Kodu ile yetkilendirilmis belgelendirme @
irukigir, [Karakagh Adresi]

3! 3




PROJE YONETIMINDE DIKKAT
| EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR




» Proje faaliyetlerinin tamaminin proje siresi icerisinde
tamamlanamamasi,

» Mevzuat geregi gerceklestiriimesi zorunlu faaliyetlerin proje
aktiviteleri arasinda yer almamasi,

» Aktivite planinda 6ngorilen siirelerin uygulama veya mevzuat
ile bagdasmamasi,

» Planlanan aktiviteler ile proje biitcesi arasinda uyumsuzluk
bulunmasi,

» Proje biitcesinde veya aktivite planinda yapilmasi planlanan
degisikliklerin kabul edilmemesi,

» Mevzuat veya AB kurallari geregi proje bitcesinden
karsilanamayacak kalemlerin proje bitcesinde yer almasi.
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VOC-TEST MERKEZLERI
PROJESI




VOC-Test Merkezleri
Projesi

» Proje kapsaminda 11 sektorde 26 kurulusla sozlesme
imzalandi.

» Proje siireleri 18-24 aydi.

» 2 proje 18 ayda, 2 proje 21 ayda, 1 proje 24 ayda, 1 proje 26
ayda, 20 proje 27 ayda tamamlandi.

» Slre sonunda vyetkilendirme slrecini tamamlayamayan
kuruluslar tarafindan taahhitname imzalandi.

» 23 kurulus belgelendirme yapmak tzere yetkilendirildi.
» 1 kurulus projeden cekildi.

» 2 kurulus heniliz yetkilendirme siirecini tamamlamak Uzere
faaliyetlerine devam ediyor.

» 2 kurulusun yetkisi MYK ta\@;mdan kaldirild.




NEREDEN BASLAMALISINIZ?




Ne Yapmalisiniz?

A

Yetki alinmasi planlanan UY’lerin belirlenmesi ve
incelenmesi

Belirlenen UY’lerin ilgili oldugu UMS’lerin incelenmesi
MYK ve TURKAK mevzuatlarinin incelenmesi
(TS EN) ISO/IEC 17024 Standardinin incelenmesi

Mevcut belgelendirme kuruluslarinin kalite ydnetim
sistemlerinin ve altyapilarinin incelenmesi

Kalite yonetim sistemleri ve personel belgelendirme ile
ilgili yerli ve yabanci 6rneklerin incelenmesi

Projelerde gerekli degisikliklerin planlanmasi
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SU ANDA NELER YAPILABILIR?




Ne Yapabilirsiniz?

> Kalite el kitabi ve prosedirlerin olusturulmasi basta
olmak Uzere kalite yonetim sistemi hazirliklari

» Belgelendirme seminerine katilim

> (TS EN) ISO/IEC 17024 Standardi ile ilgili TURKAK
egitimine katilim

» Sinav ve belgelendirme siireclerinde gorevlendirilecek
kisilerin  TURKAK-MYK siireclerine iliskin hizmet ici
egitime tabi tutulmasi

» (TS EN) ISO/IEC 17024 Standardina uygun olarak
kurulmus kalite yonetim sistemi orneklerinin incelenmesi

» Belgelendirme yapan mevcut YBK'ler ile irtibata gecilmesi
ve sistemlerinin incelenmesi
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TESEKKURLER

equnav@myvk.gov.tr
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