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MYK

MESLEKI YETERLILIK
KURUMU

T.C.
MESLEKI YETERLILIK KURUMU

MESLEK STANDARTLARI DAIRESI BASKANLIGI

HIZMET STANDARTLARI

S;I%A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMA&]&?N MA SURESI (EN
Ulusal Meslek Standardi Hazirlama Basvurularinin I- Resmi Yazi (Ust Yaz) . Bagvuru D egerlegdlrme"Sur;cn ! ay 15 giin
1 Deserlendirilmesi ve Gorevlendirme Yanilmas:' 2- Basvuru Formu ve Ekleri (Ulusal Meslek Gorevlendirme Siireci: 15 giin
& P Standard1 Hazirlama Bagvuru Formu) (Basvuru degerlendirme siirecini takiben)
) Ulusal Meslek Standardi Giincelleme Taleplerinin 1- Resmi Yazi1 (Ust Yaz) BasVuré(.g:%f;:fg?giigsmf 51 ?;15 gun
Degerlendirilmesi ve Gorevlendirme Yapilmasi' 2- Ulusal Meslek Standardi Giincelleme Talep Formu N . o 1o gul
(Basvuru degerlendirme siirecini takiben)
- 1- Resmi Yazi (Ust Yazi) Bagvuru Degerlendirme Siireci: 1 ay 15 giin
3 gluvsall th.e?lhk HazgﬁmalBasyurulgl;mlrll 1 2- Basvuru Formu ve Ekleri (Ulusal Yeterlilik Gorevlendirme Siireci: 15 giin
cgeriendiriimest ve Lioreviendirme aptimast Hazirlama Bagvuru Formu) (Basvuru degerlendirme siirecini takiben)
. B Degerlendi treci: 1 ay 15 gii
4 Ulusal Yeterlilik Giincelleme Taleplerinin 1- Resmi Yaz1 (Ust Yazi) awurgér:%gnz?fg?guigrjfnl 5 ;gn > gln
Degerlendirilmesi ve Gorevlendirme Yapilmasi' 2- Ulusal Yeterlilik Giincelleme Talep Formu N ; NSRS
(Basvuru degerlendirme siirecini takiben)
Ulusal Meslek Standardi ve Ulusal Yeterlilik Hazirlama I- Resmi Yazi (Ust Yazi) . Basvuru Degerlendirme Siireci: 2 ay
. .. ) 2- Ortak Bagvuru Formu ve Ekleri (Ulusal Meslek N . .. N
5 Ortak Basvurularinin Degerlendirilmesi ve - Gorevlendirme Siireci: 15 giin
R . 1 Standardi ve Ulusal Yeterlilik Hazirlama Bagvuru N . LT
Gorevlendirme Yapilmasi Formu) (Basvuru degerlendirme siirecini takiben)
Ulusal Meslek Standardi ve Ulusal Yeterliliklerle Tlgili . -
6 Bilgilendirme Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi I- Resmi Yazi (Ust Yazr) Lay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Meslek Standartlar: Dairesi Bagkanligt Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Aylin RAMANLI Isim
Unvan : Daire Baskan1 T. Unvan
Adres . Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12 Adres
Balgat ANKARA
Tel. : 0 (312) 458 20 00 Tel.
Faks :0(312) 428 72 07 Faks
e-Posta : msd@myk.gov.tr e-Posta

: Bagkanlik

: Yaprak AKCAY ZILELI

: Baskan Yardimcisi

: Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12
Balgat ANKARA

: 0 (312) 458 20 00

10 (312) 428 72 07

: baskanlik@myk.gov.tr

! Gorevlendirilmesi uygun bulunmayan kurum ve kuruluslarin duruma iliskin bilgilendirilmesi bagvuru degerlendirme siirecini takiben 15 giin i¢erisinde yapilacaktir.

T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanhgi
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi

Belge No: MYK.SGB.004
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MYK

MESLEKI YETERLILIK
KURUMU

T.C.

MESLEKI YETERLILIK KURUMU
SINAV VE BELGELENDIRME DAIRESI BASKANLIGI

HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GECQ)
1 Smav ve Belgelendirme Yapmak Uzere MYK’ya Basvuru Yapmak| 1- Basvuru Formu (Online basvuru) la
Isteyen Kuruluslar i¢in Seminer Diizenlenmesi 2-  Seminer Ucretinin Yatirildigina Dair Dekont y
Simav ve Belgelendirme Yapmak Uzere Yetk"endlrme On 1- Belgelendirme Kuruluslari i¢in Yetkilendirme/Kapsam
Basvurusunda Bulunan Kuruluslarin ve Kapsam Genisletme , . .
. T Genisletme Bagvuru Formu (Online ve e-imzali bagvuru)
2 Basvurusunda Bulunan Yetkilendirilmis Kuruluslarin| lay
Basvurularmin Alinmasi, Degerlendirilmesi ve On Sézlesmenin| 2- Bagvuru Yazisi . .
- ! . ’ 3- Portala Yiiklenmesi Gereken Basvuru Formu Ekleri
Gonderilmesi
Smayv ve Belgelendlrme Y_apmak Uzere Akreditasyon Spremm 1- Belgelendirme Kurulusglar i¢in Yetkilendirme Bagvuru Formu
Tamamlayarak  Yetkilendirme veya Kapsam Genigletme )
(Online basvuru)
3 Basvurusunda Bulunan Kuruluslarin Bagvurularinin - Alinmasi, lay
Degerlendirilmesi ve Dosyalarinin Denetim Dairesi Baskanliginal 2- Bagvuru Yazisi . .
- . . 3- Portala Yiiklenmesi Gereken Bagvuru Formu Ekleri
Y Onlendirilmesi
Denetim ~ Siireci  Tamamlanan Smav  ve Belgelendirme| 1- Denetim Sonrasi Teknik Inceleme Raporu
4 Kuruluslarinin =~ Yetkilendirilme Talebinin Yonetim Kuruluna,| 2- Yetkilendirme Kapsam Teklifi 15 giin
Kapsam Genigletme Talebinin Baskanlik Makamina Sunulmasi 3- Denetim Raporu
Yonetim Kurulu Tarafindan Yetkilendirme Karar1 Alman veya
Bagkanlik Makami Tarafindan Kapsam Genigletme Talebi . . ..
5 Onaylanan Sinav ve Belgelendirme Kuruluglarina Yetkilendirme 1- Yonetim Kurulu Karari/Baskanlik Oluru 15 giin
Sozlesmesinin/Kapsam Belgesinin Gonderilmesi
Yonetim Kurulu Tarafindan Yetkilendirme Karart Alinan veya L- Sma\_/ materyalleri
. | 2-  Teminat mektubu
Baskanlik Makami Tarafindan Kapsam Genigletme Talebi ..
6 . e 3- Marka ve Logolar 15 giin
Onaylanan Sinav ve Belgelendirme Kurulusglarimin Yetkilendirilme e e ey s
. . . 4- Banka hesabina iliskin bilgi
/Kapsam Genisletme Islemlerinin Tamamlanmasi : .
5-  E-Imzali S6zlesme
MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Almak Isteyen ve/veya MYK| 1- Portali Uzerinden ilgili Yetkilendirilmis Kurulus Tarafindan
7 Belgesini Kaybeden Vatandaslarin Belgelerinin Diizenlenmesinin Yapilan Bagvuru 10 giin
Saglanmasi 2- Belge Masraf Karsiliginin Yatirildigin1 Gosterir Dekont

T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanhgi
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgi

Belge No: MYK.SGB.004




T.C.
N MYK MESLEKI YETERLILIK KURUMU
 n A SINAV VE BELGELENDIRME DAIRESI BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Smav ve Belgelendirme Dairesi Baskanlig1 Ikinci Miiracaat Yeri : Bagkanlik

Isim : Elif Ozlem BABAOGLU Isim : Mehmet ORDUKAYA

Unvan : Daire Bagkani Unvan : Kurum Bagkan Yardimcist

Adres : Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12 Adres : Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12
Balgat ANKARA Balgat ANKARA

Tel. : 0 (312) 458 20 00 Tel. : 0 (312) 458 20 00

Faks :0(312) 428 72 07 Faks 0 (312) 428 72 07

e-Posta : sbhd@myk.gov.tr e-Posta : baskanlik@myk.gov.tr

T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanhgi Belge No: MYK.SGB.004

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgi



ﬁ MESLEKI YETERLILIK
KURUMU

T.C.

MESLEKI YETERLILIK KURUMU
ULUSLARARASI [LISKILER VE AVRUPA BIRLIGI DAIRESI BASKANLIGI

HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER | TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
Uygulanan Projeler ve Europass Belgelerine Iliskin Egitim/Seminer/Sunum | 1- Resmi Yazi
1 . . lay
Gergeklestirilmesi 2- E-Posta
Europass Hareketlilik Belgesi Diizenlenmesi I¢in Kullanicilara Rehberlik/ 1- Elektronik Kavit
2 [Teknik Yardim Sunulmasi ve Hareketlilik Belgesi Diizenleme Yetkisi cxtronik Bayl 10 giin
. ] 2- Yetki Belgesi
Verilmesi
3 Europass Sertifika Eki Hazirlayacak Kurum ve Kuruluslarin Bagvurularinin | 1- Resmi Yazi 15 wiin
Degerlendirilmesi 2- Hazirlanan Taslak Sertifika Eki £

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri  : Uluslararasi Iliskiler ve AB Dairesi Baskanlig1
Isim : Abdullah OZDEMIR

Unvan : Daire Bagkani

Adres : Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12 Balgat ANKARA
Tel. :0(312) 458 20 00

Faks :0(312) 428 72 07

e-Posta : uad@myk.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Bagkanlik

Isim : Mehmet ORDUKAYA

Unvan : Kurum Bagkan Yardimcisi

Adres : Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12 Balgat ANKARA
Tel. -0 (312) 458 20 00

Faks :0(312) 428 72 07

e-Posta : baskanlik@myk.gov.tr

1 T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Bagkanligi
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanhgi

Belge No: MYK.SGB.004



T.C.

\ MYK MESLEKI YETERLILIK KURUMU
MESLEK YETERLILIK DENETIM DAIRESI BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI
SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURES]
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO 3 (EN GEQ)
- . 1- Gozetim Denetimlerinde S
15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ozetin 'ene m .e rln. © Smav Ye
. o - 5 . Belgelendirme Dairesi Bagkanligi
Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Ol¢me, Degerlendirme ve . ) .
. N "y . tarafindan gonderilen kurulusa ait dosya
Belgelendirme Yonetmeligi kapsaminda akredite kuruluslarin S .
1 i . . s . N 2- Yetkilendirme, Kapsam genigletme ve 2 Ay
yetkilendirme, yetkilendirilmis kuruluslarin ise  gozetim, Ny : .
kapsam genisletme ve kapsam giincelleme denetimlerinin Kapsam giincelleme denetimlerinde
P genls P g kuruluslarin MYK Web Portal tizerinden
yapilmasi
basvurulari
Mesleki Yeterlilik Kurumu Itiraz ve Sikayetlerin Yapilmasina
Dair Usul ve Esaslar ¢ergevesinde Kurumun {igiincii kisileri
ilgilendiren tim igslem ve eylemleriyle ilgili itiraz ve sikayetler 1- Dilekee
» ile 15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de 5 B; qru Formu (Elektronik) 15 Giin
. - " - Basvu u il
yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, ;
Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeliginin 35 incli
maddesinde belirtilen itiraz ve sikayetlerin degerlendirilip
sonuglandirilmasi
o . 1- Dilekge
Bilgi Edinme Taleplerinin Karsil . 15 Gii
3 g P arstianmast 2- Bagvuru Formu (Elektronik) e

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Denetim Dairesi Baskanligi Ikinci Miiracaat Yeri : Bagkanlik

Isim : Hac1 Ali EROGLU Isim : Yaprak AKCAY ZILELI

Unvan : Daire Bagkan1 Unvan : Kurum Bagkan Yardimcisi

Adres : Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12 Adres : Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12
Balgat ANKARA Balgat ANKARA

Tel. : 0 (312) 458 20 00 Tel. : 0 (312) 458 20 00

Faks :0(312) 428 72 07 Faks 10 (312) 428 72 07

e-Posta : denetim@myk.gov.tr, e-Posta : baskanlik@myk.gov.tr
bilgi@myk.gov.tr

T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanlgi Belge No: MYK.SGB.004

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi
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T.C.
MYK MESLEKI YETERLILiK KURUMU )
VESLEK YETERLLK TURKIYE YETERLILIKLER CERCEVESI DAIRESI BASKANLIGI

HIZMET STANDARTLARI

. HIZMETIN
i,lgA HIZMETIN ADI ggﬁégliggzs ISTENEN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesine iliskin egitim/seminer /bilgilendirme 1- Resmi Yazi 1Ay
gerceklestirilmesi 2- E-Posta
Yeterliliklerin Tiirkiye Yeterlilikler Cergevesi’ne yerlestirilmesine yonelik |1- Resmi Yazi
2 bagvurularin incelenmesi ve TYC Kurulu ile TYC Koordinasyon Kurulu’na |2- Bagvuru Formu 1Ay
sunulmast 3- Yeterlilik Formu
Sorumlu olduklar yeterlilikleri Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesi ile 1- Resmi Yazi
3 iligkilendirmek isteyen kurum/kuruluslara yonelik rehberlik ve teknik 5. E-Posta 15 giin
yardim sunulmasi
Tirkiye Yeterlilikler Cergevesi Kurulu Bagkani ve Tirkiye Yeterlilikler
4 Cercevesi Koordinasyon Kurulu Baskani tarafindan gelen toplant: talebi 1- E-posta 15 giin
dogrultusunda Kurul iiyeleri ve/veya Koordinasyon Kurulu iiyelerine 2- Resmi Yazi
yonelik toplant1 diizenlenmesi
6 Tiirkiye Yeterlilikler Veri Tabaninda yeterliliklerinin yer almasi igin 1- Resmi Bagvuru Yazist 15 giin
bagvuru yapan kurum/kuruluglarin taleplerinin degerlendirilmesi 2- Yeterlilik Tanimlama Formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

:Tirkiye Yeterlilikler Cercevesi

Ik Miiracaat Yeri . 8 Ikinci Miiracaat Yeri :Bagkanlik
Dairesi Bagkanligi
Isim ‘Nesrin DOGAN [sim :Mehmet ORDUKAYA
Unvan :Daire Bagkani Unvan :Kurum Baskan Yardimcisi
:Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12 :Ziyabey Cad.1420. Sok. No:12
Adres Balgat ANKARA Adres Balgat ANKARA
Tel. :0 (312) 458 20 00 Tel. :0 (312) 458 20 00
Faks :0 (312) 428 72 07 Faks :0 (312) 428 72 07
e-Posta ‘tyc@myk.gov.tr e-Posta -baskanlik@myk.gov.tr
T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanligi Belge No: MYK.SGB.004

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi



