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YETKILENDIRILMiS BELGELENDIRME KURULUSLARINCA
GERCEKLESTIRILECEK FAALIYETLERDE YENI TiP
KORONAVIRUS iLE MUCADELEDE ALINACAK TEDBIRLER

1. GIRIS

Basta tiim diinyada olmak fizere iilkemizde de bas goésteren COVID-19 Yeni Tip
Koronavirlis salgint nedeniyle Cumhurbaskanligi Genelgesi ve Saglik Bakanligi
Koronaviriis Bilim Kurulu tavsiyesi dogrultusunda bazi tedbirler alinmis, bu tedbirler
dogrultusunda sunulan hizmetlerde bir takim diizenlemeler ger¢eklestirilerek bazi hizmetler
belirli bir siire ertelenmistir. Salginin iilkemizde goriildiigi ilk giinden itibaren alinacak
gerekli tedbirler belirlenerek YBK’lara iletilmis, sonrasinda yayimlanan mevzuatlar
kapsaminda mesleki yeterlilik faaliyetleri belirli bir siireye kadar ertelenmek durumunda
kalinmigtir. Ulkemizde salginla ilgili alman tedbirler etkisini gdstermeye baslanmis ve
normallesmeye iliskin takvimlendirme ¢alismalar1 baslatilmistir. Bu ¢ercevede sinavlarin
durdurulmasina iligkin kararin kaldirilmasini miiteakip diizenlenecek sinavlarda salginin
yayilmasi riskine karsilik gerekli tiim 6nlemlerin belirlenmesi kapsaminda Yetkilendirilmis
Belgelendirme Kuruluslarinin da goriisleri alinarak bu rehber hazirlanmistir. Hazirlanan bu
rehber ile Yetkilendirilmis Belgelendirme Kuruluslarinin faaliyetlerini stirdiirtirken Yeni
Tip Koronaviriis salginina kars1 almasi gereken tedbirler 4 baslik altinda toplanmustir.

Bu dokiimanin hazirlanmasinda Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligimizin Is
Saglig1 ve Glivenligi Genel Midiirliigiince yeni tip korana viriis ile miicadele kapsaminda
yayimlanan dokiimanlardan istifade edilmistir.

2. GENEL KURALLAR

1. Ofiste ve smav alanlarinda bulunan herkese maske, eldiven, yiiz siperi vb saglayarak
kigilerin bu koruyucu ekipmanlari uygun sekilde kullanmalarimi saglayin.
Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin koruyucu ekipmanlar1 adaylara temin
etmesi esastir ancak miimkiin olmayan durumlarda adaylarin kendi malzemelerini
siava getirerek kullanmasi saglayin.

2. Tek kullanimlik koruyucu ekipman atiklar1 (maske ve eldivenler) Cevre ve Sehircilik
Bakanlig: tarafindan duyurulan kurallara uygun olarak kurum ve igletmelerin bina giris
cikiglar ile ortak kullanim alanlarina yerlestirilecek biriktirme ekipmanlarinda ayri
sekilde biriktirin ve gegici depolama alanlarinda en az 72 saat bekletildikten sonra 'evsel
atik' olarak belediyeye teslim edin.

3. Tekrar kullanilabilecek koruyucu ekipmanlari iiretici firmanin talimatlari ve kullanim
kilavuzunu dikkate alarak uygun sekilde dezenfekte edin.

4. Miimkiin olan her durumda maske lizerine yiiz siperi takilmasini saglayin ve yiiz siperini
sik araliklarla dezenfektanla temizleyin.

5. Ellerin yiiz bolgesine temas etmemesi konusunda yazili ve s6zlii uyarilarda bulunun.
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6. Yemekhane ve bekleme alanlarinda sosyal mesafe ve hijyen kurallar1 géz Oniinde
bulundurularak sira ve masa diizenini uygun sekilde ayarlaym. Miimkiinse yemeklerin
tek kisilik kumanya seklinde dagitilmasini saglaymn. Bardak, kasik, ¢atal, baharat gibi
malzemelerin tek kullanimlik olmasina 6zen gosterin.

7. Miumkiin oldugunca toplantilar1 erteleyin, toplanti yapilmasi gereken durumlarda
toplantilar1 ¢cevrimici veya telekonferans goriismesi yoluyla diizenlemeyi tercih edin.
Zaruri toplant1 ve egitimlerde sosyal mesafeye dikkat edin ve tiim katilimeilarin maske
takmasini saglaym.

8. Ofis ve smav alanlarinin zemini ve sik¢a temas edilen yiizeylerin rutin temizliginin
yapilmasini saglayin. Bununla birlikte sinav alaninda kullanilan istasyonlar, tezgahlar,
kulplar, kap1 kollari, ortak kullanilan arag, gereg, makine ve ekipmanlarin da temizligine
ve dezenfeksiyonuna dikkat edin.

9. Sinav evraklarinin konulmasi i¢in kullanilan zarflarin silinebilir malzemeden iiretilmis
olmasina dikkat edin ve her kisinin zarfa temas etmeden 6nce dezenfekte etmesini
saglaym.

10. Ofis ve sinav alanlarina yeni tip koronaviriise iligkin bilgilendirme afiglerini ve
gorselleri asin.

11. Mevcut acil durum planlar ile risk analizlerini salgin tehdidini de icerecek sekilde
giincelleyin.

12. Gezici sinav birimi sdzlesmelerine salgina karsi 6nlemlerin alinmasina ve bu konudaki
sorumluluga iligkin madde ekleyin.

13. Sinav alan1 uygunluk kontrol formlarinda giincelleme yaparak salgina iligkin alinmig
onlemlerin kontroliinii saglayacak maddeler ekleyin. Olaganiistii durumlarda alinacak
onlemlere iligkin dokiiman olusturun.

14. Belirlenen kurallara ek olarak ulusal yeterlilik 6zelinde alinmasi1 gereken 6nlemleri de
alin.

15. Temassiz ates Olger ile ofiste calisanlarin ve sinav alanlarina giriste adaylarin ve sinav
gorevlilerinin atesininin Olg¢lilmesini saglayin. Ates (37.5 Derece ve iistii), oksiirtik,
nefes darlig1 gibi yeni tip koronaviriis belirtileri olan kisi var ise bu kisiyi diger
kisilerden izole edin ve derhal Alo 184’ii arayarak saglik gorevlilerinin yapacagi
yonlendirmeye gore hareket edin.

16. Salgina kars1 alinacak 6nlemlere iligskin gorevlendirilen calisanlar1 ve sorumluluklarini
belirleyin. Bu calisanlarin birbirleriyle yeterli bilgi alisverisinde bulunmasimni ve
koordineli bir sekilde caligmalarini siirdiirmesini saglayin.

17. Faaliyetlerin miimkiin olan en az sayida ¢alisan ile siirdiiriilebilmesine yonelik vardiyali
vb.) bir ¢alisma plan1 olusturun. Ara donemler de dahil olmak {izere ¢alisma siireleri
igerisinde ¢alisanlarin birbirleriyle etkilesimlerinin asgari diizeyde olmasini saglayin.

18. Salginla miicadele siirecinde isin ytiriitimii ile ilgili ¢esitli aksamalarin yaganabilecegini
dikkate alin, i yetistirme telaginin sizi ve ¢alisanlarinizi tehlikeye atmasinin dogru bir
planlama ve uygun tedbirler ile engellenebilecegini unutmayin.

19. Zaruri sehir igi seyahatlerde salgina karsi iilke genelinde uygulanan tedbirlerin ihlal
edilmemesini, gorevli c¢alisanlarin salgina karsi miicadele ile ilgili hususlara uygun
hareket etmesini saglayin.
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20. Merkeziniz disindaki sehirlerdeki sinav taleplerinde miimkiinse ayn1 yerde ikamet eden
sinav gorevlilerinin gérevlendirilmesine 6zen gosterin. Miimkiin degilse ve sehirlerarasi
ulagim izni devlet tarafindan verildiyse, ulasim esnasinda da gerekli tedbirlerin
alinmasini saglayn.

21. Salgin siiresince sinavlara yonelik i¢ dogrulama faaliyetlerini (sahit ya da kayit fark
etmeksizin) kayit i¢c dogrulama yontemine uygun olarak yapin.

22. Saglik Bakanligi ve Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 basta olmak iizere
ilgili kurum ve kuruluslarin yaptig: bilgilendirmeleri diizenli olarak takip edin ve alinan
tedbirlerinin giincelligini gézden gecirin.

Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusu__yeni tip koronaviriise karsi gerekli
onlemleri aldigini calisanlarina ve adaylara bildirmek zorundadir.

3. OFISTE ALINACAK ONLEMLER

1. Ofise ziyaretgi girisini sinirlandirin ve sinav bagvurularini miimkiin oldugunca internet
tizerinden veya telefon ile alin.

2. Alnan bagvurularda sinava katilim saglayacak adaylardan herhangi bir kronik
rahatsizligi olmadigina ve sinavdan sonraki 14 giinliik siirede kendisine yeni tip
koronaviriis teshisi konulmasi halinde yetkilendirilmis belgelendirme kurulusuna bilgi
verecegi ve sinavlarda salgin hastaliga kars1 alinan 6nlemlere uyacagi konusunda yazili
beyan alin.

3. Ofiste uygun yerlere ve ofisin girig/¢cikislarina alkol bazli el dezenfektanlar1 yerlestirin.

4. Calisanlan sik araliklarla ve en az 20 saniye boyunca ellerini yikamalari konusunda
uyarin.

5. Ofise gelen ziyaretgiler ile tokalagsmayin ve ziyaretgilerin de ellerini dezenfekte etmesini
talep edin.

6. Ofiste ¢alisanlarin kisisel esyalarini (bilgisayar, klavye, fare vb.) dezenfekte etmesini
saglayin.

7. Ofisin ve ofiste ortak kullanilan malzemelerin diizenli araliklarla dezenfekte edilmesini
saglayin.

8. Ofiste hizmet veren calisanlarin uzaktan calisabilme imkanlar1 varsa bu dogrultuda
diizenleme yapin. Yoksa biiylik calisma ekiplerini daha kii¢iik birimlere ayirin ve
calisanlarin sosyal mesafe sinirlamalarina uygun hareket etmesini saglayin.

9. Sinav alanlarindan gelen kapali zarf, sinav pargasi gibi nesneleri gerekli tedbirleri alarak
degerlendirmeye alin, disaridan gelen malzemelerin ofis icinde hangi alanlarda
degerlendirilecegini belirleyin ve bu alanlara erisimi sinirlandirin.

10. Korana viris belirtilerine iligkin yapilacak bilgilendirmenin yani sira bu belirtilerin s6z
konusu olmasi halinde ¢alisan personeli tedbirlerden sorumlu personele bilgi vermesi
konusunda uyarin. Calisanlarin diismeyen ates (37.5 derece ve iistii), oksiiriik ve nefes
darlig1 gibi sikayetleri s6z konusu ise derhal uygun bir maske takarak ve izole bir
bi¢imde en yakin saglik kurulusuna ulagsmasini saglayin.
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4. TEORIK SINAVLARDA ALINACAK ONLEMLER

1. Teorik sinavlari uzaktan gerekli giivenlik Onlemlerini alarak yapabilecek yazilim
imkanmizin olmasit halinde wuzaktan yapilacak teorik sinavlara iligkin sinav
prosediiriiniizii giincelleyin ve yazilim detaylari ile birlikte Kurumun onayina sunun.

2. Kurum tarafindan uygun bulunan siav prosediirii ve uzaktan teorik sinav hizmeti ile
ilgili olarak adaylara tanitici kisa film veya materyal hazirlayarak sinav dncesi yazilimi
tanimalarina imkan saglayin.

3. Uzaktan teorik sinav imkaninizin bulunmamasi durumunda, sinav alaninda uygun
yerlere ve sinav alaninin giris/¢ikislarina alkol bazli el dezenfektanlar yerlestirin.

4. Sinav alaninda bulunan herkesin 6nce elini dezenfekte etmesini saglayin.

5. Sinav alanindaki kisiler arasinda uygun sosyal mesafe olmasini isaretleme ve/veya
seritler yardimi ile saglayn.

6. Sinav baglamadan Once olas1 stresi azaltmak i¢in gerekli tedbirlerin Kurum tarafindan
yayinlanan rehber dogrultusunda kurulusunuz tarafindan alindigint muhakkak adaylara
bildirin.

7. Teorik ve Performansa Dayali Smavlar I¢in Uygulama Rehberinde belirtildigi sekilde
uygun bir simav diizeninde salgin tehdidi ortadan kalkana kadar adaylarin birbirleri
arasinda en az 1.5 metre mesafe bulunacak sekilde sinav oturma diizeninin saglandigin
sinavdan 6nce muhakkak kontrol edin.

8. Sinav alaninda bulunan simnav gorevlilerini ve adaylar1 birbirleriyle tokalagmamasi
konusunda uyarin.

9. Adaylar tarafindan imzalanacak dokiimanlarin her bir adaya 6zgli hazirlanmasini
saglayin ve imza listelerini her sayfaya bir aday imza atacak sekilde olusturun.

10. Simav yapilan her giin ilk sinav 6ncesinde sinav alanin1 dezenfekte edin.

11. Sinava katilacak aday sayisimi bilyiik gruplar olmayacak sekilde planlayin, sosyal
mesafenin korunmasina dikkat edin ve sinavlari havalandirilabilir penceresi olan
alanlarda gergeklestirin.

12. Smav baglamadan 6nce yapilan bildirimlerde muhakkak sinav alanma giriste yapilan
ates 0l¢limiinde yliksek atesi olmamasina ragmen kendisini iyi hissetmeyen ve bilhassa
gribal enfeksiyonu, oksliriik ve bogaz agrisi gibi belirtileri olan kisilerin sinav alanindan
cikmalar1 gerektigini hatirlatin ve sinav alanindan ¢ikarin. Bu durumdaki adaylara sinav
haklarinin yanmayacagini ve daha sonra siavlarinin gergeklestirilecegini sdyleyin.

13. Adaylarin smavlarda kullanacagi kalem, silgi vb. malzemeleri sinav Oncesinde
dezenfekte ederek ayr1 ayr1 paketlenmis olarak adaylara teslim edin.

14. Teorik smavi biten adaylarin sosyal mesafeye uyarak smav alanlarmi terk etmesini
saglayin.

15. Ilgili KKD ve maske kullanmayan adaylar1 smava kesinlikle almayin.

7.maddede belirtilen mesafe kurali disinda teorik siavlarin uygulanmast ile ilgili tiim hususlar
Teorik ve Performansa Dayali Smavlar Igin Uygulama Rehberinde belirtildigi sekilde
uygulanmak zorundadir.



https://www.myk.gov.tr/images/articles/editor/Sinav_ve_Belgelendirme/Gerekli_dokumanlar/Teorik_ve_Performansa_Dayali_Sinavlar_Icin_Uygulama_Rehberi_Rev.02-Liste_Rev.02-Uyg_Rev.01.pdf
https://www.myk.gov.tr/images/articles/editor/Sinav_ve_Belgelendirme/Gerekli_dokumanlar/Teorik_ve_Performansa_Dayali_Sinavlar_Icin_Uygulama_Rehberi_Rev.02-Liste_Rev.02-Uyg_Rev.01.pdf
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5. PERFORMANSA DAYALI SINAVLARDA ALINACAK ONLEMLER

1. Smav alaninda uygun yerlere ve sinav alaminin girig/cikislaria alkol bazli el
dezenfektanlar1 yerlestirin.

2. Smav alanindaki kisiler arasinda uygun sosyal mesafe olmasini isaretleme ve/veya
seritler yardima ile saglayn.

3. Smnav alaninda bulunan smav gorevlilerini ve adaylar1 birbirleriyle tokalagmamasi
konusunda uyarin.

4. Sinav alaninda bulunan herkesin elini dezenfekte etmesini saglayin.

5. Adaylar tarafindan imzalanacak dokiimanlarin her bir adaya 6zgli hazirlanmasini
saglayin ve imza listelerini her sayfaya bir aday imza atacak sekilde olusturun.

6. Sinav baglamadan 6nce yapilan bildirimlerde muhakkak sinav alanina giriste yapilan
ates 0l¢limiinde yiiksek atesi olmamasina ragmen kendisini iyi hissetmeyen ve bilhassa
gribal enfeksiyonu, okstiriik ve bogaz agrisi gibi belirtileri olan kisilerin sinav alanindan
cikmalar1 gerektigi hatirlatin ve sinav alanindan ¢ikarin. Bu durumdaki adaylara sinav
haklarinin yanmayacagini ve daha sonra siavlarinin gergeklestirilecegini soyleyin.

7. Sinav baglamadan Once olasi stresi azaltmak icin gerekli tedbirlerin Kurum tarafindan
yayinlanan rehber dogrultusunda kurulusunuz tarafindan alindigint muhakkak adaylara
bildirin.

8. Miimkiinse adaylarin kendilerine 06zgii kisisel koruyucularini ve el aletlerini
kullanmasini saglayin. Miimkiin olmayan durumlarda ardisik kullanimlar i¢in gerekli
tedbirleri alin.

9. Ayni giin igerisinde yapilacak sinavlarda ilk sinavdan 6nce ve her sinav sonrasinda tek
kullanimlik kisisel koruyucu donanimlari uygun sekilde bertaraf edin, diger kisisel
koruyucu donanimlari ve el aletlerini dezenfekte edin.

10. Teorik ve Performansa Dayali Smavlar I¢in Uygulama Rehberinde belirlenen grup
halinde yapilacak sinavlar Kurum tarafindan ayrica ilan edilecek takvim dogrultusunda
yapilmaya baslanacaktir.

11. Grup halinde yapilmayan sinavlarda ise en fazla 3 aday tek seferde sinava katilacak
sekilde planlama yapin. Sinava ayn1 anda katilan adaylar ile sinav gorevlileri arasinda
en az 1.5 metre olacak sekilde sosyal mesafenin korunmasini saglayin.

12. Smav alanina gelecek yeni malzemelerin belirlenen 6zel alanlarda depolanmasinm
saglaym. Bu alanlarda sadece yetkili kisilerin girmesini saglayarak malzemelerle diger
calisanlarin temasini engelleyin.

13. Adaylarin kendi is elbisesi ile sinava girmesini saglayin, miimkiin olmayan durumlarda
aday kullanimindan 6nce 60-90 derecede yikanmis ve hijyen sartlar1 saglanmis is
elbiselerinin kullanilmasini saglayin.

14. Canl1 manken kullanilarak uygulama yapilan sinavlarda (makyaj uygulayicisi, kuafor
vb.) cansiz manken kullanilarak sinavlarin gergeklestirilmesini saglaym. Toplumsal ve
Kisisel Hizmetler sektoriinde yer alan ve cansiz manken kullanimimin miimkiin
olmadigi ulusal yeterliliklerde sinavlar Kurum tarafindan ayrica ilan edilecek takvim
dogrultusunda yapilmaya baglanacaktir.
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6. YAPTIRIM

Bu rehber igerisinde tanimlanan tiim tedbirlere Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kuruluglarinin kosulsuz ve eksiksiz olarak riayet etmesi gerekmektedir. Kurum
tarafindan yapilan inceleme ve denetimlerde rehberde belirtilen tedbirlere
uyulmamasiin tespit edilmesi halinde Mesleki Yeterlilik Kurumu Smav, Ol¢me,
Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeliginin “Yetkilendirmeye iliskin sartlar”
baslikli 6 maddesi 1.fikrasinda yer alan ¢ ve O bentlerinde belirlenen sartlarin
kaybolmasi nedeniyle ayn1 yonetmeligin Yetkinin askiya alinmasi baslikli 31.maddesi
1.fikras1 bendi dogrultusunda ilgili Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusunun
yetkisinin askiya alinmasi islemleri Kurum tarafindan yiiriitiliir.




