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MYK

Belgelendirme Kuruluslarinin Yetkilendirilmesi

Bir meslekte sinav ve belgelendirme faaliyetlerinin baslayabilmesi icin o
meslege ait ulusal yeterliligin hazirlanmis olmasi ve MYK internet

sitesinde yayimlanmis olmasi gerekmektedir.
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Sinav ve Belgelendirme Semineri

Yetki almak isteyen personel
belgelendirme kuruluslar ilk olarak,
Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK)

tarafindan duzenlenen sminav ve &

belgelendirme seminerlerinden birine

katillm saglamalidir. Seminere, biri :
kalite yénetiminden sorumlu e

personel, digeri ise MYK ile iletisim
saglayacak personel olmak Uzere en
az iki kisinin katilimi zorunludur.




Gerekli Altyapinin Kurulmasi

Kuruluslar, MYK’'nin  belirlemis oldugu vyetkilendirme
kriterlerine, basvuru kapsamindaki ulusal yeterlilik esaslarina
ve “TS EN ISO/IEC 17024:2012 Uygunluk Dederlendirmesi -
Personel Belgelendiren Kuruluslar icin Genel Sartlar” adl
uluslararasi personel belgelendirme standardina uygun olarak
sinav ve belgelendirme slreclerini ve altyapilarini
olusturmalidir.




Yetkilendirme On Basvurusu

» Basvuru Icin Istenen Belge ve Dokiimanlar

Kuruluslar, yetkilendirme
O6n basvurusunda istenen
bilgi, belge ve
doklimanlari MYK Web
Portalina kaydetmelidir.
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Yetkilendirme On Basvurusu

 Kuruluslar, Basvuru Yazisini ve ekinde Taahhiitname, imza Sirkiileri
ile Portal tarafindan olusturulan Basvuru Formunu MYK'ye ileterek
yetkilendirme on basvurusu yapmalidir.

* Yetkilendirme 6n basvurusu MYK’ye ulasan Kurulus icin bir dosya
sorumlusu ve bir yedek sorumlu atanir. Dosya sorumlusu ilgili
Kurulusa bilgi verir ve basvuru dosyasini usul yonunden inceler ve
degerlendirir.

e Dosya sorumlusu basvuru evraklarinda eksiklik/yanhslik tespit ederse
Kurulusa eklenmesi/dizeltilmesi gereken hususlari bildirir. Basvuruda
istenen bilgi, belge ve dokiimanlari eksiksiz tamamlayan Kurulusla
MYK arasinda Yetkilendirme On Sézlesmesi imzalanir.
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(TS EN) ISO/IEC 17024:2012 Akreditasyonu

« (TS EN) ISO/IEC 17024:2012 standardi, uluslararasi kabul
goren kalite glivence esaslarini belirlemek ve yetkili akreditasyon
kurum ve kuruluslarinca personel belgelendirme yapan
kuruluslarin akreditasyonunda kullanilmak UGzere Uluslararasi
Standardizasyon Teskilati tarafindan 2003 vyilinda gelistirilmis,
2012 yilinda guincellenmis bir standarttur.

 Akreditasyon icin Kuruluslar, Tirk Akreditasyon Kurumuna
(TURKAK) basvuru yapar. Kuruluslara TURKAK tarafindan ISO/IEC
17024 standardi cercevesinde denetim vyapilir. Denetim
sonucunda uygun bulunan Kurulus akredite edilir.

MYK




Yetkilendirme Basvurusu

Kuruluslar yetkilendirme o6n basvurusu esnasinda Portalda
olusturduklari ayni basvuru tzerinden akreditasyon siirecinde
yapmis olduklari degisiklikleri ve Ek-14 ve Ek-15’de istenen
akreditasyonu kanitlayici belgeleri Portala kaydetmelidir.
Akreditasyon Bilgileri bolimuni ise her ulusal yeterlilik icin
ayri ayri doldurmalidir.

Kuruluslar, Basvuru Yazisini ve ekinde Taahhiitname, imza
Sirkiileri (degistiyse) ile Portal tarafindan olusturulan Basvuru
Formunu MYK’ye ileterek yetkilendirme basvurusu yapar.




Yetkilendirme Basvurusu

* Yetkilendirme basvurusu MYK’ye ulasan Kurulusun

basvuru dosyasi dosya sorumlusu tarafindan esastan
incelenir ve degerlendirilir.

Dosya sorumlusu basvuru evraklarinda
eksiklik/yanlishk tespit ederse Kurulusa
eklenmesi/diizeltiimesi gereken hususlari bildirir.
Basvuruda istenen bilgi, belge ve dokimanlari
eksiksiz tamamlayan Kurulusa MYK tarafindan
yerinde denetim planlanir.
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Denetim




Denetim

* MYK, gorevlendirdigi denetim ekibinin ve Kurulusun
uygunluk durumuna bagli olarak denetim tarih(ler)ini
belirler ve denetim programini, denetim ekibi
tyelerini ve denetim bedelini Kurulusa bildirir.

 Denetim ekibi, belirlenmis denetim tarih(ler)inde
denetim programi cercevesinde yetkilendirme
kriterlerine ve basvuru kapsamindaki ulusal yeterlilik
esaslarina gore Kurulusa denetim yapar.
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Yetkilendirme

Yetkilendirilmesine karar verilen oo S

Kurulusla MYK arasinda Yetkilendirme e'? M
Sézlesmesi imzalanir ve Kurulusa Sinavve = 5™ VE PRLGRIENDIRMENETII BRLGES]
Belgelendirme Yetki Belgesi duzenlenir. |

Yetkilendirilmis belgelendirme | s i Sl sasesnevors
kurulusunun yetki kapsami ve (cret = iamimi. i
tarifesi MYK internet sitesinde yayimlanir, = R

Torami e = Mg 4wl Bkl @ abdogms. Vb -u - b o o ek
----------------------

MYK tarafindan vyetkilendirilmis belgelendirme kurulusu vyetki
kapsamindaki ulusal vyeterliliklere dayali olarak sinav ve
belgelendirme faaliyetlerini ylirutmeye baslar.
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Akreditasyon

Belgelendirme Basvurusu

Akreditasyon

Denetim
(1SO 17024)

"\

Basvurusu

Yetkilendirme On
Basvurusu

Yetkilendirme On
Sozlesmesi

Yetkilendirme
Basvurusu

Denetim
(Yetkilendirme Kriterleri)

— e— i i —
e —— e

MESLEK] YETERLILIK BELGES]

Belgelendirme

I¢ Kalite Giivence
Sistemi

-----




Kalite Glivence
Modeli

Akreditasyon Sartlan “Izleme”
150 17024

Gozetim
Denetimi

Yetkilendirilmis
Sinav ve
Belgelendirme
Kurulugu

MYK Kriterleri




Adaylarin Belgelendirilmesi

Sinavlara basvuru | “

$

Basvurunun
degerlendirilmesi

\ 4

Olcme ve
degerlendirme

$

Belgelendirme karari,
MYK Mesleki
Yeterlilik Belgesi
diizenlenmesi

=)

Kisi Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kuruluslarindan (YBK) birine basvurur.

Basvuru, YBK tarafindan degerlendirilir

ve basvurusu uygun bulunan kisi
smav(lar)a kabul edilir.

Bireyin 06grenme kazanimlar1 ulusal
yeterlilikte tanimlanmis Kriterlere gore
YBK tarafindan olciiliir ve
degerlendirilir.,

YBK, kisinin sinav sonu¢larint MYK’ye
bildirir ve belge almaya hak kazanan kisi
icin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi

dizenlenir.
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KURULUS

KURULUS ADI

Locosy

MESLEKI YETERLILIK KIMLIK KARTI

Adi Soyadi

ounal Yetmli ik Ady

Oda Ternidemne Giirevlisi

Yeterlik Sevtyes Seviye 2

Dazentenme Taeihi 03.04.2014

Gogurlilhk Tarhi 02.04.2019

lirdge No

\( ABOOOLP AL

MYK ! twwlndu e

Kuralus Ady | TORLA tarafingan @
reditaspon Numaras Te akredite edimig we YK [TORK
YEQOLS Kncha ihe ywikiwnciriling hdgeleedinme v

surulsgudur._ Kerwlus leterset Adres |

Belgelendirme

Basvuru

Olcme ve
Degerlendirme

Henuz
Yetkin Degil

Belgelendirme
Karari

Yetkin MYK Mesleki

Yeterlilik

Belgesi
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MYK

Sinav ve Belgelendirme Faaliyetlerinde Ulasilan Son Durum

Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu Sayisi 123

Sinav ve Belgelendirmesi Yapilan Ulusal Yeterlilik Sayisi 244

Tehlikeli ve Cok Tehlikeli islerde Sinav ve Belgelendirmesi Yapilan Ulusal

Yeterlilik Sayisi 183
Belgelendirme Yapilan Sektor Sayisi 16
Diizenlenmis Toplam MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Sayisi 291.402

*19.02.2018 tarihli verilerdir. Glncel veriler icin www.myk.gov.tr adresini ziyaret edebilirsiniz.



http://www.myk.gov.tr/

Yetkilendirme Sonrasi Islemler

% MY K WEB PORTALI

Mesleki Yeterlilik Kurumu

Ana Sayfa = Sorgulama - Kayith Kullanici Islemleri Hakkimizda - S55  Yardm -

| 2 Basvurularim

Bagvurulanm

S BRI E R G T | Sinav Merkezi Islemleri || Sinav Programi Dizenleme

UMS Hazirlama Yetki Yeni Degerlendirici Ekle

Bagvurusu

@TC Kimlik No:

UY Hazirlama Yetki ]
(D'Pasaport No:

Bagvurusu

Belgelendirme Bagvurusu

20




MYK Internet Sitesi

® www.myk.gov.tr

-

N7 MYK

MESLEKI YETERLILK
KURUNMU

Ana Sayfa Kurumsal Site Haritasy Bilgi Edinme

»Tegkilat

» Sektor Komiteleri
+Ulusal Meslek Standard:
vUlusal Yeterlilikler

» Sinav ve Belgelendirme

»Uluslararass iligkiler ve
Projeler

»Tiirkiye Yeterlilikles
cercevesi

+Denetimler

rMevzuat

Sikca Sorulan Sorular Webmail Portal Tletisim o ° Q
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MYK Belgesi m
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Standard: Sorgulama
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Sorgulama | l ‘
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Yetkilendirilmis \\?BK
Belgelendirme Kuruluglan
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