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Personel Belgelendirme Kuruluşlarının Yetkilendirilmesi

Adayların Belgelendirilmesi

Soru, Görüş ve Öneriler



Belgelendirme Kuruluşlarının Yetkilendirilmesi

Bir meslekte sınav ve belgelendirme faaliyetlerinin başlayabilmesi için o
mesleğe ait ulusal yeterliliğin hazırlanmış olması ve MYK internet
sitesinde yayımlanmış olması gerekmektedir.
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Yetki almak isteyen personel
belgelendirme kuruluşları ilk olarak,
Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK)
tarafından düzenlenen sınav ve
belgelendirme seminerlerinden birine
katılım sağlamalıdır. Seminere, biri
kalite yönetiminden sorumlu
personel, diğeri ise MYK ile iletişim
sağlayacak personel olmak üzere en
az iki kişinin katılımı zorunludur.

Sınav ve Belgelendirme Semineri
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Kuruluşlar, MYK’nin belirlemiş olduğu yetkilendirme
kriterlerine, başvuru kapsamındaki ulusal yeterlilik esaslarına
ve “TS EN ISO/IEC 17024:2012 Uygunluk Değerlendirmesi -
Personel Belgelendiren Kuruluşlar için Genel Şartlar” adlı
uluslararası personel belgelendirme standardına uygun olarak
sınav ve belgelendirme süreçlerini ve altyapılarını
oluşturmalıdır.

Gerekli Altyapının Kurulması
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• Başvuru İçin İstenen Belge ve Dokümanlar

Kuruluşlar, yetkilendirme
ön başvurusunda istenen
bilgi, belge ve
dokümanları MYK Web
Portalına kaydetmelidir.

Yetkilendirme Ön Başvurusu
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• Kuruluşlar, Başvuru Yazısını ve ekinde Taahhütname, İmza Sirküleri
ile Portal tarafından oluşturulan Başvuru Formunu MYK’ye ileterek
yetkilendirme ön başvurusu yapmalıdır.

• Yetkilendirme ön başvurusu MYK’ye ulaşan Kuruluş için bir dosya
sorumlusu ve bir yedek sorumlu atanır. Dosya sorumlusu ilgili
Kuruluşa bilgi verir ve başvuru dosyasını usul yönünden inceler ve
değerlendirir.

• Dosya sorumlusu başvuru evraklarında eksiklik/yanlışlık tespit ederse
Kuruluşa eklenmesi/düzeltilmesi gereken hususları bildirir. Başvuruda
istenen bilgi, belge ve dokümanları eksiksiz tamamlayan Kuruluşla
MYK arasında Yetkilendirme Ön Sözleşmesi imzalanır.

Yetkilendirme Ön Başvurusu
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• (TS EN) ISO/IEC 17024:2012 standardı, uluslararası kabul
gören kalite güvence esaslarını belirlemek ve yetkili akreditasyon
kurum ve kuruluşlarınca personel belgelendirme yapan
kuruluşların akreditasyonunda kullanılmak üzere Uluslararası
Standardizasyon Teşkilatı tarafından 2003 yılında geliştirilmiş,
2012 yılında güncellenmiş bir standarttır.

• Akreditasyon için Kuruluşlar, Türk Akreditasyon Kurumuna
(TÜRKAK) başvuru yapar. Kuruluşlara TÜRKAK tarafından ISO/IEC
17024 standardı çerçevesinde denetim yapılır. Denetim
sonucunda uygun bulunan Kuruluş akredite edilir.

(TS EN) ISO/IEC 17024:2012 Akreditasyonu
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• Kuruluşlar yetkilendirme ön başvurusu esnasında Portalda
oluşturdukları aynı başvuru üzerinden akreditasyon sürecinde
yapmış oldukları değişiklikleri ve Ek-14 ve Ek-15’de istenen
akreditasyonu kanıtlayıcı belgeleri Portala kaydetmelidir.
Akreditasyon Bilgileri bölümünü ise her ulusal yeterlilik için
ayrı ayrı doldurmalıdır.

• Kuruluşlar, Başvuru Yazısını ve ekinde Taahhütname, İmza
Sirküleri (değiştiyse) ile Portal tarafından oluşturulan Başvuru
Formunu MYK’ye ileterek yetkilendirme başvurusu yapar.

Yetkilendirme Başvurusu



10

• Yetkilendirme başvurusu MYK’ye ulaşan Kuruluşun
başvuru dosyası dosya sorumlusu tarafından esastan
incelenir ve değerlendirilir.

• Dosya sorumlusu başvuru evraklarında
eksiklik/yanlışlık tespit ederse Kuruluşa
eklenmesi/düzeltilmesi gereken hususları bildirir.
Başvuruda istenen bilgi, belge ve dokümanları
eksiksiz tamamlayan Kuruluşa MYK tarafından
yerinde denetim planlanır.

Yetkilendirme Başvurusu



Denetim
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• MYK, görevlendirdiği denetim ekibinin ve Kuruluşun
uygunluk durumuna bağlı olarak denetim tarih(ler)ini
belirler ve denetim programını, denetim ekibi
üyelerini ve denetim bedelini Kuruluşa bildirir.

• Denetim ekibi, belirlenmiş denetim tarih(ler)inde
denetim programı çerçevesinde yetkilendirme
kriterlerine ve başvuru kapsamındaki ulusal yeterlilik
esaslarına göre Kuruluşa denetim yapar.

Denetim
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Denetim



• Yetkilendirilmesine karar verilen
Kuruluşla MYK arasında Yetkilendirme
Sözleşmesi imzalanır ve Kuruluşa Sınav ve
Belgelendirme Yetki Belgesi düzenlenir.
Yetkilendirilmiş belgelendirme
kuruluşunun yetki kapsamı ve ücret
tarifesi MYK internet sitesinde yayımlanır.
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• MYK tarafından yetkilendirilmiş belgelendirme kuruluşu yetki
kapsamındaki ulusal yeterliliklere dayalı olarak sınav ve
belgelendirme faaliyetlerini yürütmeye başlar.

Yetkilendirme
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Sınavlara başvuru

Başvurunun 

değerlendirilmesi

Ölçme ve 

değerlendirme

Belgelendirme kararı, 

MYK Mesleki 

Yeterlilik Belgesi

düzenlenmesi

Kişi Yetkilendirilmiş Belgelendirme

Kuruluşlarından (YBK) birine başvurur.

Başvuru, YBK tarafından değerlendirilir

ve başvurusu uygun bulunan kişi

sınav(lar)a kabul edilir.

Bireyin öğrenme kazanımları ulusal

yeterlilikte tanımlanmış kriterlere göre

YBK tarafından ölçülür ve

değerlendirilir.

YBK, kişinin sınav sonuçlarını MYK’ye

bildirir ve belge almaya hak kazanan kişi

için MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi

düzenlenir.

Adayların Belgelendirilmesi
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Yetkilendirilmiş Belgelendirme Kuruluşu Sayısı 123

Sınav ve Belgelendirmesi Yapılan Ulusal Yeterlilik Sayısı 244

Tehlikeli ve Çok Tehlikeli İşlerde Sınav ve Belgelendirmesi Yapılan Ulusal
Yeterlilik Sayısı

183

Belgelendirme Yapılan Sektör Sayısı 16

Düzenlenmiş Toplam MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Sayısı 291.402

*19.02.2018 tarihli verilerdir. Güncel veriler için www.myk.gov.tr adresini ziyaret edebilirsiniz.

Sınav ve Belgelendirme Faaliyetlerinde Ulaşılan Son Durum

http://www.myk.gov.tr/
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Yetkilendirme Sonrası İşlemler
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MYK İnternet Sitesi


