Tesvik Basvurularinda Dikkat Edilecek Hususlar

Kuruluslarimiz tarafindan Kurumumuza iletilen tesvik basvurularinin incelenmesinde
asagidaki eksiklik ve hatalar tespit edilmistir. Bundan boyle eksik veya hatali iletilen tim
basvurular ilgililerce reddedilecegi, sz konusu hatalar ve eksiklikler giderilmeden tesvik
bagvurularina higbir sartta onay verilmeyecegi goz Oniine alinarak Kuruluslarimizin konuyla
ilgili azami dikkat ve 6zeni gostermesi Onem arz etmektedir.

1) Tek nokta veya aday bagvuru formlarinda basvuru tarihi belirtilmemekte veya formlarda
eksik kisimlar birakilmaktadir. Bagvurularda MYK Web Portalinda bulunan giincel formlarin
kullanilmas1 ve formlarin eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir.

2) Tek nokta basvuru formlarinda aday sayisi, adaylarin girecekleri sinavlara iligkin iicret,
toplam Ticret, vb. kisimlar doldurulmamakta; bazi YBK’ler tarafindan Kurumumuzca
yayimlanan formata uygun olmayan basvuru formlari/aday listeleri kullanilmaktadir.

3) Bagvuru formlarinda sinav tarihinden sonra degisiklik yapilmaktadir.

4) Bazi1 bagvurularda tek nokta bagvuru form tarihi mevzuata aykiri olarak sinav tarihinden
sonraki bir tarihe aittir. Portal girisinin saglanabilmesi i¢in yanlig tarih bildirilmekte veya form
iizerindeki tarih degistirilerek tahrifat yapilmaktadir.

5) Teminat yoluyla tek nokta bagvurulari i¢in yiliklenen muvafakatnamelerde tarih
bulunmamaktadir.

6) Bagvuruda talep edilen iicret ve kismi muvafakatnamede yazilan ticretler birbirinden
farklidir.

7) Tek nokta bagvuru formlar1 ve muvafakatnamelerin tiglincii kisi veya kurulusu temsil ve
ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanmasi zorunlu oldugu halde tek nokta basvuru formunu ve
muvafakatnameyi farkli kisiler imzalamaktadir.

8) Teminat gosterilerek yapilan bagvurularda teminat tutari toplam basvuru tutarinin
altindadir.
9) Teminat gosterilerek yapilan basvurularda teminat dokiimaninin siiresi bagvuru

tarthinden itibaren bir yildan kisadir.

10)  Teminat gosterilerek yapilan bagvurularda tesvik siireci tamamlanmadan ayni teminat
dokiimani birden fazla bagvuru i¢in kullanilmakta, boylelikle teminat tutarinin sinav {icretinin
altinda kalmasina neden olunmaktadir.

11)  Islak imzali olarak Kurumumuza iletilmesi gereken tesvik bagvurularinda kase imza
kullanilmaktadir. (Bu tarz dokiimanlarda kase imza kullanimi Bor¢lar Kanunun 14 iincii
maddesine aykiridir.)

12)  Islak imzal tesvik basvurulari Kurumuza zamaninda gonderilmemektedir.
13)  Sigortali hizmet listesi yerine ise alim bildirimi, vb. dokiimanlar yiiklenmektedir.

14)  Bagvuru formlarinda yer alan bazi adaylar Portala bildirilen sigortali hizmet listesinde
yer almamaktadir.



15)  Uretici firmalarla yapilan protokoller Kurumumuza gonderilmeden ve ilgili onay
alinmadan sinav yapilmakta ve tesvik talebi iletilmektedir.

16) Yiiklenen dokumanlar taranirken net bir sekilde taranmamis olup, dokiimanlardaki
bilgilerin okunmasinda giigliik ¢cekilmektedir.

17) Basvurular esnasinda dokiimanlar eksik ya da yanlis alanlara yiiklenmektedir. (Ornegin
muvafakatname yerine basvuru formu, basvuru formu yerine dekont/teminat belgesi
yiiklenmekte)

18) Fazla sayida ticret iade talebi yapan kuruluslar bagvurulara iliskin dekontlar1 karistirip
yanlis dokiiman yiiklemektedir.

19) Tek nokta (pesin) tiiriindeki basvurularda yiiklenen dekontlar ve hesaplanan tutarlar
arasinda tutarsizliklar olmas1 durumunda dekont iizerine a¢iklama yazilmamaktadir.

20) Tek nokta (Pesin) tiirinde yapilan bagvurularda yanlis tarih araligina iligkin ekstre
yiiklenmektedir. (Portala yiiklenen ekstre (hesap 6zeti) ilgili iadeden itibaren 72 saatlik dilimi
gostermelidir.)

21)Alt igveren olarak girilen bagvurularda birden fazla alt igveren varsa hepsinin sdzlesmeleri
yiiklenmemektedir.



