MYK Sinav ve Belgelendirme Tesviklerinin Uygulanmas1 Hakkinda 2018/1 sayih
Genelgenin Uygulanmasina iliskin Aciklamalar

Malumlari oldugu iizere 25/06/2015 tarihinde yiiriirliige giren “Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Isler
Sinifinda Yer Alan Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki
Yeterlilik Belgesi Almaya Hak Kazanan Kisilerin Smav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortasi
Fonundan Karsilanmasina Iliskin Usul ve Esaslar’in uygulanmasina yonelik ortaya cikan
tereddiitleri gidermek, diger tesvik uygulamalarinda yeknesaklig1 saglamak ve yetkilendirilmis
belgelendirme kuruluslarinca uyulmasi gereken kurallar1 diizenlemek amaciyla 2018/1 sayil
Genelge MYK Yonetim Kurulu onay1 sonrasinda yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

Yiiriirlige giren Genelgede acikca ifade edilmesine ragmen Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kuruluslarimizdan gelen sorular sonrasinda bazi hususlarda asagida yer alan sik¢a sorulan
sorular dogrultusunda agiklama yapilmasi ihtiyaci duyulmustur.

Genelgeye liskin Sikc¢a Sorulan Sorular

Soru 1:Bireysel basvurular ve tek nokta basvurulari kapsaminda adaylarin siav
iicretlerini kimler 6deyebilir?

Cevap: Bireysel tesvik bagvurularinda adaylarin sinav iicretinin sinavdan 6nce 6denmis olmasi,
adayin sinavda basarili olmasi1 ve aday adina fatura kesilmesi kaydiyla sinav iicret iadesi adaya
ait bir bir banka hesabina iligkin IBAN numarasina yapilir. Tek nokta bagvurusunda ise adayin
siav Ucreti diger kosullar saglanmak sartiyla adayin igvereni, adayin ya da adayin igsvereninin
iiyesi oldugu sendika, dernek, vakif vb. sivil toplum kuruluslar1 ile meslek kuruluslar
tarafindan ddenebilir.

Soru 2: Genelgenin A) Genel Kurallar béliimiiniin altinct maddesinde “Herhangi bir
iiretici, urettigi iiriinlerin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi sahibi meslek erbaplarn
tarafindan uygulanmasim istemesi halinde sosyal sorumluluk projeleri kapsaminda bu
meslekleri icra eden ve belge sahibi olmak isteyen Kisiler adina “Tek Nokta Basvurusu”
yapabilir.” ifadesi kapsaminda tek nokta basvurularimin yapilabilmesi icin nasil bir yol
izlenmesi gerekmektedir?

Cevap: Bu hiikiim kapsaminda iiretici firmalar kendi irettikleri {iriinlerin ilgili meslekleri icra
eden MYK belgeli meslek erbaplar1 tarafindan kullanilmasini istemesi halinde sosyal
sorumluluk projesi kapsaminda smava katilan adaylar i¢in tek nokta bagvurusunda
bulunabilecektir.

Ancak ilgili tek nokta bagvurusunun isleme alinabilmesi Kurumumuzun 6n onayina tabidir. Bu
kapsamda sinavlar gerceklestirilmeden

e Konuya iliskin olarak iiretici firma ve YBK arasinda imzalanan protokoliin,
e Protokol imzalanan firmanin iiretici firma olduguna dair kanitlarin, (firmanin tedarik¢i
olmadig1 kendi iirettigi iirlinleri sattiginin agikga belirtilmesi)
e Anlasmanin duyurulacagi web sitesinin/sayfasinin yayma alinmamis linkinin ve ilgili
sayfanin ekran goriintiisiiniin,
Resmi yazi ekinde Kurumumuza (Smav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligina hitaben )
iletilmesi ve onay alinmasi gerekmektedir. Onay alindig1 taktirde YBK iiretici firmanin
basvurusunu alabilecek ve tek nokta kapsaminda adaylarin sinav ve belgelendirme faaliyetlerini
yiiriitebilecektir.



Bununla birlikte Isbirligi sdzlesmesinde/protokoliinde YBK’nin yiikiimliiliikleri kisminda
asagida belirtilen hususlarin yer almasi gerekmektedir.

e Uretici firma ile yapilan anlasma dahilinde gercekletirilen sinavlarda ve smavlara iliskin
gerceklestirilecek MYK denetimlerinde MYK mevzuatiyla alakali her tiirli
sorumlulugun YBK ’ya ait oldugunu belirtilmelidir.

e Sozlesme/protokol c¢ercevesinde diizenlenecek smavlar basvuracak tiim adaylarin
siavlara katilabilmesini saglayacak sekilde diizenlenmelidir.

e Sozlesme/protokol c¢ergevesinde diizenlenecek smavlar basvuracak tiim adaylarin
sinavlara katilabilmesini saglayacak sekilde diizenlenmelidir.

e Uretici firmayla yapilan protokolde hangi yeterliliklerde basvuru alinabilecegi acikca
belirtilmelidir. Bu yeterlilikler {iretici firmanin Ttrettigi malzemelerle icra edilen
yeterlilikler olmalidir

e Basvuruda bulunan Uretici firma ile YBK arasinda ¢ikar catismasina sebep olacak
herhangi bir bagin olmadig1 agikga belirtilmelidir.

Soru 3: Sinav ve Belge iicretlerinin makbuz karsihigi elden 6denmesi miimkiin miidiir?
Odemeler kredi karti, cek veya senetle yapilabilir mi? Taksitle 6deme miimkiin miidiir?

Cevap: Tesvik bagvurular1 kapsaminda sinav ve belge {icretlerine iliskin tiim 6demelerin banka
araciligiyla tek seferde yapilmasi gerekmektedir. Odeme banka iizerinden yapilmadig takdirde
tesvik 6demesi yapilmayacaktir. Cek, senet, vb. yontemler kabul edilmemektedir.

Soru 4: Genelgede “Sinav materyallerinin diger Kisi ya da Kkuruluslar tarafindan
karsilanmasi1 halinde bu durum smmav iicretlerine yansitilamaz, bu durum YBK
sorumlulugundadir.” ifadesi gecmektedir. Sinav materyallerinin diger Kkisi ya da
kuruluslardan karsilanmasi halinde nasil bir yol izlenmelidir?

Cevap: Boyle bir durumda masraflar, sinav materyallerini temin eden kisi veya kuruluslar
tarafindan YBK’ya fatura edilmeli, YBK’lar adaylar i¢in MYK portalina yer alan sinav {icreti
tarifelerini uygulamalidir.

Soru 5: MYK portah iizerinden ayin 25’inden 6nce belge talebi yapilmis ancak Kurum
tarafindan kayit istenilen sinavlara iliskin belge taleplerinin tesvik islemleri ne zaman
yapilabilir?

Cevap: Kurum tarafindan kayit istenilen sinavlara ait belge talepleri sinav kayitlariin
incelenip uygun bulunmasi durumunda tegvik bildirimi yapilabilir duruma gegmektedir. Simav
kayitlarina iliskin incelemelerin tamamlandig1 ayin 25’1 ve bir sonraki ayin 3’ii arasinda tegvik
bildirimi yapilabilir.

Soru 6: Tek nokta bagsvurusu kapsaminda sinava alinan adayin basvuru tarihinden 6nce
ilgili ulusal yeterliliklerde yer alan birimlerden basarili oldugu birimler olsa dahi aday
birimlerin tamamindan sinava alinmgsa iicret iadesi son yapilan 6demeye gore mi alinir?

Cevap: Hayir. Tek nokta bagvurusu kapsaminda sinava alinan adayin bagvuru tarthinden 6nce
ilgili ulusal yeterliliklerde yer alan, girip basarili oldugu ve halen gegerli olan birimleri
bulunmasi halinde adaya yalnizca bagvuru tarihinden sonra basarili oldugu birimlerin sinav
{icreti 6denecektir. Ucret iade talebi girilmis ve dosya sorumlusu tarafindan onaylanmis olsa
dahi 6deme miktar1 degismeyecektir. Bu nedenle, bagvuru 6ncesi MYK web portal {izerinden
adaylarin smmav gee¢misi sorgulanmali daha 6nce herhangi bir kurulusta sinava katilim



saglamigsa basarili birimi olup olmadig1 portal iizerinden kontrol edilmelidir. Bu adaylardan
yalnizca sinavina katilacagi birimin ticreti alinmali ve iade edilmelidir. Sinav 6ncesi kontrol
saglanmayan adaylar i¢cinse magduriyet olusmamasi i¢in bireysel bagvuru se¢ilmelidir.

Soru 7: Tesvik listesinde bulunan adaylarin hesaplanan iicretleri neden 0 TL olarak
goriinmektedir?

Cevap: Bagvuru yaparken doldurulan "tek nokta basvuru form tarihi" boliimiine yazdiginiz
tarihin, adayin siav tarihinden sonra olmasi, adaylarin iicretlerinin sifir olarak hesaplanmasina
neden olmaktadir.

Soru 8:Tesvik listesinde bulunan adaylar neden secilememektedir?

Cevap: Oncelikle iicret iade talebine iliskin tiim bilgiler eksiksiz girilmelidir Akabinde
siavlarin tamamlanmasindan sonra basarili olan adaylar i¢in 3. Kisi ve kurulusa iade edilen
tutar YBK’nin iadesine iliskin hesap dokiimiinde kontrol edilir. Yiiklenmis olan hesap dokiimii,
yatirilan miktarin tekrar YBK hesabina iade edilmediginin kontroliiniin saglanmasi amaciyla
iadenin yapildigi tarihten en az 3 giin (72 saat) sonrasina ait olmal1 ve siire hesap dokiimiinde
gozlemlenebilmelidir.

Soru 9: Tek nokta basvurusu kapsaminda alinan sinav iicretlerine iliskin fatura ne zaman
ve kime kesilmelidir?

Cevap: Kurumumuzun YBK’larin muhasebe siiregleri ile alakali goriis verme yetkisi
bulunmamaktadir. Fatura kesme, KDV ve Kurumlar Vergisi gibi muhasebe konusu olan
islemlerde Maliye Bakanlig1 Gelir Idaresi Baskanligi ile ve/veya bagl oldugunuz Vergi Dairesi
Miidiirliiklerine/Baskanliklarina basvurabilirsiniz.

Soru 10: Birden fazla tek nokta basvurusunun aym 3. Kisi veya kurulustan yapilmasi
durumunda alinan tek nokta basvuru formlarinin aym istek ID si icerisinde gonderilmesi
miimkiin mii?

Cevap: Her basvuru formu i¢in MYK Web portal1 iizerinde ayr1 bir iicret iade talep ID si
olusturulmalidir. Tek nokta basvuru formlari Yetkilendirilmis Belgelendirme Kuruluslari
tarafindan kurulusun yetki kodunu igerecek sekilde numaralandirilir. Her bir ticret iade talep 1D
sinde tek bir bagvuru formunun numarasinin girilebilecegi sekme bulunmaktadir. Belirlenen
bagvuru form numarasi bu sekmeye girilmelidir.

Soru 11: Sinav iicretleri yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin iliskili oldugu
sendika, oda, birlik, sivil toplum kurulusu, vb. tarafindan karsilanabilir mi?

Cevap: Cikar ¢atigsmasi, seffaflik ve kalite giivencesi ile ilgili akreditasyon ve yetkilendirme
kurallar1 dogrultusunda islem yapilabilir.

Soru 12: Tesvik bagvurulart MYKye iletildikten sonra yeni bilgi ve belge istenebilir mi?
Istenen bilgi ve belgelerin iletilmemesi tesvik basvurularinin durumunu etkiler mi?

Cevap: Gerek tesvik incelemeleri gerekse denetimler esnasinda MYK tarafindan destekleyici
kanitlar istenebilir. Ek bilgi ve belge istenmesi halinde bahse konu kanitlar MYK’ye ulagana
kadar tesvik talepleri onaylanmayacaktir. Tesvik geri 0demeleri gerceklesmis olsa dahi
denetimlerde yapilan incelemede yanlis veya usulsiiz beyan tespit edilirse haksiz ddenen tesvik



tutar1 YBK’den tahsil edilecek ve ilgililer hakkinda yanlis beyanlarla ilgili Genelgenin Cezai
Hiiktimler baglikli (D) boliimiiniin 1. ve 2. Maddeleri uygulamaya konulacaktir.

Soru 13: Tesvik basvurular ile alakah olarak hangi ek kanitlar istenebilir?

Cevap: Kurum tarafindan; sendika, vakif, dernek, vb. iiyelik kanitlari; isveren/isveren vekili

imza sirkiileri; calisan sigorta/hizmet dokiimleri; alt yiiklenici s6zlesmeleri, vb. kanitlar talep
edilebilir.

Soru 14: Teminat mektuplarinin asgari siiresi ne kadar olmahdir?

Cevap: Teminat usuliiyle tek nokta bagvurusu yapilmasi durumunda teminat mektuplart
basvuru tarihinden itibaren en az 1 yil siireli olmalidir. Herhangi bir bagvuruda teminat mektubu
stiresi bagvuru form tarihi itibariyle 1 yilin altina diistiigiinde, ilgili bagvuru onaylanmayacaktir.
Teminat tutari, adina teminat gdsterilen adaylarin toplam sinav {icretinden diisiik olamaz.

Soru 15: Ayni teminat mektubu birden fazla basvuruda kullamlabilir mi?

Siiresi 1 yildan fazla olan ve siiresiz teminat mektuplar1 hem siire hem de toplam tutar dikkate
alinarak birden fazla basvuru i¢in kullanilabilir. 1 yillik teminat mektuplar1 ise ilk bagvuru
esnasinda ayni tarihte yapilan birden fazla basvuru igin kullanilabilir. Ancak 1 yillik teminat
mektubunun birden fazla bagvuru formu i¢in kullanildigi durumlarda da teminat tutari, teminat
gosterilen bagvuru formlarinin yeterlilik sinav {icretleri toplamina esit veya biiylik olmalidir.

Soru 16: Nakit teminat gosterilebilir mi?

Cevap: Hayir. Tek nokta basvurularinda teminat olarak kabul edilen degerler; devlet ic
bor¢lanma senetleri ve teminat mektuplarindan ibarettir.

Soru 17: Bireysel tesvik basvurularinda hangi IBAN numarasmna tesvik iadesi
yapilmaktadir?

Cevap: MYK web portalinda her bir kigiye ait IBAN numarasi bir kez kullanilabilmektedir. Bu
yiizden smav icretinin Kimin tarafindan yatirildigina bakilmaksizin tesvik iadesi adayim
Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusuna bildirdigi IBAN numarasina yapilacaktir.

Soru 18: Hangi sendika, dernek ve vakiflar iiciincii Kisi veya kurulus sifatiyla iiyeleri veya
bunlarin ¢alisanlar1 adina tek nokta basvurusunda bulunabilir?

Cevap: Sendika, dernek, vakif gibi sivil toplum kuruluslarinin iiyeleri veya iiyelerinin
caligsanlart adina smav ticreti 6demeyebilmesi i¢in s6z konusu kurulusun kurucu dokiimaninda
(dernek/sendika tiiziigii, vakif senedi, vb.) belirtilen faaliyetlerin sinav iicretinin 6denmesine
olanak saglayacak maddeler icermesi ve sinav iicreti 6ddeme faaliyetinin kurulus amaciyla
uyumlu olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda s6z konusu kuruluslarin belirli bir meslek veya
sektorde faaliyet gosteren, faaliyet gosterdigi meslek veya sektorii temsil kabiliyetini haiz bir
yap1 olmas1 beklenmektedir.

Soru 19 : Sendika, dernek ve vakiflar gibi sivil toplum kuruluslarinin iiciincii kisi veya
kurulus sifatiyla iiyeleri veya bunlarin c¢alisanlar1 adina tek nokta basvurusunda
bulunmasi halinde hangi destekleyici dokiimanlar talep edilecektir?

Cevap: Kurulus kurucu dokiimanlar1 (dernek/sendika tiiziigli, vakif senedi, vb.), kurulusun
faaliyete basladigi tarihi gosterir belgeler, kurulus yonetim kurulu ve giincel (herhangi bir tarih



Soru 20: Sendika, dernek ve vakiflar gibi sivil toplum kuruluslarinin iiciincii Kkisi veya
kurulus sifatiyla iiyeleri veya bunlarin cahsanlari adima yaptiklar1 tek nokta
basvurularinin inceleme siiresi diger basvurulardan farklhh midir?

Cevap: Tiim tek nokta basvurular1 i¢in Portal basvurusu esnasinda destekleyici kanitlar
istenmekte, kanitlarin yeterli bulunmamasi halinde ek belgeler talep edilmektedir. Sivil toplum
kuruluslarinca gergeklestirilecek basvurularda istenecek ek dokiimanlarin sayisi fazla
olacagindan bu bagvurulara iliskin incelemelerin birden fazla tesvik donemini kapsayabilecegi
ongoriilmektedir.

Soru 21: Ugiincii kisi ve kuruluslar hali hazirda personeli olmayan ancak ISKUR’un Is
Bas1 Egitim Programi kapsaminda calistirdigi personel icin tek nokta bagvurusu yapabilir
mi?

Cevap: Uciincii kisi ve kuruluslar bu durumdaki personelleri i¢in tek nokta basvurusu
yapabilirler. Ancak bu durumda adaylarin li¢iincii kisi ve kurulusun ¢alisani oldugunu gosteren
“Isyeri SGK Hizmet Dokiimii” yiiklenemeyeceginden, YBK tarafindan iiciincii kisi ve
kurulustan bu adaylarin ilgili firmada ISKUR’un is Basi Egitim Programi kapsaminda
calistigini gosterir ISKUR ve iigiincii kisi ve kurulus arasinda imzalanmis sdzlesmeyi talep edip
iicret iade talebi yaparken de bu sozlesmeyi MYK Web Portalinda ilgili kisma yiiklemeleri
gerekmektedir. YBK bu durumlarda isveren tiiriinii asil isveren segmelidir.

Soru 22: Mesleki Egitim Programlar: kapsaminda yapilacak tek nokta basvurularindan
hangi adaylar faydalanabilir?

Cevap: Mesleki egitim kursu ile alakali olarak ISKUR ile yiiklenici taraflar arasinda imzalanan
is birligi protokoliine gore egitim verilecek ISKUR’un onayladig: listede yer alan adaylar bu
kapsam tek nokta basvurularindan faydalanabilirler.

Soru 23: ISKUR isbasi Egitim ve Mesleki Egitim Programlar tiiriinde yapilacak olan tek
nokta basvurularinda hangi evraklar istenmektedir?

Cevap: Bu tiirde gerceklestirilen bagvurularda; idare (ISKUR) ile Yiiklenici arasinda
imzalanan isbirligi protokolu, yiiklenici tarafinda yer alan isverenin TOBB’a bagli oda
ve borsalara kaydi, egitim alan adaylarin bu mesleki egitim programinda yer aldigina
dair ISKUR tarafindan onaylanmus listesi istenmektedir.

Soru 24: Mesleki Egitim Programlari kapsaminda gerc¢eklestirilen tek nokta
basvurularinda istenen ‘Mesleki egitim kurslari isbirligi protokolii’ nedir?

Cevap: Isgiicii piyasasinin ihtiya¢ duydugu tiim mesleklerde issizlerin niteliklerini gelistirerek
istthdam edilebilirliklerini artirmak amaciyla yapilan meslek edindirme ve gelistirme
kurslaridir. Kurslarin bitiminde protokoliin tanimina gore degisecek sekilde kursu basariyla
tamamlayan adaylar Yetkilendirilmis Belgelendirme Kuruluslarinda sinava girecektir.
Sinavlar1 basariyla tamamlayan adaylarin en az yiizde ellisinin istihdam talep eden firmada
calistirilmasi zorunludur.



Soru 25: Mesleki Egitim Programlar1 kapsaminda basvursu yapilan adaylar icin Tek
nokta basvurularinda istenen sigortal hizmet listesi aranacak m?

Cevap: Mesleki Egitim Programi sonucunda istihdam sartinin yerine getirilmesine iligkin
kontroller kendi mevzuatlar1 gergevesinde ise giristen sonra Sigortali hizmet listesi ve Ise giris
bildirgeleri araciligryla ISKUR tarafindan yapilacaktir. Kurumumuz tarafindan ayrica SGK
kaydi istenmeyecektir.




