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Y etkilendirilmis Belgelendirme Kurulusunun Adi:
Dosya Numarasi - YB-....

Degisikligin Yapildigi/Yapilacagi Tarih RO SO S
Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu (YBK) Hakkinda Bilgiler*

YBK 'nin Degisiklik Olmadan Onceki Bilgileri

Degisiklik Var mi? : Evet: [0 Hayir: [0 Kismen: []
Dosya Numarasi: YB-....

AATES. e e e e e e e
LT U 112 1
SENIL: oo Posta KOdU: ......cooeveeieeiiieeiein, ULKE & e
Telefon (Alan Kodu dahil):.............ooiiii Faks: ..o

E-mails oo, INternet AIESI: ......coocvecvcsecee ettt
Vergi Dairesi: .o.vevveiiniiiiiriis e VergiNO ...

KEP ADREST: ..ottt

YBK 'nin Giincellenmis/Giincellenecek Bilgileri

(Sadece degisiklik olan béliimler doldurulacaknir.)
Dosya Numarasi: YB-....

AUIES. e e
KUTUTUSUN UNVANLL Lottt e e e e e e e et et e et e e e e et et et et e e e e et e
SENIL: vt Posta KOAU: .....ueeeeieeee e ULKE & oo
Telefon (Alan Kodu dahil ) : ..., FaKS: oo

E-mail: e INERIMELAAIEST: ..o
Vergi Dairesi: ouvuveiiiiieieniiiriiirres e Vergi Nt .

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin icerisinde MYK
Web Portal {izerinden iletilmelidir. Kurulus yapisinda meydana gelen degisiklige bagli olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU’nda ilgili durumu
seginiz ve segilen durum i¢in Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz. (Degisiklige
bagli olarak birden fazla durum segilebilir.)
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YBK Giincel Bilgileri

Degisiklik VVarsa Doldurunuz(gski yasal sahibi, imza yetkilisi vb.)

Degisiklik Var mi? : Evet:[1  Hayir: [
Kurulusun Yasal Sahibi:

Adi:

Soyadi:

Dogum Tarihi:

T.C. Kimlik No:

Hisse Orani (Varsa):

o Birden fazla yasal sahibin bulunmas: durumunda her bir kisi icin bu bilgiler
doldurulmalidir.

o Kurulusun yasal sahibinin tizel kisilik olmas: durumunda tizel kisiligin adi,
adresi ve vergi kimlik numaras: bildirilmelidir.

Kurulusun Yasal Sahibi:

Adi:

Soyadi:

Dogum Tarihi:

T.C. Kimlik No:

Hisse Orani (Varsa):

e Birden fazla yasal sahibin bulunmas: durumunda her bir kisi i¢in bu bilgiler
doldurulmalidir.

o Kurulugun yasal sahibinin tizel kisilik olmas: durumunda tizel kisiligin adi,
adresi ve vergi kimlik numarasi bildirilmelidir.

Degisiklik Var m1? : Evet: [1 Hayr: [
Kurulusu temsile yetkili kisi:

Adi:

Soyadi:

Dogum Tarihi:
T.C. Kimlik No:

e Imzaya yetkili birden fazla kisi varsa her bir kisi i¢in bu bilgiler doldurulacaktir.

Kurulusu temsile yetkili kisi:

Adr:

Soyadi:

Dogum Tarihi:

T.C. Kimlik No:

e [mzaya yetkili birden fazla kisi varsa her bir kisi icin bu bilgiler doldurulacaktir.

Degisiklik Var mi? : Evet: [1 Hayir: [

Kurulugun Yasal Statiisii:

Kamu Kurulusu ] Anonim Sirket O
Vakif ] Limited Sirket ]
Dernek Ll Diger:................ U
Kamu Kurumu Niteliginde Meslek Kurulusu: U

Kurulusun Yasal Statiisii:

Kamu Kurulusu Ll Anonim Sirket (]
Vakif ] Limited Sirket ]
Dernek Ll Diger:.......c..ven. L]
Kamu Kurumu Niteliginde Meslek Kurulusu: O

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin igerisinde MYK Web Portal iizerinden iletilmelidir. Kurulug yapisinda meydana gelen degisiklige
bagl olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU’nda ilgili durumu seginiz ve segilen durum igin Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz. (Degisiklige
bagl olarak birden fazla durum segilebilir.)
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Kurulusunuzda Personel (Yénetici, Kalite Yonetim Temsilcisi, Karar Verici/lg Dogrulayici/Degerlendirici), deglsikligi var mi?
(Cevabiniz evet ise “Personel, Altyapi Degisikligi Bildirim Formu” nu doldurup bu forma ekleyerek gonderiniz.)

Evet: [0 Hayir: [

Belirtmek Istediginiz Diger Hususlar (Varsa):

Kurulusunuzda Altyapi (MYK Web Portalde Onayh Siirekli Snav Merkezi, Kurulus Ofisi) degisikligi var m? Evet: [
(Cevabiniz evet ise “Personel, Altyapr Degisikligi Bildirim Formu” nu doldurup bu forma ekleyerek gonderiniz.)

Hayir: []

Belirtmek Istediginiz Diger Hususlar (Varsa):

MYK Mevzuatini ve kurallarin1 okudugumuzu, anladigimizi, aym zamanda isbu form ve ekinde ilettigimiz dokiimanlarin dogrulugunu taahhiit ederiz.

Yetkili Adit Soyadi V& IMZaS1 © ....cucviviveeiciiccecese e

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin igerisinde MYK Web Portal iizerinden iletilmelidir. Kurulug yapisinda meydana gelen degisiklige
bagl olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU’nda ilgili durumu seginiz ve segilen durum igin Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz. (Degisiklige
bagl olarak birden fazla durum segilebilir.)



)¢

MY K

Yetkilendirilmis BelgelendirmeKuruluslarinin Yapisinda Meydana Gelen

Degisiklikler Bildirim ve Inceleme Formu

Onay Tarihi 21.12.2022
Revizyon No 00

Revizyon Tarihi | -

Dokiiman No SBD.FRM.007
Sayfa No 417

EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU

Durum

Eklenecek Belgeler

Yetkilendirme Durumu

1A

Kurulusun bagli oldugu tiizel kisiligin
yapisinda meydana gelen degisiklik
sonucu tiizel kisiligin ortadan kalktig
ve yeni tiizel kisiligin MYK’ye karsi
sorumluluklari kabul ettigi
durumlarda

(Ornek: Ayni catr orgiit altindaki iKi
iktisadi isletmeden birinin digerine
devredilmesi)

*Tiizel  kisiligin  yapisinda meydana  getiren
sozlesme (devir sdzlesmesi vb.)

Devir tarihi itibari ile MYK’ye olan mali yiikiimliiliiklerin yerine
getirildigine dair beyan

*Eski tiizel kisilige ait mali yiikiimliiliikleri yerine getirecegini gdsteren
taahhit

*Degisiklige dair ticari sicil kaydi

*Yeni tlizel kisilik tarafindan imzalanan “Yetkilendirme S6zlesmesi”
*Yeni tiizel kisiligin eski tiizel kisiligin faaliyetlerinden miisterilerine
ve MYK’ye karsi sorumluluklar1 kabul ettigine dair beyan

» Kurulusu temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza yetkisini
gosteren yasal dokiimanlar.

degisiklik

* Ayn1 yetki numarasi ile yetki devam edebilir. Bu durumda yeni
tlizel kisilik i¢in yetki belgesi diizenlenebilir.

* MYK web sayfasinda yeni tiizel kisiligin yetkisi ilan edilene dek
devri yapilacak YBK 'nin faaliyetleri durdurulur ve sinav durdurma
uygulanir.

[11.B

Kurulusun bagh oldugu tiizel kisiligin
yapisinda meydana gelen degisiklik
sonucu tiizel kisiligin ortadan kalktigi

*Eski tiizel kisilik tarafindan muhtemel degisiklikten 1 ay 6nce yetkinin
kaldirilmas: yoniinde talep yazisi

« Tiizel kisiligi ortadan kalkan kurulusun yetkisi kaldirilir.

durumlarda yeni tiizel kisiligin

miigterilerine ve MYK’ye karsi

sorumluluklar1  kabul etmedigi

durumlarda

d1.c *Tiizel Kisiligin yapisinda degisiklik meydana getiren sézlesme (devir | ¢ Devir isleminin MYK’ye beyan edilmesinin ardindan (A) tiizel
Kurulusun ~ baghh  oldugu tiizel sozlegmesi vb.) kisiligi i¢in sinav durdurma uygulanir.

kisilik(A), ilgili uygunluk | * Devir tarihi itibari ile MYK’ye olan mali yiikiimliliklerin yerine | « Degisikligin etkilerinin degerlendirilmesi amaciyla bir denetim

degerlendirme alaninda tiim personel,
sistem, donanim vs. altyapisin1 bagka
bir tiizel kisilige(B)
satmast/devretmesi durumunda

getirildigine dair beyan

*Eski tiizel kisilige ait mali ytkiimliiliikleri yerine getirecegini gosteren
taahhiit

*Yeni tiizel kisilik tarafindan imzalanan “Yetkilendirme S6zlesmesi”
*Degisiklige dair ticari sicil kaydi (varsa)

*Yeni tiizel kisiligin (B) eski tiizel kisiligin (A) faaliyetlerinden
miisterilerine ve MYK ’ye kars1 sorumluluklar1 kabul ettigine dair beyan
+ Kurulusu temsil ve ilzama vyetkili kisi/kigilerin imza yetkisini

planlanir.

* Denetim sonuglanip sdzlesme yenileninceye dek tiizel kisilik
i¢in sinav durdurma uygulanir.

* Yeni tiizel kisilik (B) igin yetki belgesi diizenlenir.

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin igerisinde MYK Web Portal iizerinden iletilmelidir. Kurulug yapisinda meydana gelen degisiklige
bagl olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU’nda ilgili durumu seginiz ve segilen durum igin Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz. (Degisiklige
bagl olarak birden fazla durum segilebilir.)
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Durum

Eklenecek Belgeler

Yetkilendirme Durumu

gosteren yasal dokiimanlar.

01.D

- Tizel kisilik isminin degismesi
(unvan degisikligi)

- Tizel Kisilik Tiirtiniin degismesi
(Limited sirketin anonim sirkete
doniigsmesi vb.)

(Kurulusun personel, sahiplik ve

altyapisinin degismedigi durumda)

* Degisiklige dair ticari sicil kaydi
« Yeni unvan tarafindan imzalanan “Yetkilendirme S6zlesmesi”

 Ayni1 yetki numarasi ile yetki devam eder.
* Yeni unvana gore yetki belgesi diizenlenir.

L1E

Tiizel Kisilik Ortaklik Yapisinin
Degismesi (Bir ortagin ayrilmasi/yeni
ortak dahil olmasi/sahiplik degismesi)

* Degisiklige dair ticari sicil kaydi
* Kurulusu temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza yetkisini
gosteren yasal dokiimanlar.

» Ayni1 yetki numarast ile yetki devam eder.

L1F
Ofis Adresinin Degismesi

* Degisiklige dair ticari sicil kaydi
« Ofisin disardan ve i¢erden gorsel tanitim karti, ofis plant

e Arsivin giivenli ve eksiksiz sekilde taginacagina iliskin kontrol
tutanaklari ve iist yonetim taahhiidi,

* Kurum mevzuatina gore tasinilacak yeni ofis degerlendirilir.
Uygun bulunmayan ofis ortamlar igin degisiklik onay1 verilmez.

» Yeni adrese gore yetki belgesi diizenlenir.

02A

Kritik personelde (sinav gorevlileri,
kalite yonetim temsilcisi, yonetici, tist
yonetici) degisiklik meydana gelmesi

* Degisen personel(ler)in gorev aldigi kapsamlarin listesi (Hazirlanan
liste varsa bu kapsamlarda yetkilendirilmis diger personelleri de
gostermelidir. Yeni personeller * ile isaretlenmelidir.)

* Yerine yeni atanan personel(ler) mevcutsa ilgili alanda yetkinligini
gosteren dokiimanlar.(Seminer kayitlari, taginmasi gereken olgiitlere
iligkin kanitlar vb.)

*  Yonetimsel  fonksiyonda  ¢ahsam  kritik  personellerin
gorevlendirildigine dair kayitlar (SGK kaydi, atama yazisi vb.)

e MYK degerlendirmesi  sonucunda; meydana gelen
degisikliklerin yetkinligi etkilemesi halinde kurulusun tim
kapsamlarda sinav yapma yetkisi durdurulur. Kurulusun smav
durdurma yaptirimi uygulanmasindan itibaren 45 giin igerisinde
gerekli aksiyonlar1 almamasi durumunda Kurulusun yetkilendirme
sartlarim1 kaybetmesi nedeniyle yetkisi kismen/tamamen askiya
alnabilir.

* Personel degisikligi nedeniyle askiya alman YBK ilgili alanda
yetkin personeli atadigim beyan ettiginde kapsamlarin askidan
indirilmesi amaciyla denetim planlanir. Bu denetim tiim denetim
metotlarini (ofis ve/veya tanik denetimini igeren yerinde denetim,
uzaktan denetim, dokiiman inceleme vb.) icerebilir.

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin igerisinde MYK Web Portal iizerinden iletilmelidir. Kurulug yapisinda meydana gelen degisiklige
bagl olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU’nda ilgili durumu seginiz ve segilen durum igin Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz. (Degisiklige
bagl olarak birden fazla durum segilebilir.)
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Yetkilendirilmis BelgelendirmeKuruluslarinin Yapisinda Meydana Gelen
Degisiklikler Bildirim ve Inceleme Formu

Durum Eklenecek Belgeler Yetkilendirme Durumu
O02B * Altyap1 degisikliklerine iliskin detayli bir liste hazirlamalidir. (Sabit | + MYK  degerlendirmesi  sonucunda; meydana gelen
Altyap1 Degisiklikleri smav merkezi il degisikligi, sinav materyalinde biiyiik degisiklik vb.) degisikliklerin yetkinligi etkilgmesi halinde kurulusun tiim
* Degisiklik sebebiyle ger¢eklestirilen ¢alismalarin kayitlari kapsamlarda smav yapma yetkisi durdurulur. Kurulusun smav

durdurma yaptirimi uygulanmasindan itibaren 45 giin igerisinde
gerekli aksiyonlar1 almamas1 durumunda Kurulusun yetkilendirme
sartlarini kaybetmesi nedeniyle kurulusun yetkisi kismen/tamamen
askiya alinabilir.

* Altyap1 degisikligi nedeniyle askiya alinan YBK ilgili alanda
altyapi eksikligini beyan ettiginde kapsamlarin askidan indirilmesi
amactyla denetim planlanir. Bu denetim tiim denetim metotlarin
(ofis ve/veya tanik denetimini igeren yerinde denetim, uzaktan
denetim, dokiiman inceleme vb.) igerebilir.

O3.A + Akreditasyon Sertifika Eki *  Yetki devri yapilmasi planlanan kurulusun ilgili kapsamda
Akreditasyonun, Tirk Akreditasyon Kurumunca akreditasyon bilgilerinin aktarimi
devredilen kurulusa sorgulanir. Bunun i¢in akreditasyon sertifika eki kontrolii

saglanabilir.

aktarilmasi

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin igerisinde MYK Web Portal iizerinden iletilmelidir. Kurulug yapisinda meydana gelen degisiklige
bagl olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU’nda ilgili durumu seginiz ve segilen durum igin Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz. (Degisiklige
bagl olarak birden fazla durum segilebilir.)
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Degisiklik ile ilgili Smav ve Belgelendirme Yetkilisi Goriisti
(Bu boliim gerekli ise MYK tarafindan doldurulacaktir.)
Varsa etkilenen kapsamlar: EK olarak iletiniz.

YBK nin isbu Form ve Eklerini Iletmesinden Sonra Yapilan Islemler ve Degerlendirmeler:
(Bu bolim Sinav ve Belgelendirme Yetkilisi tarafindan doldurulacaktir.)

Degerlendirmeyi Yapan SBD Yetkilisi:

Yetkilendirilmis Belgelendirme Kuruluslarinin Yapisinda Degisiklik Meydana Gelmesi Halinde

Izlenecek Siire¢

1. Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusu yapisinda meydana gelen degisikligi Yapisal Degisiklik
Bildirim Formunu ve bildirim formunun ekinde yer alan YBK Yapisal Degisiklik Tablosunda
belirlenmis uygun ekler ile ekte yer alan yazi 6rnegine uygun bir iist yazi ile elektronik imzali
olarak Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligina génderir.

2. Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanlig1 Yapisal Degisiklik Bildirim Formu ve Eklerini 10 giin
icerisinde inceleyerek YBK Yapisal Degisiklik Tablosunda tanimlanan is ve islemleri baslatir.

3. YBK Yapisal Degisiklik Tablosunda tanimlanan siiregler tamamlandiktan sonra ilgili

kurulusa bilgilendirme yapilir.

Isbu form ekleriyle birlikte miimkiinse degisiklik yapilmadan 15 giin 6nce; miimkiin olmamasi durumunda ise degisiklikten sonra en geg 15 giin igerisinde
MYK Web Portal iizerinden iletilmelidir. Kurulus yapisinda meydana gelen degisiklige bagli olarak EK: YBK YAPISAL DEGISIKLIK TABLOSU nda ilgili
durumu seginiz ve segilen durum igin Tabloda belirtilen belgeleri Yapisal Degisiklik Bildirim Formu’nun eki olarak MYK Web Portal iizerinden iletiniz.

(Degisiklige bagli olarak birden fazla durum segilebilir.)




Say1:
Konu: /202,

MESLEKIi YETERLILIK KURUMUNA
Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanhgi

Kurulusumuz YB-XXXX kodu ile .../.../20.. tarihinden bu yana Kurumunuz tarafindan
yetkilendirilmis belgelendirme kurulusu olarak gérev yapmaktadir. Kurulusumuzun yapisinda meydana gelen
/ yapilmasi planlanan degisikliklere iliskin Yapisal Degisiklik Bildirim Formu doldurulmus ve YBK Yapisal
Degisiklik Tablosunda belirtilen ekler ile birlikte yazimiz ekinde sunulmustur.

Gerekli incelemelerin yapilarak kurulusumuz yapisinda meydana gelen degisikliklerin onaylanmasi
hususunda;

Geregini arz ederim.

e-imza
YBK Temsil Yetkilisi



