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Kamera Kayit Rehberi

Kamera Kayitlarina iliskin Diizenlemeler

3715.10.2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete'de
vayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olcme,
Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeliginin 12 nci
maddesinin (m) bendinde sinavlarin kayit altina alinmasi
hususu dizenlenmistir.

S7Yonetmeligin 29 uncu maddesinin 2 nci fikrasina gore sesli
ve goruntulu kayitlarin saklanma stresi 1 yildir.

SFAyni  hususlar Yetkilendirme Sozlesmesinin = YBK’lerin
yikumlualtklerini dizenleyen 5 inci maddesinin (n) bendinde
yer almaktadir.




Kamera Kayit Rehberi
Kamera Kayitlarinin Faydalari

%

Dowms waranizda.



Kamera Kayit Rehberi

Genel Sartlar

1.Kayitlarin net, anlasilir, stk miktari ve acisinin yeterli olmasi

2.Kayit saklama ve dosyalama sisteminin uygun sekilde
tasarlanmasi

3.Kayitlarin glvenligi ve gizliligi saglanmis uygun ortamlarda
saklanmasi

4.YBK’lerin kayitlarin saklanabilmesi icin gerekli teknolojik
donanima sahip olmasi

5.Kayitlarda ardilligin  saglanmasi icin gerekli 6nlemlerin
alinmasi

6.Kamera kaydinin kesilmemesi icin gerekli dnlemlerin alinmasi

Doims yawmizda



Kamera Kayit Rehberi

Genel Sartlar (Devam)

. Aday(lar)in  kamera acisi  icinde uygun sekilde
konumlanmasinin saglanmasi

. Sinav baslangicinda sinav alaninin 360 derece kayit altina
alinmasi

. Kameralarin aday(lar)in dikkatini dagitmayacak sekilde
konumlandiriimasi

10.Degerlendiricilerin veya gorevlilerin adaylara sinav

kurallari harici bir aciklamada bulunmasi durumunda buna
iliskin konularin kamera kaydi sonunda belirtmesi, bu
acitklamanin yapilmasinin  mdmkin olmadigi durumun
tutanak ile kayit altina alinmasi




Kamera Kayit Rehberi
Teorik Sinavlara iliskin Sartlar

. Sinav kaydi sinav baslangicindan son adayin sinav bitimine
dek devam ettirilmelidir.

. Sinav kagitlarinin dagitildigi, kimlik kontrolinin ve imzali
sinav  yoklamasinin  vyapildigi, sinav  kagitlarinin
degerlendiricilere veya gozetmenlere teslim edildigi ve
sinavin sonlandirildigi kayit altina alinmalidir.

. Kamera acisi  tim adaylari, degerlendirici veya
gozetmenleri kapsayacak sekilde ayarlanmalidir.

. Sinav  baslangicinda degerlendirici veya gozetmen
tarafindan, adaylara sinav ile ilgili kapsamli aciklama
yaptimalidir.
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Kamera Kayit Rehberi

Performansa Dayali Sinavlara iliskin Sartlar

1. Sinav kaydi sinav baslangicindan son adayin sinav bitimine dek
devam ettirilmelidir. Senaryolarin adaylara iletilmesi ve sinavin bitis
duyurusu kayitlarda mutlaka yer almalidir.

2. Sinav baslangicinda degerlendirici tarafindan, adaylara sinav ile ilgili
kapsamli aciklama yapilmalidir.

3. Teknik olcim gerektiren performans sinavlarinda teknik ol¢cim
sonucunun kamera kaydinda net olarak gortlmesi saglanmalidir.

4. Performans sinavinda birden fazla aday olmasi ya da kullanilan
kisisel koruyucu donanimlarin adaylarin taninmasini engellemesi
durumunda adaylarin taninmasini saglayacak tedbirler alinmalidir.

5. Kamera kaydi icin kullanilacak ekipmanlar sinav yapilan yere, ilgili
ulusal vyeterlilige, sinav senaryosuna ve uzunluguna uygun
secilmelidir.

Daims yarmizda



Kamera Kayit Rehberi

Istisnai Durumlar

Herhangi bir ulusal yeterliligin performans sinavinin bir
kisminin ya da tamaminin kamera ile kayit altina alinmasinin
mevzuattan (kanun ve yonetmeliklerde acikca herhangi bir
elektronik ekipman bulundurulmasinin veya kamera kaydinin
yasak olmasi), uluslararasi antlasmalardan, ulusal ve
uluslararasi standartlardan kaynaklanan nedenlerle mimkin
olmadigi durumlarda kamera ile kayit alinabilecek baska bir
sinav ortaminin temin edilmesinin imkansiz oldugu
hususunda ikna edici bulgu ve kanitlarin henltz sinav
programi olusturulmadan resmi yazi ile Kuruma sunulmasi

gerekmektedir. (




Kamera Kayit Rehberi

Kayitlarin Incelenmesi ve Yaptirhm

Kurumca gerceklestirilen denetimlerde ya da Kuruluslardan
talep edilen kayitlarin incelenmesi sonucunda bu rehberde
belirtilen hususlara iliskin uygunsuzluk tespit edilmesi
halinde bu durum kayit altina alinir.

Kurumun gerekli goérmesi halinde kurulusa denetim
dizenlenir. Uygunsuzlugu duzeltmeyen vyetkilendirilmis
belgelendirme kuruluslari hakkinda Mesleki Yeterlilik Kurumu
Sinav, Olcme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi
hikimlerince islem baslatilir.
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TEORIK VE PERFORMANSA DAYALI
SINAVLAR ICIN UYGULAMA REHBERI

Onay Tarihi: 03.11.2016
Rev. No:02 / Rev. Tarihi: 14.09.2018




Amacg

Sinavlarin;

37 MYK mevzuati cercevesinde ylruitilmesi

3¢ Tarafsiz, adil, gecerli ve glvenilir bir
sekilde yapilmasi

37 Is saghg ve givenligi (ISG) tedbirleri
alinarak gerceklestiriimesi

3¢ MYK gorunarlak kurallarinin uygulandigi
sinav alanlarinda gerceklestirilmesi

hedeflenmektedir.




Genel Kurallar

» En az 1 Degerlendirici l‘

> Gorme - Isitme Engelli, Okuma Yazma
Bilmeyen, Tiirkce Bilmeyen Adaylarin-
Sinavlara Erisimi

» Sinav Slresi Takibi

» Goriliniirlik Materyali (K/r/ang/g @ By
bayrak, branda, bez afis, tabela,

b Persone | Yetkilendirilmis
V ’ TS EN ISO/IEC 17024 Belgelendirme Kurulusu
AB-00 -P B




Genel Kurallar

37 Adaylarin delici, kesici ve yaralayici
aletler veya atesli silahlar ile sinav
alanina girmesi yasaktir.

37 Cep telefonu, kayit cihazi, tablet, kitap,
sozluk, vb. araclar sinav alaninda
kullanilmamalidir.

37 Sinav alaninda yiyecek-icecek ve titin
Urunleri tuketilmemelidir.




Genel Kurallar

37 Sinav  alani kosullarinin  (ses, 1siklandirma,
havalandirma, vb.) adaylarin sinavlarini
gerceklestirmesine elverisli olmasi ve adaylara
tahsis edilmis ekipman ve gereclerin ergonomik
acidan kullanima uygun olmasi gerekmektedir.
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Teorik Sinavlara Iliskin Kurallar

37 Oturma Duzeni—~> Adaylar | ol
Arasinda En Az 0,5 Metre ¥ |
Mesafe ya da Paravan b Y e

57 Sinavda  Kullanilmayacak
Nesnelerin Sinav Alaninda -
Bulundurulmamasi

37 Soru Kitapciginda; w
Kitapcik Tiirii, Soru Sayisi ve

DEGERLENDIRICI
Sinav Stresi

b
b
b

b
>
b
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Teorik Sinavlara iliskin Kurallar

37 Gelen sorular herkesin duyabilecedi sekilde
sorulmali ve cevaplari yliksek sesle verilmelidir.

37 Sinavi tamamlamadan sinav alanindan ayrilan
adayin sinavi basarisiz sayilr.

3¢ Ayni oturumdaki adaylar ayni soru setine tabi
tutulmali, basili soru, sekil ve semalar rahatca
gorulebilir ve anlasilir olmahdir.

3¢ Adaylar birbirleriyle konusamaz ve birbirlerinden
sinav gereci veya yardim isteyemez.

N
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Teorik Sinavlara iliskin Kurallar

ADAY SAYISI DEGERLENDIRICI SAYISI
Aday Sayisi £ 36 1 Degerlendirici
36 < Aday Sayisi £ 72 2 Degerlendirici veya

1 Degerlendirici + 1 Gozetmen

72 < Aday Sayisi Degerlendirici ve Gozetmen
Sayisi Ayni Oranda
Artirilmalidir. "/

%
£2,



Teorik Sinavlara Iliskin Kurallar

» Sinav sirasinda kopya cektigi veya
kopya verdigi tespit edilen
adaylarla ilgili tutanak tutularak
durum kayit altina alinir ve kopya
ceken adaylar sinavdan basarisiz
sayilir. Degerlendirici veya
gozetmen kopya cekmeye veya
vermeye  kalkisanlari  uyarmak
zorunda  degildir,  sorumluluk
adaylara aittir.
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Performansa Dayali Sinavlara iliskin Kurallar

37 Sinav Alaninin
Guvenlik Bandi/Seridi
ile Ayrilmasi

37 ISG Uyari, Isaret ve
Levhalari

i

%
2,

37 Yeterli Sayida Kisisel
Koruyucu Donanim
Bulundurulmasi

I N N S N SN NSNS NENEEREN
I'"s s s R P FE N E N ENENEEREN
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Performansa Dayali Sinavlara iliskin Kurallar

37 Adaylarin ve
Gorevlilerin Sinav
Oncesinde Kendilerini
Kameraya Tanitmasi

SrAdaylarin ve
Gorevlilerin Ayirt
Edilebilir Olmasi (Yaka

karti, sirt numarasi,
vb.)
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Performansa Dayali Sinavlara iliskin Kurallar

> Is sadhgr ve givenligi
kurallarini ihlal ettigi ve bu
nedenle kendilerini veya
sinav  alaninda  bulunan
diger  kisileri  tehlikeye
distrdiglu tespit edilen
adaylarin sinavlari
durdurulur.  S6z  konusu
adaylar sinavdan basarisiz
sayilir.
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Performansa Dayali Sinavlara iliskin Kurallar

ADAY SAYISI /GUN DEGERLENDIRICI SAYISI

Aday Sayisi < 8 1 Degerlendirici

8 < Aday Sayisi<16 |1 Degerlendirici + 1 Gozetmen

* Bir degerlendirici bir giinde en fazla 16 adayin
performansa dayali sinavilarini degerlendirebilir.




MYK

Performansa Dayali Sinavlara iliskin Kurallar

1 11UY0011-3 Ahgap Kalipgi 4 kigi
\V(REh berde ayni proje 2 11UY0012-3 Betonarme Demircisi 4 kisi
4 12UY0050-3 Panel Kal 4 kist
olarak 2 veya 4 adayin i i
. ve | 5 11UY0025-3 Tinel Kalipe 4 kist

sinavinin  yapilabilecegi
A ¥ 6 12U0Y0054-3 Algi1 Levha Uygulayicist 2 kgt

ulusal yeterlilikler
L. L. 7 11UY0013-3 Endustriyel Boru Montajcist 2 kgt
belirtilmistir. _ -
8 120Y0070-3 Refrakterci 4 kigi
9 12U0Y0070-4 Refrakterci 4 kg1

37 Sinav esnasinda degerlendiricinin adaya sozli olarak soru
iletmesi veya adayin bulgularini sozli olarak ifade etmesi
gereken durumlarda bir degerlendiricinin sadece 1 adayi
degerlendirmesi esastir. Bu gibi durumlarda es zamanl
degerlendirme yapilamaz.

csSGB

Daimas yaemizda
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Performansa Dayali Sinavlara iliskin Kurallar

57 Diger ulusal vyeterliliklerde,
adaylarin performanslarinin
birbirinden  etkilenmemesini
saglayacak sinav  ortaminin
olusturulmasi ve etkin, gecerli
bir 6lcme ve degerlendirme
yapilmasi sartiyla bir
degerlendirici es zamanli
olarak en fazla 3 adayi
degerlendirebilir.




Sinav Uygulama
Adimlan



TEORIK SINAV
Sinav Gereklilikleri

37 Sinav Salonu (izole, Kontrollii Giris-Cikis,
Ergonomik Kosullari Elverisli)

N

357 Aday Sayisinca Masa-Sira ve Sandalye

Ny’

5t Aday Sayisinca Kalem-Silgi
37 Saat

Ny’

57 Tahta (Ulusal yeterlilik ve stre bilgileri)

(

37 Acil Cikis, Yonlendirmeler, Yangin TupU ve
Ik Yardim Seti

37 Gorunurluk Materyali

37 Kamera Ekipmanlari




TEORIK SINAV

Sinavin Uygulanmasi

57 Sinav alaninin 360 derece kamera
kaydinin alinmasi

37 Sinav bilgilerinin kameraya
soylenmesi  (Sinav  ID, ulusal
yeterlilik ismi, yeterlilik birimi, sinav
yeri, vb.)

37 Sinav ~ gorevlilerinin - kameraya
kendilerini tanitmasi
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TEORIK SINAV
Sinavin Uygulanmasi

SfAdaylarin aralarinda mesafe birakilarak salona
yerlestirilmesi

......

e\ )

37 Kapali zarfin kamera oOninde degerlendirici
tarafindan teslim alinmasi ve teslim tutanaginin
imzalanmasi




TEORIK SINAV

Sinavin Uygulanmasi

37 Kapah zarfin (soru kitapciklari, cevap kagitlari, yoklama
ve imza listesi, sinav aciklama metni, tutanak, vb.)

adaylarin da gorebilecegi sekilde kameranin oninde
aclimasi

37 Adaylarin  tek tek kimlik kontrollerinin vyapilarak
imzalarinin alinmasi

37 Sinav aciklama metninin okunmasi (sinav kurallari, acil
cikis, stire, soru sayilari, vb.)

6.0

g

ACIL
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TEORIK SINAV

Sinavin Uygulanmasi

SfTahtaya sinav bilgilerinin  yazilmasi (yeterlilik adi,
baslama-bitis zamani, vb.)

SfAdaylara cevap kagitlarinin ve soru kitapciklarinin
dagitilmasi ve gerekli bilgilerin adaylara doldurtulmasi

-




TEORIK SINAV

Sinavin Uygulanmasi

SrAdaylara soru kitapciklarinin kontrol ettirilmesi (baski
hatasi, eksik sayfa, vb.)

37 Sinava baslamadan ©6nce adaylara sorulari olup
olmadiginin sorulmasi ve varsa sorularin cevaplanmasi

37 Sinav baslangic zamani belirtilerek sinavin baslatiimasi

37 Sinavi biten adaylarin soru kitapciklari ile cevap
kagitlarinin teslim alinarak sinav salonundan cikarilmasi

37 Son aday kagidini teslim ettiginde tim sinav evraklarinin
zarfa konulmasi ve zarfin agzinin kapatilmasi

37 Bitis zamani ve ID  bilgisi belirtilerek sinavin
tamamlandiginin kameraya aciklanmasi




PERFORMANSA DAYALI SINAV
Sinav Gereklilikleri

57 Sinav Alani (izole, Kontrolli Giris-Cikis,
Ergonomik Kosullari Elverisli) A

37 Yeterli Sayida Kisisel Koruyucu Donanim J’
3¢ Aday Sayisinca Makine, Arac-Gereg,

Malzeme, Ekipman ()
37 Saat ?@ﬂ
37 Acil Cikis, ikaz ve Uyari Levhalari, Yangin \

Tupu ve ilk Yardim Seti
3¢ Gorunurluk Materyali

3¢ Kamera Ekipmanlari




PERFORMANSA DAYALI SINAV
Sinavin Uygulanmasi

37 Sinav  alaninin 360 derece
kamera kaydinin alinmasi

3¢ Sinav  bilgilerinin  kameraya
soylenmesi (Sinav ID, ulusal
yeterlilik ismi, yeterlilik birimi,
sinav yeri, vb.)

37 Sinav  gorevlilerinin  kameraya
kendilerini tanitmasi

SrAdaylarin kameraya kendisini tanitmasi

37 Kapali zarfin kamera oninde degerlendirici tarafindan
teslim alinmasi ve teslim tutanaginin imzalanmasi




PERFORMANSA DAYALI SINAV

Sinavin Uygulanmasi

37 Kapali zarfin (sinav senaryosu, degerlendirici kontrol listesi,
yoklama ve imza listesi, sinav aciklama metni, tutanak, vb.)
adaylarin da gorebilecegi sekilde kameranin oOntnde
acilmasi

37 Adaylarin tek tek kimlik kontrollerinin yapilarak imzalarinin
alinmasi

37 Sinav aciklama metninin okunmasi (sinav kurallari, acil
cikis, sure, kritik adim tanimi, vb.) ve sinav alaninin
tanitilmasi

37 Adaylara sinav senaryosunun teslim edilmesi ve varsa
sorularinin cevaplanmasi

37 Sinav baslangic zamani belirtilerek sinavin baslatilmasi




PERFORMANSA DAYALI SINAV

Sinavin Uygulanmasi
SfAdaylarin gerekli kisisel koruyucu donanimlari giyinerek

senaryoya bagl sekilde islemleri gerceklestirmesi

3¢ Degerlendiricinin adaylar islem yaptikca performanslarini
degerlendirerek kontrol listesine kaydetmesi

3¢ Uzun sureli sinavlarda kameraya aciklama yapilarak uygun
saylda ve sUrede sinava ara verilmesi




PERFORMANSA DAYALI SINAV

Sinavin Uygulanmasi

37 Sinavini tamamlayan adaylarin  sinav  alanindan
cikarilmasi

37 Son aday sinavini tamamladiginda degerlendirici
tarafindan sinav evraklarinin zarfa konulmasi ve agzinin
kapatilmasi

37 Bitis zamani ve ID  Dbilgileri belirtilerek sinavin
tamamlandiginin kameraya aciklanmasi




Uygulama
Hatalari



Teorik Sinav — Adaylar Arasi Mesafe???
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Teorik Sinav — Adaylar Arasi Mesafe???
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Teorik — Hatali Yerlesim




Teorik — Gorunurluk Materyali???
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Teorik — Ergonomik Uygunluk???




MYK

Performans — Adaylar???

3
)|
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Guvenlik Ser

Performans —
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Performans — Sinav Alaninda Yabancilar

00:36:46

¢) E
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Performans — Aydinlatma???

I - ormans

01:13:50 00:20:29

Ol 7
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Performans — Kamera Acisinin Kapatilmasi
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Karsilasilan Uygunsuz Durumlar

Teorik Sinavlar

37 Sinav Baslangic-Bitis Zamanlarinin Belirtiimemesi
57 Sinav Alaninda Bulunmamasi Gereken Nesneler
3¢ Kameranin Yanhs Konumlandiriimasi/Yetersizligi
3¢ Degerlendirici/Gozetmen Hatali  Davranislari
(Telefonla Oynama, Kopya veya Konusmaya Engel
Olmama, vb.)

3¢ Milakat Sinavinda Degerlendiricilerin Adaylarin

Cevaplarina Mudahale Etmesi
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Karsilasilan Uygunsuz Durumlar
Performansa Dayali Sinavlar

S7KKD kullaniminin Olctilmemesi
S7Uygunluk  Degerlendirme  Formlarinin  Etkin
Kullanilmamasi

S7Yapilmayan veya Yaptiriimayan Islemler Icin Adaya
Puan Verilmesi

37 Sinav Senaryolarinin Uygun Olmamasina Ragmen
Sinavin Gergeklestirilmesi

3¢ Kameranin Yanlis Konumlandirilmasi/Yetersizligi
3¢ Adaylarin Eksiklerini Giderme/Adaylarin Basarili
Olmasina Katki Saglayan Midahaleler
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Kusurlu Eylemleri Nedeniyle Yetki Kaldirilmasina
Sebebiyet Veren YBK Calisanlari Hakkinda Genelge

2.3.2018 tarihli Baskanlik Genelgesi ile kasith ve taksirli eylemleri ile
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin yetkilerinin
kaldirilmasina neden olan kisilerle ilgili yapilacak islemler
tanimlanmistir,

3¢ S0z konusu kisiler hakkinda Tirk Ceza Kanunun “Kamu Glvenine
Karsi Suclar” bashkli dordiinci bolimi kapsaminda (Resmi Belgede
Sahtecilik vb.) Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda bulunulur.

3¢ Bu kisiler diger yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinda veya
on basvuru yapmis belgelendirme kuruluslarinda gorev alamazlar.

3¢ Bu kisilerin Kurumumuz kisi havuzunda yer almalari halinde ilgili
kisiler kisi havuzundan cikarilir.

N
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Kusurlu Eylemleri Nedeniyle Yetki Kaldirilmasina
Sebebiyet Veren YBK Calisanlari Hakkinda Genelge

37 Konusu Kurum mevzuati ve kalite glivencesi ilkelerine
aykirihk teskil eden her tirlt talimati ve is emrini yerine

getiren personel talimati verenle esdeger sekilde
sorumlu olur.

57 Bu tUr talimat ve is emri ile karsilasan kurulus
personeli, bu islemleri yerine getirmeyerek konu
hakkinda Kurumumuza resmi bildirimde bulunmakla
yakumludur.







DINLEDIGINIZ ICIN TESEKKURLER

MYK

MESLEKIi YETERLILIK
KURUMU

j\’




