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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

BLANKET: Miirekkebin kagida aktarilmasini saglayan belli kalinliklarda tabaka halindeki
kauguk malzemeyi,

BOBIN: Basimda kullanilacak yar1 mamul kagit veya diger malzemenin sarili oldugu gesitli
makaralari,

FIKSER: Kalip iizerindeki miirekkep artiklarini temizlemeye yarayan kimyasal maddeyi,
FERSUDE: Baskida bozulmus kagidi,

FOTOSEL: Isig1 algilayan bir elektronik devre elemanini, (Makinede genellikle kigid: algilamada,
kdgidin makineye girerken carpik girip girmedigini algilamada kullanilir.)

ISCO: Uluslar aras1 Standart Meslek Siiflamasini,

ISG: Is saglig1 ve giivenligini,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisani, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik
ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan, calisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tiim alet arag, gere¢ ve
cihazlarini,

KOMPRESOR: Basingl1 hava iiretim cihazini,

KRAFT KAGIT: Paketleme ve baski islerinde kullanilan rengi ¢ogunlukla kahverengi olan
ham kagidi,

MERDANE: Miirekkep ve su tasiyan kaucuk silindiri,

NUMARATOR: Baski adedinin ayarlanmasini saglayan diizenegi,

RAKEL: Mirekkep merdanesi lizerine temas ederek miirekkebi siyiran ve temizleyen
aparati,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonu¢ meydana
gelme ihtimalini,

SHILLING: Basilmis islerin belli miktarlarda, 1s1 yardimiyla kaplamaya dayali naylon
paketleme tiiriinti,

SPEREGUM: Blanketleri temizlemekte ve beslemekte/sisirmekte kullanilan kimyasal
maddeyi,

SVIC (SWITCH):Makinedeki emniyet diizeneklerini,

SIRAZE: Basili iiriin cildinin estetik gériiniimiinii saglayan bez aksesuari,
TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, c¢alisan1 veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini, ifadelerinin metne eklenmesini,

ifade eder.
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1. GIRIS

Matbaa Operator Yardimeisi (Seviye 2) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik
Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin
Hazirlanmasi1 Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine gore
MYK’nin gérevlendirdigi Istanbul Ticaret Odas1 Baskanlig: tarafindan hazirlanmustir.

Matbaa Operatér Yardimcisi (Seviye 2) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluslarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Medya iletisim ve Yaymcilik Sektor
Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Yo6netim Kurulunca onaylanmaistir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1. Meslek Tanimi

Matbaa Operator Yardimcisi (Seviye 2), is saglhigi ve giivenligi ile ¢evreye iliskin onlemleri
alarak, kalite sistemleri ¢ercevesinde; matbaalarda calisan operatorlerin  gozetim ve
yonlendirmesi altinda, baski ve baski sonrasindaki islemlerde yardim eden, makinelerin
yaglama ve temizligini yapabilen, ¢alisma alanmin fiziki temizlik ve diizenini
gerceklestirebilen ve mesleki gelisimini saglayabilen nitelikli meslek elemanidir.

2.2 Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08 : 7323 (Baski tamamlama ve ciltleme islerinde ¢alisanlar)
2.3. Saghk, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

Agir ve Tehlikeli Isler Yénetmeligi

Binalarin Yangindan Korunmas1 Hakkinda Yo6netmelik

Calisanlarin Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
Cevre Kanunu ve Ilgili Yonetmelikleri

Giiriiltii Yonetmeligi

Giivenlik ve Saglk Isaretleri Yonetmeligi

[lkyardim Y 6netmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Isci Sagligi ve Is Giivenligi Tiiziigii

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Y®6netmelik
Is Yeri Saglik ve Giivenlik Birimi ile Ortak Saglik ve Giivenlik Birimleri Hakkinda

Y 6netmelik.

Kanserojen ve Mutajen Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda
Y 6netmelik

Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y dnetmelik
Kisisel Koruyucu Donanim Y 6netmeligi

Makine Koruyucular1 Yonetmeligi

Ayrica, 1§ sagligl ve giivenligi ve cevre ile ilgili yiiriirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiiziik
ve yonetmeliklere uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4.  Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

4857 Sayili Is Kanunu

Haftalik Is Giinlerine Béliinemeyen Calisma Siireleri Y énetmeligi
Hazirlama, Tamamlama ve Temizleme sleri Y6netmeligi

Is Kanunu'na iliskin Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Yonetmeligi
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Postalar Halinde Isci Calistirilarak Yiiriitiilen Islerde Calismalara iliskin Ozel Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik

Sosyal Sigorta Saglik islemleri Tiiziigii

TSE ve/veya EEC direktifleri (normlar)

Yillik Ucretli izin Yénetmeligi

195 Sayil1 Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun

2527 sayili Basma Yazi ve Resimleri Derleme Kanunu

5187 sayili1 Basin Kanunu

5681 sayil1 Matbaalar Kanunu,

5846 sayil1 Telif Haklar1 Kanunu

5953 sayil1 Basin Mesleginde Calisanlarla Calistiranlar Arasindaki Miinasebetlerin Tanzimi
Hakkinda Kanun

Ayrica, meslek ile ilgili yiirtrlikte olan diger mevzuat, kanun, tiizikk ve yonetmeliklere
uyulmasi esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullar

Matbaa Operator Yardimcist (Seviye 2) konumundaki kisinin ¢aligma ortami, her tiirlii baski
iiretimi ve/veya baski sonrasi islemleri yapan matbaa isletmeleridir. Bu meslek elemani,
matbaalarda, baski ve baski sonrasi siireclerde yer alan operatorlere, bu operatorlerin
yonlendirmesine gore yardim eder. Buna bagli olarak matbaalarin kapali ve yeterince giin
15181 almayan ortamlarinda ¢aligmaktadir. Matbaa Operatdr Yardimeisi, genellikle baski ve
bask1 sonrasi islerde destek eleman1 olarak goriiliir. Operatorler ve diger elemanlarla beraber
aktif bir ekip calismasi i¢inde gorevlerini yliriitiir.

Calisma ortaminda matbaa kimyasallarindan etkilenme riski olasidir. Baski ve baski sonrasi
makinelerin bulundugu caligma ortamlari, matbaa isletmelerinde genellikle ¢ok amaglh
kullanilan alanlardir. Baski ve baski sonrasinda operator yardimcist olarak galigilan islerde,
yaralanma, yliksek sesten dolay1 isitme kaybi, agir objeleri kaldirmaya bagl olarak eklem ve
kas sorunlari, ¢alisma ortamindaki toz ve kagit tozlarindan kaynaklanan gdérme ve akciger
sorunlarinin ortaya ¢ikmasi olasidir.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Meslege giris ve meslegi icra edebilme agilarindan, meslege 6zgii yeterlilikler disinda,
yasalarla tanimlanmig herhangi 6zel bir gereklilik bulunmamaktadir.
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Matbaa Operator Yardimcisi (Seviye 2)
Ulusal Meslek Standardi

MESLEK PROFILI

3.1.

Gorevler, islemler ve Basarim Olgiitleri

..................... [iviviiniann 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
Cflhsmi .ortamln_da ISG, gevre All Yiiriittiigii islemlere iliskin ISG, ¢evre ve kalite ile ilgili talimatlar1 inceler.
Al giivenligi ve kalite agisindan
' olasi risklerin belirlenmesine A12 Islemler sirasinda calisma alani, isin niteligi ve ekipmanlardan kaynaklanabilecek
katk1 vermek o olasi risk durumlarin1 amire/ustaya bildirir.
A2.1 Makine c¢aligir durumda iken, giivenlik anahtarlarinin ve sensorlerin caligirlik
- konumunu koruma kapaklarini kaldirarak gozle kontrol eder.
Makinenin giivenlik . . A22 Makine c¢alisir durumda iken acil durdurma anahtarlarinin caligirh@mi elle
A2 ayarlarmin kontrol edilmesine ‘- deneyerek kontrol eder.
destek olmak . . . .
iSG, cevre gitvenlii ve A23 Makine uz.e.rlnde yaptig1 gilivenlik ayar1 kontrollerinde ortaya c¢ikan sorunlari
i ) ustaya/ amirine aktarir.
A kalite 6nlemleri almak
(devami var) A3l Calisma Oncesi saat, kolye, yliziik, kravat gibi aksesuarlarini ¢ikarir.
A3 KKD kullanmak
A3.2 Yapacag islerin 6zelliklerine ve olasi risklerine gore, talimatlara uygun KKD’ yi
e takar ve/veya giyer.
Yanic1 ve patlayict maddelerin konuldugu kaplari; kapaklar: kapali, birbiriyle ve
Kimyasal maddelerin A4l cevreye bulagsmayacak, 1s1, elektrik kaynaklarindan uzak sekilde, ihtiyagtan fazlasi
Al kullanimina iligkin énlem ortamda bulunmayacak bi¢imde muhafaza eder.
almmasina yardim etmek A4 Kaplarinin iizerinde isim ve 6zelliklerinin bulundugu etiketleri bulunmayan yanici,
o parlayict ve patlayict maddeleri, ustaya/amire bildirir.
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Matbaa Operator Yardimceisi (Seviye 2)
Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieeninn ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
A5 1 Uyari levhalarini ¢aligma ortamina herkes tarafindan goriilebilecek ve
" okunabilecek sekilde yerlestirir.
Calisma ortaminda fiziki N Calisma ortaminda, yangin ve elektrik panolarinin éjnﬁne ve c¢evresine herhangi bir
: S malzeme veya materyal koymaz/konulmamasini saglar.
A5 emniyet tedbirlerini almak ~ — " . .
A5.3 Calisma mekan1 zemininde kayma veya diismelere neden olabilecek maddelerin
e dokiilmemesi ve yayilmamasi igin belirlenen 6nlemleri alir.
] Calisma mekanmin acil ¢ikis yolu ve kapilarmin civarina, acil g¢ikislari
A ISG, ¢evre giivenligi ve AS4 engelleyecek istifler yapmaz ve varsa yapilanlar bildirir.
kalite 6nlemleri almak
A6.1 ISG ve cevre koruma mevzuatina uygun olarak atiklarn geri déniisiimlii, geri
e doniisiimsiiz ve malzeme 6zelligine gore siniflandirir.
A.6 C.?l1§mi9namlnda gevre ISG ve ¢evre koruma mevzuatina uygun olarak ayristirilan atiklari, tanimlanan
giivenligine katki vermek A.6.2 "
kosullara gére muhafaza eder.
A6.3 Acil durumlar igin talimatlarda belirtilen g¢evre koruma Onlemlerini verilen

gorevlere gore uygular.
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Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieeninn ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
B11 Yapilacak ve devam eden islere, makinenin durumu, malzeme gibi konularda
81 Vardiya teslim almak - ustadan veya amirden bilgi alir.
B.1.2 | Aldig bilgilere gore kendi yapacag isleri planlar.
B21 Is programinda kendisi ve ekibine verilen islere iliskin is listesini planlama
o amirinden alir.
B.2 I emri almak B.2.2 | Yapilacak isleri planlamanin verdigi programa gore éncelik sirasina koyar.
B [s organizasyonu yapmak B.2.3 | isteki degisimlere gore is emrinin yeniden diizenlenmesini talep eder.
(Devami var)
B.3.1 | Islerin devam ve tamamlanma durumuna dair amire/operatére bilgi verir.
B3 Yaptig1 islere dair
' amiri/operatord bilgilendirmek 5.3 Yaptig1 islerde ortaya gikan sorunlarda, sorunun niteligi ve olasi ¢dziim dnerileri
h hakkinda amiri/operatorii bilgilendirir.
B.41 Amirin/operatdriin yonlendirmesine gore, verilen materyal ve dokiimanlari
Birimler arasi materyal ve o ilgilisine iletir.
B.4 dokiiman iletilmesine yardim
etmek B.4.2 | llgilisine iletilen materyal ve dokiimanlara dair amire/operatdre bilgi verir.
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Matbaa Operator Yardimceisi (Seviye 2)

Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieeninn ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
c11 Baski makinesinin aktif hale getirilmesi esnasinda operatoriin yaptigi kontrollere,
- operatoriin yonlendirmesine gore katki verir.
Baski makinesinin sistemlerini operatdriin yonlendirmesine gore aktif hale getirir.
ci Baski makinesinin aktif hale
getirilmesine destek vermek C.1.3 | Baski makinesinin sistemlerinin baskiya uygun hale getirilmesinde, operatdriin
yonlendirmesine gore kimyasal miidahaleler yapilmasina yardim eder.
C.1.4 | Baski makinesinin sistemlerinin baskiya uygun hale getirilmesinde, operatoriin
yonlendirmesine gore mekanik miidahaleler yapilmasina yardim eder.
co1 Firmanmn talimatlarina gére mirekkepleri standardina uygun 1s1 ve ortamlarda
e bulundurur.
Baski ¢alismalarina destek
C olmak c.2.2 | Otomatik sistemde amirin/operatoriin yonlendirmesine gére miirekkep sistemini
(Devami var) I-'Iazneleqn.mu{ekkep ‘ agar.
C.2 sistemlerinin diizenlenmesine - - — — = - - -
c.23 | Otomatik olmayan sistemlerde amirin/operatoriin  yonlendirmesine —gore,
yardim etmek L . . i .
makinenin haznelerine verilen renk siralamasina gore miirekkep koyar.
C.2.4 | Baskida, amirin/operatdriin yonlendirmesine gore, haznelerdeki su ve
miirekkepleri takviye eder.
Otomatik sistemlerde makine asansorii, manuel sistemde elle ambalajini agtig1
C.3.1 | pobini yuvasina yerlestirir.
) - Kagit (veya baski yapilacak baska malzeme) bobini kullanilacak makinelerde,
C3 Makmeye_kaglt_/ l?aSkl C32 amirin/operatdriin yonlendirmesine ve basilacak isin 6zelligine gore bobini,
malzemesi bobini takmak makinedeki bobin stantlarina takar.
C.3.3 | Bobin malzeme kullanilacak makinelerde, amirin/operatériin yonlendirmesine

gore, bobin stantlarina taktig1 malzemeyi, baski {initelerinden gegirir.
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Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieeninn ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
Tabaka kagit veya bagka malzeme kullanilacak makinelerde, amirin/operatdriin
C.4.1 | yonlendirmesine ve basilacak isin Ozelligine gore, kagit veya diger malzeme
ca Makineye tabaka kagit/baski tabakalarin1 makinenin besleme aparatina istifler.
malzemesi yiklemek c.42 | Tek basim yapilan sistemlerde amirin/operatoriin yonlendirmesine gore kagit veya
diger malzemeyi, makineye yerlestirir.
C5.1 Operatoriin  yonlendirmesine gore, kaliplarin uglarini makineye takilabilecek
e sekilde (makinenin 6zelligine gore) kivirir/deler/kirar.
Baski galigmalarina destek Baski makinesine kal
c olmak C5 aski maxinesine kalip C5.2 Operatdriin yonlendirmesine gore, renk ve sayfa diizenine dikkat ederek kaliplari
baglamak e iinitelere yerlestirir.
C5.3 Operatdriin yonlendirmesine gore, makineye takilmig kalibi, {izerindeki koruyucu
e zamktan arindirmak i¢in sulu siingerle veya uygun malzeme ile temizler.
Operatoriin yonlendirmesine gore, ilgili anahtar1 kullanarak numarat6rii, manuel
C5.1 | olarak sifirlar.
c6 Numaratorii izlemek Manuel makinelerde, baski sirasinda numaratorii takip ederek is miktarina
C.5.2 | ulastiginda operatore bildirir.
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Matbaa Operator Yardimceisi (Seviye 2)
Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieeninn ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
Baski1 sonrasinda harman, kesim, dikis, kapak takma, ciltleme iglerinde kullanilan
D11 makinelere basili iirlin tabakalar1 veya formalarmi, ilgili operatoriin
- yonlendirmesine ve talimatlarina gore, makinelerin yiikleme istasyonlarina ve
girig tinitelerine yerlestirir.
D.1.2 | Sivama taslamada kullanilacak mukavvalari makineye yerlestirir.
Baski sonrasi igslemlerinde
D.1 | kullamlan makinelere tiriini D.1.3 Dikis ve ciltleme islemlerinde formalarin sayfa numaralarinin dogrulugunu
ve malzemeyi yerlestirmek i kontrol eder.
D.1.4 | Selefonlama ig¢in, ilgili operatdriin yonlendirmesine goére selefon bobinini
makineye takar.
D.1.5 | Baski sonrasi islemler siirerken ilgili operatorin yonlendirmesine gore
Baski sonrasi islemlerine makinelerin iriin {initelerini siirekli olarak besler.
D | destek vermek . . P ; o
Baski1 sonrasinda islemleri tamamlanan iiriinleri yapilan islemin 6zelligine uygun
(Devamu var) D.21 . .
olacak sekilde paketler/ambalajlar.
Basku sonras1}1(.1.a 1$1§mler1 D.2.2 | Baski sonrasinda iglemleri tamamlanan triinleri yapilan islemin 6zelligine uygun
D.2 tamamlanan {riinleri . .
. olacak sekilde etiketler.
diizenlemek
D.23 Paketlenen ve etiketlenen iiriinleri 6zelligine uygun kolilere yerlestirir.
D31 CD eklenecek dosyaya yapiskanli CD mantarini, yapiskan yiizeyini kullanarak,
- dosyanin arka kapaginin ortasina yapistirir.
Basili Girtinlerin yapistirma Takvim, kapakli iiriin, kagit ¢anta gibi {irinlerde yapisacak pargalarla, silikon
D.3 islerini yapmak D.3.2 | tabancasi, ¢ift tarafli bant, matbaa tutkal: gibi malzemeler kullanarak iiriine, nihai
g
formunu verir.
D.3.3 Ciltlenmis triinlerin sirt kismina, yapigskanli yiizeylerini kullanarak stickerleri ve

miisteri tarafindan saglanan bandrolleri yontemine uygun olarak yapistirir.
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Matbaa Operator Yardimceisi (Seviye 2)

Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieeninn ] 00
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Basili ciltlenmis ajanda, kitap gibi tiriiniin sirt ovaline giraze ile sayfa belirleyici
D.4.1 .
kurdeleyi tutkalla yapastirir.
Basili iiriinlere aksesuar Kusgdzii makinesini kullanarak {iriiniin 6zelligine gore uygulanacak karteld,
D4 D.4.2 ; - . .. .S
takmak per¢in veya kapsiil cakma iglemlerini gerceklestirir.
D.43 Kagit canta, karteld gibi {irlinlere ip, kurdele gibi malzemeyi 6rnek forma ve
modele uygun olarak takar.
Kesilen veya kullanima uygun hale getirilmis kagitlari, satis standartlarma uygun
D.5.1 | birim miktarlarda (miisteri talebine gore 500, 1000’lik gibi) terazi veya uygun
D5 Kagit paketlemek makinelerle ayristirir.
D.5.2 | Her bir birim kagidi, kraft kagit ve yapistirict bant kullanarak paketleyerek iizerine
iiriin etiketi yapistirir.
Baski sonrasi iglemlerine
D | destek vermek D6.1 Basilmig ve varsa aksesuarlari tamamlanmis {irlini miisteri talebine gore, iiriiniin
(Devamu var) Basim islemleri tamamlanmis e sirt ve agzinin yoniine dikkat ederek kolilere dizer.
D.6 tirlinii kolilere dizmek o ) . .
D.6.2 | Kaolilerin kapaklarini bantlayarak is emrine ve formatina uygun olarak etiketler.
D71 Basili malzemeleri zedelenmemesine dikkat ederek tiraja ve talep edilen istif
o ebadina gore palet iizerine istifler.
. D.7.2 | Istifleri elle veya stre¢ makinesini kullanarak stregle sarar.
Istif yapmak
D.7
D.7.3 | Streglenmis istifin dagilmamasi igin dort yiliziinden ¢gember atar.
D.7.4 | Istifin koselerinin darbelere kars1 korunmasi igin koselerine elle kdsebent atar.
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Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D81 Baski ve baski sonrasi islemleri tamamlanan iiriinii, uygun ekipmana/tagima
- aparatina ytikler.
Bask lemleri Baski sonrasi islemi D.8.2 Baski ve baski sonrasi islemleri tamamlanan {iriinii, bitmis is alanina tasir.
D asia sonrast 15ieimierine D.8 | tamamlanan isleri bitmis is
destek vermek ) - —
alanina gekmek D83 Baski ve baski sonrasi islemleri tamamlanan iiriinii, amirin/operatdriin
- yonlendirmesine gore ilgili alana istifler.
D.8.4 Sevkiyat1 yapilacak paketlenmis isleri, ilgili amirin yonlendirmesine gore sevk

aracina yiikler.
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Ulusal Meslek Standardi
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
E11 Operatoriin yonlendirmesine gore; baski makinelerinin pargalarini temizleme
E1 Baski makinelerini " talimatlarinda belirtilen &zellikteki iiriin ve malzemeler ile temizler.
' temizlemek
E.1.2 | Operatoriin yonlendirmesine gore; baski makinelerinin dis ylizeylerini temizler.
E21 Tlgili operatdriin yénlendirmesine gore; makinelerin talimatta belirtilen yerlerini,
o belirtilen 6zellikteki yaglarla, glinliik, haftalik, aylik, yillik olarak yaglar.
Eo Baski makinelerini yaglamak E29 Makln? "kon}presor.lerlm‘n ve otomatik yaglamalarmin yag seviyelerini, ilgili
Operatoriin yonlendirmesine gore kontrol eder.
E23 Eksilen yag seviyelerinin, ilgili operatoriin yonlendirmesine gore takviye ederek
- tamamlar.
M&}kmelerm .temIZ“k ve E.3.1 Caligma alanindaki artik kagitlar1 talas yerine toplar.
E yaglamalari ile ¢caligma
alaninin temizligini E.3.2 | Makinelerin etrafindaki malzeme ve materyalleri raf, dolap gibi konuldugu yerlere
yapmak E3 Calisma alaninin fiziki kaldirir.
' temizligini yapmak E3.3
- Calisma alan1 zeminin siipiirerek toz ve ¢opleri toplar.
E.3.4 | Zeminde varsa kimyasal sizintilarin1 uygun solvent ve temizlik iiriiniiyle silerek
temizler.
E.4.1 Uretim art11 kagitlar: talas, fersude durumu ile kagitlarin cinsilerine, ebatlarina,
gramajlarina gore siiflandirir.
E4 Uretim artig kagitlar ayirmak E.4.2 Eg;/l;andlrﬂm@ artiklari, kagit deposunda cuval, kutu gibi ayrilmis yerlerine
E.4.3 | Talas ¢ikan kagitlar1 balyaj/pres makinesini kullanarak balyalayarak belirlenen

konteynere yiikler.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adx Kod | Adi Kod Ag¢iklama
F11 Baski ve baski sonrasi siiregleriyle ilgili egitimlere katilir ve aldigi belgeleri
- muhafaza eder.
F Mesleki gelisim E1 Bireysel mesleki gelisimi Meslek ve sektdrdeki yeni alet, arag-gerec, yeni ydntem, yeni sistem gibi
faaliyetlerine katilmak ' konusunda ¢aligmalar yapmak F.1.2

teknolojik gelismeleri siireli yayinlari, internet, dergi vb yollarla takip eder.

F.1.3 Edinilen bilgileri ve dokiimanlari is arkadaslariyla paylasir.
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Ulusal Meslek Standardi

3.2. Kullanilan Aracg, Gere¢ ve Ekipman

Alyan takimi

Anabhtar ¢esitleri

Balyaj makinesi
Bilgisayar

Cekig takimi

Cektirme

Celik metre

Cesitli kimyasal kaplar1
Fircalar

10. Hava tabancast

11. ittirme

12. Kagit cevirme makinesi
13. Kagit toplama makinesi

CoNoAWNE

.................. / e 100
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

14. Kisisel koruyucu donanim (is elbisesi, kulaklik, maske, eldiven, gozliik, gibi)

15. Kompresor

16. Kumpas

17. Kusak atma makinesi
18. Kusgozii makinesi
19. Lokma takimi

20. Makas

21. Maket bigag1

22. Matbaa matkabi

23. Metal tava

24. Palet

25. Shilling makinesi
26. Silikon tabancasi
27. Spatula

28. Takim gantasi

29. Tornavida

30. Transpalet

31. Yagdanliklar

32. Yangin ekipmanlar1
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3.3.  Bilgi ve Beceriler

1. Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerindeki hazirlama ve tamamlama igleri temel
ozellikleri ve yontemleri bilgisi

2. Matbaa baski makinelerinin temel oOzellikleri, yapilari, cesitleri ve temel temizlik,
bakim ve yaglama teknikleri ve 6zellikleri bilgisi ve becerisi

3. Matbaa ve yayimcilik firetiminde temel hammadde, yardimci malzemeler ve

kimyasallar bilgisi

Matbaa ve yayimcilik liretiminde depolama ve stoklama uygulamalar1 bilgisi

Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerine iliskin ¢evre koruma, tanimi, temel ilkeler,

uygulamalar, diizenleyici kurallar bilgisi

6. Matbaa baski dncesi, baski ve baski sonrasi iglemlerine iliskin is saglhig1 ve giivenligi
tanimy, ilkeler, temel uygulamalar bilgisi

7. Matbaa baski ve baski sonras1 makinalarin ve ekipmanlarin temel ¢alisma prensipleri

bilgisi

Matbaa ve yayimeilik tiretiminde temel teknik terimler bilgisi

9. Isletmelerde ISG, cevre giivenligi ve ¢evre koruma mevzuati ve uygulamalari bilgisi

ok

o

3.4. Tutum ve Davramslar

Arag, gereg¢ ve ekipman kullanimina 6zen gosterebilme

Calisma ortaminda ISG ve ¢evre koruma kurallarina uygun davranabilme

Is basamaklarmi herhangi bir aksamaya meydan vermeden takip edebilme

Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerinde operatdrlere yardim i¢in detaylara 6zen

gosterebilme

5. Matbaa baski ve baski sonrasi islemlerinde operatorlere yardim i¢in dikkatli gézlem
yapabilme

6. Matbaa bask1 ve baski sonrasi iglemlerinde operatorlere yardim icin hizli ve pratik
davranabilme

7. Matbaa baski ve bask1 sonrasi islemlerinde operatorlere yardim i¢in risklere karsi

ongoriilii ve duyarli olabilme

el A

8. Matbaa bask1 ve baski1 sonrasi islemlerinde operatdrlere yardim i¢in Uyar1 ve
elestirilere agik olabilme
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4.0LCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Matbaa Operator Yardimceisit (Seviye 2) meslek standardina goére belgelendirme amaciyla
yapilacak O6lgme ve degerlendirme, gerekli calisma sartlarinin olusturuldugu test ve
sertifikasyon merkezlerinde yazili ve/veya so6zli teorik ve uygulamali smav seklinde
olacaktir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardma gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde detaylandirilir.  Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iliskin islemler Mesleki Yeterlilik Kurumu Mesleki Yeterlilik, Smav ve
Belgelendirme Yonetmeligi cercevesinde yiirtitiliir.
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Not: Bu kisim Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer
alacaktir.

Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi Ekibi

[brahim CAGLAR Istanbul Ticaret Odasi — Yénetim Kurulu Baskani

Dursun TOPCU istanbul Ticaret Odas1 — Yonetim Kurulu Baskan Yardimcisi
GoOkhan Murat KALSIN istanbul Ticaret Odasi — Yénetim Kurulu Bagkan Yardimcisi
Hasan ERKESIM Istanbul Ticaret Odas1 — Yonetim Kurulu Sayman Uyesi
Ebubekir Siddik KOYUNCU istanbul Ticaret Odas1 — Y6netim Kurulu Uyesi
Fahrettin BASILOGLU Istanbul Ticaret Odas1 — Y®&netim Kurulu Uyesi

Hakan ORDUHAN Istanbul Ticaret Odas1 — Yo6netim Kurulu Uyesi

[lhan SOYLU Istanbul Ticaret Odas1 — Yonetim Kurulu Uyesi

Oznur DEGIRMENCT istanbul Ticaret Odas1 — Yénetim Kurulu Uyesi

Oztiirk ORAN Istanbul Ticaret Odas1 — Yonetim Kurulu Uyesi

Servet SAMSAMA Istanbul Ticaret Odas1 — Y&netim Kurulu Uyesi

Mehmet BULAYIR, istanbul Ticaret Odas1 — Komite Uyesi

Omer BAL, Istanbul Ticaret Odasi — Genel Sekreteri

Tezer PALACIOGLU, istanbul Ticaret Odasi — Genel Sekreter Yardimcist

Arzu Secil COMBIL, istanbul Ticaret Odas1 — Rekabeti Gelistirme Koordinatorii
Recep DAYIOGLU, Istanbul Ticaret Odas1 — Rekabeti Gelistirme Analisti

Aise AKPINAR, Meslek Analizi/lDACUM Ekip Koordinatorii

Hayriinnisa SALDIROGLU, DACUM Moderatbrii, Egitim ve Kariyer Danismani
Selcen CEVIK AVCI, DACUM Moderatdrii

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2012 Sayfa 21



Matbaa Operatdr Yardimeist (Seviye2) L [ oo, /00
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

2. Meslek Standardinin Hazirlanmasina Destek Veren Kisi, Kurum ve Kuruluslar

ABA Matbaacilik Sanayi ve Tic. Ltd. Sti.

Acar Grup Basim San. Tic. Yat. A.S.

Anadolu Matbaacilik, Yayincilik, Ambalaj Gelistirme Dernegi (ANAMAYA)
Arset Matbaacilik San. ve Tic. A.S

Basim Sanayi Egitim Vakfi (BASEV)

Basin Mensuplar1 Dernegi (BASMEN)

Dizayn Matbaacilik San. Tic. Ltd. Sti

Dr. Oktay Duran Matbaa Meslek Lisesi

Gazi Universitesi

Ikramat Ofset Baski Grafik Tic.Ltd. Sti.

IMAK Ofset Ltd. Sti

Inter Basim San. Tic. Ltd. Sti

Marmara Reklam ve Paz. Ltd. Sti.

Marmara Universitesi

Mas Matbaacilik A.S.

MATSIS - Matbaa Sistemleri A.S

MEGA Basim Yayin Sanayi Ticaret A.S.

MUSIAD Basim —Yaym—Ambalaj ve Reklam Sektér Kurulu
Nesil Matbaacilik

PLATO Basim Reklam Bilisim Danismanlik Hizmetleri San. Tic.
PRINT CENTER

SEN Etiket Matbaacilik Ltd. Sti.

UMUR Basim ve Kirtasiye San. Tic. A.S.

3. Teknik Cahsma Grubu Uyeleri

Cihan BEKIROGLU Bicak Operatorii (UMUR Basim ve Kirtasiye A.S.)

Serkan CIFTCI Operator Yardimcist (SEN Etiket Ltd. Sti.)

Okan DOGAN Operatdr Yardimeist (MATSIS Matbaa Hizmetleri Ltd. Sti.)
Ismail GOKKAYA Operator Yardimcis1 (UMUR Basim ve Kirtasiye A.S.)
Gokhan HAYTA Operatdr Yardimeist (IMAK Ofset Ltd. Sti.)

Sadik SENTURK Operatdr Yardimcist (IMAK Ofset Ltd. Sti.)

Hakan UGUR Uretim Planlama Sorumlusu (PLATO Basim)

[brahim YAGAN Operatdr Yardimcist (IMAK Ofset Ltd. Sti.)

Kadir YILDIRIM Operatdr Yardimeist (ARTUS INTER Basim Ltd. Sti.)
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4. Goriis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar

A4 OFSET

ABA MATBAACILIK SANAYI VE TiC. LTD. STI.

ACAR GRUP BASIM SAN. TiC. YAT. A.S.

AKADEMI OFSET

ANADOLU MATBAACILIK, YAYINCILIK, AMBALAJ GELISTIRME DERNEGI
(ANAMAYA)

ANKARA SANAYI ODASI

ANKARA TICARET ODASI

ARSET MATBAACILIK SAN. VE TiC. A.S

ARTUS INTER BASIM LTD. STi

ATASEHIR IBRAHIM MUTEFERRIKA TEKNIK VE ENDUSTRI MESLEK LISESI
ATILIM REKLAM

BASIM SANAYI EGITIM VAKFI (BASEV)

BASIN MENSUPLARI DERNEGI (BASMEN)

CAN MATBAACILIK

DETAY OFSET

DIJITAL DUSLER

DIZAYN ETIKET SAN. TiC. A.S

DIZAYN MATBAACILIK SAN. TIC. LTD. STi

DOGAN OFSET A.S.

DOGANAY MATBAA

DR. OKTAY DURAN MATBAA MESLEK LISESI

EGE BOLGESI SANAYI ODASI

ES GRAFIK

GAZi UNIVERSITESI

HAK iSCI SENDIKALARI KONFEDERASYONU

HALAMAN MATBAACILIK

IKRAMAT OFSET BASKI GRAFIK TiC.LTD.STI.

IMAK OFSET LTD. STI.

INTER BASIM SAN. TiC. LTD. STi

ISTANBUL FATIH IBRAHIM MUTEFERRIKA TEKNIK VE ENDUSTRI MESLEK LISESI
KUCUK VE ORTA OLCEKLI ISLETMELERI GELISTIRME VE DESTEKLEME IDARESI
BASKANLIGI

MARMARA REKLAM VE PAZ. LTD. STI.

MARMARA UNIVERSITESI TEKNIK EGITIM FAKULTESI MATBAA EGITIMI BOLUMU
MAS MATBAACILIK A.S.

MATSIS MATBAA HiZMETLERI LTD. STi

MEGA BASIM YAYIN SANAYI TICARET A.S.

NESIL MATBAACILIK YAYIMCILIK SAN. TiC. A.S.

OFSET YAPIMEVi

OZTEK ETIKET A.S

PARAGRAF BASIM

PINARBAS BASIM

PLATO BASIM REKLAM BILISIM DANISMANLIK HiZMETLERI SAN. TiC.
PRINT CENTER

SEFA AMBALAJ

SEKTOREL YAYINCILAR DERNEGI

SEN ETIKET MATBAACILIK LTD. STI.
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T.C. BASBAKANLIK DEVLET PERSONEL BASKANLIGI

T.C. CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI, IS SAGLIGI VE GUVENLIGI
GENEL MUDURLUGU

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI, CIRAKLIK VE YAYGIN EGITIM GENEL
MUDURLUGU

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI, EGITIM ARASTIRMA VE GELISTIRME DAIRESI
BASKANLIGI

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI, ERKEK TEKNIK OGRETIM GENEL MUDURLUGU
T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI, KIZ TEKNIK OGRETIM GENEL MUDURLUGU
T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI, SAGLIK ISLERI DAIRESTI BASKANLIGI

T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI, TICARET VE TURIZM OGRETIMI GENEL
MUDURLUGU

TTA AMBALAJ FABRIKASI MUDURLUGU

TURKIYE DEVRIMCI iSCI SENDIKALARI KONFEDERASYONU

TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU

TURKIYE IHRACATCILAR MECLISI

TURKIYE ISTATISTIK KURUMU

TURKIYE iS KURUMU

TURKIYE iSCI SENDIKALARI KONFEDERASYONU

TURKIYE ISVEREN SENDIKALARI KONFEDERASYONU

TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGI

UMUR BASIM VE KIRTASIYE SAN. TIC. A.S.

UMUT MATBAASI

YEDI RENK GRAFIK

YILDIZ TEK. UN

YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGI

3. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Taner AYDIN Baskan (Hak Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu)
Asuman DOGAN Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1)

F. Ozden KUTLU Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlhg:)
Yasemin KULTUR Uye (Sanayi ve Ticaret Bakanlig)

Dog. Dr. Mehmet OKTAV  Uye (Yiiksekdgretim Kurulu)

Dogan SATMIS Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)
Nilgiin AYDOGAN Uye (Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu)
Ahmet OKUMUS Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)
Ercan Sadik IPEKCI Uye (Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu)
Firuzan SILAHSOR Daire Bagkan1 (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
Aylin RAMANLI Sektor Sorumlusu (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
Sinan GERGIN Sektor Temsilcisi (Oziirliiler Idaresi Baskanlig1)

5. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Temsilcisi Baskan
Prof. Dr. Oguz BORAT, Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi Bagkan Vekili
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Yrd. Dog.Dr. Omer ACIKGOZ, Yiiksekdgretim Kurulu Temsilcisi Uye
Prof. Dr. Yiicel ALTUNBASAK Meslek Kuruluglar1 Temsilcisi Uye
Dr. Osman YILDIZ, isci Sendikalar1 Konfederasyonlar1 Temsilcisi Uye
Celal KOLOGLU, Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi Uye
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