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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

CENE: Spiral takma makinesindeki lizerinde tel kesme bicagi bulunan aparati,

ISCO: Uluslararas1 Standart Meslek Siniflamasini,

INCH (INCQ): Bir birim degeri 2,54 mm’ye esit olan bir uzunluk 6l¢iisiinii,

ISG: Is saghig ve giivenligini,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Bir veya birden fazla saghk ve giivenlik

tehlikesine karst korunmak icin kisilerce giyilmek veya tasinmak amaciyla tasarlanmis
herhangi bir cihaz, alet veya malzemeyi,

SPRIRAL DELME KALIBI: Spiral takilacak malzemeye spiral deligi agan erkek ve disili
aparati

SPIRAL TEL TAKMA KALIBI: Spiral takma makinesinde spirali malzemeye takip ezme
veya kapama iglemini yapan aparati

TASLAMA: Baskili malzemenin mukavvaya stivanmasini

ifade eder.
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1. GIRIS

Spiral Ciltleme Operatorii (Seviye 3) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik
Kurumu (MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin
Hazirlanmasi1 Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine gore
MYK’nin gérevlendirdigi Istanbul Ticaret Odasi1 (ITO) Baskanlig tarafindan hazirlanmustir.

Spiral Ciltleme Operatorii (Seviye 3) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluslarin goriisleri alarak degerlendirilmis, MYK Medya, Iletisim ve Yaymcilik Sektor
Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK Yonetim Kurulunca onaylanmuistir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1. Meslek Tanimi

Spiral Ciltleme Operatorii (Seviye 3), ISG, cevre koruma, kalite kural ve ydntemleri
cercevesinde; yetkisi dahilinde ve tanimlanmis goérev talimatlarina gore; spiral ciltleme
islemleri i¢cin delme ve spiral takma makinesini ise hazirlayan, i¢ materyali kapakla
harmanlayan, spiral ciltleme makinesinin periyodik bakimini gergeklestiren ve mesleki
gelisim caligmalarini yiiriiten, nitelikli meslek elemanidir.

Spiral Ciltleme Operatorii (Seviye 3), kitap gibi basilmis veya defter, ajanda gibi baskisiz
riinlerin sayfa ve formalarini spiral ciltleme islemleri ile birlestirir. Bu operator, spiral
ciltleme isinde usta olarak goriiliir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08 : 7323 (Baski tamamlama ve ciltleme islerinde ¢alisanlar)
2.3. Saghk, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

Binalarin Yangindan Korunmas1 Hakkinda Y6netmelik

Calisanlarm Is Sagligi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik
Cevre Kanunu ve Ilgili Yonetmelikler

Giivenlik ve Saglik Isaretleri Y6netmeligi

[lkyardim Y 6netmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Isci Sagligi ve Is Giivenligi Tiiziigii

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Y énetmelik
Kanserojen ve Mutajen Maddelerle Caligmalarda Saglhk ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda
Y 6netmelik

Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y dnetmelik
Kisisel Koruyucu Donanim Y 6netmeligi

Makine Koruyucular1 Yonetmeligi

Ayrica, 1§ saglig1 ve giivenligi ve g¢evre ile ilgili yiiriirliikte olan diger mevzuat, kanun, tiiziik
ve yonetmeliklere uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.
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2.4, Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

4857 Sayili Is Kanunu

Haftalik Is Giinlerine Boliinemeyen Calisma Siireleri Y &netmeligi

Hazirlama, Tamamlama ve Temizleme sleri Y6netmeligi

Is Kanunu'na Iliskin Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Y6netmeligi

Postalar Halinde Is¢i Calistirtlarak Yiiriitiilen Islerde Calismalara iliskin Ozel Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik

Sosyal Sigorta Saglik islemleri Tiiziigii

TSE ve/veya EEC direktifleri (normlar)

Yillik Ucretli izin Y6netmeligi

195 Sayil1 Basin {lan Kurumu Teskiline Dair Kanun

2527 sayil1 Basma Yazi ve Resimleri Derleme Kanunu

5187 sayili Basin Kanunu

5681 sayili Matbaalar Kanunu,

5846 sayili Telif Haklar1 Kanunu

5953 sayil1 Basin Mesleginde Calisanlarla Calistiranlar Arasindaki Miinasebetlerin Tanzimi
Hakkinda Kanun

Ayrica, meslek ile ilgili yiiriirlikte olan diger mevzuat, kanun, tiizilk ve yonetmeliklere
uyulmasi esastir.

2.5. Calisma Ortam ve Kosullari

Spiral Ciltleme Operatérii (Seviye 3)‘nilin ¢alisma ortami, kirtasiye iretimi ile matbaa ve
yayimcilik igletmelerinin baski sonrasi birimleridir. Spiral ciltleme makinesinin bulundugu
caligma ortami, matbaa isletmelerinde, baski sonrasi, 6zellikle ciltleme isleri i¢in genellikle
cok amagl kullanilan bir mekandir. Spiral ciltleme makinesi bulundugu yere sabittir. Bu
meslek elemani, kendisine verilen spiralli ciltleme iglerini oturarak veya ayakta ve esnek ve
uzun calisma siireleriyle gerceklestirir.

Spiral Ciltleme Operatorii (Seviye 3), calisma ortaminda; farkli matbaa makineleriyle ayni
ortamda olmadan dolay: yiiksek ses, kimyasallardan etkilenme durumlar1 s6z konusudur. ISG
onlemlerine dikkat edilmedigi durumda, spiralli ciltleme makinesinde calisirken isitme kayb,
uzuv kaybu, ezilme gibi riskler s6z konusudur.

2.6. Meslege iliskin Diger Gereklilikler

Meslege giris ve meslegi icra edebilme agilarindan, mesleki yeterliliklere iliskin kosullar
disinda, yasalarla tanimlanmis herhangi 6zel bir gereklilik bulunmamaktadir.
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3.1.  Gérevler, islemler ve Basarim Olciitleri
Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
Cahsm.a F)r‘[amm_da ISG, gevre All Baski islemlerine iliskin ISG, cevre ve kalite ile ilgili talimatlar1 tanimlar.
giivenligi ve kalite agisindan
Al . . . . : . . T -
olasi risklerin belirlenmesine A12 Islemler sirasindaki g¢alisma alani, isin  niteligi ve ekipmanlardan
katk1 vermek o kaynaklanabilecek olas riskleri belirleyerek amire/ustaya bildirir.
A2.1 Makine c¢aligir durumda iken, giivenlik anahtarlarinin ve sensorlerin caligirlik
- konumunu koruma kapaklarini kaldirarak gozle kontrol eder.
A22 Makine c¢alisir durumda iken acil durdurma anahtarlarinin caligirh@mi elle
A2 Makinenin giivenlik ayarlarin deneyerek kontrol eder.
. kontrol etmek A23 Acil durdurma anahtarlarina basildiginda makinenin durus mesafesinin standart
) - degere uygunlugunu kontrol eder.
ISG, gevre giivenligi ve
A kalite 6nlemleri almak A24 Makine iizerinde yaptigi giivenlik ayar1 kontrollerinde ortaya ¢ikan sorunlari
(devami var) o ustaya/ amirine aktarir.
A3l Calisma Oncesi saat, kolye, yiiziik, kravat gibi aksesuarlarin ¢ikarir.
A3 KKD kullanmak
A3.2 Yapacagi islerip ozelliklerine ve olasi risklerine gore, talimatlara uygun KKD”’ yi
takar ve/veya giyer.
Yanict ve patlayict maddelerin konuldugu kaplari; kapaklart kapali, birbiriyle ve
Kimyasal maddelerin A4l gevreye bulagsmayacak, 1s1, elektrik kaynaklarindan uzak sekilde, ihtiyagtan fazlasi
Al kullanimina iligkin énlem ortamda bulunmayacak bi¢imde muhafaza eder.
almmasma yardim etmek A4D Kaplarinin iizerinde isim ve 6zelliklerinin bulundugu etiketleri bulunmayan yanici,
o parlayici ve patlayict maddeleri, ustaya/amire bildirir.
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..................... [iiiiiieennni ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Uyart levhalarini ¢aligma ortamina herkes tarafindan goriilebilecek ve
A5.1 . . .
okunabilecek sekilde yerlestirir.
L A5 Calisma ortaminda, yangin ve elektrik panolarmin 6niine ve ¢evresine herhangi bir
Cah§ma ortar.ana .f|z|k| - malzeme veya materyal koymaz/konulmamasini saglar.
AS emniyet tedbirlerini almak A5.3 Calisma mekani zemininde kayma veya diismelere neden olabilecek maddelerin
" dokiilmemesi ve yayilmamasi igin belirlenen dnlemleri alir.
Calisma mekanmin acil c¢ikis yolu ve kapilarinin civarina, acil c¢ikislari
AS.4 engelleyecek istifler yapmaz ve varsa yapilanlari bildirir.
Yangimna karsi; ilk ihbar prosediirleri ile kisisel emniyetini saglamaya yonelik
A6.1 ekipmanlar1 ve yangin tiiriine uygun ilk miidahale yontemleri talimatlarina uygun
olarak uygular.
AB Matbaada olas1 bir yanginda A6.2 Kimyasallar1 ve yanict maddeleri yangin ortamindan uzaklagtirir.
ISG, cevre giivenligi ve ilk miidahalede bulunmak A63 Risk altindaki eiic k Kl Kkapat
A Kalite snlemleri almak .6. isk altindaki gii¢ kaynaklarini kapatir.
(devamu var) . .
Ab6.4 Calisanlarin yangin yerinden tahliyesine yardimci olur.
ATl Calisma ortaminda meydana gelen kazay: vakit gegirmeden ustaya/amire bildirir.
A7 [s kazalarim bildirmek — - - —
A72 Kazanin gerceklestigi alanda gerekli giivenlik dnlemlerinin alinmasina yardimei
o olur.
A8.1 ISG ve ¢evre koruma mevzuatina uygun olarak atiklarin geri déniisiimlii, geri
e doniisimsiiz ve malzeme 6zelligine gore siniflandirir.
1 :
A8 Cfl 1smif)rtam1nda gevie ISG ve g¢evre koruma mevzuatina uygun olarak ayristirilan atiklari, tanimlanan
giivenligine katki vermek A8.2 ..
kosullara gére muhafaza eder.
A83 Acil durumlar i¢in talimatlarda belirtilen ¢evre koruma Onlemlerini verilen
o gorevlere gore uygular.
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..................... [iiiiiieennni ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
A91 Isletmenin kalite ve is siireclerinin iyilestirilmesine iliskin talimatlarim, kendi
A9 Yiiriittiigii is siireglerinin - yuruttigi is sireclerinde uygular.
iyilestirilmesine katki vermek A9.2 Is siiregleri dahilinde iiretim siireclerinin iyilestirilmesine, Kalitenin
isG svenlisi o gelistirilmesine yonelik goriis ve dnerilerini amirine iletir.
, gevre giivenligi ve
A kalite nlemleri almak Calisma alanmin aydinlatilmasinda tasarruflu malzeme kullanma, kullanilmayan
Enerji tasarrufu ve verimli A.10.1 alanlarin aydinlatma aparatlarmin ve cihazlarin kapatilmasi gibi isletme
A.10 | malzeme kullamimim Snlemlerini uygular.
desteklemek 02 Hammaddeler ve yardimci malzemelerini isletmenin asgari fire toleranslarinda
A.10.

kullanir.
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Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
B11 Yapilacak ve devam eden islere, makinenin durumu, malzeme gibi konularda
51 Vardiya teslim almak - ustadan veya amirden bilgi alir.
B.1.2 | Aldig bilgilere gore kendi yapacag isleri planlar.
B21 Is programinda kendisi ve ekibine verilen islere iliskin is listesini planlama
o amirinden alir.
B.2.2 Aldig bilgilere gore isin yapilabilirligi ve teslim edilecek iiriinle ilgili olasi
B.2 is emri almak o sonuglar1 degerlendirerek ilgilileri bilgilendirir.
B Is organizasyonu yapmak B.2.3 | Yapilacak isleri planlamanin verdigi programa gore dncelik sirasina koyar.
(Devami var)
B.2.4 | isteki degisimlere gore is emrinin yeniden diizenlenmesini talep eder.
Is emrindeki siparisin icerik ve miktarina iliskin 6zelliklerine gore kullanilacak
B.3.1 | ana ve yardimci malzemeleri benzer islerdeki sarfiyat degerlerini dikkate alarak
belirler.
B3 Isin 6zelligine gore malzeme
: tedarik edilmesini saglamak B.3.2 Belirledigi malzemelerin depodan tedarik edilmesi i¢in siparig formu doldurur.
B.3.3 | Belirledigi malzemelerin depodan tedarik edilme siirecini takip eder.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Yapilan islemlere iligkin bilgileri, makineye ait ¢ikan igin miktarini firmanin
B.4.1 | formatlarina gore, ilgili form veya defterlere ya da otomasyon sistemine kayit
eder.
B.4 Yapilan igin kaydini tutmak B.42 Tuttugu kayitlara birim sorumlusundan teyit alir.
B.43 Tuttugu kayitlarin firma kurallarina uygun bigimde dosyalanmasina /
o arsivlenmesine yardimet olur.
B51 Islerin devam ve tamamlanma durumuna dair isletme yontemlerine ve talebe gére,
B Is organizasyonu yapmak B5 Yapilan iglemler hakkinda amirine bilgi verir.
' ilgilileri bilgilendirmek A . e
B.5.2 Is stireclerinde ortaya ¢ikan sorunlarda, sorun ve ¢dziim dnerilerini amirine
bildirir.
Vardiyasini tamamladiginda, bir sonraki vardiyaya; is emrine gore iglerin gidisati,
B.6.1 | makinanin durumu, tamamlanan ve devam eden isler ile yapilmasi gerekenler
hakkinda, isletmenin yontemlerine uygun olarak yazili/ sézlii bilgi verir.
B.6 Vardiya devretmek
Vardiya teslim formuna makinenin; faal/¢aligir halde, baski tamamlanmigsa
B.6.2 | temizlenmis ve sorunsuz veya (varsa belirterek) sorunlu olarak teslim edildigini

kaydeder.
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..................... [iiiiiieennni ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
C.1.1 | isin 6zelligine gore delme kalib1 seger.
C1 Spiral ciltleme makinesine C.1.2 | Isin 6zelligine gore, sectigi kalibin delik sayisim ayarlar
' delme {initesi ayar1 yapmak o 3 gine gore, sectis Y yarar.
C.1.3 | Isin 6zelligine gore, sectigi kaliba poza ayar1 yapar/pozalar.
C.2.1 | lsin 6zelligine gore kapak harmanlama tezgahini hazirlar.
Makineyi Kapak harmanlama islemleri C . A
c gerceklestirilecek isleme C.2 icin hazirhik yapmak C.2.2 | Isin 6zelligine gore i¢ materyal harmanlama tezgihini hazirlar.
uygun olarak hazirlamak
(Devami var) C.2.3 | Harmanlanmis materyali yerlestirecegi paleti hazir eder.
C.3.1 | Isin sirt kalinligina gore kalip ve gene ayarlarmi yapar.
s Spiral ciltleme makinesine C.3.2 | Belirledigi Loop sayisini ve spiral dlgiistinii makinenin programina girer.
' takma iinitesi ayar1 yapmak ) o )
C.3.3 | Askili spirallerde aski araligini makinenin programina girer.
C.3.4 | lsin 6zelligine gore Poza ayarimi yapar.
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..................... [iiiiiieennni ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
C.4.1 | Makineyi calistirarak birkag spiral ciltleme yaptirip isi test eder.
C.42 Cikan testin ciltlemesinde istenmeyen, kaliteyi diisiiren olumsuzluklar olup
o olmadigina bakar.
Makineyi
C gergeklestirilecek isleme (o} Test tiretimi yapmak C.4.3 | Test ciltlemede varsa olumsuzluklart makine ve tirliniinii 6zelliklerine gére giderir.
uygun olarak hazirlamak
C.4.4 | Temiz bir 6rnek elde edene kadar testi siirdiirtir.
CA5 Kontrol ettigi test tiriinlerine birim sorumlusu/ustabasi/kalite kontrol gibi ilgili

gorevli ya da birimlerden onay alir.
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Ulusal Meslek Standardi

..................... [iiiiiieennni ] 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ad Kod | Adi Kod Aciklama
D.1.1 | Spiral ciltleme makinesinin delme iinitesini, ilgili butonla ¢aligtirir.
Spiral ciltleme makinesinin
D.1 | giris linitesine {iriini D.1.2 | Delinecek malzemeyi besleme haznesine delim yoniinde yerlestirir.
yerlestirmek
D.1.3 | Makine otomatikse hattin {iriinii almasini saglar.
D.2.1 Delinen malzemenin her iki tarafinda esit miktarda bosluk olup olmadigini kontrol
o eder.
D.2.2 | Deliklerin diizgiin oturup oturmadigini kontrol eder.
Spiral ciltleme yapmak Punch deliklerini kontrol
D (Igevaml var) yap D.2 etmek D.2.3 | Deliklerin diizgiin agilip agilmadig1 kontrol eder.
D.2.4 | Malzemenin yapisip yapigsmadigim kontrol eder.
D.25 | Malzemede yapigma varsa kalinlik veya hizini ayarlayarak sorunu giderir.
D.3.1 | Ters yiikleme yapilip yapilmadig1 kontrol eder.
Uriinlerin toplanmasini . .
D.3 D.3.2 | Gerekirse malzemeyi havalandirir.
kontrol etmek
D.3.3 | Toplama titresim {initesini ¢aligtirir.
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..................... [iiiiiieennni ] 00

Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev.

No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri

Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D.4.1 | Delinmis olarak gelen kapaklar ve iiriinii harman masasina alir.

) . D.4.2 | Dis yiizeyleri ige gelecek sekilde 6n ve arka kapaklar: iist liste getirir.
D4 Kapak harmanlama islemlerini
' apmak .
yap D.4.3 | Ust iiste getirilmis olan kapaklarin {istiine {iriinii koyar.
D.4.4 | Spiral takilmak iizere spiral takma makinesine veya el tezgahina verir.
D.5.1 | Spiral ciltleme makinesinin spiral takma tinitesini ¢aligtirir.
D.5.2 Paletteki harmanlanmis malzemeyi spiral takma {initesinin giris haznesine
o S o - yerlestirir.
Spiral ciltleme yapmak Spiral ciltleme makinesi

D | (Devami var) D.5 takma {initesini galistirmak D.5.3 | Makine otomatikse hattin iiriinii almasin1 saglar.
D.5.4 | Spiral telin takilip takilmadigint kontrol eder.
D.5.,5 | Takilan spiralin diizgiinliigiinii kontrol eder.
D.6.1 | Delinmis ve harmanlanmis malzemeyi el tezgahina alir.
D.6.2 | Isin 6zelligine (loop sayisina) gore spirali keser.

D.6 Manuel spiral takmak

D.6.3 | Spirallenecek iiriiniin delinen yerlerinden spirali takar.
D.6.4 | Spiral ezme (kapama) makinesi ile spirali kapatir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
D.7.1 | Kapagn ¢evrilip ¢evrilmedigini kontrol eder.
D.7.2 | Manuel makinelerde ise kapak ¢evirme iglemini yapar.
Spiral ciltlenen iiriiniin
D.7 cevrilip ¢cevrilmedigini kontrol D.7.3 | Kapakla i¢ malzemenin uyumunu kontrol eder.
etmek
D.7.4 | Spiral ciltlenen {iriiniin diizgiin ¢aligip ¢alismadigini kontrol eder.
. . D.7.5 | Spiral ciltleme siirecinde gézlemlenen aksakliklar1 giderir/ giderilmesini saglar.
D Spiral ciltleme yapmak
D.8.1 | Miisterinin istegine gore iiriiniin paket adedini belirler.
D.8.2 Paket adedine uygun miktarda ciltlenmis triinii, ters diiz istifleyerek spiraller st
h iiste gelmeyecek sekilde yerlestirir.
Spiral ciltlenen iiriinleri DT . T T -
Isin 6zelligine ve siparise gore hazirlanan etiketi kolinin agzini bantlayarak
D.8 paketlemek D83 | oo
tizerine goriiniir bigimde yapistirir.
D.8.4 | Kolilenen isi etiketler disa gelecek sekilde palet tizerinde istifler.
D85 Tamamlanan ige ait is emri/siparis formunu doldurup, 6rnek/numuneyi is zarfinin

icine yerlestirerek sevkiyat alanina ¢ekilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
E11 Makinenin genel bakim talimatlarin1 bakim zamani, yapilacak bakimin kapsamu,
E1 Makinenin genel bakim o bakim i¢in gerekli siire agisindan inceler.
' talimatlarini incelemek E12 Makinenin genel bakim talimati inceleme sonuglarina gore bakim iglemlerini
o planlar.
E21 Makinenin zamani gelen periyodik bakim iglerini planlayarak, bakim ¢izelgesini
Eo Makinenin periyodik bakim o diizenler.
' programini takip etmek
E.2.2 Periyodik bakimda kullanilacak malzemeleri depodan temin eder.
E31 Makinenin fotosellerini, yumusak uclu fir¢a veya kuru bezle temizler/temizligini
h saglar.
Makinenin periyodik E32 Makinenin hava filtrelerini, motorlarini, kumanda paneli filtrelerini, valflerini hava
E bakimin1 yapmak o puskiirterek temizler.
Devami var L PGP N .. . U
( ) E.3 Makinenin temizligini yapmak | E.3.3 Makinenin dig ylizeylerini uygun madde ve araglarla temizler/temizligini saglar.
E34 Makinenin paslanabilecek yiizeylerini, valflerini uygun kimyasal madde ile silerek
o temizler.
E.3.5 Makinenin yaglama sonrasi akan yaglarin1 uygun kimyasal maddelerle temizler.
E41 Makinenin koruyucu bakim planinda belirtilen yerlerini, talimatta belirtilen
o ozellikteki yaglarla, giinliik, haftalik, aylik, yillik olarak yaglar.
E.4 Makineyi yaglamak E4.2 Makinenin yag seviyelerini kontrol ederek eksilen yag seviyelerini tamamlar.
E43 Yaglama sonrasinda gerekli temizlik islemlerini uygun kimyasallar kullanarak
yapar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
— . . E5.1 Makine aksamlarinin gorsel olarak yipranmasini ve temizligini kontrol eder.
Es Makinenin rutin kontrollerini g vip g
yapmak E5.2 Kompresoriin havasinin yetersizligi durumunda hava hortumlarinin saglamligini
- kontrol eder.
E61 Makinesinde meydana gelen arizalar1 kaynagini inceleyerek veya makinenin uyart
h sisteminden tespit eder.
E6 Makine arizalarinin o ' o
£ Makinenin periyodik ' giderilmesini saglamak E.6.2 Makinenin mekanik arizalarini giderir.
bak apmak X X > - T—— —
akimint yap E6.3 Makinedeki ariza tespitine gore, birim sorumlusuna/ ilgili birime onarim igin
e s6zl1ii/ yazili olarak bildirimde bulunur.
E.7.1 Makinenin kullanim siiresi dolan pargalarini yaptigi kontrollere gore tespit eder.
1 tiresi t 1 o X : . -
Galisma sureﬁl. a.n.1am a.nr.nls Uretim siirecindeki gereklere gore makinenin pargalarini talimatlarina gore
E.7 pargalarin degistirilmesini E.7.2 N
- degistirir.
saglamak
Makinenin kullanim siiresi dolan servise dahil pargalarinin degisimi i¢in birim
E.7.3 [ o
sorumlusuna/ ilgili birime yazili olarak bildirimde bulunur.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
F11 Makinesi ve baski sonrasi siiregleriyle ilgili egitimlere katilir ve aldigi belgeleri
- muhafaza eder.
F1 Bireysel mesleki gelisimi F12 Meslek ve sektordeki yeni alet, arag-gereg, yeni yontem, yeni sistem gibi
konusunda ¢aliymalar yapmak o teknolojik geligmeleri siireli yayinlari, internet, dergi vb yollarla takip eder.
F Mesleki gelisim F.1.3 Edinilen bilgileri ve dokiimanlari is arkadaslariyla paylasir.
faaliyetlerine katilmak
Fo1 Iplik dikis makinesini kullanma konusundaki bilgi ve deneyimlerini, is siiregleri
Eo Diger calisanlara /stajyerlere - dahilinde diger ¢alisanlara/stajyerlere aktarir.
makineyi tanitmak F29 Diger c¢aliganlara/ stajyerlere refakat ederek, tiim siiregte gozleyerek, uygulatarak,

hatalarina iliskin uyarilarda bulunarak 6grendiklerini pekistirmesine yardimer olur.
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3.2. Kullamlan Aracg, Gere¢ ve Ekipman

Alet takim ¢antast
Alyan takimi

Bigak cesitleri

Bant ¢esitleri
Bilgisayar

Cetvel

Is kontrol masas1

Kayis yapistirici

. Kimyasal maddeler

10. KKD Eldiven, kulaklik, is elbisesi, is ayakkabisi
11. Koli bantlama makinesi
12. Kumpas

13. Makas

14. Maket bigagi

15. Poza

16. Yan keski

17. Yangin ekipmanlar1

18. Yapistiricilar

19. Yaprak anahtar

CoNoOR~WNE
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3.3.  Bilgi ve Beceriler

Analitik diistinme yetenegi

Ekiple calisma becerisi

Gelismis el ve goz koordinasyonu yetenegi

Gelismis sekil ve uzay algis1 yetenegi

Hijyen kurallar1 bilgisi

Isbas1 egitimi verme bilgi ve becerisi

Kayit tutma becerisi

Meslege iliskin yasal diizenlemeler bilgisi,

Problem ¢6zme becerisi ve insiyatif kullanma bilgisi

10. Sozlii ve yazili iletisim becerisi

11. Spiral ciltleme teknolojisi bilgisi

12. Spiral ciltleme makineleri ve ekipmanlari (gesitleri, standartlari, teknik 6zellikleri,
caligma esaslari, vb) bilgisi

13. Spiral ciltlemede kullanilan hammadde, yardimci malzemeler ve standartlarina dair
bilgi

14.  Spiral ciltleme makineleri ve ekipmanlariyla ilgili bilgi ve becerisi

15. Spiral ciltleme siireglerinde ¢evre koruma yontemleri bilgisi

16.  Spiral ciltleme siireglerinde ISG bilgisi

17. Spiral ciltleme islemlerine iliskin teknik hesaplamalar bilgi ve becerisi

18. Spiral ciltleme islemlerine iliskin ulusal ve uluslararasi standartlar hakkinda bilgi

19. Spiral ciltleme makine ve ekipmanlarinda temel elektrik bilgisi

20. Spiral ciltleme makine ve ekipmanlarinda temel mekanik bilgisi

21. Spiral ciltleme islemlerine iligskin temel kimya bilgisi

22. Spiral ciltleme siireglerine iliskin mesleki terimler bilgisi

23. Siireg izleme becerisi

24. Temel ilkyardim bilgi ve becerisi

25. Zamani verimli kullanma becerisi

CoNoO~wWNE

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2012 Sayfa 22



Spiral Ciltleme Operatérii (Seviye3) [, /00
Ulusal Meslek Standardi Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

3.4. Tutum ve Davranislar

Arag, gereg¢ ve ekipman kullanimina 6zen gosterebilme

Calisma ortaminda ¢evre koruma kurallarina uygun davranabilme

Calisma ortaminda ISG kurallarina uygun davranabilme

Calisma ortaminda is disiplinine sahip olabilme

Calistig1 ekip elemanlariyla duygudaslik (empati) kurabilme

Calisma ortaminda kendisinin ve birlikte calistig1 elemanlarin emniyetini gézetebilme

Calisma ortaminda diizenli olabilme

Caligma ekibi ile etkili iletigim kurabilme

Is yeri ¢alisma prensiplerine kusursuz uygun davranabilme

10 Kaynak kullaniminda verimli olabilme

11. Meslegine iliskin yeniliklere ve yeni fikirlere acik olabilme

12. Meslegine iliskin konularda paylagimci olabilme

13. Risklere kars1 6ngoriilii ve duyarli olabilme

14. Siparis ve kalite odakli ¢alisabilme

15. Spiral ciltleme islemlerinde detaylara 6zen gosterebilme

16. Spiral ciltleme islemlerinde sabirli olabilme

17. Spiral ciltlemede dikkatli gozlem yapabilme

18. Spiral ciltleme siirecinde hizli ve pratik davranabilme

19. Spiral ciltlemede karsilagilan teknik problemleri hizli ¢6ziimleyebilme

20. Spiral ciltleme teknolojisindeki gelismelere gore yeterliliklerini gelistirebilme

21. Spiral ciltlemede gorsel detaylara yonelik yiiksek duyarlilik

22. Stresli durumlarda sakin ve sogukkanli davranabilme

23. Teknolojik gelismelere uyum saglamaya yonelik yasam boyu 6grenmeyi
gerceklestirebilme

24. Uyar1 ve elestirilere agik olabilme

CoNoA~WNE
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4.OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME

Spiral Ciltleme Operatorii (Seviye 3) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢me ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve uygulamali olarak
gergeklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore
hazirlanacak ulusal yeterliliklerde detaylandirilir.  Olgme ve  degerlendirme ile
belgelendirmeye iliskin islemler Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi
cercevesinde yiiriitiiliir.
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2. Meslek Standardinin Hazirlanmasina Destek Veren Kisi, Kurum ve Kuruluslar

ABA Matbaacilik Sanayi ve Tic. Ltd. Sti.

Acar Grup Basim San. Tic. Yat. A.S.

Anadolu Matbaacilik, Yayincilik, Ambalaj Gelistirme Dernegi (ANAMAYA)
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Basim Sanayi Egitim Vakfi (BASEV)

Basin Mensuplar1 Dernegi (BASMEN)

Dizayn Matbaacilik San. Tic. Ltd. $ti

Dr. Oktay Duran Matbaa Meslek Lisesi

Gazi Universitesi

Ikramat Ofset Baski Grafik Tic. Ltd. Sti.

IMAK Ofset Ltd. Sti

Inter Basim San. Tic. Ltd. Sti

Marmara Reklam ve Paz. Ltd. Sti.
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Mehmet SARISAHIN Spiral Ciltleme Operatdrii (GULASYA Spiral Ciltleme
Sistemleri )
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