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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AGIR CEKIM: Gériintiiniin, resim kaydedilme hizindan daha diisiik bir hizda gosterilmesi
ile elde edilen, zamanin normalden daha yavas ilerledigi etkisi yaratan efekti,

AKTUALITE: Gergek olaylar ve yerlerin goriintiilerinin kullanildigi, kurgusal olmayan
kaydi,

ANALOG: Bilginin siirekliligi olan, degisken bir sinyalle saklanmas1 veya tasinmasini,

ASIL MATERYAL: Cekimi yapilmis goriintiilerin, herhangi bir montaj islemi yapilmamis
halini i¢eren kayit ortamini,

BANTTAN YAYIN: Televizyon yayin akis cizelgesi i¢inde yer alan bir programin herhangi
bir ortama kayit edilip belli bir siire gecikme ile yayimlanmasini,

BELGESEL: Genel olarak egitme, bilgilendirme veya tarihi bir kayit sunma amaglari
tastyan, belli konular lizerinde yapilan aragtirmalarin sonuglarinin yer aldig: kurgusal olmayan
kayitlari,

BLACK BURST KASEDI: Parlaklik bilgisi haric, olmas1 gereken diger tiim bilgileri igeren
tiimlesik goriintii sinyali icerek kasedi,

CANLI YAYIN: Televizyon yayin akis ¢izelgesi i¢inde yer alan bir programin, yapimi ile es
zamanli olarak yaymlanmasini,

CEKIM: Onceden hazirlanmis program igeriginin, yaymlanmak {izere kayit edilmesini,

CEVRIMDISI: Herhangi bir sisteme veya cihaza bagl olmayan ya da dogrudan bunlarin
kontrolii altinda bulunmayan, kullanimda olmayan sistemi veya cihazi,

CEVRIMICI: Bir sisteme veya cihaza bagl olan ya da dogrudan bunlarin kontrolii altinda
olan, kullanimda olan sistemi veya cihazi,

COZUNURLUK: Bir gériintii ya da sinyalin detay miktarini,

DAGITIM ORTAMI: icerigin abonelerin ve/veya alicilarin kullanimina sunuldugu analog,
sayisal, mobil, internet, vs. iletim ortamini,

DAHILI ZAMAN KODU (Burnt-in Timecode, BITC): Gériintii iizerine yerlestirilmis,
ekranda okunabilen zaman kodu bilgisini,

DENETIM iZi (Control Track): Standart analog bir gériintii kasedinin dis kenar1 boyunca
yer alan, goriintiideki her resmin bagin1 gosteren sinyal kodu iceren izi,

DIKEY ARALIKLI ZAMAN KODU (Vertical Interval Timecode, VITC): Bir ¢ift siyah-
beyaz ¢ubuk seklinde goriintiiniin ic¢ine ilistirilmis SMPTE zaman kodu ¢esidini,

DOGRUDAN TELEVIZYON YAYINI (Direct-to-TV): Televizyon yaymn akisi icinde yer
almas1 amaciyla ¢ekimi yapilmis ve kurgulanmis program igerigini,
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DOGRUSAL/BOYUNA ZAMAN KODU (Linear Timecode, LTC): VTR ya da diger
depolama ortamina kaydedilmis ses sinyali ilizerine SMPTE zaman kodu verisinin
kodlanmasini,

DOGRUSAL KURGU (Linear Editing): Goriintiileri ve sesleri, onceden belirlenmis siralt
bir diizende segme, degistirme ve diizenlemeyi iceren yapim sonrasi kurgu siirecini,

DOGRUSAL OLMAYAN EKiPMAN: Dogrusal olmayan kurgu yapmaya olanak taniyan,
bilgisayar tabanli sayisal ekipmani,

DOGRUSAL OLMAYAN KURGU (Non-Linear Editing): Sayisal kayit iizerinde, istenen
gorilintiiye direk olarak erisim saglayan ekipmanlar araciligiyla yapilan kurguyu,

DOGRUSAL VIDEO KASET EKIPMANI: Gériintiilerin ve seslerin iizerine kaydedildigi,
istenen goriintli veya sese ulagmak i¢in bandi ileri sarma veya oynatma zorunlulugu bulunan
manyetik kayit ortamini ve bunu oynatan cihazi,

EFEKT: Yapim icerigine katkida bulunmak veya dikkat ¢cekmek amaciyla yapay olarak
olusturulan veya zenginlestirilen sesleri,

FORMAT: Goriitii ve/veya sesin kayit ve saklama ortamini,

GORUNTU MIKSERI: Cesitli kaynaklardan gelen gériintii, resim, KJ ciktis1 gibi girdileri,
dahili grafik sisteminde bulunan cesitli efektleri kullanarak degistirmek veya iist iiste
gostermek icin kullanilan cihazi,

GORUNTU ORANI: Gériintiileme cihazinin her iki diizlemde gosterebildigi piksel sayisini,

GORUNTU SINYALI: Herhangi bir goriintiiniin iletiimek veya saklanmak amaciyla
elektromanyetik enerjiye ¢evrilmis halini,

GORUNTUDE ZAMAN KODU (Control Track Longitudinal Timecode, CTL
Timecode): Goriintii kaydinin denetim izi alanina eklenen referans SMPTE zaman kodu
bilgisini,

HABER ODASI: Gazeteci, muhabir, editor, yapimec1 ve diger ilgili personelin, yayimn i¢in
cesitli kaynaklardan haber toplamak amaciyla kullandiklar yeri,

HANDLE: Bir yazilimin, bir pencere, dosya, diyalog kutusu gibi bir nesneye ulagsmak igin
kullandig1 herhangi bir etiketi,

ILETISIM DEVRESI: Bilginin iletimini saglayan herhangi bir hatti, iletkeni veya kanals,
INGEST: Igerigin dijital kurgu veya depolama sistemlerine aktarilmasini,

INTERNET ORTAMI: Yayinin abonelere ve/veya alicilara, diinya genelindeki bilgisayar
aglarin1 ve kurumsal bilgisayarlar sistemlerini birbirine baglayan internet ag1 i¢in kullanilan
protokoller aracilig ile iletildigi ortamu,
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IZLEME PLATFORMU: Cok sayida yaymn hizmetini bir veya birden fazla sinyal haline
getirerek uydu, kablo ve benzeri ortamlardan sifreli ve/veya sifresiz olarak dinleyicinin veya
izleyicinin dogrudan alacagi sekilde iletimini,

KALIBRASYON: Bir 6l¢me aleti veya diizenegin, dl¢iim sonuglarinin dogru oldugu bilinen
bir digeri ile karsilastirilmasi suretiyle ayarlanmasi islemini,

KARAKTER JENERATORU (KJ): Her tiitlii sabit veya hareketli metin veya sekilleri
goriintii lizerinde gostermeyi saglayan cihaz ya da yazilima,

KAYIT ORTAMI: Herhangi bir kayit bigimini kullanarak veriyi saklayan malzemeyi,

KIiLITLI MATERYAL (Picture Lock): Kurgu yonetmeni ve program yonetmeninin
birlikte ¢alisarak, yapimci tarafindan onaylanmasi i¢in hazirladiklar1 kurgu asamasini,

KLAKET: Film ve video tiretiminde, ses ve goriintii arasinda senkronizasyon saglanmasina,
iiretim sirasinda belirli sahne ve ¢cekimlerin isaretlenmesine yarayan aygiti,

KODEK (“Compressor/Decompressor”, CODEC): Sayisal bir dosyanin boyutu
kiigiiltmeye yarayan yazilim, donanim veya her ikisinin birlesiminden olusan araci,

KURGU / MONTAJ: Televizyon yayin akisinda yer alacak her tiirlii boliimiin yayma hazir
hale getirilmesini,

KURGU KARAR LIiSTESI: Bir kurgu isleminde, secilen tiim goriintiilerin baslangic ve
bitis noktalarinin listesini,

MOBIL ORTAM: igerige herhangi bir yer ve zamanda, cep telefonu, tasiabilir aygitlar vb.
gezici cihazlar araciligiyla, istege bagl erisimi saglayan iletim ortamini,

MONITOR: Yaymlanan ya da kaydedilen gériitiileri izlemek amaciyla kullailan elektronik
veya elektro-mekanik cihazi,

NIHAI KASET: Programin yayina hazir hale gelmis halini iceren kaydin,
OPTIK: Isigm davramslar1 ve dzellikleri ile ilgili fizik dalimn,

ORIJINAL SES: Program ya da film ¢ekimi sirasinda, goriintii ile birlikte yapilan ses
kaydini,

PIXEL (“Picture Element”): Bir goriintiileme cihazinda, koordinatlari belirlenebilir en
kiiciik ekran elemanini,

PLAYOUT: Program igerigini, bir yayin ortam araciligiyla dinleyici, izleyici veya abonelere
ulastiran sistemi,

PORT: Cihazlarda veri transferini saglayan fiziksel veya sanal arayiizii,
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POST PRODUKSIYON: Sinema, televizyon ve video alanlarinda yapim siireci ile yapitin
kullanima sunulmasi arasinda, kurgu, seslendirme, birlestirme, yazilama, basim, ¢ogaltim gibi
alanlarin yer aldigi donemi,

PRODUKSIYON: Bir yaym ortam iizerinden yayinlanacak iiriiniin olusturulmasi siirecini ya
da olusan {iriindi,

PROGRAM: Yaym kurulusu tarafindan hazirlanan bir yayin akis ¢izelgesi veya katalog
icinde yer alan bir dizi gorsel ve/veya isitsel unsurun olusturdugu tek bir biitiinii,

RENK CUBUKLARI: Goriintii ekipmaninin kalibrasyonu amaciyla kullanilan, renkli dikey
seritlerden oluan televiyon test sablonunu,

RESIM BOYUTU: Iki boyutlu goriintileme cihazlarinda resim veya goriintiiniin
gosterilebilecegi gergek alan miktarini,

RESIM HIZI: Gériintiileme cihazinin, birbiri ardina tekil goriintii liretme hizini,
RISK: Tehlikeli bir olaym meydana gelme olasilig1 ile sonuglarinin bilesimini,

SAHNE: Programin belli bir boliimiiniin olusturan, belli bir zaman ve mekanda ger¢eklesen
cekimi,

SAYISAL: Bilginin, siirekliligi olmayan degerler araciligiyla saklanmasi veya taginmasini,

SAYISAL YAYIN: Sayisal kodlama ve modiilasyon teknigi kullanilarak kablo, uydu, karasal
ve benzeri ortamlardan yapilan yayimn hizmetini,

SEKANS:, Biraraya getirilmis, stireklilik icermeyen ama birbirleri ile yakin iligkisi olan
sahneler dizisini,

SENKRONIZASYON: Esgiidiimlii calisan pargali sistemlerin (6rnegin film yapiminda
goriintii ve sesin) zamanlamalarinin eslestirilmis olmasini,

SES FORMATI: Ses ve miizik saklama ortamini,

SES MIKSAJI: Orijinal ses kaydini degistirmek veya koruyup yeni ses kaydi eklemek
amaciyla, resimde bir degisiklik yapmaksizin, goriintii kaydina ses ekleme isleminti,

SES PARCASI: Bir ses kaydi i¢inden alinan, konusma ya da miizik igerek kisa boliimii,

SES SINYALI: Herhangi bir sesin, iletilmek veya saklanmak amaciyla elektromanyetik
enerjiye ¢cevrilmis halini,

SMPTE (Society of Motion Picture and Television Engineers): Amerika Birlesik
Devletleri’nde kurulmus olan, gortintii ile ilgili bir¢cok standart yayinlayan uluslararasi birligi,

STUDYO: Canli yayin, banttan yaym kaydi veya yapim sonrasi siirecinde kullanilacak
kurgulanmamis ham goriintiilerin elde edilmesi icin televizyon ve video yapimlarinin
gerceklestirildigi yapiy,

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2012 Sayfa 6



Kurgu Yonetmeni (Seviye 6) evieieiiiii i 00
Ulusal Meslek Standard1 Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

TEHLIKE: isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisan1 veya isyerini
etkileyebilecek, zarar veya hasar verme potansiyelini,

TELEVIZYON YAYIN OTOMASYONU YAZILIMI: Televizyon yaymini, herhangi bir
kumanda eleman1 olmaksizin, 6nceden planlandigi sekilde siirdiiren yazilimai,

TELEVIZYON YAYINI: Karasal, kablo, uydu ve diger yayin ortamlar1 iizerinden yapilan
ve bireysel iletisim hizmetlerini kapsamayan ses ve veri yayinini,

TON DUZEYIi: Cesitli sinyal seviyelerini ayarlamak, kalitelerini test etmek, yollarini
tanimlamak, vs. amaglarla olusturulan test ses sinyalinin seviyesini,

UZAK YAYIN: Asil yayin stiidyosu disindaki mekanlardan yapilan yayini,
VIDEO SUNUCU: Goériintiileri yayin ortamina gonderen bilgisayar tabanli cihazi,
VTR: Program sirasinda, aralarda girmek i¢in hazirlanmis kisa roportaj veya cekimleri,

YAKALAMA (Capture): Kamera, DVD ¢alar vb. cihazlar tarafindan firetilen analog
gOriintii sinyalinin sayisal goriintiiye ¢evrilmesi islemini,

YAPIMCI: Bir programin tiim yapim siire¢lerini iistlenen kisiyi,
YAYIN AKISI: Hangi saat diliminde hangi programlarin yayimnlanacagini gosteren ¢izelgeyi,
YAYIN BANDI: Programin, yaymlanmaya hazir haliyle kaydedildigi ortama,

YAYIN DISI FORMAT: Icerigin, kurgu, depolama, vs. yayin dis1 amaglarla depolandig1
ortama,

YAYIN FORMATI: Igerigin yayinlanacak sekilde kaydedildigi ortamu,

YAYIN KURULUSU: Yaym igeriginin se¢iminde editoryal sorumlulugu bulunan ve bu
icerigin diizenlenme ve yaymlanma bi¢imine karar veren tiizel kisiy1,

YENIDEN OYNATMA: Bir etkinlik veya olayin goriintii cekiminin, gerceklesmesinden
hemen sonra tekrar gosterilmesini,

YONETMEN: Programm hazirlanmasindan izleyiciye sunulmasina kadar gegen siirecin
tamamindan sorumlu olan, goriintii ve ses malzemesini plana uygun olarak naklen, canli,
banttan ya da film seklinde yayinlamak iizere programi, ekibi ve programa katilan kisileri
yoneten kisiyi,

ZAMAN KODU: Her bir bagimsiz goriintii karesine bir zaman degeri atayan isaretleme
sistemini |

ifade eder.
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1. GIRIS

Kurgu Yonetmeni. (Seviye 6) ulusal meslek standard: 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin
Hazirlanmas1 Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine gore
MYK’nin gorevlendirdigi Radyo Televizyon Yayincilar1 Meslek Birligi (RATEM) tarafindan
hazirlanmistir.

Kurgu Yonetmeni. (Seviye 6) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve kuruluslarin
goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Medya Iletisim ve Yaymcilik Sektdér Komitesi
tarafindan incelendikten sonra MYK Yonetim Kurulunca onaylanmustir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1.  Meslek Tanimi

Kurgu Yonetmeni (Seviye 6), kurgu hedeflerini belirleyerek g¢ekim materyallerinin ilgili
formatlara aktarilmasimi ve kurgu i¢in hazirlanmasini, goriintiilerin ve/veya seslerin bir
senaryo dahilinde, yapim amacina uygun olarak biitiinlestirilmesini saglayarak tim kurgu
oncesi siireg ile kurgu uygulama siireglerini yoneten ve bu siireglerde gerekli koordinasyonu
saglayan; prodiiksiyon ihtiyaglarmin karsilanmasi konusunda kaynaklari ve gorevleri
planlayan ve verimlilik konusunda degerlendirmeler yapan; yoOnetmenin gozetiminde
programi yayina hazir hale getiren nitelikli kisidir.

Kurgu Yonetmeni (Seviye 6) bu calismalarini is saghgi ve gilivenligine iliskin Onlemleri
alarak, kalite sistemleri cergevesinde yliriitiir ve mesleki gelisimine iliskin faaliyetlerde
bulunur.

2.2.  Meslegin Uluslararasi Siniflandirma Sistemlerindeki Yeri

ISCO-08: 2654 (Film, sahne vb. yonetmenleri ve yapimcilar)

2.3.  Saglhk, Giivenlik ve Cevre ile ilgili Diizenlemeler

2821 sayil1 Sendikalar Kanunu

2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu

4077 sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun

4857 sayili Is Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
Isci Saghg ve Is Giivenligi Tiiziigii

Ilkyardim Yénetmeligi

*Ayrica; 15 sagligi ve giivenligi ve cevre ile ilgili yiirtirliikte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuata uyulmasi ve konu ile ilgili risk analizi yapilmasi esastir..

2.4.  Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

6112 sayili1 Radyo ve Televizyonlarin Kurulus ve Yayin Hizmetleri Hakkinda Kanun
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

3257 sayil1 Video ve Miizik Eserleri Kanunu

2954 sayili Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kanunu

5809 sayili Elektronik Haberlesme Kanunu

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaylar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun
212 sayili Basin Mesleginde Calisanlarla Calistiranlar Arasindaki Miinasebetlerin Tanzimi

Hakkinda Kanun
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*Ayrica; meslek ile ilgili yiiriirliikte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuata
uyulmasi esastir.

2.5.  Cahisma Ortam ve Kosullar:

Kurgu Yonetmeni (Seviye 6) bagimsiz olarak ya da 0Ozel veya kamuya ait yayin
kuruluslarinda c¢alisabilir. Gorevlerini ofis ve stiidyo ortaminda veya disinda yiiriitebilir.
Calisma ortaminin; havalandirma-isitma-sogutma sistemlerini iceren, yeterli aydinlatma
sistemine sahip, ergonomik ofis ara¢ ve geregcleri ile donatilmis, gerekli iletisim imkanlarini
sunan alt yapiya sahip (internet baglantisi, telefon, faks vb.) 6zellikte olmasi gerekir.

Kurgu Yonetmeni (Seviye 6), program yapimcist ve yardimcisi, yonetmen ve yardimcisi,
teknik yonetmen, ilgili birim elemanlar1 ve birim yoneticileri ile siirekli iletisimde bulunur.

Calisma giin ve saatleri, program yapimlarina gore degiskendir. Hafta tatili, resmi tatil gibi
giinlerde ve gece saatlerinde veya vardiya usulii ¢alismasi s6z konusu olabilir. Genel ¢aligma
sekli ekip calismasi bigimindedir. Zaman baskisi altinda, uzun siirelerle ¢alismak durumunda
kalabilecegi i¢in yogun strese bagli rahasizliklarla ve mekanin riskleriye karsi karsiya
kalabilir. Bunun yaninda tipik ofis rahatsizliklarina da maruz kalabilir.

2.6.  Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Meslege iliskin diger gereklilik bulunmamaktadir.
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3.1.  Gérevler, islemler ve Basarim Olciitleri
Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
Is saglig1 ve giivenligi A1l Is sagligi ve giivenligi konusundaki normlarin anlasilmasi igin, is yerinin diizenledigi
A1l konusundaki yasal o egitimlere veya igyeri disindaki kurum/kuruslarin egitimlerine katilir
' mevzuata ve isyeri A12 Calisma ortamimin is saghglr ve giivenligi konusundaki kural ve talimatlara uygun
kurallarina uymak " oldugunu kontrol eder.
Tehlike durumunda acil A2l Tehlike durumlarinda acil durum prosediirlerine gére 6nlem alma ¢alismalarina katilir.
A2 durum prosediirlerini — - - —
S . N uygulamak A2 Aninda giderilemeyecek tiirden tehlike durumlarini yetkililere veya gereken durumlarda
Is sagllgl ve guvephge o kurulus disindaki ilgili kurum/kuruluglara bildirir.
A iligkin faaliyetleri | da Karsilasid risk ori raroilasabilocedi ol -
uygulamak A31 Calisma _esnasinda karst astign risk etmenleri veya karsilasabilecegi olasi ris
A3 Risk etmenlerini etmenlerini belirleyerek rapor eder.
' azaltmak i . .
A3.2 Risk faktorlerinin azaltilmasina yonelik yapilan ¢caligmalara katilir.
) . | A4d1 Acil durumlarda ¢ikis veya kagis prosediirlerine uygun hareket eder.
Al Acil ¢ikis prosediirlerini
' uygulamak . e .
A4.2 Acil ¢ikis veya kagis ile ilgili periyodik egitimlere, ¢calismalara ve tatbikatlara katilir.
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B11 Sorumlulugundaki siireclerin yasal mevzuata, kalite sistemine ve kurulus prosediirlerine
o uygunlugunu kontrol eder.
Siireclerle ilgili yasal < . . . -
lul k lerle ilgil k kurulusl 1 ki
B.1 mevzuat takip etmek ve | B.1.2 S?rum u Pgunda i siireglerle 1lgiliy resmi .ur.l'nn ve kuruluglarn yaym adigr kanun,
yonetmelik ve talimatlari takip eder ve gerekli giincellemelerini yapar.
uygulamak
B.1.3 Mevzuat/prosediir degisimleri ile ilgili ¢alisanlar1 bilgilendirir.
) ) B.21 Kurulusun hizmet kalite standartlarma uygun bir sekilde yo6netmeliklerin
Stireglerin yasal o olusturulmasinda amirine yardimei olur.
mevzuata, kalite Kalite yonetim sistemi
B sistemlerine ve kurulug | B.2 ile ilgili faaliyetleri B.2.2 Kurulusun kalite yonetim ve hizmet gereklilikleri ile ilgili egitim faaliyetlerine katilir.
prosediirlerine yiriitmek
uygunlugunu saglamak B.23 Egitim.le.r sorilucunda edindigi bilgi ve becerilere gore kendi bilgi ve becerilerini giinceller
ve yenilikleri uygular.
B.3.1 Arag-gerec ve malzemelerin standartlara uygunlugunu denetler.
B3 | repilan caismalann B.32 | islem formatinda yazan talimatlara ve planlara gore kalite gerekliliklerini uygular
. kalitesini denetlemek 3. slem formatinda yazan talimatlara ve planlara gore kalite gere erini uygular.
B33 Sorumluluk alanlarinda saptanan hatalar1 yetkiliye bildirerek ortadan kaldirilmasini
™ saglar.
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Cc11 Yapim uygulamalar1 dncesinde program yapimcisi ya da yonetmenin, kurgu yaklagimini

Kurgu 6ncesi siireci
yonetmek

(devami var)

dogru bir sekilde anlamasini saglar.

Cl12 Kurgu beklentilerinin veya ihtiyaglarinin uygulanabilirligini ve maliyetini degerlendirir.
C13 Planli kurgu siireglerinin gergeklestirilmesini saglamak iizere 1s18in, gekimin ve ses
c1 Yapim asamasina Snerilerde o kaydinin nasil olacagini tespit ederek yonetmen ve yapimciyla paylasir.
' bulunmak c14 | Kurgunun programa saglayabilecegi yaratici ¢oziimleri, yapim g¢alismalari oncesinde
o yOnetmen ve yapimciyla paylagir.
C15 Teknik ve ticari anlamda programin uygulanabilirligini saglayacak katkilari belirleyerek
o yonetmen ve yapimciyla paylagir.
C16 Kurgu uygulamalartyla programin gorsel kalitesine saglanacak katkilar1 degerlendirerek
o yOnetmen ve yapimciyla paylagir.
c21 Kurgu oncesinde On izleme yaparak montajda kullanilacak kurgu teknigi, efektler ve
o miizik konusunda ihtiyaglart netlestirir.
C22 Gerekli olan teknik standartlar ile prodiiksiyonun format, igerigi, stili ve siiresine iligkin,
Belirlenen hedefler o ilgili kisi ve kaynaklardan bilgi edinir.
dogrultusunda, kurgu C23 Gereklilikleri saglamak iizere, gOrlintii oranlarint ya da diger format/standart
c.2 srecine iliskin uygulamalari y doniistimlerini tespit ederek program yonetmeni ile paylasir.
karara baglamak Prodiiksiyonun sira dist ya da yenilik¢i yonlerini tespit ederek kurgulama yaklagimlari ve
C.24 yontemlerine iligkin gortslerini, kurgu oOncesinde, program yapimiyla ilgili karar
(devam var) vericilerle paylasir.
Prodiiksiyona iliskin yazili ve sozli bilgileri inceleyerek bu bilgilerin kurgu siirecine
C.25 etkilerini ve potansiyel olarak uygun kurgu ortam ve siireglerini dogru bir sekilde

belirler.
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Kurgu 6ncesi siireci
yonetmek

(devamu var)

Prodiiksiyon esnasinda kurgu siirecini kolaylastirabilecek degisikliklere ve bu

C.2.6 degisikliklerin gerceklestirilebilecegi siirelere iliskin olarak, program yapimiyla ilgili
karar vericilere dneriler sunar.
Var olan zaman ve biitge smurlari iginde estetik, sanatsal ve teknik gereksinimlerini
C27 karsilayacak nitelikte, programda kullanilacak farkli veri formlarini1 destekleyecek ve 6zel
Belirlenen hedefler o efekt imkanlarina olanak tanmyacak kurgu seti, yontemi ve siireclerini seger ve bu
dogrultusunda, kurgu dogrultuda dneride bulunur.
C.2 siirecine iliskirl C28 Gerekli olan goriintii oran1 ya da diger format/standart doniisiimlerini, grafik, altyazi, efekt
uygulamalart karara . uzmanlari gibi post prodiiksiyon siirecinde gorevli olan ¢alisanlara agiklar.
baglamak C29 Kurgu i¢in ses ve goriintiiyi farkli formatlara doniistiirmek amaciyla gerekenleri dogru
T olarak belirler.
C210 Kurgu uygulamalart igin gerekli is akis planmm hazirlayarak ekip {iyelerinin
o sorumluluklarini ve rollerini belirler.
C211 Yapim standartlar1 ve formatlarinin devamliligina iliskin riskleri ve bu risklerin nasil
o azaltilacagini belirler.
c31 Kaynak materyallerini dogru olarak tespit ederek, ekipmanlar i¢in dogru formatta
h olduklarini onaylar.
Kurgu icin gerekli C32 Istenen gdriintii oraninin ya da diger formatlarm/standartlarin segilmis oldugunu kontrol
materyallerin yaym dis1 K. eder.
c3 formatlara aktarilmasin C33 Kaynak materyallerinin, kullanilacak ekipman i¢in dogru formatta olmamasi halinde,
' saglamak o uygun kisiyi bilgilendirerek alternatif ¢6ziim yollar1 dnerir.
C34 Yazili ve sozlii bilgi kaynaklarindan, aktarim ve/veya dosya doniistirme ile ilgili
(devamu var) o gereklilikleri dogru olarak 6grenir.
C35 Istenen formatta ve kapasitede yeterli kayit materyaline sahip olundugunu ve

materyallerin kullanima hazir oldugunu kontrol eder.
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Ekipmanlarin iyi ve ¢alisir durumda oldugunu ve ayarlarin varsayilan gegerli konumlarima
C.36 e e o L
geri dondiiriildiiklerini kontrol eder.
C.3.7 Kayit makinesi girdisine en uygun goriintii kaynagini seger.
Kayit makinelerinin girdilerine, isteniyorsa, kopya kasette ya da dosyadaki goriintiide
C.3.8 (CTL), boyuna (LTC), dikey aralikli (VITC) veya dahili (BITC) zaman kaydin1 dogru
olarak seger.
Kurgu i¢in gerekli
materyallerin yayin dist C.3.9 Dogru ses parcasi girdilerine uygun ses kaynaklarini seger.
c3 formatlara aktarilmasin - . N .
- Kaynak materyallerini dogru olarak yiikler ve gereken yerlerde parametrelerini kontrol
saglamak C.3.10
Kurgu dncesi siireci ederek ayarlar.
Onetmek . . . .
C YOREHHS C.3.11 Tamamlanan kayitlarin degerlendirmesini yaparak hatalari tespit eder ve diizeltir.
(devamu var) )
C.3.12 Belirlenen zaman 6lgiitii igerisinde, istenen formatta ve gereken sayida kopya ¢ikarir.
C.3.13 Yapilan ¢alismayla ilgili asamalar1 ve ortaya gikan sorunlart ilgili kisilere rapor eder.
) C41 Kaynak materyallerini tespit edip bularak, formatlarinin dogru oldugunu teyit eder.
Materyallerin yayin
O 2 Tiim fi lardaki lleri, olas1 hasarlara kars1 k
c4 aktafihasm: saglamall c4. im formatlardaki materyalleri, olas1 hasarlara kars1 korur.
Belirlenen formati olusturabilmek i¢in goériintii orami ya da baska bir format/standart
(devamu var) Cc43 dontistiicliyii kullanir ve islem siiresince ses ve zaman kaydi senkronizasyonunun

saglanmis olmasina dikkat eder.
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ca4 Kaynak materyallerinin, kullanilacak ekipman i¢in dogru formatta olmamasi halinde

Kurgu 6ncesi siireci
yonetmek

(devamu var)

C4

Materyallerin yayin
formatlarina
aktarilmasini saglamak

uygun kisiyi bilgilendirir ve alternatif ¢6ziim yollar1 nerir.

Yazili ve sozlii bilgi kaynaklarindan, aktarim ve/veya dosya donistirme ile ilgili

C.45 gereklilikleri dogru olarak 6grenir.
CA6 Istenen formatta ve kapasitede, yeterince kayit materyaline sahip olundugunu ve
o materyallerin kullanima hazir olup olmadigini netlestirir.
CA47 Goriintli ve ses parametrelerini, kaynak materyali ses sinyali ile test eder ve istenen sinyal
o seviyelerini verecek sekilde, dogru olarak ayarlar.
C48 Uygun goriintii ve ses kaynaklarini dogru hedeflere yonlendirir.
C4.9 Aktarilan materyallere dogru zaman kaydini isler.
C.4.10 Ekipman ve materyalleri giivenli ve dogru bir sekilde ve onlara zarar vermeden kullanir ve
o galistirir,
Kaynak materyallerinin teknik niteliklerini izleyerek degerlendirir ve sorunla ya da
C4.11 hatayla karsilasildiginda, teknik kalitenin en iist diizeye ¢ikarilmasi igin gerekli adimlar
atar.
C412 Dogru kaynak materyallerinin aktarimini, belirlenen sirada ve belirlenen siire iginde
i gerceklestirir.
C413 Belirlenen zaman kaydini, tamamlanan materyaller {izerine, yaym kuruluslarinin formata
o iliskin kosullarini yerine getirecek sekilde isler.
C414 Yapilan ¢alismay1 ve materyallerin teknik agidan kalitesini tam, dogru ve detayli olarak,

program yapimiyla ilgili karar vericilere raporlar.
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C51 Kaynak materyalleri ve istenen g¢iktilara iligkin gerekli bilgileri elde eder.

Kurgu ncesi siireci
yonetmek

(devamu var)

C5

Dogrusal olmayan kurgu
icin gorilintii ve ses
yakalamak

(devamu var)

Yazili ve sozli bilgi kaynaklarindan, aktarim ve/veya dosya doniigtirme ile ilgili

€52 gereklilikleri dogru olarak dgrenir.
Gerekli olabilecek tiim format degisikliklerini tespit ederek giinliige kaydeder ve
C53 olusabilecek problemlere ¢6ziim getirmek amaciyla gorlinti oram1 ya da diger
format/standart doniistiiriiciiyii kullanir.
C.54 Calisma materyallerini yeterli miktarda tedarik eder ve kullanima hazir hale getirir.
C55 Mevcut ekipmanlarla ¢alismaya uygun olmayan formattaki kaynak materyallerinin,
o zamaninda dogru formata aktarilmasi i¢in gerekli diizenlemeleri yapar.

C56 Kaynak materyallerinin teknik niteliklerini degerlendirir, iyilestirmeye yonelik olarak
e gerekli adimlari atar ve karsilagilan problemleri, zaman kaybetmeden uygun kisiye iletir.
C5.7 Uygun ¢oziiniirliik ve depolama yerini secerek, istenen ¢oziiniirliikte depolama igin yeterli

- alan olmasini saglar.
C58 Siraya dizme isleminin dogru ve istenen teknik standartlarda olmasini saglar.
C59 Resim ve ses seviyeleri ile ses formatini, kaynak kaset her degistiginde kontrol eder ve
i siraya dizer.
C.5.10 Yakalama esnasinda, kaynak materyallerine iligskin dogru bilgilerin girilmesini saglar.
C5.11 Yakalama esnasinda, dogru zaman kaydi kaynaginin segilmesini saglar.
C5.12 Yakalanacak belirli pargalari, kaynak materyallerinden dogru olarak seger.
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C513 Yakalama siirecinde meydana gelen sorunlar1 tanimlamak amaciyla teknik kaliteyi yeterli

Kurgu 6ncesi siireci
yonetmek

Dogrusal olmayan kurgu

diizeyde izler.

Yakalanan materyallerin agik, net ve dogru bir sekilde adlandirilmasini ve saklanmasini

C5 i¢in gbriintii ve ses C5h14 _
saglar.
yakalamak
C5.15 Yapilan ¢alismayi ve biten {irlinii belirlenen sekil ve formatta, detaylariyla ve dogru
o olarak kayda gecirir.
Cco6.1 Eslenecek materyalleri, ilgili belgelerle karsilagtirarak teyit eder.
C62 Eksik materyalleri dogru olarak belirleyerek, gecikmeden temin etmek amaciyla, diger
R ekip tiyeleri ile isbirligi iginde uygun 6nlemleri alir.
C63 Resim ve ses klaket isaretlerinin yerini dogru ve diizgiin bir sekilde belirleyerek isaretler
- ve hizalar.
Senkronizasyon noktalarinin yerlerinin tespit edilmesinde ve isaretlenmesinde problemle
C6.4 karsilasildigi durumlarda, resim ve sesin hizalanmasi i¢in uygun alternatif yol ve
) . yontemler kullanir.
C6 Film materyaligHig Senkronizasyonda meydana gelebilecek problemleri ya da hatalar tespit edebilmek
kurguya hazirlamak C.6.5 L R :
amacuyla siireci yeterli diizeyde izler.
C66 Kullanilan tiim materyallere iliskin tam, dogru ve detayli bir sekilde giinliik kayd1 yapar
o ve materyalleri diizgiin bir sekilde dosyalayarak yerlestirir.
C67 Materyallerin montaj odasina giriglerini/¢ikiglarini dogru olarak ve uygun sekilde
e kaydeder.
Resim ve ses materyallerini, asil ve kurgulanmis materyaller de dahil olmak iizere, dogru
C.6.8 . . . . .
bir sekilde ve istenen diizeyde listeler.
C6.9 Materyalleri uygun depolama kosullar1 altinda, giivenli bir bigimde ve kurgu esnasinda

kolaylikla erisilebilecek sekilde dosyalar.
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D11 Uygun bilgi kaynaklarini kullanarak, kurgu siirecinde kullanilacak ekipmanlara iliskin

Kurgu uygulamalarin
yonetmek

(devami var)

D.1

Materyallerin dogrusal
video kaset ekipmanlar1
kullanilarak
kurgulanmasini saglamak

(devamu var)

gereklilikleri belirler.

Gerekli olan ekipmanlarin kullanim i¢in hazir olup olmadiklarini kontrol eder, eksik

D.1.2 S
varsa raporlar ve giderir.

D.1.3 Kurgu ekipmanlarinin ve kontrollerin dogru bir sekilde isledigini teyit eder.

D.14 Siralama igleminden 6nce, izleme ekipmanlarinin dogru galistigini kontrol ve teyit eder.

D15 Makine ve ekipmanlardaki dogru goriintii oranini ya da diger format/standart ayarlarini
seger.

D16 Gorlintlii oran1 ya da diger format/standart doniistiiriiciileri kullanirken, ses ve zaman
kayd1 senkronizasyonunu korur.
Her ses ve goriintii kaynagindan alinan sinyalin standart parametreler igerisinde oldugunu

D.1.7 teyit eder ve olmadigmin tespit edilmesi halinde, istenen sinyali vermek igin gerekli
ayarlamalari yapar.

D18 Kaynak kasetteki hatalar1 dogru olarak tespit eder ve nihai iiriin tizerindeki etkilerini en
aza indirgemek i¢in gerekli 6nlemleri alir.

D19 Kurgu seansi i.g:in ekipman kurulumlarimi ve kullanict ayarlarini kontrol eder ve
dogrulugunu teyit eder.

D.1.10 Me.yda?na gelen've? 'qt').zi%mlen'erﬁeyen a.l.rl%alarl. .Ve}'fa prot?lemleri, zaman kaybetmeden ve
eksiksiz olarak ilgili kisilere iletir ve ¢oziime iliskin tavsiye ve destek alir.

D.1.11 Nihai kaset ya da dijital projenin basina, dogru renk ¢ubuklarini ve ton diizeylerini girer.
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Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.1

Materyallerin dogrusal
video kaset ekipmanlar1
kullanilarak
kurgulanmasini saglamak

Nihai kaset ya da dijital projenin bagina ve ayrica, reklam aralarinin oldugu hallerde her

D.1.12 boliimiin basina, projeye iliskin tanimlama bilgilerinin ve siirenin isaretlendigi bir saat
koyar.

D.113 Kurgu ekipmanlarimi dogru sekilde galistirmak ve kontrol etmek suretiyle ses ve goriintii
o materyallerinin istenen sekansini seger, yerlestirir ve montajlar.

D.1.14 Resim agisindan hatasiz ve teknik acidan dogru gegisler yaratir.

D.1.15 Ses ve goriintli sinyallerini izler ve belirlenen parametreler icinde ve sahnenin tabiatina
o uygun diizeylerde kalmalarini saglar.

D.1.16 Kaset degisikliklerinden sonra resim ve ses diizeyleri ile ses formatini izler.

D.1.17 Asil materyalleri giivenli ve dogru bir sekilde kullanmir ve saklar.
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D21 Kurgu seans1 igin gereken kaynak materyallerini dogru olarak belirler ve bu materyalleri,
onceden belirlenen yer ve zamanda hazir bulundurur.
D22 Istenen goriintii oran1 ya da diger formatlar/standartlar igin gereken tiim ekipmanlart
hazirlar.
D23 Gereken kaynak materyallerinin bulunamamasi ya da elde edilememesi halinde, kurgu
seansinin baslamasindan once ilgili kisiyi bilgilendirir.
Kurgu uygulamalarim D24 Ekipmanlarla uyumlu olmayan kaynak materyallerini, daha sonra kullanilmak ftizere,
D yonetmek D.2 Karmasik kurgu aktarilmaya hazir hale getirir.
seanslarim desteklemek Zaman kaydi yapilmamis olan materyallerin kullanimi igin, kurgu esnasinda gerekli
(devami var) R dizenlemeleri yapar.
D26 Istenen standartlar1 karsilamak amaciyla, ilgili tiim ses ve goriintii kaynak materyallerinin
parametrelerini kontrol eder ve ayarlar.
D27 Daha sonra kullamlmak tizere, materyalleri uygun formatta ve yerde, dogru sekilde
saklar.
D28 Kaynak materyallerinde ya da ekipmanlarda problem tespit edilmesi halinde, zaman

kaybetmeden, ilgili kisiye tam ve dogru bilgi aktariminda bulunur.
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D31 Ekipmanlarla uyumlu olmayan kaynak materyallerini, daha sonra kullanilmak fiizere,

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.3

Dogrusal olmayan
ekipmanlar kullanilarak
materyallerin
kurgulanmasini saglamak

aktarilmaya hazir hale getirir.

Kurgu cihazlar1 ve ekipmanlarda dogru goriintii oranini ya da diger format/standart

D.3.2
ayarlarini seger.
Tiim materyallerin teknik kalitesini dogru olarak degerlendirir, bir problem tespit
D.3.3 edildiginde, kaliteyi artirmak ve istenen teknik standartlara ulasmak amaciyla gerekli
Onlemleri alir.
D.34 Kaynak materyalleri ile ilgili bilgileri dogru olarak ve gerekli ayrintilar1 ile not eder ve
o kurgu esnasinda kayitlar1 dosyalar.
Kurgu ekipmanlarinda meydana gelen arizalarin giderilmesi ya da karsilagilan
D.35 problemlerin ¢oziimii i¢in gerekli adimlar1 atar, arizalarin ¢6ziimlenemedigi yerlerde
ilgili kisiyi, konuya iligkin olarak bilgilendirir ve destek temin eder.
D36 Kurguya iligkin gereklilikleri karsilamaya yetecek 6l¢iide, istenen ¢oziiniriilikkte saklama
- alanini temin eder.
D.3.7 Ekipmanlari istenen teknik standartlara gore siralar, dogru ve etkin bir sekilde galistirir.
D38 Kurgu noktalarii tam olarak tespit eder, yerlerini dogru olarak belirler, agik ve net bir
< sekilde isaretler.
D.3.9 Tamamlanan dijital projenin bagia dogru renk ¢ubuklarini ve ton diizeylerini girer.
Tamamlanan dijital projenin basina ve ayrica, reklam aralarinin oldugu hallerde her
D.3.10 boliimiin basina, projeye iliskin tanimlama bilgilerinin ve siirenin isaretlendigi bir saat
koyar.
D.3.11 Uygun formatta, dogru kurgu karar listeleri tiretir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
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D41 Ekipmanlarla uyumlu olmayan kaynak materyallerini, daha sonra kullanilmak fiizere,

Kurgu uygulamalarimi
yonetmek

(devamu var)

D.4

Materyallerin bir haber
odas1 kurgu sistemine
bagli, dogrusal olmayan
ekipmanlar kullanilarak
kurgulanmasini saglamak

(devamu var)

aktarilmaya hazir hale getirir

Makine ve ekipmanlarda dogru goriintii oranin1 ya da diger format/standart ayarlarini

D.4.2
seger.
Tiim materyallerin teknik Kkalitesini dogru olarak degerlendirir, bir problem tespit
D.4.3 edildiginde, kaliteyi artirmak ve istenen teknik standartlara ulagsmak amaciyla gerekli
Onlemleri alir.
D.44 Kaynak materyalleri ile ilgili bilgileri dogru olarak ve gerekli ayrintilari ile not eder ve
o kurgu esnasinda kayitlar1 dosyalar.
Kurgu ekipmanlarinda meydana gelen arizalarin giderilmesi ya da karsilasilan
D.4.5 problemlerin ¢dziimii i¢in gerekli adimlari atar, arizalarin ¢6ziimlenemedigi yerlerde ilgili
kisiyi, konuya iliskin olarak bilgilendirir ve destek temin eder.
D46 Kurguya iligskin gereklilikleri karsilamaya yetecek Olgiide, istenen ¢oziiniirliikte saklama
o alanin1 temin eder.
D.4.7 Ekipmanlari istenen teknik standartlara gore siralar, dogru ve etkin bir sekilde galistirir.
D.4.8 Ek materyalleri dogru, agik ve net bir sekilde adlandirir ve uygun sekilde depolar.
D.4.9 Kurgu noktalarin1 tam olarak tespit eder ve gegislerin yerlerini dogru olarak belirler.
D.4.10 Tamamlanan dijital projenin bagina dogru renk ¢ubuklarint ve ton diizeylerini girer.
Tamamlanan dijital projenin basina ve ayrica, reklam aralarmimn oldugu hallerde her
D.4.11 boliimiin basina, projeye iliskin tanimlama bilgilerinin ve siirenin isaretlendigi bir saat

koyar.
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D.4.12 Elde edilen ¢iktinin, siirecin bir sonraki agamasi i¢in dogru olmasini temin eder.

Kurgusu yapilmakta olan sekansin, haber odast kurgu sistemi i¢inde dogru prodiiksiyon

Materyallerin bir haber D4.13 pargasina baglanmasini saglar.

Kurgu uygulamalarini

odas1 kurgu sistemine

. t k
yonetme D.4 | bagh, dogrusal olmayan | D.4.14

Tamamlanmis olan kurgunun teknik kalitesini gozden gegirir ve gerektigi takdirde ses ve
gOriintii seviyelerini ayarlar.

ekipmanlar kullanilarak

(devamu var) kurgulanmasin saglamak | p 4.15

Tamamlanmis olan kurguyu, prodiiksiyon ekibinin bir iiyesi ile birlikte gdzden gegirir ve
kurgu terminalinden uygun playout sunucuya aktarim yapar.

D.4.16 Toplam siireyi ve altyazi iireteci ile ilgili zamanlamalar1 prodiiksiyon ekibine iletir.
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D51 Yaratict kararlara iliskin sorumlulugun simirlarini, diger karar vericilerle goriiserek

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.5

Istenen 6zelliklere uygun
goriintii ve sesi
montajlamak

acikliga kavusturur.

Montajlanacak materyallerin icerigi ve sekansini diger karar vericiler ile birlikte agikliga

D.5.2
kavusturur.

D5.3 Prodiiks%yona ait sahnelerin ya da pargalarin hizin1 bir biitiin olarak degerlendirerek
gerektigi sekilde diizeltir.

D.5.4 Nihai tirinii gelistirecek gercekei ve yapici onerilerde bulunur.

D55 Belirlenen materyalleri anlatiya uygun sekilde montajlar ya da uygun alternatiflere iliskin
Oneriler getirir.

D56 Materyalleri gereken teknik standartlara uygun olarak montajlar, iizerinde karara varilan
degisiklikleri uygular ve ¢alismay1 son teslim tarihinden 6nce tamamlar.
Materyallerin yerlerinin belirlenmesinde ya da montajlanmasinda ortaya ¢ikan sorunlari

D.5.7 ve bunlar1 gidermeye iliskin ¢dzliim Onerilerini, zamaninda ve eksiksiz bir sekilde ilgili
kisiye bildirir.

D58 Montajlanan materyalleri ve istenen diger destekleyici bilgileri, belirlenen zamanda ve
istenen formatta diger karar vericilere sunar.

D59 Varsa, Onceden belirlenen yonergeden sapmalart dogru olarak tespit ederek sapma

nedenlerini net bir sekilde agiklar.
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D6.1 Gorilintli materyallerinin igerigini tespit ederek, yapimla ilgili bilgi kaynaklarina danisarak

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.6

[k kurgunun iiretilmesini
saglamak

kurgu ¢aligmasini planlar

Prodiiksiyonun amacina ve vermek istedigi mesaja yapabilecekleri katkilar ve etkileri

D6.2 agisindan sahneleri ve kareleri degerlendirir.
D6.3 Varsa, gerekli goriilen ek materyalleri agik ve net bir sekilde belirleyerek diger karar
e vericileri zaman kaybetmeden bilgilendirir.
Stirmekte olan c¢ekim veya kayit tekniklerini ya da izlemeler esnasinda belirlenen
D.6.4 prosediirleri degistirme ihtiyac1 dogmasi durumunda ilgili kisiye, ivedilikle ve eksiksiz
olarak bilgi aktarir.
D65 Potansiyel resim ve ses sekanslarim belirleyerek degerlendirir ve prodiiksiyon
ihtiyaglarini en iyi karsilayacak dosyalari seger.
D6.6 Kurgu diizenlemelerini, prodiiksiyonun tarzina uygun bir sekilde ve istenen sanatsal
etkiyi yansitacak sekilde uygular.
D6.7 Kurguya iliskin kararlar verirken, prodiiksiyonun ses bandmin tamami ya da bir kismi
o mevcut degilse, tam sesin, materyallerin etkisi {izerindeki olas1 katkisini dikkate alir.
D68 Kurgular siirekli olarak degerlendirir ve kaliteyi artirmak amaciyla uygun degisiklikler
ve diizenlemeler yapar.
Materyallerin degerlendirilmesi esnasinda ve kurgu siirecinde ortaya ¢ikan kararlari,
D.6.9 fikirleri a¢ik ve dogru bir sekilde degerlendirerek, son kurguya yonelik yapilacak
caligsmalar i¢in ayrintili bir ¢aligma gergeklestirir.
D.6.10 Kurgu karar listesinin dogru, eksiksiz ve giincel oldugunu ve gerektiginde kullanilmak

iizere, glivenli bir sekilde saklanmis oldugunu tespit eder.
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D71 Prodiiksiyonun ana 6zelliklerini, orijinal plana gore degerlendirir ve varsa, farkliliklar
. o tespit eder.
Ik kurgularin
D.7 degerlendirmesini D.7.2 Materyallerin teknik standartlarini degerlendirir.
yapmak
D.7.3 Tespit edilen problemleri etkin bir sekilde ¢oziimler.
Kurgu uygulamalarini
D yonetmek D81 Coziime kavusturulamayan sanatsal ya da teknik problemleri, karar vericilerle goriigmek
o tizere, dikkatle ve dogru olarak not alir.
(devami var) . . Acik¢a tammlanmus yaratici, teknik ve etik secenekleri karar vericiler ile goriiserek
Ik kurgulardaki D.8.2 .
e lizerinde karara varir.
D.8 degisikliklerin - — - - — - —
- Prodiiksiyon ic¢in teklif edilen degisikliklerin yaratacagi etkilere iliskin olarak karar
onaylanmasini saglamak | D.8.3 o o
vericilere agik, net ve dogru bilgiler sunar.
D84 Gerekli olan degisikliklerin derecesini, kapsamimi ve bu degisikliklerin tamamlanmasi
e icin gereken zaman 6l¢iitiini karar vericilerle goriiserek teyit eder.
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D.9.1 Belirlenen goriintii oranini ya da diger formati/standardi secer.

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.9

Post prodiiksiyon igin,
ince kurgusu
yapilmug/kilitli
materyallerin
iiretilmesini saglamak

Alternatif ve ek materyallere olan ihtiyact dogru olarak degerlendirir ve acik bir sekilde

D92 belirler.
D.9.3 Materyalleri gozden gegirir ve lizerinde karara varilan biitge ve zaman Olgiitii iginde
o tamamlar.
D.94 Gerektiginde yeni efektler arastirir ve gelistirir.
D5 Verilen biitge ve zaman 6lgiitleri i¢inde, prodiiksiyonu en ¢ok gelistirebilecek gorsel ya da
Q optik efektleri tespit eder, seger ve diger karar vericilere secenek olarak sunar.
D96 Efektlere eklenebilecek ek kaynak materyallerini degerlendirir, secer ve uygun formatta
- hazir hale getirir.
Gereken efektlerin tarzint ve 6zelliklerini, gergeklestirilmelerinden sorumlu olacak kisiler
D.9.7 . . .
i¢in acik ve net bir sekilde agiklar.
D.9.8 Efektleri, gerceklestirilme esnasinda, uygun asamalarda degistirmek ya da gelistirmek
e amaciyla yapici 6nerilerde bulunur.
Montajlanacak karelerin, sahnelerin ve ¢ekimlerin igerigi, goriintii orani, sekansi ve siiresi
D.9.9 ile gereken gegislere iliskin yonergeleri dogru, tam ve eksiksiz bir sekilde ve istenen
formatta belirler.
D.9.10 Resim ve seslere iligkin 6zel gerekliliklerin dogru olarak ve yeterli kadar detayli bir
e sekilde belirlenmesi suretiyle istenildigi gibi teminini saglar.
D.9.11 Post prodiiksiyon i¢in materyalleri istenen formatta kopyalar.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2012

Sayfa 29




Kurgu Yo6netmeni (Seviye 6)

Ulusal Meslek Standardi

..................... A 1
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D.10.1 Uygun video kaset bdlmesini kullanmak suretiyle dijital formatta video sunucuya

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.10

Hizli tur kurgulama igin
materyallerin dijital
formata gevrilmesini
(ingest) saglamak

yiiklenecek (ingest) materyali dogru olarak secer.

Materyali uzak bir noktadan besleyen operatdr ile etkin olarak iletisim kurar ve ayarlama

D.102 yapilmasi gerektiginde 6nerilerde bulunur.

D.10.3 Ses ve goriintii diizeyler.inin dogru olarak olusturulup olusturulmadigim kontrol etmek
amaciyla, gelen materyali rastgele kontrol eder.

D.10.4 Ses pargalarinin dogru olarak birlestirilmesini saglar.

D105 Materyalin dogru olarak ayarlanmasini saglamak amaciyla goriinti oram1 ya da
format/standart doniistliriiciiniin uygun sekilde ayarlanmasini saglar.

D.10.6 Materyalin doniistiiriilmesine baslarken, materyali dogru sekilde adlandirmak amaciyla
uygun dosya adlandirma diizenlemelerini kullanir.

D.10.7 Kurgu siirecini hizlandirmak amaciyla, materyal dijital formata doniistiiriildiilkge meydana
gelen sekans degisikliklerini not eder.

D.10.8 Giinliik kayitlar i¢in zamanlayict kayit islevini kurarak dogru kayit portunu, kaynagi ve
kayt siiresini ayarlar.

D.10.9 Sistemi gozden gecirmek icin ve kalan uygun depolama alanini ayarlamak igin ingest

bakim arag¢larini kullanir ve gerektiginde materyali siler.
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D.11.1 [letisim devresi gerekliliklerini dogru olarak tanimlar.
D.11.2 Gerekli devreleri dogru bir sekilde kurarak, sozlii olarak test eder ve dogru bir sekilde
o tanimlar.
D113 Iletisim devrelerindeki ariza ve hatalar1 zaman kaybetmeden ve dogru olarak tespit eder,
o izler ve ilgili kisiyle isbirligi iginde gerekli dnlemleri alir.
Uzak yayin {initeleri ve stiidyolar1 da dahil olmak iizere resim ve ses kaynaklarinin sayisi,
D.11.4 tiri ve yerine iligkin olarak yeterli bilgiyi toplayarak kaynaklarin, gecikme
yasanmaksizin belirlenebilmelerini ve kullanilabilmelerini saglar.
D115 Orijinal materylalleri ya da arsiv materyallerini diizeltmek amaciyla goriintii oranini ya da
o diger formatlari/standartlar1 kullanir.
Kurgu uygulamalarimi Hizli tur kurgulama i¢in }
yonetmek hazirlik yapmak D.11.6 On izleme ve izleme i¢in ayrilan siire iginde kaynaklar1 optimum teknik kaliteye ulastirir.
D D.11
Y kibiyle iizeri ki ldig1 sekilde, kaynak materyallerini dog larak
(devami var) (devams var) D117 apim ekibiyle iizerinde karara varildigi sekilde, kayna ateryalle dogru olara
secer ve kaydeder.
D118 Yonergelerdeki degisikliklere ve ek kayit gereksinimlerine, uygun ve zamaninda yanit
- verir.
D119 Kayit makinelerindeki arizalari ya da problemleri aminda tespit eder ve diizeltmek iizere
o uygun adimlari atar.
D.11.10 Kayit edilecek tiim materyalleri alabilecek yeterli kapasitede kaset ya da dijital tabanli
o alan olmasini saglar.
D 1111 Her bir materyal bolimii i¢in gerekli olan hazirlik islemlerini, ilgili ekip iiyeleriyle
o degerlendirir.
D.11.12 | Hazirlanacak materyali yanligsiz bir sekilde tespit ederek alur.
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D.11.13 | Materyali, talep edilen siire iginde ve istenen teknik standartlara uygun olarak hazirlar.
D 1114 Materyallerin hazirlanmasinda karsilagilan problemleri, zaman kaybetmeden ilgili kisiye
o iletir ve olasi ¢6ziim Onerileri getirir.
D.11.15 | Materyalleri istenen formatta kaydeder.
Kaydi yapilan materyalleri, gerekli bilgileri i¢erecek sekilde, dogru olarak etiketler, geri
D.11.16 ) .
sarar ve kurgu ¢aligsmalarinda kullanilmak {izere uygun bir depolama ortamina aktarir.
Kurgu uygulamalarimi D11.17 Kaydi yapilan materyallere iliskin bilgileri tam, dogru ve uygun bir sekilde not eder ve bu
D yOonetmek D11 Hizli tur kurgulama igin —§ notlara, ilgili kisilerin erismesini saglar.
' hazirlik yapmak . 3 T
(devami var) D.11.18 | Materyal iletime hazir oldugunda, ilgili kisileri bilgilendirir.
D.11.19 | istenen segmentin ilk karesini tam olarak bulur ve oynatmaya hazirlar.
D.11.20 Talimat verilir verilmez materyalleri istenen hizda, gergek hizda ve/veya agir ¢cekimde
o oynatir.
D11.21 Yeniden oynatma esnasinda, oynatma hizi ile ilgili istenen degisiklikleri agamali olarak,
D | izleyicilerin fark edemeyecegi sekilde gergeklestir.
D 1122 Program gerekliliklerinin etkin ve etkili bir sekilde karsilanabilmesini saglayacak sekilde

ilgili kisilerle iletisim iginde olur.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2012

Sayfa 32




Kurgu Yo6netmeni (Seviye 6)
Ulusal Meslek Standardi

..................... A 1
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler

islemler

Basarim Olciitleri

Kod | Adi

Kod

Ad1

Kod

Aciklama

Kurgu uygulamalarimi
yonetmek

(devamu var)

D.12

Yeni ¢ekilen materyalleri
dogrudan televizyon
yaymlari (Direct-to TV)
icin kurgulamak

(devamu var)

Icerik ve niceligin prodiiksiyon gereklilikleri temelinde, gergekei bir sekilde

D.12.1 degerlendirilebilmesini olanakli kilmak amaciyla resim ve ses materyallerini yeteri kadar
detayl sekilde kontrol eder.
Farkli formatlarda cekilen materyalleri eslestirmek igin goriintli orami ya da diger
D.12.2 o Thel L L
format/standart dontstiiriiciileri kullanir.
D.12.3 Teknik kalitenin istenen standartlar1 kargilamasini kontrol eder.
D.12.4 Materyallerdeki eksikliklerin yerini tutacak pratik ¢oziim onerileri getirir.
D125 Prodiiksiyonla potansiyel olarak baglantili olacak materyal kisimlarim belirler ve
o onceliklendirir.
D126 Potansiyel olarak faydali kisimlarin igerigini ve yerini, ileride kullanma olasiligin1 g6z
o oniinde bulunduarak agik, net ve dogru bir seklilde not alir.
Olast kisitlayic1 faktorler 1s18inda, materyallerin iletim icin farkli bir formata
D.12.7 donistiiriilmesinin uygulanabilirligini, diger karar vericiler ile birlikte degerendirir ve
ortak bir karara baglar.
D128 Kararlar1 alirken iletimin dolaysizligini ve diger karar vericilerin uygunluk durumunu géz
< oOniine alir ve tiim faaliyetleri ayni temelde gergeklestirir.
D.12.9 Resim ve ses materyallerinin se¢imini etkileyecek faktorleri belirler ve dnceliklendirir.
Uygun materyallerin ilgili kisimlarini seger; estetik ve teknik gereksinimleri, verilen
D.12.10 | sireler iginde, en iyi sekilde karsilama potansiyeli olan kisimlara iliskin tavsiyelerde
bulunur.
D12.11 Belgesel ya da aktiialite goriintiilerindeki materyallerin se¢imi ve yan yana konulmasi

sirasinda sozciiklerin ve imgelerin vermesi beklenen anlamini ve 6nemini korur.
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Kod | Adi

Kod

Ad1

Kod

Aciklama

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.12

Yeni ¢ekilen materyalleri
dogrudan televizyon
yaymlari (Direct-to TV)
icin kurgulamak

Prodiiksiyonun ya da segmentin anlagilirligini ya da etkisini artirmak igin gerekli olan ek

D.12.12 materyal ya da kaynaklari, karar vericiler ile isbirligi igiinde tespit ederek karara baglar ve
istenen siire i¢inde elde eder.
D.12.13 Iletilecek resim ve ses materyallerinin igerigini ve sirasim siirekli olarak izler ve
o degerlendirir.
D.12.14 Materyalleri, uyumlu ses ve goriintiiler elde edecek sekilde montajlar.
Ses ve goriintli materyallerini, prodiiksiyon ihtiyaclarini karsilayacak sekilde ve iletim
D.12.15 | . A ) . R .
islemi i¢in kabul edilen teknik standartlara gére montajlar.
D.12.16 Nihai versiyon tamamlanmadan 6nce montajlanan ses ve goriintii materyallerini diger
o karar vericilerin bilgisine sunar ve uygunluguna iliskin gorislerini alir.
Montajin kabul edilebilir standartlarda ve istenen siire iginde tamamlanmasi konusunda
D.12.17 | yasanan problemleri, zaman kaybetmeden ilgili kisiye bildirir ve olasi ¢6ziim Onerileri

getirir.
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D131 Orijinal sesin ne dereceye kadar kullanilabilecegini, {izerinde karara varilan teknik ve

Kurgu uygulamalarini
yonetmek

(devamu var)

D.13

Gorsel imgeleri
destekleyecek ses
materyallerinin se¢imini
ve montajini yapmak

estetik kriterlere gore degerlendirir.

D.13.2 Uzerinde karara varilan kriterleri karsiladig1 yerlerde orijinal sesi kullanir.
D.13.3 Gerekli olan her ek ses kalemini, uygun detay diizeyinde belirler.
Ek ses elde etmek i¢in gereken kaynaklari ve yontemleri tespit eder, degerlendirir ve
D.13.4 prodiiksiyonun gereksinimleri ve kisitlamalari dogrultusunda, diger karar vericiler ile
isbirligi i¢inde bir karara varir.
D135 Alternatif ses kalemlerini degerlendirir ve prodiiksiyon ihtiyaglarina en iyi yanit veren
o kalemleri seger.
D.13.6 Ses pargalarini, gorsel imgeleri destekleyecek ve etkisini artiracak sekilde doser ve
o pozisyonlandirir.
D.13.7 Gegisler teknik olarak dogru ve estetik olarak etkin olacak sekilde sesleri
o pozisyonlandirir.
D.13.8 Gerektigi takdirde, ses ve goriintii arasindaki senkronizasyonu dogru bir sekilde saglar.
D.13.9 Ses pargalarini, ses miksaj siirecinin sonraki agamalarini kolaylastiracak sekilde doser.
Kullanilmakta olan her ses parcasinin ve gecislerin konumunu ve siiresini acik, net ve
D.13.10 . 1 . e .
dogru bir sekilde giinliik kaydina gegirir.
D.13.11 fleri diizey post prodiiksiyon ¢aligmalari igin sesleri dosyalara ya da diger aygitlara

aktarir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D.14.1 Nihai iiriin gerekliliklerine iligskin olarak uygun kaynaklardan bilgi edinir.
D.14.2 Belirsiz ya da net olmayan bilgileri zaman kaybetmeden, uygun kaynaklar1 kullanarak
o acikliga kavusturur.
D.14.3 Uyumlandirilacak materyalleri belirleyerek, bu materyallere erisir.
D144 Mevcut ekipmanlarla uyumlu olmayan kaynak materyallerini, daha sonra kullanilmak
Ny iizere aktarilmaya hazir hale getirmek i¢in gerekli diizenlemeleri yapar.
D145 Tiim ekipmanlari, istenen goriintii oranina ya da diger formatlara/standartlara uygun
R/ olarak, dogru bigimde ayarlar.
K"urgu uygulamalarm Goriintileri D.14.6 Kullanimlarindan 6nce ekipmanlarin iyi ve ¢aligir durumda oldugunu teyit eder.
D yonetmek D14 uyumlandirmak
' D.14.7 Materyallerde ya da ekipmanlarda problem tespit edilmesi halinde, zaman kaybetmeden
(devami var) (devami var) " ilgili kisiyi bilgilendirir ve gerekli énlemleri alir.
D148 Kayit ve oynatma ekipmanlarindaki goriintii seviyelerine ve istenen teknik standartlara
o uyumluluga dikkat eder.
D.14.9 Gerektiginde, dogru format ve stiredeki black burst kasetleriyle yeterli hazirlig1 yapar.
D 14.10 Kurgu karar listesini istenen amag¢ dogrultusunda inceler, uyarlar, manuel ve otomatik
o uyumlandirma ekipmanlarina uygun olacak sekilde degistirir.
D.14.11 | Kaynak materyallerini, dogru sekansta yiikleyip siraya dizerek igsleme hazirlar.
D.14.12 | Cikt1 materyallerini istenen formatta, dogru olarak yiikler ve siraya dizer.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D.14.13 Analog kaynak materyali her degistiginde resim seviyelerini kontrol eder ve dogru olarak
o siralar.
D.14.14 Istenen resim igerigine ve sckansina ulagmak iizere materyalleri gerektigi sekilde
o uyumlandirir.
D.14.15 Uyumlandirma siirecince olusabilecek problemleri ya da kaynak materyallerindeki
o hatalar tespit etmek amaciyla teknik kaliteyi yeterli diizeyde takip eder.
Cekimin hatasiz olmasimi saglamak amaciyla, uyumlandirilan goriintiileri, kilitli
D.14.16 .
cevrimdisi playout kullanarak kontrol eder.
D.14.17 | Cevrimigi ayarlamalara olanak saglamak amaciyla handle’lar ile uyumlandirmayi saglar.
Kurgu uygulamalarini Goruntileri Nihai kaset va da difital onin basl do3 « cubakl fizevlerin
yonetmek uyumlandirmak D.14.18 -I ai kaset ya da dijital projenin baslangicina dogru renk ¢ubuklarini ve ton diizeylerini
D D.14 girer.
(devam var) (devami var) Nihai kasetin ya da dijital projenin bagina ve ayrica, reklam aralarinin oldugu hallerde her
D.14.19 | bolimiin basina, projeye iliskin tanimlama bilgilerinin ve siirenin isaretlendigi bir saat
koyar.
Uyumlandirilan materyalleri dogru olarak, ilgili tim bilgileri igerecek sekilde ve
D.14.20 Co . . .
belirsizlige yol agmayacak bigimde etiketlendirir.
D.14.21 Yapilan ¢alismanin ve biten {irliniin ayrintilarini, eksiksiz ve dogru bi¢imde, gerekli
o yerlere not eder.
D.14.22 | Kurgunun uygun ortama aktarilmasini ve yayin bandi hazirliini saglar.
D.14.23 | Kasetleri geri sararak tiim kaynak materyallerini, ait olduklari yerlere iade eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D14 Goriintiileri D 14.24 Birlestirilmis materyalin hedef dagitim ortami ve izleme platformlariyla uyumlu olmasim
' uyumlandirmak o temin eder.
D.15.1 Karmagik goriintli efektlerini kullanmak suretiyle prodiiksiyonun estetik kalitesini
o artirmak amaciyla, uygun kaynaklardan fikir toplar.
D.15.2 Prodiiksiyonun tarzi ve degerleriyle en iyi eslesen fikirleri degerlendirir ve seger.
Secilen fikirleri yeterli derecede detaylandirip gelistirirerek prodiiksiyonun mevcut
D.15.3 kisitlamalari i¢cinde efektlere erisebilmek i¢in ihtiya¢ duyulan tekniklerin ve kaynaklarin
gercekei bir degerlendirmesini yapar.
D.15.4 Ekipman ve/veya yazilimi, istenen goriintii orani, dosya tiirii, kodek, resim boyutu, resim
Kurgu uygulamalarin o hiz1 ve yayin standardina gore ayarlar.
yonetmek Karmasik efektleri Efektlerin mevcut kaynaklarla gerceklestirilememesi halinde, alternatif segenekleri
gergeklestirmek D.155 degerlendirir ve prodiiksiyonun mevcut kisitlamalar: i¢inde en biiyiik potansiyele sahip
(devami var) D.15 olan ¢dziim yollarini dnerir.
(devam var) D.15.6 Uygulanacak efektlerin tasarimina karar verir.
D.15.7 Kullanilacak efekti inceler ve onu olusturan 6geleri dogru olarak belirler.
D.15.8 Her bir 6genin nihai kompozisyon iginde sahip olacagi biiyiikliik ve konumu tespit eder.
D 15.9 Efektin her bir ¢iktisint degerlendirir, materyale iliskin gereklilikleri tespit eder ve dogru
o olarak belirtir.
D 15.10 Potansiyel olarak uygun materyalleri belirler, degerlendirir ve ihtiyaglar1 en iyi
o kargilayanlarini seger.
Gorevler Islemler Basarim Olgiitleri
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Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
D.15.11 Yapimdan sorumlu kisiler, yonetmen ve editorler tarafindan belirlenen 6geler icin
o gereken kaynak materyallerinin yerini dogru olarak tespit eder.
D.15.12 Ihtiya¢ duyulan tiim materyalleri zamaninda temin eder.
D.15.13 Resim kaynagini ve &gelerini inceler, dogrulugunu tespit eder, ara adimlara ihtiyag olup
o olmadigint dogrular.
D.15.14 Ara adimlarm sayisinin ve sirasiin, birbirinden ayri 6gelerin ve kaynaklarin {izerinde
o istenen kontrol diizeyini olusturabilmesini saglar.
K lamal K k efektleri oo .
D Prgu Hygulamatatint D.15 armast .e el D.15.15 | Ara adimlar1 kaydeder ve gerektiginde kullanima ve uygulamaya hazir hale getirir.
yonetmek gerceklestirmek
D.15.16 Ekipman ve/veya yazilimlar1 dogru bir sekilde programlar, ¢aligtirir, kontrol eder; uygun
" yer ve zamanda aktif hale getirir.
D.15.17 | Resim kaynaklarini birlestirmek i¢in uygun yol ve yontemleri kullanir.
D.15.18 | Efekti uygun formatta ve ¢oziiniirliikte, dogru kodegi kullanarak kaydeder ve saklar.
D.15.19 | Kurgu ekibi ve bagl ¢alisanlarina dogru zamanda, agik ve net talimatlar verir.
El1 Mevcut kaynaklardan, prodiiksiyon takvimine iliskin bilgi alir.
Kurgu uygulamalart Kaynak ve gorev
koordinasyonunu gereklerine iliskin E.1.2 Tahmin, 6neri ve teklifleri zamaninda gelistirerek gerekgelendirir ve sunar.
E saglamak E.1l esglidiimii saglamak — — - — -
E13 Uzman gereksinimlerini dogru olarak tespit ederek karar vericilere 6nerilerde bulunur ve
(devami var) (devam var) bu gereksinimleri nasil kargilayacagini agiklar.
E14 Prodiiksiyon i¢in belirlenmis olan kaynak ihtiyaclarin1 dogru olarak yansitacak net biitce

Onerileri gelistirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
E1ls Is baslamadan 6nce biitce yonetiminin karara baglanmasi icin gerekli diizenlemeleri
- gerceklestirir.
E16 Alnan kararlar1 dogru sekilde kayitlara gegirir ve kararlara iliskin olarak o konuda bilgi
o edinme hakkina sahip olan kisilere bilgi verir.
E.1.7 Gorevin gerektirdiklerini agik ve net bir sekilde tanimlayan ¢izelgeler olusturur.
E1s Kisilerin gerek kendi rollerini gerekse diger kigilerin bu rollere bagli olan rol ve
o gorevlerini anlamalarini saglar.
E19 Prodiiksiyon gerekliliklerini karsilamak amaciyla hazirlanan cizelgelerde yer alan
Ilfurg; uygulamalart e gorevlere iliskin ihtiyag duyulan siireyle ilgili gergekei tahminlerde bulunur.
rdin nun K k 0 T N o . . S .
0? asyonund ayna V © gqreY Isleri, kisilerin becerileri ve ihtiyaclar ile prodiiksiyonun gereklilikleri arasinda en iyi
E saglamak E.l gereklerine iliskin E.1.10 N : .
e uyumu saglayacak sekilde tahsis eder.
esgidiimii saglamak
(devami var) E111 Cizelge ve takvimlerde degisiklik yapildiginda, bundan etkilenen kisileri bilgilendirir ve
¢aligmalarmi s6z konusu degisikliklere uyarlamalari i¢in, onlara gereken zamani verir.
E112 Prodiiksiyonun gereklilikleri karsilamak acisindan isin ilerlemesini dogru bir sekilde
o degerlendirir ve raporlar.
Bir projede personel degisikligi oldugunda, yeni personelin, yapacaklari isler ve bunlara
E.1.13 . O S
iligkin olarak istenen standartlar ve formatlarla ilgili bilgilendirilmesini saglar.
E114 Is akigimin farkli kisimlarinda bulunan ekip elemanlarini fikir alisverisi yapmaya ve
Ny yaratici siireglerde birlikte calismaya tegvik eder.
E115 Devam etmekte olan calismalar1 takip eder, istenen c¢iktiyr elde edebilmek igin,

gerektiginde standartlar1 ve formatlar1 yeniden tanimlar.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Aciklama
E.2.1 Ihtiya¢ duyulan materyalleri dogru bir sekilde tespit eder.

Kurgu uygulamalari
koordinasyonunu
saglamak

E.2

Prodiiksiyon asamasini
nitelik ve verimlilik
agisindan desteklemek

E2.2 [adesiz materyaller icin maliyet analizi yapar ve prodiiksiyon biitgesini hesaplar.
Prodiiksiyonun yaratict taleplerinin karsilanmasinda, kabul edilen harcama sinirlari iginde
E.2.3 kalmak kosuluyla, fiyat: karsiliginda en iyi degeri veren materyal, ekipman ve siiregleri
seger.
E.2A4 Materyallerin maliyet-etkinlik agisindan performanslarini izler ve degerlendirir.
E2s Yonergeye uygun performans gosteremeyen materyallere iligkin olarak uygun kisileri
o zaman kaybetmeden bilgilendirir.
E26 Prodiiksiyon i¢in hangi kalite giivence ve kontrol diizenlemelerine ve sistemlerine ihtiyag
o oldugunu kontrol ve teyit eder.
E27 Kalite gereklerini ve prodiiksiyon takviminin gerektirdiklerini saglayan ekipmanlarin
- calisma etkinliginin izlenmesi ve saglanmasina yonelik yontem ve prosediirleri kullanir.
E.2.8 Yedek ekipman, materyal ve/veya tesis ihtiyacini planlar.
E.2.9 Ekipmanlarin temiz ve ¢alisir durumda tutulmasini saglar.
E 210 Ekipman ve materyalleri giivenli bir sekilde saklar ve yalnizca kullanim yetkisine sahip
o kisilerin kullanimina sunar.
E.2.11 Calisma ortamini temiz, diizenli ve tehlikeden uzakta tutar.
E212 Prodiiksiyon siirecinin aksamasi riskinin en aza inmesini ya da risklerin yok olmasini

saglar.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2012

Sayfa 41




Kurgu Yo6netmeni (Seviye 6)
Ulusal Meslek Standardi

..................... A 1
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod | Adi Kod Agiklama
Egitim planlama ve F11 Meslek ile ilgili toplanti, seminer, hizmet i¢i egitim vb. etkinliklere gerektiginde katilim
- organizasyon o saglar.
' caligmalarin F12 Kendi veya bagkalarinin periyodik veya bir defaya 6zgii egitim ihtiyaglarini belirleyerek
gergeklestirmek o zaman planlamasi agisindan degerlendirir.
L Bireysel mesleki gelisimi | F.2.1 Mesleki ve kisisel gelisim igin gerekli arastirma faaliyetlerini gergeklestirir.
Mesleki gelisim
F . e F.2 konusunda ¢alismalar - —— - —
faaliyetlerini ytirtitmek yapmak F292 Televizyon yaymciligi ve sayisal yayincilik ile ilgili yeni teknolojileri/yaymnlar1 ve
- gelismeleri takip eder.
Astlarina ve diger F.3.1 Bilgi ve deneyimlerini, gerektiginde birlikte ¢alistig1 veya ilgili diger kisilere aktarir.
F.3 calisanlara mesleki lovi . — inde bilgilendi
egitimler vermek F39 Te' ngyoq yay1n'01’11g1 ve saylsgl yaymeilik ile ilgili olarak gerektiginde bilgilendirme ve
egitim faaliyetlerini gergeklestirir.
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Kullanilan Arag, Gere¢ ve Ekipman

Bilgisayar ve donanimlar1 (yazici, tarayici, harici bellek vb.)

Kirtasiye malzemeleri (kagit, kalem, delgeg, tel zimba, ajanda, not defteri vb.)

Iletisim araclar (telefon, tele-konferans sistemleri, faks, kablolu/kablosuz internet vb.)
Ofis araglar (fotokopi makinesi, projeksiyon cihazi, hesap makinesi vb.)

Optik/dijital kaydetme ve goriintiileme cihazlar (fotograf makinesi, video kamera, CD,
VCD, DVD, Blu-ray disc okuyucular1 vb.)

Ses ve goriintii kayit cihazi

Mikrofon

Kulaklik

Yapim mikseri

. Gorlintii mikseri

. Karakter jeneratorii

. Ses ve goriintli kurgusu yazilimi

. Yapim sonrasi yazilim ve donanimi

. Playout sistemi

. Televizyon yayin otomasyonu yazilimi

Bilgi ve Beceriler

Acil durum bilgisi

Analitik diistinme becerisi

Ana dilini iyi kullanma bilgi ve becerisi

Arastirma ve raporlama bilgi ve becerisi

Arag, gereg ve ekipman kullanim bilgi ve becerisi

Arsivleme bilgisi

Bilgisayar, bilgisayar tabanli sistemler ve veri ag1 kullanma ve yonetim bilgisi
Canl1 yayin bilgisi

Calisma mevzuati bilgisi

10. Cok sayida goriintiiyii hafizada tutabilme becerisi

. Dinamik kosullarda ¢alisma becerisi
. Ekip iginde galisma ve ekibi yonlendirme becerisi

13. Ekipman ve donanim bilgisi
14. Etkilesimli mecra bilgisi
15. Goriintii ve grafik bilgisi
16. igerik gelistirme becerisi

. Is gelistirme becerisi

18. Is saglig1 ve giivenligi bilgisi
19. sitsel beceri
20. Kalite yonetmi bilgisi

25
26
27

. Kaynaklar1 planlama ve yonetme becerisi

. Kriz yonetimi becerisi

. Kurgu ekibi organizasyonu becerisi

. Kurgu icin gerekli yazi teknigi ve anlatim becerisi
. Kurgu yonetimi ile ilgili kavramsal ¢ergeve bilgisi
. Kurgu yonetimi maliyet analizi bilgisi

. Kiiltiir ve sanat bilgisi

28. Meslege iliskin yasal diizenlemeler bilgisi
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29. Miizik bilgisi
30. Planlama ve koordinasyon becerisi

31
32

. Program yapim stiregleri bilgisi
. Program yonetimi bilgisi

33. Renk bilgisi

34. Risk yonetimi bilgisi

35. Sayisal yayincilik bilgisi
36. Ses ve efekt bilgisi

37.

S6zlesme hukuku bilgisi

38. Stres altinda ¢alisabilme becerisi
39. Stiidyo bilgisi
40. Televizyona 6zgii dile hakim olma becerisi

41.
42.

Telif haklar1 alanindaki uygulamalar ve yasal igerik hakkinda bilgi
Temel biitgeleme bilgisi

43. Temel kalite yonetimi bilgisi

44, Tiiketici haklar1 ve rekabet mevzuati bilgisi
45. Yayincilikla ilgili yasal mevzuat bilgisi

46. Yazili ve sozlii iletisim becerisi

47

3.4.

©CoNo~wWNE

. Zaman yonetimi becerisi

Tutum ve Davranmislar

Acil ve stresli durumda sogukkanli ve sakin olmak

Arag, gere¢ ve ekipmanlarin kullanimina 6zen gostermek
Calisma disiplini ve igyeri tertibine 6zen gostermek
Calisma zamanini etkili ve verimli kullanmak

Cevre, kalite ve is saglig1 ve giivenligi kurallarima uymak
Cevre korumaya kars1 duyarli olmak

Degisime agik olmak ve degisen kosullara uyum saglamak
Dikkatli ve sabirli olmak

Ekip calismasina yatkin olmak ve ekibi yonlendirmek

. Estetik bakis a¢isina sahip olmak

. Etkili karar verme yetenegine sahip olmak
. Gozlem yetenegine sahip olmak

. Ikna yetenegine sahip olmak

. Is gelistirme kapasitesine sahip olmak

. Liderlik becerisine sahip olmak

. Miizakere yetenegi sergilemek

. Siireg kalitesine 6zen gostermek

18.
19.

Siirecleri gelistirici ve iyilestirici 6nerilerde bulunmak
Uygun iletisim (sozlii ve sozlii olmayan) becerileri sergilemek

............. /00

Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No
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4. OLCME, DEGERLENDIiRME VE BELGELENDIRME

Kurgu Yonetmeni (Seviye 6). meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6l¢me ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozlii teorik ve uygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme yontemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde —detaylandirilir.  Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iliskin islemler Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi
cercevesinde yiiriitiiliir.
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Not: Bu kisim Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer
alacaktir.

EK: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1. Meslek Standardir Hazirlayan Kurulusun Meslek Standard: Ekibi

Yusuf GURSOY, RATEM — Yénetim Kurulu Uyesi; Proje Yénlendirme Kurulu Baskani
Savas Yilmaz, RATEM — Proje Koordinatorii

Cihan Basar SAMANCI, RATEM — Proje Asistani

Pelin EMEKSIZ, RATEM - Proje Sekreterya Sorumlusu

Dog. Dr Can BILGILI, Yeditepe Universitesi — iletisim Fakiiltesi; RATEM - Meslek
Standartlart Danismant

S. Koray HATIPOGLU, RATEM — Meslek Standartlar1 Danismani

2. Teknik Cahsma Grubu Uyeleri

2.1.  Meslek Standartlar1 Komisyonu Uyeleri
[smail TURKMEN, Kanal 7

Ogiin YILDIZ, Kanal 7

Aydin OZDEMIR, Show TV

Cengiz SAHIN, Show TV

Zafer KAYA, STV

2.2. Meslek Standardinin Hazirlanmasina Katkida Bulunanlar
Nursel BOLAT, Arel Universitesi — Ogretim Uyesi

Ozan ANTAY, atv

Faruk CELEBI, atv

Burhan KANDEMIR, atv

Akin ATLAY, Basar1 Elektronik

Alp Mustafa BIROL, Galatasaray Universitesi — Ogretim Uyesi

A. Acar FiLiZ, Kanal A (Adana)

Yakup BAKIR, Kanal 54 (Sakarya)
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Ali DONMEZ, Kordon TV (Izmir)

Mustafa Kara, Maltepe Universitesi — Ogretim Uyesi

Murat GEDIKTAS, Show TV

Hidayet KARAKUS, Show TV

Hakan UZMAN, Show TV

Ahmet Turan GURKAN, SKY Tiirk

Zafer BUYU, SRT (Sakarya)
Cemil ER, STV
Melih SEZGIN, STV

Idris TAS, VTV (Antalya)

3. Goriis Istenen Kisi, Kur
Liste ayrica gonderilecektir.)

um ve Kuruluslar

4. MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Taner AYDIN

Asuman DOGAN

F. Ozden KUTLU
Yasemin KULTUR

Dog. Dr. Mehmet OKTAV
Dogan SATMIS

Nilgiin AYDOGAN
Ahmet OKUMUS

Ercan Sadik IPEKCI

Siileyman ARIKBOGA

Sinan GERGIN
Bakanlig)

Baskan (Hak isci Sendikalar1 Konfederasyonu)
Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanligr)

Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi)

Uye (Sanayi ve Ticaret Bakanlig)

Uye (Yiiksekdgretim Kurulu)

Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Uye (Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu)

Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)

Uye (Tiirkiye Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Sektor Sorumlusu (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Sektor Komitesi Temsilcisi (Aile ve Sosyal Politikalar
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5. MYK Yonetim Kurulu

Bayram AKBAS Baskan (Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi
Temsilcisi)

Prof. Dr. Oguz BORAT Baskan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi)
Dog. Dr. Omer ACIKGOZ Uye (Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Temsilcisi)

Prof. Dr. Yiicel ALTUNBASAK  Uye (Meslek Kuruluslari Temsilcisi)
Dr. Osman YILDIZ Uye (is¢i Sendikalar1 Konfederasyonlar: Temsilcisi)

Celal KOLOGLU Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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