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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AMBAR: ihtiyaca bagli olarak belirli bir siire icin iiriinlerin veya malzemelerin konuldugu
kapal1 veya acik giivenlikli alani,

ATIK: Herhangi bir faaliyet sonucunda olusan, ¢evreye atilan veya birakilan herhangi bir
maddeyi,

BIiRIM YUK: Lojistik islerinde malzemelerin veya iiriinlerin ellecleme ve tasinmasini kolay
ve verimli kilmak i¢in gereken tagima amagli, palet veya kutu iizerindeki ambalajlanmis yiikii,

CEVRE KORUMA: (Caligmalarda, ¢evreye zarar vermeyen malzemeleri veya siirecleri
kullanmay1 veya zararl atiklarin uygun sekilde bertaraf edilmesini,

ELLECLEME: : Maddenin veya miistahzarin asli niteliklerini degistirmeden istiflenmesi,
yerinin degistirilmesi, biiyiik kaplardan kiigiik kaplara aktarilmasi, kaplarin yenilenmesi veya
tamiri, havalandirilmasi, kalburlanmasi, karistirilmasi ve benzeri islemlerini,

ENVANTER: isletmedeki tiim demirbas ve stoklarm fiziksel ve/veya mali listesini,

ETIKETLEME: Malzeme veya iiriinlerin depoya alinmadan énce miktar, cins, nitelik gibi
ozelliklerini belirten etiketler ile kodlanmasi islemini,

GERI KAZANIM: Malzemeleri dogrudan veya islemden gegirdikten sonra tekrar kullanima
sunmay1 ve ilgili siire¢leri yonetmeyi,

ISCO: Uluslararas: Standart Meslek Siiflamasi’ni,
ISG: Is Saglig1 ve Giivenligini,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Calisani, yiiriitiilen isten kaynaklanan, saglik
ve giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karsi koruyan, ¢alisan tarafindan giyilen,
takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmig tim alet, arag, gere¢ ve
cihazlari,

KOD NUMARASI: Ambalaj malzemeleri iizerine yerlestirilen kodlarin tasnif amagh
referans numaralarini,

LOT (SARJ) NUMARASI: Her seri iiretime teshis igin verilen belirleyici kodu,

MAL KABUL: Gelen malzeme veya iiriinlerin rampa alanina bosaltilmasi, malzeme veya
driinler ile ilgili kayith bilgilerle fiziksel bilgilerin karsilagtirilmasi ve kayitlarin tutularak
malzeme veya lirlinlerin depoya alinmasi islemlerini,

NUMUNE (ORNEK): Herhangi bir maddenin biitiin 6zelliklerini igeren kiigiik bir kismini,

PALET: Depolama ve sevkiyatta kullanilan, genellikle ahsaptan yapilan ve malin iizerine
konuldugu platformu,
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RAMPA: Yiikleme veya bosaltma amaciyla malzeme veya {iirlinlerin veya malzemelerin
gecici olarak konuldugu alan,

RISK: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da baska zararli sonug meydana gelme
ihtimalini,

RiSK DEGERLENDIRMESI: Is yerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin
belirlenmesi, bu tehlikelerin riske donlismesine yol acan faktorler ile tehlikelerden
kaynaklanan risklerin analiz edilerek derecelendirilmesi ve kontrol tedbirlerinin
kararlagtirilmas1 amaciyla yapilmasi gereken caligmalari,

SEVK IRSALIYESI: Nakil islemleri sirasinda, malzeme veya lriinlerin cinsini, miktarini ve
degerini gostermek amaciyla diizenlenen ve malzeme veya iiriinlerle birlikte bulundurulmasi
zorunlu olan ticari belgeyi,

SKT: Son kullanma tarihini,
STATIK ELEKTRIK: Nesnelerin yiizeylerinde elektrik yiiklerinin birikmesine,

STOK: Gelecekte olusacak ve olusabilecek gereksinimlere karst depolanan veya bulundu-
rulan malzemeyi,

STOK SAYIMI: Isletmedeki tiim demirbas ve stoklarm fiziksel sayiminin yapilarak, ilgili
isletme kayitlarinda bulunan degerler ile eslestirilmesini,

TEHLIKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisani veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TERMIN TARIHI: Herhangi bir mamul ya da yar1 mamul hakkinda iiretici firma ve siparisi
veren firma arasindaki, siparigin teslimat siiresini ve bununla ilgili prosediirii igeren teminat
biitiiniinii

ifade eder.
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1. GIRIS

Ambarci (Seviye 3) Ulusal Meslek Standardi, 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK)
Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin Hazirlanmast
Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektér Komitelerinin Kurulus, Gorev,
Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Y6netmelik” hiikiimlerine gére MYK’ nin gorevlendirdigi
Tiirkiye Metal Sanayicileri Sendikas1 (MESS) tarafindan hazirlanmastir.

Ambarci (Seviye 3) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve kuruluslarin goriisleri
alinarak degerlendirilmis, MYK Metal Sektér Komitesi tarafindan incelendikten sonra MYK
Yo6netim Kurulunca onaylanmaigtir.
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2. MESLEK TANITIMI

2.1. Meslek Tanimi

Ambarc1 (Seviye 3), isletmeye giren, isletme disina sevk edilen veya isletme i¢i birimler
arasinda transfer edilen hammadde, malzeme, yar1t mamul ve mamullerin teslim alinmasi,
sevk edilmesi ve stoklanmasi, isletmede ilgili birimlere verilmesi, gerekli ambalaj agma ve
ambalajlama islemlerinin yapilmasi, tarti, sayim, stok kontrolii gibi islemlerin gercgekles-
tirilmesi ile gerekli belge ve dokiimanlarin hazirlanmasi gorevlerini gerceklestiren nitelikli
kigidir.

Gergeklestirilen islemler sirasinda hammadde, malzeme, yart mamul ve mamullerin tagima
ara¢ ve ekipmanlarindan, tasinan yilikiin 6zelliklerine uygun yontemler kullanilarak indiril-
mesi veya yliklenmesi, istiflenmesi, ambalajlanmasi, uygun sekilde siniflandirilmasi ile
transfer islemlerinin aksaksiz yiiriitiillmesi ambarcinin mesleki yetkinligini gerektirir.

Ambarc1 (Seviye 3), yakin nezaret altinda gerceklestirdigi islemlerde, yaptigi islemlerin
dogrulugundan, zamanlamasindan, kalitesinden ve giivenli bir sekilde tamamlanmasindan
sorumludur. Islemlerin yapilmasinda is talimatlarina uygun ¢alisir ve sorumluluk alani diginda
kalan uygunsuzluklar: ilgili kisilere bildirir. Malzeme veya iriinlerin ilgili yerlere uygun
zamanlama ile taginmasi, dogru smiflandirilmis olmasi, dogru konumlara yerlestirilmis
olmasi, sevkiyatlarin is emirlerine uygun gergeklesmesi ve birlikte calisilan diger kisilerin
emniyetinin saglanmasi ambarcinin sorumluluklar arasinda yer alir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Simiflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO08: 4321 (Stok biiro elemanlart)
2.3. Saglik, Giivenlik ve Cevre ile Tlgili Diizenlemeler

4857 sayil1 Is Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu

6331 sayil1 Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu

Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Y6netmeligi

Asbestle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y énetmelik

Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi

Atik Yonetimi Genel Esaslarina Iliskin Yonetmelik

Calisanlarin Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslart Hakkinda Y&netmelik
Cevresel Etki Degerlendirmesi Y onetmeligi

Ekranli Araglarla Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y &netmelik

Elle Tasima Isleri Yonetmeligi

Sanayi Kaynakli Hava Kirliliginin Kontrolii Yonetmeligi

Enerji Kaynaklarinin ve Enerjinin Kullaniminda Verimliligin Artirilmasina Dair Y 6netmelik
Giiriiltii Yonetmeligi

Gegici veya Belirli Siireli Islerde Is Saghig1 Giivenligi Hakkinda Y dnetmelik
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Giivenlik ve Saglk Isaretleri Yonetmeligi

Hazirlama, Tamamlama ve Temizleme sleri Y6netmeligi

[lkyardim Y 6netmeligi

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi

Is Giivenligi ile Gorevli Miihendis veya Teknik Elemanlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
ile Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurullar1 Hakkinda Yénetmelik

Is Saghig1 ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Y&netmelik
Kanserojen ve Mutajen Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda

Y 6netmelik

Kat1 Atiklarin Kontrolii Y6netmeligi

Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y 6netmelik
Kisisel Koruyucu Donanim Y 6netmeligi

Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas: Hakkinda Y&netmelik

Makine Koruyucular1 Yonetmeligi

Parlayici, Patlayici, Tehlikeli ve Zararli Maddelerle Calisilan Isyerlerinde ve Islerde Alinacak
Tedbirler Hakkinda Tiiziik

Patlayict Ortamlarin Tehlikelerinden Calisanlarin Korunmasi Hakkinda Y dnetmelik
Postalar Halinde Is¢i Calistirilarak Yiiriitiilen Islerde Calismalara iliskin Ozel Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik

Sosyal Sigorta Saglik islemleri Tiiziigii

Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi

Tehlikeli Madde ve Miistahzarlara Iliskin Giivenlik Bilgi Formlarmin Hazirlanmasi ve
Dagitilmas1 Hakkinda Y 6netmelik

Tehlikeli Madde ve Miistahzarlarin Siiflandirilmasi1 Ambalajlanmasi ve Etiketlenmesi
Hakkinda Yonetmelik

Titresim Yonetmeligi

Ayrica, is saghigl ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yiirlirliikte olan kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuata uyulmasi ve konu ile ilgili risk degerlendirmesi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat

Is Kanunu'na iliskin Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Y 6netmeligi
Haftalik Is Giinlerine Béliinemeyen Calisma Siireleri Y6netmeligi
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2.5. Cahisma Ortam ve Kosullar:

Ambarci (Seviye 3) isletme iginde ve diginda yer alan kapali ve agik alanlarda yogun bedensel
efor sarf ederek caligir. Calisma ortaminin olumsuz kosullari arasinda giiriiltii, nem, sicaklik
farki, titresim, kaygan zemin, yagh ortam ile ¢carpma, diisme ve kayma tiiriinden kazalara
maruz kalma ve siirekli egilip kalkma sayilabilir. Meslegin icras1 esnasinda is sagligl ve
giivenligi Onlemlerinin alinmasini gerektiren kaza, yaralanma ve meslek hastaligi riskleri
bulunmaktadir. Risklerin tamamen ortadan kaldirilamadig1 durumlarda ise igveren tarafindan
saglanan uygun kisisel koruyucu donanimi kullanarak ¢aligir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Ambarci (Seviye 3) “Agir ve Tehlikeli Islerde Calisacaklara Ait Ise Giris veya Periyodik
Muayene Formu” raporuna sahip olmasi gerekir.
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3.1.  Gérevler, islemler ve Basarim Olciitleri
Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Ag¢iklama
Is saglig1 ve giivenligi konusunda isyerinin diizenledigi egitimlere veya isyeri
All . o . P s
digindaki kurumlarin egitimlerine katilarak ilgili normlari 6grenir.
A.1.2 | Yapilan ise uygun is elbiseleri ve kisisel koruyucu donanimlari kullanir.
Is saghg1 ve giivenligi )
A.1 | konusundaki yasal ve igsyerine A.1.3 | ISG koruma ve miidahale araglarini uygun ve ¢alisir sekilde bulundurur.
ait kurallar1 uygulamak - - . y
A14 Yapilan galigmaya ait uyari isaret ve levhalarini talimatlar dogrultusunda yerlesti-
- rerek ve ¢aligma sirasinda koruyarak is alaninin ve personelinin giivenligini saglar.
A.1.5 | Yanicl ve parlayict malzemelerin giivenli bir sekilde tutulmasin saglar.
S . . Tehlikelerin belirlenmesi, risklerin degerlendirilmesi ¢aligmalarina katkida
Is saglig1 ve giivenligi, A2l bulunur.
A | yangin ve acil durum A.2 | Risk etmenlerini azaltmak - — — — - —
kurallarini uygulamak A2 Risk faktorlerinin degerlendirilmesine yonelik ¢aligmalara katilarak, bunlarin
- azaltilmasina ait bilgi ve beceriyi edinir.
Tehlike durumlarini saptayip hizli bir sekilde yok etmek iizere 6nlem alma
A3l
ik . calismalarina katkida bulunur.
Tehlike durun.].und.a acl Aninda giderilemeyecek tiirden tehlike durumlarini amirlerine ve yetkililere veya
A.3 | durum prosediirlerini A.3.2 . g o s
gereken durumlarda isletme disinda ilgili kurumlara bildirir.
uygulamak
A.3.3 | Makineye ve yapilan isleme 6zel acil durum prosediirlerini uygular.
) . A.4.1 | Acil durumlarda ¢ikis veya kacis prosediirlerini uygular.
A4 Acil ¢ikis prosediirlerini
' uygulamak A4 Acil ¢ikis veya kagis ile ilgili deneyimleri ilgililerle ve is arkadaglariyla paylagmak

iizere yapilan periyodik ¢aligmalara ve tatbikatlara katilir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Ad1 Kod Ad1 Kod Aciklama
B11 Gergeklestirilen islemler ile ilgili gevresel etkilerin dogru bir sekilde saptanmasi
- calismalarinda gorev alir.
Cevre koruma standart ve Cevre koruma gereklerine ve uygulamalarina yonelik periyodik egitimlere
B.1 o . B.1.2 . 2
yontemlerini uygulamak katilarak, ¢cevre korumaya doniik tutum ve davraniglari edinir.
B13 s siireclerinin uygulanmas sirasinda gevre etkilerini gozler ve zararli sonuglarin
o onlenmesi ¢alismalarinda gorev alir.
B21 Doniistiiriilebilen malzemelerin geri kazanimi igin gerekli ayirmayi ve siniflamayi
- yapar.
B Cevre koruma mevzuatina B22 Tehlikeli ve zararl atiklar1 verilen talimatlar dogrultusunda diger malzemelerden
uygun ¢aligmak Cevresel risklerin - ayristirir ve gerekli dnlemleri alarak gecici depolamasini yapar.
B.2 | azaltilmasina katkida
bulunmak Islem sirasinda ve hazirlik asamalarinda kisisel koruyucu donanini ve
B.2.3 . Co
malzemeleri kullanir veya diger ¢alisanlara kullandirir.
B24 Dékiilme ve sizintilara kargi kullanilacak uygun donanim, malzeme ve ekipmani
- hazir bulundurur.
Isletme kaynaklanmm B.3.1 | Isletme kaynaklarini tasarruflu ve verimli bir sekilde kullanir.
B.3 | tiiketiminde tasarruflu hareket
etmek B32 Isletme kaynaklarinin daha az ve verimli kullanin igin gerekli tespit ve planlama

calismalarinda gorev alir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Ag¢iklama
ci1 Islem formlarinda yer alan talimatlara ve planlara gore kalite gerekliliklerini
- uygular.
C1 Ise ait kalite gerekliliklerini C.1.2 | Uygulamada izin verilen tolerans ve sapmalara gore kalite gerekliliklerini uygular.
uygulamak
C.1.3 | Makine, cihaz, alet, donanim ya da sistemin kalite gerekliliklerine uygun calisir.
C.2.1 | Yapilacak islemin tiirline gore kalite saglama tekniklerini uygular.
Kalite saglamadaki teknik Islemler sirasinda kalite saglama ile ilgili teknik prosediirleri uygulayarak, dzel
Cz2 .o C22 . <
prosediirleri uygulamak kalite sartlarinin karsilanmasini saglar.
C.2.3 | Caligmayla ilgili kalite ve fire/hata formlarini doldurur.
Kalite yonetim sistemi
C | dokiimanlarina uygun C.3.1 | Operasyon bazinda galigsmalarin kalitesini denetleme ¢aligmalarinda gorev alir.
caligmak
Yapilan ¢alismalarin kalitesini ) . ) ]
C3 denetim altinda tutmak C.3.2 | Ekipman, cihaz ve makineler iizerinde yapilan ayarlarm uygunlugunu takip eder.
C.3.3 | Islemi tamamlanan pargalarin teknik &zelliklere uygunlugunu izler.
C.4.1 | Caligma sirasinda saptanan hata ve arizalar yetkili kisilere bildirir.
C42 Hata ve arizalari olusturan nedenlerin belirlenmesine ve ortadan kaldirilmasina
Siireglerde saptanan hata ve S katkida bulunur.
C.4 | arizalari engelleme
caligmalarina katilmak C.4.3 | Hata ve ariza gidermeyle ilgili uygulama ve yontemleri uygular.
C.4.4 | Yetkisinde olmayan veya gideremedigi hata ve arizalar1 amirlerine bildirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
$ ¢
Kod Adi Kod Adi Kod Ag¢iklama
D11 Calismalarin kesintisiz ve uygun sekilde siirdiiriilmesi i¢in, i alanini inceleyerek
o calisma noktalarinin kapsamini belirler.
o D.1.2 | Is alaminin olumsuz ézelliklerinin iyilestirilmesine katkida bulunur.
D1 Calisma alaninin 6zelliklerini
' belirlemek
D.1.3 | Caligmanin tiirii ve kullanilan is yontemine gore diizeni saglar.
D14 Uygun olmayan par¢a veya malzeme alanini kontrol altinda tutar ve diizenini
o saglar.
D21 Kullanilacak malzemeleri yapilacak ¢alisma ile ilgili islem formu ve yontemlerine
- uygun olarak hazirlar.
Gerekli makine, donanim ve D.2.2 | Belirlenen isleme gore, kontrol ve muayene araglarini ve cihazlarimi kullanir.
D.2 | malzemeyi ¢alismaya — - - -
D | Cahgilan yeri diizenlemek hazirlamak D23 géltlilrsi?na icin gerekli aparat, making, tezgdh ve donanimlart ¢alismaya hazir hale
Calisma siiresince kullanilacak malzeme, arag ve gereclerin ISG kapsaminda
D.24 o - .
uygunlugunu kontrol ederek gerekli 6nlemleri alir.
D.3.1 Calisma alanini diizgiin ve temiz tutar.
D.3.2 | Temizlik yaparken is giivenligi sartlarini gozetir.
Is bitiminde donanim ve is . . C e . .
D.3 alant temizligini yapmak D.3.3 | Kullanilan makine ve ekipmanlari is bitiminde kaldirir ve temizler.
Is giivenligine zarar verebilecek maddelerin kullanimu sirasinda gereken dzeni
D.3.4 o . . ) .
gosterir ve belirlenmis yerlerde uygun bir sekilde depolar.
D.3.5 | Yapilan ¢alisma hakkinda amirlerini ve ilgili operatdrleri bilgilendirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Ag¢iklama
E11 Calisma donanimlarinin durumunu ve giivenlik diizeneklerinin islerligini
" talimatlara uygun sekilde periyodik olarak denetler.
E12 Calisma sirasinda is giivenligi, ¢evresel etkiler ve kaliteye iligkin uygun olmayan
Calisma donanimlarinin o bir durum oldugunda veya olacag sezildiginde galismay1 durdurur.
E.1 | calisabilirlik durumlarim — ————
denetlemek E13 Arizali donanimin ve araglarin degisimi veya onarimu i¢in ilgili kisilere haber
o verir.
E.1.4 | Arag, gere¢c ve donamimlarin yetkisindeki sorun ve arizalarini giderir.
E21 Donanimlarin diizgiin ve siirekli calismalarint saglamak iizere gerekli bakim
- asamalarini uygular.
Calisma alet ve E.2.2 Koruyucu bakim ve temizlik islemlerini uygular.
Calisma donanimlarinin bakim
E donanimlarinin koruyucu E.2
ve talimatl bakimlarini asamalarini uygulamak E23 Bakim ve temizlik faaliyetlerinde kullanilacak malzemeleri temin eder ve uygun
saglamak - sekilde depolar.
E24 Olgii ve muayene aletlerinin kalibrasyonlarinin sistematik olarak yapilmasim takip
- eder.
E31 Kullanilan alet ve donanimdaki yipranmalar1 ve bozulmalar1 zamaninda tespit
- eder.
E32 Caligsma iglemlerinin siirekliliginin saglanmasi i¢in ara¢ ve donamimdaki bozulma,
Calisma donanm'nmn p(_)ZUIma e yipranma tiiriinden olumsuzluklar ile ilgili kayitlar1 olusturur ve ilgililere aktarir.
E.3 | ve yipranmalar ile ilgili
bilgileri aktarmak e ) .
E.3.3 | Donanimin genel durumu ile ilgili bilgilendirmeyi, prosediirlere uygun yapar.
E34 Parcalarin ¢alisma dmiirlerini takip eder, zamani geldiginde, degistirilmesi i¢in

amirlerine bildirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
Is planina iliskin dénemsel programlarin, kontrol formlarinin ve diger gerekli
F.1.1 .
dokiimanlarin hazirlanmasina katilir.
F.1 Is tahmatlar}m ve detayl: is F.1.2 | Detayli bakim is planini amirlerine onaylatir.
programini iistlerinden almak
F.1.3 | Is planinda belirtilen is siirelerine uygun kisisel ¢aligma programini takip eder.
Yapilacak igleme gore kullanilmasi gereken alet, arag ve geregleri belirler ve temin
F.2.1
Kullanilacak alet, arag, gereg eder.
F.2 | ve donanimlar1 hazir duruma
getirmek .
F.2.2 Kullanilacak alet, ara¢ ve gereclerin ¢alisma durumunu kontrol eder.
F | Calisma 6ncesi gerekli
hazirliklart yapmak
F.3.1 | Depolama alanlarinin yerlesim diizenini talimatlara gore kontrol eder.
Talimatlarda belirtilen 1s1, nem, tiirlinden malzemeleri etkileyebilecek ortam
F.3.2 . .
kosullarini uygun ekipman ile kontrol eder.
F3 Calisma alanlarini hazirlamak £33 Depolama alaninda talimatlara gére, ISG kurallari geregi bos birakilmasi
' ve kontrol etmek e gereken boliimlerin durumunu kontrol eder.
F34 Depolama alaninda, talimatlara gore orada bulunmamasi gereken malzemeler
= varsa ilgili amirine bildirir.
F.3.5 Depolama alaninda talimatlarla belirtilmis temizlik islemlerini gergeklestirir.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
G.1.1 | Verilen ig emirlerinden, gelen malin nevi, miktar1 ve varig zamanin tespit eder.
G12 Gelen malin fiziki miktarina ve gerekli depolama sartlarina gore, uygun depo alani
G.1 | Gelen malzemeyi kontrol eder hazirlar.
G.1.3 | Sevk irsaliyesini kontrol ederek, amirlerine onaylatir.
G.1.4 | Mal kabuliinde gorev alacak tiim birimlere gerekli bildirimde bulunur.
G.2.1 | Gelen teslimatin kabul edilecegi alani, is emirlerinde belirtilen esaslara gore hazirlar.
Gelen malzemeyi, dzelliklerine uygun ekipman veya beden giicii ile aragtan
G.22 .
) bosaltir veya gerceklestirilen bosaltima nezaret eder.
G.2 | Gelen malzemeyi bosaltir G23 Indirilen iiriinlerin gerekiyorsa 6n depolama alaninda uygun sekilde istiflenmesini
o saglar.
Sevkiyat sirasinda hasar gormiis veya bosaltim sirasinda hasar géren malzeme ile
G24 | L0 e 9 g
ilgili iglemleri talimatlar dogrultusunda gergeklestirir.
Malzeme kabul ve - G.3.1 | Depolanacak malzemelerin etiket bilgilerini kontrol eder.
G | stoklama islemlerini
yapmak G.3.2 | Malzemeleri nitel ve nicel yonden verilmis olan is emirleri ile karsilastirir.
G.3.3 | Bir arada depolanmasi miimkiin olmayan malzemeleri talimatlara gore ayristirir.
G34 Malzemelerin nitel ve nicel 6zelliklerine gore siniflandirmasini ilgili bilgisayar
- programi veya kayit formlarina isler.
s Smiflandirma ve depolama G.3.5 | Is emirlerinde belirtilen etiketleme islemlerini yapar.
' yapar G.3.6 | Is emirlerine gére malzemelerin depolanacag raf veya stok alanlarim belirler.
G37 Raf veya stok alanlarini talimatlarda belirtilen sekilde etiketler, ilgili programlara
- kaydeder.
G38 Malzemeleri is emirlerinde belirtilen yerlere, talimatlara uygun sekilde tasrr,
o yerlestirir ve istifler.
G.3.9 Kontrole tabi malzemeleri talimatlarda belirtilen sekilde kilit altina alir.
G.3.10 | Depolama sonrasi ve periyodik sayimlarda ilgili stok kart1 ve formlar1 doldurur.

© Mesleki Yeterlilik Kurumu, 2013

Sayfa 16




Ambarci (Seviye 3)
Ulusal Meslek Standard:

......................... [ oo 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
H.1.1 | Siparis ve sevkiyat emirlerini amirlerinden alir.
H.1.2 | Sipariste yer alan ve sevkiyati yapilacak malzemelerin stok kontroliinii yapar.
. Sevkiyat1 yapilacak malzemelerin 6zel tasima sartlarini ilgili talimatlara gore tespit
H.1 | On kontrol yapar H.1.3 eder. vat yap ’ ’ g g P

H.14 Sevkiyat alic1 tarafindan gergeklestirilecekse alicinin tasiyici araglart i¢in gerekli
- hazirlig1 yapar.

H.1.5 | Sevk irsaliyesi olusturur, amirine onaylatir.

H21 Sevkiyat1 yapilacak malzemenin bulundugu stok alaninda gerekli hazirliklar:
- talimatlara gore yapar.

H.2.2 | Malzemeleri is emirlerinde belirtilen tartma, sayma ve diger yontemler ile ayirir.

) o H.2.3 | Malzemeleri is emirlerinde belirtilen sekilde paketler.
. ) H.2 | Sevk edilecek partiyi hazirlar Malzeme paketlerine ig emirlerinde belirtilen etiketleme ve diger isaretlemeleri
H Isletme disina sevkiyat H.2.4 uygular
islemlerini yapmak — — :

H.2.5 | Talimatlarda belirtilmisse malzemeleri ara depolama alanina uygun yontemle tagir.

H.2.6 | Sevkiyat i¢in yiikleme boliimiine giden mallarin stok alani ¢ikis kayitlarini tutar.

H.3.1 | Bir arada taginmasi uygun olan ve olmayan malzemeleri is emirlerine gore belirler.

H.3.2 | Sevkiyat i¢in gelen araglarin, is emirlerinde belirtilen kontrollerini yapar.

H.3.3 | Yiikleme i¢in kullamlacak tagima ekipmanlarini i emirlerine gére belirler ve hazirlar.

Sevkiyat aracina yiikleme - )
H.3 yapar H.3.4 | Yiiklenecek malzemenin son kontrol ve sayimlarini yapar.

H35 Talimatlarda belirtilen tagima araci ve tagima yontemini kullanarak malzemeleri
- sevkiyat aracina yiikler.

H.3.6 | Sevkiyat aracina yiiklenen malzemelerin stoktan nihai ¢ikis kaydini tutar.

H37 Yiikleme sirasinda hasar goren malzemeler ile ilgili talimatlarda belirtilen

prosediirii uygular.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama
1.1.1 Isletme ici sevkiyat emirlerini amirinden alir.
1.1.2 Isletme igi talep formunda yer alan malzemelerin stok kontroliinii yapar.
113 Sevkiyat sonrasi stok miktari, belirlenmis kritik esigin altin inecek malzemeler igin
B gerekli siparig prosediiriinii uygular.
11 | isletme ici talepleri hazirlar 114 Malzgmepin, i'$'1etme 'iginde hangi tasima ekipmani ve yontemi ile sevk edilecegini
ig emirlerine gore belirler.
1.1.5 Is emirlerinde belirtilen sayma, tartma, siniflandirma islemlerini yapar.
1.1.6 Is emirlerinde belirtilen etiketleme ve diger isaretleme islemelerini yapar.
1.1.7 Is emirlerine gore belirtilen paketleme/paket agma islemlerini yapar.
' 121 Talimatlara gore, uygun ekipman ve yontem ile malzemeleri ilgili birime teslim
Isletme birimleri arasinda eder.
I S’:S;]fglr( ve stok sayimi " fsletme ici transfer edilecek 1.2.2 | Talimatlara gore, malzemeleri tasiyici kisi/ekibe teslim eder.
' malzemeleri sevk eder 123 Tagima sirasinda hasar gore malzeme ile ilgili talimatlarda belirtilen islemeleri
- yapar.
1.2.4 Teslimat1 yapilan malzeme ile ilgili gerekli teslimat ve stok kayitlarini tutar.
1.3.1 Talimatlarda belirlenen periyotlarda stokta yer alan malzemeleri sayar.
1.3.2 Stok sayim sonuglarini stok kayitlari ile karsilagtirir.
1.3.3 Stok sayimda ortaya ¢ikan eksiklik/uygunsuzluklari amirine bildirir.
1.3 Stok ve envanter sayimi yapar
1.3.4 Envanter sayimlarinda, durdurulacak tiretim hatlarina bilgi verir.
1.3.5 Durdurulan iiretim hatlar1 ve nakil kanallarinda sayim yapar.
1.3.6 Envanter sayim sonuglarini kaydeder, rapor hazirlar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Ag¢iklama

Isi geregi kullandig1 arag ve ekipmanlarin temel 6zellikleri ile ilgili egitimlere

J11 y X
katilir ve aldig1 belgeleri muhafaza eder.

Mesleki gelisim Bireysel mesleki gelisimi PR . s . S
J faaliyetlerine katilmak J.1 konusunda caligmalar yapmak J.1.2 Meslegi ile ilgili yeni teknolojileri ve gelismeleri takip eder.
J.1.3 Bilgi ve deneyimlerini birlikte ¢alistig1 kisilere aktarir.
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3.2. Kullanilan Arac, Gere¢ ve Ekipman

Akii sarj linitesi

Alarm sistemleri

Ambalaj ve ambalaj tamamlayicit malzemeler

Anahtar takimi1

Aski

Baglama kayislar cesitleri

Barkod okuyucu

Bezler, emici malzemeler

. Bilgi ve degerlendirme formlari

10. Bilgisayar ve yazici

11. Boru ¢esitleri

12. Buz akiisii

13. Celik halatlar/ipler

14. Cember makineleri

15. Derin dondurucu

16. El terminali/bilgisayar1

17. Elektrikli ¢ekici

18. Etiket cesitleri

19. Etiket sayma ve vurma makineleri

20. G6z dusu

21. Hasere ile miicadele ekipmanlari

22. Is1 kaydedici ve 1s1 monitorii

23. Is1 ve nem 6l¢me cihazlari

24. 1letisim cihazlari

25. Tk yardim ¢antasi

26. Istifleme makinesi

27. Kafes gesitleri

28. Kaldirag

29. Karekod okuyucu

30. Kayit dokiimanlari

31. Kesici gesitleri

32. Kirtasiye malzemeleri

33. Kizak

34. Kisisel koruyucu donanim (baret, koruyucu burunlu ayakkabi, eldiven, gaz maskesi,
kulak tikaci, siperlik, toz gozliigii, toz maskesi, yanmaz elbise)

35. Koli gesitleri ve koli band1

36. Kriko

37. Kullanim kilavuzlar

38. Levha ¢esitleri

39. Levye

40. Makaralar

41. Manivela

42. Merdiven
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43. Motorlu el aletleri ¢esitleri

44. Olgii aletleri

45, Palanga

46. Romork

47. Sayim aygitlar

48. Seperator

49. Shrink makinesi

50. Soguk hava deposu

51. Streg film

52. Takoz

53. Tasima-kaldirma araglari

54. Temel el aletleri

55. Temizlik malzemeleri

56. Transpalet gesitleri

57. Yangin sondiirme ekipmanlar1 ve yangin bariyeri
58. Yapi iskelesi

59. Yapistirici gesitleri

60. Yiik asansorii

61. Yiik sabitleme aparatlar1 gesitleri
62. Zincirler

3.3. Bilgi ve Beceriler

Absorbanlar bilgisi

Acil durum bilgisi

Analitik diistinme yetenegi

Arag yiikleme ve diizenleme bilgisi

Arag, gereg¢ ve ekipman kullanim bilgi ve becerisi

Atiklarin kaynakta dogru ayrilmasi, geri doniisiim faaliyetleri bilgisi
Basit ilkyardim bilgisi

Bilgisayar kullanma bilgisi

Cevre koruma yontemleri bilgisi

10 Depolarda malzemelerin konumlandirma sistemleri ve istifleme bilgisi
11. Dogal kaynaklarin etkin kullanim1 (su, elektrik, dogalgaz, hammaddeler vb.) bilgisi
12. Ekip i¢inde ¢aligma becerisi

13. Ekipman, malzeme koruma ve temizlik bilgisi

14. El aletleri ile giivenli ¢caligma bilgisi ve becerisi

15. GMP kurallar1 bilgisi (Ilag sektorii igin)

16. Giivenlik bilgi formu bilgisi

17. Giivenlik sembolleri bilgisi

18. Hassas tasima islemleri i¢in el becerisi

19. Hasere ile miicadele bilgisi

20. Irsaliye diizenleme bilgisi

21. Is organizasyonu bilgi ve becerisi

22. s saghig1 ve giivenligi bilgisi
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Kalite kontrol prensipleri bilgisi

Kayi1t tutma bilgi ve becerisi

Kontrol ve uygulama teknikleri bilgi ve becerisi
Kullanilan malzeme ve tiriinlerin genel 6zellikleri bilgisi
Meslege iliskin yasal diizenlemeler bilgisi

Mesleki matematik bilgisi

Mesleki terim bilgisi

Ogrenme ve dgrendigini aktarabilme becerisi

Olgme ve dlgme araglar1 kullanma bilgi ve becerisi
Sektore ve isyerine 6zel ulusal ve uluslararasi talimatlar, standartlar ve yonetmelikler
bilgisi

So6zli ve yazili iletisim becerisi

Standart dl¢tiler bilgisi

Stok sayimi bilgisi

Tasima donanimini hazirlama bilgisi

Tasima donanimlarinin limit ve kapasiteleri bilgisi
Tasima islemlerinde risk ¢esitleri bilgisi

Tehlike uyar1 ve igaretleri bilgisi

Tehlikeli atik bilgisi ve tehlikeli atik ayirma becerisi
Tehlikeli maddelerle giivenli caligma bilgisi

Teknik dokiimanlar1 okuma ve anlama bilgi ve becerisi
Temel calisma mevzuati bilgisi

Temel 6l¢me ve kontrol bilgisi

Yangin, yangin sondiirme teknikleri, acil durum ve tahliye bilgisi
Yiik degerlendirme ve hazirlama teknikleri bilgisi
Zaman iy1 kullanma becerisi

Tutum ve Davranislar

Acil durumlarda sakin ve sogukkanli davranmak

Bilgi ve tecriibesi dahilinde karar vermek

Calisma donanimlar1 ve makinelerin durumunu dikkatle denetlemek
Calisma ortaminda temizlik, diizen ve igyeri tertibine 6zen gostermek
Calisma ortaminda ve gorevlerinde potansiyel risklere/tehlikelere kars1 duyarli olmak
Calisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
Cevre, kalite ve ISG kurallarin1 benimsemek

Degisim odakl1 ve yenilik¢i olmak

Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

Dogru bilgiyi ilgililere zamaninda aktarmak

Egitim verme ve dgretmede sabirly, istekli ve paylasimec1 olmak
Ekibini motive etmek

Ekip i¢cinde uyumlu ¢alismak

Gerekli ve acil durumlarda donanim ¢alismasin1 durdurmak
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15. Gorev alaninda yetki sinirlart igerisinde inisiyatif kullanmak

16. Gorevlerinde ayrintilara onem vermek

17. Gorevlerine iliskin dogru ve hizli karar vermek

18. Isyeri hiyerarsi iliskisine sayg1 gdstermek

19. Kaynak kullanimi ve geri kazanim konusunda duyarli olmak

20. Kendi ve diger kisilerin glivenligini gézetmek

21. Kendini gelistirme konusunda istekli olmak

22. Sorumluluklarina uygun is disiplinine sahip olmak

23. Siireg kalitesine 6zen gostermek

24. Talimat ve kilavuzlara harfiyen uymak

25. Tehlike durumlarmi dikkatle algilayip degerlendirmek ve vakit kaybetmeden ilgililere
bildirmek
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4.  OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME

Ambarci (Seviye 3) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore belgelendirme
amaciyla yapilacak olgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi o6lgme ve
degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozli teorik ve uygulamali olarak
gergeklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme ydntemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore
hazirlanacak  ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile
belgelendirmeye iliskin islemler Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi
cergevesinde yiirltiliir.
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