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TERIMLER, SIMGELER VE KISALTMALAR

AYNA: Kilit gébeklerinin tistiine takilan kismu,

BAREL.: Kilidin iginde kilidi hareketlendiren, kapilari kilitlememize yarayan aleti,
BOY': Anahtarin boyunu,

CENE: Anahtarn tist kismini,

DELME: Matkapta gobek veya kilit delmeyi,

FISE: Bazi mobilya Kkilitlerinin i¢inde bulunan, birbirinin benzeri fakat farkli 6lgiideki uglar1 yayli
kilit elemanini,

ISCO: Uluslararas: Standart Meslek Siniflamasi’ni,
KANAL : Anahtarlarin tizerindeki ¢izgileri,
KASTIRMA: Kilit gobeklerini agmak i¢in kullanilan aleti,

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD): Bir veya birden fazla saglik ve giivenlik
tehlikesine karsi korunmak ig¢in kisilerce giyinmek veya tasinmak amaciyla tasarlanmis
herhangi bir cihaz, alet ya da malzemeyi,

KOSEBENT: Birlesen iki kereste vb. tutturmaya yarayan, dik ac1 bigiminde biikiilmiis demir, L
demiri,

KUMPAS: Uzunluk, dis ¢ap, i¢ ¢ap, derinlik ve kanal 6lgmelerde kullanilan aleti,
MARKALAMA: Anahtarlarin kodlanmasini,
MAYMUNCUK: Kilidi agmaya yarayan, demirden, egri ve sivri araci,

MENGENE: Onarma, isleme, diizeltme vb. islemlerin uygulanacagi nesneyi sikistirip istenildigi gibi
tutturmaya yarayan bir ¢esit aleti,

PERDE: Mandalli kilitlerin i¢cindeki bilyeyi,

PIM: i¢ ice gecen veya birbiri iizerine gelen pargalar: tutturmaya yarayan bir tiir tahta veya metal
civiyi,

RiSK: Tehlikeli bir olayin meydana gelme olasiligi ile sonuglarinin bilesimini,

SEGMAN: Normal gobeklerin ortasindaki tiipii tutmaya yarayan aleti,

SIRT: Anahtarin alt ince uzun kismuni,

SOKLAMA: Elektronik kasalarda ya da kumandali kapilarda goriilen iki kabloyu birbirine degdirerek
elektrik verme islemini,
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TEHLIiKE: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisan1 veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

TUP: Anahtarin girdigi parcayi,

VURMA: Gobegin st kismina ¢ekigle ya da tornavida ile vurarak kirmay1

ifade eder.
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1. GIRIS

Anahtarci (Cilingir) (Seviye 4) ulusal meslek standardi 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
(MYK) Kanunu ile anilan Kanun uyarinca ¢ikartilan “Ulusal Meslek Standartlarinin
Hazirlanmas: Hakkinda Yonetmelik” ve “Mesleki Yeterlilik Kurumu Sektoér Komitelerinin
Kurulus, Gorev, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine gore
MYK’nin gorevlendirdigi Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlart Konfederasyonu tarafindan
hazirlanmistir.

Anahtarct (Cilingir) (Seviye 4) ulusal meslek standardi, sektordeki ilgili kurum ve
kuruluglarin goriisleri alinarak degerlendirilmis, MYK Metal Sektér Komitesi tarafindan
incelendikten sonra MYK Yonetim Kurulunca onaylanmistir.
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2. MESLEK TANITIMI
2.1. Meslek Tanim

Anahtarc1 (Cilingir ) (4.seviye); Is saghg ve giivenligi, ¢evre ve kalite kurallarma dikkat
ederek ev, oto ve kasa anahtarlarin1 ¢ogaltma, kilit agma, kilide anahtar yapma ve kilitle ilgili
diger bakim, tamir ve montaj islerini yerine getiren nitelikli kisidir.

2.2. Meslegin Uluslararasi Simiflandirma Sistemlerindeki Yeri
ISCO 08: 7222 (Alet yapimcilari ve ilgili islerde ¢alisanlar)

2.3. Saglk, Giivenlik ve Cevre ile Ilgili Diizenlemeler

2872 sayili Cevre Kanunu

4857 Sayil Is Kanunu

5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

Is Saglig1 ve Giivenligi Yonetmeligi

Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi

Atik Yonetimi Genel Esaslarina Tliskin Yonetmelik

Binalarin Yangindan Korunmas1 Hakkinda Y6netmelik

Calisanlarin Is Sagligi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y®énetmelik
Elle Tasima Isleri Yonetmeligi

Giirtlti Yonetmeligi

Giivenlik ve Saglik Isaretleri Yonetmeligi

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Y&netmelik
Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Y6netmeligi

Kisisel Koruyucu Donanimlarin isyerlerinde Kullanilmas1 Hakkinda Y &netmelik

Makine Emniyeti Y 6netmeligi

*Ayrica; i sagligt ve giivenligi ve ¢evre ile ilgili yiiriirliikte olan kanun, tiiziik ve
yonetmeliklere uyulmasi ve konu ile ilgili risk analizi yapilmasi esastir.

2.4. Meslek ile Tlgili Diger Mevzuat
3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

4077 Sayil Tiiketicilerin Korunmasi Hakkinda Kanun
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5174 Sayili Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi ile Odalar ve Borsalar Kanunu
5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu
2.5. Calisma Ortam ve Kosullar

Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4); Isletme igerisinde havalandirilmis ve iyi aydinlatilmis kapali
ortamlarda calisacagi gibi isletme disinda da miisterinin belirledigi ev, igyeri vb. yerlere
giderek caligabilir. Calisma ortaminda is saglhigi ve giivenligi tedbirlerini gerektiren kaza ve
yaralanma riskleri bulunmaktadir. Anahtarc1 (Cilingir) (Seviye 4), calisma esnasinda uygun
kisisel koruyucu donanim kullanarak ¢alismak zorundadir.

2.6. Meslege Iliskin Diger Gereklilikler

Meslege iliskin diger gereklilik bulunmamaktadir.
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3. MESLEK PROFILI

3.1.  Gorevler, islemler ve Basarim Olgiitleri

..................... [cocoinn.. ./ 00
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod | Aciklama Kod | A¢iklama Kod Aciklama
A1l Calisma ortamim hijyen kurallarina uygun sekilde makine, el ve temizlik
Al is ortamunin temizligini yapmak malzemesi kullanarak temizler.
Al2 Caligma ortamini rahat ¢alisilabilecek sekilde diizene sokar.
N Kullantlacak makine, arag A2l Basit ariza ve bakimlar talimatina uygun yapar.
gereglerin bakumim yEPiAk A2.2 Kapsamli ariza durumunu ilgililere bildirir.
A3l Isin niteligine ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun is kiyafetini seger.
A3 s k1yafet1er1q1 g1yrr'1e.k ve A3.2 Kiyafetin temizligini ve uygunlugunu kontrol eder.
. calisanlarin giymesini saglamak
Is organizasyonu yapmak .. e
A (devam var) A33 Kullanimina uygun bi¢imde kiyafetleri giyer; giydirir.
Stoktaki/calisma ortamindaki malzemelerin yapilacak ise gore miktarini, niteligini
A4l e s
. ve kullanilabilirligini kontrol eder.
Al Arag gere¢ ve malzemeyi kontrol — k R — —
‘ etmek A4.2 Tespit edilen eksik malzemeleri, tiir, miktar vb. olarak ilgililere bildirir.
A.4.3 | Temin edilen malzemeleri, tir, miktar, kullanim tarihi, siparise gore kontrol eder.
Ab5.1 Saklanacak malzemeleri saklama kosullarina gore simiflandirir.
Temin edilen malzemelerin uygun
A5 kosullarda ve yerlerde saklanmasimi | A.5.2 Siniflandirilmisg malzemeleri saklama kosullarina uygun yerlere yerlestirir.
saglamak A5.3 | Caligma ortamina konulacak malzemeleri rahat ¢alisma ortami saglayacak sekilde

zarar vermeden dizer.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Aciklama Kod | Aciklama Kod Agciklama
A1 Astlar arasinda niteliklerine, kapasitelerine ve isin 6zelliklerine gore is
A.6 Astlar arasinda igboliimii yapmak bolumi yapaf:
A A6.2 Astlarina yapacaklari isi ve uygulayacaklar1 yontemleri agiklar.
I i k
§ OTganizasyonu yapta Astlarina verilen islerin istenilen nitelikte ve zamaninda yapilip
A7 Astlarin yaptig1 isleri kontrol ATl yapilmadigim takip eder.
' etmek
AT7.2 Varsa hata ve eksiklikleri belirler ve geri bildirerek giderilmesini saglar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | A¢iklama Kod | Aciklama Kod Aciklama
B.1.1 ISG konusunda isyerinin ve isyeri disindaki kurumlarim egitimlerine katilir.
o ) B.1.2 Egitimlerde 6grendiklerini isinde uygular.
B.1 Egitimlere ve tatbikatlara K faktorlerinin belirl - ol Snclik 0 1 1
. katilmak B.13 Risk faktorlerinin belirlenmesi ve azaltilmasina yonelik yapilan ¢aligmalara
katilir.
B14 Yangin, sel, deprem gibi dogal afetlerde isletme izleklerine uygun olarak
- gorev alir.
B.2.1 ISG koruma ve miidahale araglarini uygun ve galisir sekilde bulundurur.
Yapilan ¢alismaya uygun is elbisesini ve KKD’yi giyer, ¢alismayla ilgili
. . B.2.2 . X -
B Is saglig1 ve giivenligi (ISG) uyarl isaret ve levhalarin talimatlar dogrultusunda kullanir.
faaliyetlerini yuritmek Yasal ve isyerine ait kurallara B.23 Yanici, yakici, patlayici ve kesici malzemeleri giivenli bir sekilde muhafaza
B.2 eder.
uymak
B.2.5 Yangin tiiplerinin dolum tarihlerini gbzlemleyerek amirini bilgilendirir.
B26 Tehlikeli durumlar1 saptayip giderilmesi icin 6nlemler alir ve amirine rapor
a eder.
Basit kesik, yanik gibi kazalar sonucunda meydana gelen yaralanmalara ilk
B.3.1 . N
2 Basit ilkyardim miidahalesinde yardim kurallar1 ¢er¢evesinde miidahale eder.
B bulunmak
B.3.2 Kaza gegiren ¢alisani saglik kurulusuna sevk eder.
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Gorevler islemler Basarim o6lciitleri
Ad1 | Kod Adi1 | Kod Aciklama
ci1 Arag -gere¢ ve malzemelerin standartlara uygunlugunu denetler,
" kullanimlarini 6grenir ve dgretir.
C12 Islem formlarinda yer alan talimatlara ve planlara gore kalite
N gerekliliklerini uygulatir ve denetler.
Yapilan ¢alismalarin kalitesini .
Cl denetlemek C.13 Operasyon bazinda ¢aligmalarin kalitesini denetler.
C.l4 Calisma ile ilgili kalite raporlarini doldurur.
Etkinlikler sirasinda kendisinin ve astlarinin saptadigi hata ve arizalari
. . C.15 yetkili kisilere isletme izleklerine uygun olarak bildirir ve ilgili birimlerle
C Ka'_lte gerekliliklerini yerine isbirligi icinde ortadan kaldirilmasini koordine eder.
getirmek co1 Astlarindan ve iistlerinden gelen sikayet ve onerileri dinler, degerlendirir
A ve ¢oziimler.
Astlarindan ve ilgili birimlerden gelen miisteri anket formlarinda
C.2.2 belirlenen oneri ve sikayetleri ¢oziimlemek ve miisteri memnuniyeti
C.2 Geribildirimde bulunmak saglamak i¢in gerekli tiim 6nlemleri alir, egitim ve denetimlerini yapar.
C23 Miisterilerden gelen anket formlarindaki bagart durumunu diizenli
araliklarla ekibi ile paylasir.
C24 Miisteri memnuniyetinin saglanmasi i¢in gerekli tim egitim ve

denetimleri yapar.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Adi Kod Adi Kod Aciklama
Cevre koruma yontemleri konusunda igyerinin ve isyeri digindaki kurumlarin
D.11 egitimlerine katilir.
Cevre koruma yoéntemlerini
D.1 o
o6grenmek
D12 Egitimlerde 6grendiklerini isinde uygular.
Risk faktorlerinin belirlenmesi ve azaltilmasina y6nelik yapilan ¢alismalara
D.2.1 katilir.
D Cevre koruma mevzuatina
uygun ¢aligmak
D22 Dogal kaynaklar1 verimli ve tasarruflu bir gsekilde kullanir.
Cevresel risklerin azaltilmasi
D.2 calismalarina katilmak - . o . . .
Sorumlu oldugu alanlardaki tehlikeli ve zararh atiklar cinslerine gore ayristirarak
D.2.3 uygun ortamlarda depolar.
D24 Calisirken yaptig1 uygulamalarin ¢evresel etkilerini gdzlemler, rapor eder ve
i zararli sonuglarinin 6nlenmesi ¢alismalarina katilir.
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/ /00
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ac¢iklama Kod | A¢iklama Kod Acgiklama
E11 Miisterinin getirdigi numune anahtarin boy, sirt, marka, kanal ve dig
o kontroliinii gozle ve kumpas yardimiyla yaparak uygun ham anahtari belirler.
E.1 Ham anahtar1 belirlemek ) .
Kasa anahtarmda; delik boyu, pala boyu ve anahtar boyu kontrolinii gozle ve
E.12 .
kumpas yardimiyla yaparak numuneye uygun ham anahtar belirler.
Numune anahtar ile ham anahtar1 makinenin mengene boliimiine paralel
Ham anahtar ve numuneyi E21 baglayarak ¢ene kontroliinii yapar.
E.2 anahtar kopyalama makinesine
baglamak E.2.2 Gene boliimii olmayan anahtarlar1 mengeneye ugtan baglar.
Anahtar kopyalama iglemini Makinenin mengenesini saga sola, yukariya asagiya olmak {izere uygun
E.3 E.3.1 " . S -
yapmak yonlerde hareket ettirerek anahtarin dislerinin agilmasini saglar.
E.4.1 Anahtar kopyalama makinesini talimatlarda belirtilen sekilde kapatir.
Anahtar ¢ogaltmak S
E gogaltma EA4 Anahtar1 makineden ¢ikarmak E.4.2 Anahtar kopyalama makinesinin mengene kulaklarin1 gevseterek numune ve
¢ogaltilan anahtar1 makineden alir.
E43 Anahtar kopyalama igleminin tamamlanip tamamlanmadigini elle/gozle
o kontrol eder.
E.5 Anahtarin ¢apagii almak E51 Ege, tel firga ve plastik firgayla anahtar1 ¢cizmemeye 6zen gostererek
e anahtarin iizerinde kalan ¢apaklar alir.
E.6.1 Cip kodlama makinesine numune anahtari takarak ¢ipin tiiriinii tespit eder.
Cipli anahtarlarda kodlama
E.6 yapmak E.6.2 Cogaltilacak ham anahtara uygun ¢ipi yerlestirir.
E6.3 Cip kodlama makinesiyle numune anahtardaki verileri ¢ogaltilan anahtara
- aktarir.
E.7 Son kontrol yapmak E71 Elle, gbzle ve kumpas yardimiyla, kopyalanan anahtarin numune anahtara
o uygun olup olmadigi kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Agiklama Kod | Aciklama Kod Aciklama
. . F1.1 Miisteriden yapilacak is hakkinda/ sorun hakkinda so6zlii olarak bilgi alir.
Acilacak kilit hakkinda bilgi v — .
F.l almak F.1.2 Kilidin markasi, kapinin cinsi, arabanin ve kasanin markasi ve modeli ve
yapilacak ise gore hizmet bedelini belirleyerek miisteriye bildirir.
Miisterinin kimlik kartin1 esas alarak kimlik bilgileri ile miisterinin soyledigi
F.2 Tutanak tutmak F.21 iletisim bilgileri ile soruna iliskin bilgileri kilit agma tutanagin gegirir.
F23 Kilit agma tutanagini miisteriye imzalatir.
F3 Malzeme cantasini hazirlamak F31 Yapilacak i§e uygun kull.amlacak al.et., takim, arag/gere¢ ve malzemeleri takim
cantasina diizenli bir sekilde yerlestirir.
F.4.1 Kilidi gozle kontrol ederek kilide/kodlarina uygun maymuncugu seger.
F.4.2 Kastirmay1 tiipe fazla bastirmadan ve kilidin agilma yoniine dogru yerlestirir.
Fa Kilidi maymuncukla agmak F.4.3 Kilidi agilma yo6niine dogru hafif¢e kastirarak segilen maymuncugu anahtar
yuvasina sokar.
F.4.4 Anahtar yuvasi i¢indeki perde/ fige/ pimlerin hizaya girmesi ile tiipiin donerek
F Kilit agmak kilidin ag1lmasini saglar.
F51 Otomobil kilitlerinde, otomobil model ve markasma g_é_re te_l Vb rr_lalzemeler
A kullanarak ya da 6zel yontemlerle (yiiksek giivenlik kilitleri) kilidi acar.
F52 Gerekli hallerde, uygun aletlerle barel muhafazasini kapiya zarar vermeden
B soker.
F.5.3 Barel kirma aparatini barele yerlestirerek, aparati gii¢ kullanarak saga-sola,
g yukari-agag1 oynatmak suretiyle bareli kirar.
73 Kilidi iptgglerck SEpiQ F.5.4 Bareli kirik kilidin gévdesinden ¢ikarir, uygun aparat kullanarak kilidi agar.
F55 Barelin gdvde kisminda uygun bir noktadan matkap vasitasiyla bareli delerek,
" yaylar1 ve pimleri iptal eder.
F.5.6 Tornavida ya da herhangi bir anahtar vasitasiyla tiipii ¢evirerek kilidi acar.
F57 Kilidin gévdesini uygun yerinden matkapla delerek, uygun aparat veya
- maymuncuk yardimiyla kilidi agar.
F6 Elektronik kilitleri acmak F6.1 L(;:;S:] lggt%rtllgllii}lli?jrilggzp. delerek, uygun aracg, gere¢ ve aparat kullanarak
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Ulusal Meslek Standardi

/ /00
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Ac¢iklama Kod | A¢iklama Kod Aciklama
G.1l1 Anahtar yapilacak kilidi gozle kontrol eder.
G.1 Ham anahtari belirlemek G12
N Markasina ve kanalina bakarak uygun ham anahtar1 belirler.
G2 Tiipii cevirmek G21 K_a_st%rma ve maymuncuk yardimiyla, gii¢ kullanmak suretiyle tipl ¢evirerek
kilidi acar.
G.3 Segmani ¢ikartmak G3l Segman ¢ikarma pensesi yardimiyla segmani barelden ayurir.
G4 Tiipii gikartmak G4l PI[n tutma aPa{atlnl barele takmak suretiyle pimlerin dagilmamasini
- saglayarak tiipii ¢ikarir.
G Kilide anahtar yapmak Ham anahtari tiipe takarak, pim, perde ve figeleri dagitmayacak sekilde pim,
G5.1 perde ve fise boylarina gore sirasiyla anahtar1 mengene ve ege yardimiyla
) isler.
G5 Anahtari islemek G.52 Islenmis anahtarin, varsa kilidin diger yoniinden deneyerek, Kilidi agip
TN agcmadigini kontrol eder.
G.5.3 Bir hata varsa diizelterek kilidi agar hale getirir.
G.6.1 Barelin sokiilme iglemindeki siranin tersi yontnde uygun malzeme arag-
G.6 Kilidi tekrar toplamak gere¢ kullanarak bareli eski haline getirir.
G.6.2

Islenmis anahtar1 barele sokarak, kilidi agip agmadigini kontrol eder.
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Gorevler islemler Basarim Olgiitleri
Kod | Aciklama Kod Aciklama Kod Aciklama
H.1.1 Miisterinin istedigi bareli seger.
H1 Kilide barel takmak H.1.2 Eski bareli govde kismindan vidasini s6kerek ¢ikarir.
H.1.3 Yeni bareli tornavida yardimiyla gdvdeye takar.
H.14 Kap1 acgikken kilidin ¢alisip calismadigini kontrol eder.
H.2 Kilit sifresi (pim, perde, fise) H21 Miisterinin talebi halinde kilidin pimleri, perdeleri ve fiselerinin yerlerini
' degistirmek - degistirerek eski anahtar1 agmaz hale getirir.
o . H.3.1 Miisterinin talebi halinde, islem yapilacak kapinin agirligi, kullanim yeri vb.
H.3 Hldmhli( kapt yay1 montajt = kriterlere gore uygun yay belirler.
yapma
H.3.2 Yay1 montaj talimatina gore kapiya takar.
H.4 Celik/pul/ahsap kapi- pencere H41 Miisterinin talebi halinde uygun kdsebent, zincir, kelepge, rozet, kancay1
' glclendirmek N uygun aparatla kapinin/ pencerenin uygun yerine monte eder.
Bakim/Tamit/Montaj ileri H5 Kap1 otomati takmak H5.1 Mgsterlnln talebi halinde uygun kap1 otomatini belirleyerek, montaj
H apmak talimatina uygun olarak kapiya monte eder.
yap H.6.1 Miisterinin talebi dogrultusunda arizal kilitteki sorunu goézle, elle kontrol
o ederek arizayi tespit eder.
H.6 Kilit tamiri yapmak H.6.2 Uygun malzeme kullanarak, arizali parcay1 yeni pargayla degistirir.
H.6.3 Miisterinin talebi halinde sadece bakim/yaglama/civata sikma islemi de
> yapar.
H71 Pas anahtar numunesi ve kilit miktarina gore, pimleri/ fiseleri ayn1 seviyeye
H.7 Pas/ master anahtar yapmak e getirerek birden ¢ok kilidi acar hale getirir.
H72 Kilide normal pim haricinde, master pimleri ekleyerek birbirini agmayan
o birden cok kilidi, tek anahtarla agilir hale getirir.
Kartli/kumandali gegis {initesi H81 Montaj talimatina uygun olarak kartli/kumandali gegis tnitesini kapiya
H8 | i o monte eder.
j1 yapmak
H.8.2 Sifresini olusturarak kartlari tanitir.
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Gorevler islemler Basarim Olciitleri
Kod Adi Kod Adi Kod Aciklama

Makine, tezgah ve cihazlarin temel 6zellikleri ile ilgili egitimlere katilir ve aldig1

1.1.1 belgeleri muhafaza eder.

Bireysel mesleki gelisimi

konusunda calismalar yapmak

1.1.2 | Anahtarcilik alaniyla ilgili yeni teknolojileri ve gelismeleri takip eder.
Mesleki gelisim

faaliyetlerine katilmak

1.2.1 | Bilgi ve deneyimlerini birlikte ¢alistig1 kisilere aktarir.
Astlarmna ve diger ¢alisanlara

mesleki egitimler vermek ) S, . o . .. .
Anahtarcilik islemleri ile ilgili sinirli seviyede bilgilendirme ve egitimleri

I3 uygular.
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3.2. Kaullanilan Arag, Gere¢ ve EKipman

Agag torplisii

Anabhtar cesitleri

Anahtar makinesi

Ayarli pense

Baglama elemanlari (civata, somun, vida, per¢in vb.)
Barel sokme mili

Cimbiz

Celik tel

Cesitli anahtar takimlari

Cip kodlama ve sifre yiikleme makinesi
. DUz ve darbeli matkap

. Ege takimu

El mengenesi

Fise

Fort ¢ivi anahtar makinesi

. Grafit tozu

. Gres yagi

. Hidrolik yag

. Iskarpela takimi

© XN s RE

NP R R ERPRRERRR R
© ©W N U A WNEPRO

. Ince yag

. Is onliigii

. Kalem

Kasa anahtar makinesi

. Keski takimi
Kisisel koruyucu donanim
Kumanda frekans makinesi

. Kumpas

Lokma takimi

. Master anahtar

. Matkap ucu takimi

. Maymuncuk takimi

. Motorlu tel fir¢a

. Nokta

Numarator

. Pafta ve kilavuz takimi
. Pantograf anahtar makinesi
. Pas koruyucu

. Pas sokiicl

. Pim tutma aparati
Segman

. Segman penseleri

. Soklama kablosu

NN N
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46.
47.
48.
49.
50.
51
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3.4.

1.
2

Tel firca

Temel el aletleri
Tezgah matkabi
Tezgah mengenesi
Tiip ¢cevirme aparati
Yan keski

Zimba

Zimpara

Zimpara tas1

Bilgi ve Beceriler

Analitik diistinme yetenegi

Arag, gerec ve ekipman bilgisi
Baglama aparatlar bilgisi

El aletlerini kullanma bilgi ve becerisi
El becerisi

Geri doniistimlii atik bilgisi

Hijyen bilgisi

[k yardim bilgisi

Is saglhig1 ve giivenligi bilgisi

Isyeri ¢alisma prosediirleri bilgisi

. Kayit tutma ve raporlama becerisi
. Meslek matematigi bilgisi

Mesleki elektrik bilgisi

Mesleki teknik resim bilgisi

Mesleki teknolojik gelismelere iliskin bilgi
Mesleki terimler bilgisi

. Meslekle ilgili mevzuat bilgisi

Montaj bilgi ve becerisi

. Mukavemet ve sizdirmazlik test bilgisi

Organizasyon ve ekip i¢inde ¢alisma becerisi

. Ogrenme ve 6grendigini aktarabilme becerisi
. Olgme ve kontrol bilgisi

Risk analizi bilgi ve becerisi
Standart 6lculer bilgisi

Temel ¢aligma mevzuat1 bilgisi
Uriin bilgisi

. Yazili ve sozlii iletisim yetenegi
. Zamant iyi kullanma becerisi

Tutum ve Davranislar

Acil ve stresli durumlarda sogukkanli olmak

.......... [ oo, 100
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

. Amirlerine dogru ve zamaninda bilgi aktarmak
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3. Arnza tespitinde deneme ve uygulama yapmak

4. Calisma zamanini ig emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak
5. Cevre korumaya kars1 duyarli olmak

6. Cevre, kalite ve ISG kurallarin1 benimsemek

7. Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

8. Dikkatli ve titiz olmak

9. Estetik goriise sahip olmak

10. Gerekli ve acil durumlarda donanim ¢alismasini durdurmak

11. Is disiplinine sahip olmak

12. Isyeri calisma prensiplerine uymak

13. Isyerine ait arag, gere¢ ve ekipmanlarm kullanimina 6zen gostermek
14. Kendi ve diger kisilerin giivenligini gozetmek

15. Kendini gelistirme konusunda istekli olmak

16. Korunmasi gereken malzeme ve gereclerin korunmasini 6zenle yapmak
17. Meslek ahlakina sahip olmak

18. Mesleki gelisim i¢in arastirmaya agik olmak

19. Planli ve organize olmak

20. Sorumluluklarini bilmek ve yerine getirmek

21. Temizlik, diizen ve isyeri tertibine 6zen gostermek

22. Yetkisinde olmayan durumlar hakkinda ilgilileri bilgilendirmek
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4, OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIiRME

Anahtarci(Cilingir) (Seviye 4) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gore
belgelendirme amaciyla yapilacak 6lgme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi 6lgme
ve degerlendirme merkezlerinde yazili ve/veya sozli teorik ve uygulamali olarak
gerceklestirilecektir.

Olgme ve degerlendirme ydntemi ile uygulama esaslari bu meslek standardina gore
hazirlanacak ulusal yeterliliklerde detaylandirilir. Olgme ve degerlendirme ile belgelendirmeye
iligkin islemler Mesleki Yeterlilik, Sinav ve Belgelendirme Yonetmeligi cercevesinde
yarataldr.
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Not: Bu kisim Resmi Gazete’de yayimlanmayacaktir. Sadece MYK web sitesinde yer alacaktir.
Ek: Meslek Standardi Hazirlama Siirecinde Gorev Alanlar

1.Meslek Standardi Hazirlayan Kurulusun Meslek Standardi EKibi:

Nuran SENAR — Genel Sekreter Yardimcisi, TESK

Zehra KAYA - Egitim ve Planlama Midiirii, TESK

Ayfer TOPKAYA- Egitim ve Planlama Uzm. Yrd., TESK

2.Teknik Calisma Grubu Uyeleri:

Osman SEN Anahtarci ( Cilingir) Ozgiir Anahtar
Ahmet KALAYCI Anabhtarci ( Cilingir) Arzum Anahtar
Halil Biillent DEMIRDOVEN  Anahtarci ( Cilingir) Ankaral1 Anahtarci
Mehmet Ali OZMEN Anabhtarci ( Cilingir) Oztas Anahtarci
Sabri ENEZ Anahtarci ( Cilingir)

Sahin TEZAY Anahtarci ( Cilingir)

Emrullah SAYGIN Anabhtarc1 ( Cilingir) Saygin Anahtar
Ismail MUTLU Anabhtarci ( Cilingir)

3.Goriis Istenen Kisi, Kurum ve Kuruluslar:
Ankara Sanayi Odasi

Ankara Ticaret Odas1

Altinbag Kuyumculuk

Atasay Kuyumculuk

Bat1 Anadolu Kuyumcular Birligi

Birlesik Metal Iscileri Sendikas1

Celik Is Sendikas1

Ege Bolgesi Sanayi Odas1

Ege Anahtarcilar Ve Cilingirler Dernegi

Esnaf ve Sanatkarlar Odalar1 Birlikleri(82777 il)

Favori Kuyumculuk
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Gazi Universitesi Teknik Egitim Fakiiltesi Metal Boliimii

Gaziantep Anahtarcilar Cilingirciler ve Kilit¢iler Dernegi

Goldas Kuyumculuk

Gulaylar Kuyumculuk

Hak Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Icisleri Bakanlig1 (Mahalli Idareler Genel Miidiirliigii)

Istanbul Anahtarcilar, Cilingirler ve Kilitciler Dernegi

Istanbul Miicevhercileri Kuyumcular1 Koruma Ve Yardimlasma Dernegi
Istanbul Maden ve Metaller ihracat¢1 Birlikleri

Istanbul Ticaret Odas1

Kayseri Sarraflar ve Kuyumcular Dernegi

Kiiciik ve Orta Olgekli Isletmeleri Gelistirme ve Destekleme Idaresi Baskanlig
Midas Kuyumculuk

Rize Kuyumcular Dernegi

Sakarya Anahtarcilar ve Cilingirler Dernegi

T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi

T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Ciraklik ve Yaygin Egitim Genel Miidiirligi)
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Erkek Teknik Ogretim Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanlig1 (Kiz Teknik Ogretim Genel Miidiirliigii)

T.C. Milli Egitim Bakanhg (Ticaret ve Turizm Ogretimi Genel Miidiirliigii)
T.C. Milli Egitim Bakanligi (EARGED)

T.C. Saglik Bakanlig

Tekirdag Sarraf Ve Kuyumcular Dernegi

TMMOB Metaliirji Miihendisleri Odas1

Tiim Saatciler Dernegi

Tiirk Metal Sendikas1

Tirkiye Alliminyum Sanayicileri Dernegi
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Tiirkiye Demir Celik Ureticileri Dernegi

Tiirkiye Devrimci Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

.......... [ oo, 100
Referans Kodu / Onay Tarihi / Rev. No

Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi
Tiirkiye Istatistik Kurumu

Tiirkiye Is Kurumu

Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu

Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu

Tirkiye Metal Sanayicileri Sendikasi

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi

Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi

4 MYK Sektor Komitesi Uyeleri ve Uzmanlar

Prof. Dr. Siileyman TEKELI,

Hasan KARABULUT,
Cigdem UNAL,

Mete CANKAYA,
Muhsin SASMAZ,
Cagatay KESTIR,
Serpil CIMEN,

Ahmet YARDIMCI,
Turgut Ramazan TANLAK,
Miray VURMAY,
Sahin SERIM,

Dr. Aykut ENGIN,

Ahmet GOZUKUCUK,

Bagkan (Yiiksekogretim Kurulu)

Bagkan Vekili (Milli Egitim Bakanlig)

Uye (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1)

Uye (Sanayi ve Ticaret Bakanlig1)

Uye (Ulastirma Bakanlig1)

Uye (Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1)

Uye (Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi)

Uye (Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu)
Uye (Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi)

Uye (Tiirkiye Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonu)
Uye (Hak Isci Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Tiirkiye Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu)

Uye (Mesleki Yeterlilik Kurumu)
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Firuzan SILAHSOR, Daire Bagkan1 (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Hac1 Ali EROGLU, Sektor Sorumlusu (Mesleki Yeterlilik Kurumu)

Sinan GERGIN Sektdr Komitesi Temsilcisi (Oziirliiler Idaresi Bask.)

5. MYK Yonetim Kurulu
Bayram AKBAS, Bagkan (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Temsilcisi)
Prof. Dr. Oguz BORAT, Baskan Vekili (Milli Egitim Bakanlig1 Temsilcisi)

Prof. Dr. Yiicel ALTUNBASAK, Uye (Meslek Kuruluslar1 Temsilcisi)

Dog. Dr. Omer ACIKGOZ, Uye (Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi Temsilcisi)
Dr. Osman YILDIZ, Uye (Is¢i Sendikalar1 Konfederasyonlar: Temsilcisi)
Celal KOLOGLU, Uye (Isveren Sendikalar1 Konfederasyonu Temsilcisi)
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