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GIRIS

Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusglarinin sinav ve belgelendirme siireglerini
tarafsiz, adil, gegerli ve gilivenilir bir sekilde yiiriitmesini saglamak amaciyla Mesleki Yeterlilik
Kurumu (MYK) tarafindan bir dizi kalite glivence unsuru uygulanmaktadir. Ulusal meslek
standartlar1 ve ulusal yeterliliklerin sektor komiteleri tarafindan dogrulanmasi, kamuya agik
bir sekilde yayimmlanmasi, yetkilendirilmis belgelendirme kurulusu olmak {izere basvuran
kuruluglarim TS EN ISO/IEC 17024 standardina gore akredite olmasi zorunlulugu,
Yetkilendirme Kriterleri ve Uygulama Rehberi dogrultusunda MYK tarafindan
gerceklestirilen programli ve programsiz denetimler, i¢ ve dig dogrulama faaliyetleri ile Teorik
ve Performansa Dayali Smavlar i¢in Kamera Kayit Rehberi dogrultusunda alinan kayitlar bu
kalite gilivence unsurlari arasindadir. Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinca
diizenlenen siavlarda uygulama birliginin saglanmasi ve sinav uygulamalarinin iyilestirilmesi
amaciyla Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar i¢in Uygulama Rehberi hazirlanarak kalite
giivence unsurlari arasina eklenmistir.

Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar i¢in Uygulama Rehberi ile yetkilendirilmis
belgelendirme kuruluslarinca gerceklestirilen sinavlarin,

MYK mevzuati ¢ercevesinde yiiriitiilmesi,

Tarafsiz, adil, gegerli ve giivenilir bir sekilde yapilmasi,

Is saglig1 ve giivenligi ile hijyen tedbirleri alinarak gerceklestirilmesi,

MYK goriiniirlikk kurallarinin uygulandig: sinav alanlarinda gerceklestirilmesi,
Ulusal yeterliliklerde belirlenen 6lgme esaslarinin detaylandirilmasi

SNENENENEN

hedeflenmektedir.
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Tanimlar ve Kisaltmalar

¢

d)

Bu rehberde gecen;

Aday: Ulusal yeterliliklere gore belgelendirilmek lizere bagvuru yapan ve yeterlilige

giris sartlarini tasiyan kisiyi,

Degerlendirici: ilgili ulusal yeterlilikteki degerlendirici 6lgiitlerini karsilayan ve
yetkilendirilmis veya yetkilendirme siirecindeki belgelendirme kurulusu tarafindan
adaylarin teorik bilgi diizeylerini ve performanslarint ulusal yeterliliklerde
tanimlanan sartlar dogrultusunda 6lgmek ve degerlendirmek iizere gorevlendirilen
kisiyi (siav yapici),

Denetim Ekibi: MYK denetimlerini gergeklestirmek {izere ilgili denetim igin
gorevlendirilmis bas denetci, denet¢i, yardimci denetei, teknik uzman, gozlemci ve

diger gorevlendirilen kisilerden olusan ekibi,

Di1s Dogrulama Ekibi: Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin dis dogrulama
faaliyetlerini yiiritmekle gorevlendirilen Mesleki Yeterlilik Kurumu personeli ile
Kurum disindan kisilerden olusan ekibi,

Gozetmen: Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslar1 tarafindan gergeklestirilen
simavlarda smavlari kamera kaydina almak ve smav diizenini saglamak {iizere
gorevlendirilen ve degerlendirici 6lgiitleri aranmayan, kurulusta tam ya da kismi
zamanli ¢alistirilan personeli,

Ic dogrulayici: Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinda i¢ dogrulama
faaliyetlerini yiiriiten ve kurulusun belgelendirme kararini veren organinda gorevli

olan kisiyi,

KKD: Kisisel Koruyucu Donanimlari,

Kurulus:  Yetkilendirilmis veya yetkilendirme siirecindeki belgelendirme
kuruluslarini,

Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu,

Sinav: Teorik, miilakat ya da performansa dayali olarak gergeklestirilen ve ulusal
yeterliliklere uygun tasarlanmis sinavlari,

Smmav  Alani: Kuruluglar tarafindan teorik ve performansa dayali smavlarin
gergeklestirilecegi tiim alanlart

Smav ID: MYK Web Portal iizerinden agilan her bir sinava verilen benzersiz kod
numarasini,

Sinav yeri uygunluk kontrol formu: Teorik ve performans sinav alanlarinin is saghgi ve
giivenligi kurallar ve ilgili ulusal yeterlilik(ler) agisindan uygunluguna, sinav giivenligine,
yeterli sayida ve uygun (kalibrasyonu ve bakimi yapilmais, vb.) sinav materyalinin bulunup
bulunmadigina iligskin degerlendirme yapilmasinda kullanilan formu,

ifade eder.
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1. Genel Kurallar

Bu rehberde belirtilen tiim kurallar ulusal yeterliliklerde, mevzuatta ve Kurum
tarafindan yapilan resmi bildirimlerde aksi belirtilmedikg¢e uygulanir.

A. Kurulusun Yiikiimliiliikleri

1. Hazirlik, is sagligi ve giivenligi;

a) Kurulus, sinav alanlarmi (kendine ait, s6zlesme ile temin, gezici) uygun
yontemle (tapu, kira sozlesmesi, s6zlesme/protokol, vb.) temin eder ve bu
alanlarin ilgili smavlar1 gerceklestirmeye uygunlugunu kanita dayali sekilde
degerlendirerek uygun olanlart MYK Web Portal’de sinav merkezleri arasina
ekler.

b) Kurulus, sinav alanlarinda ve bu alanlara ulagilmasinda kullanilan gegis ve
bekleme alanlarinda gerekli tiim is sagligi ve giivenligi ile sinav giivenligi
onlemlerinin alinmasini ve uygulanmasini saglar.

¢) Cocuk ve geng iscilerin calistirilabilecekleri isler Cocuk ve Geng Iscilerin
Calistirilma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik ile belirlenmistir. 18 yasini
doldurmamis kisiler anilan Yonetmelik kapsaminda yer almayan mesleklerde
MYK mesleki yeterlilik belgesi sinavlarina alinamaz.

¢) Kurulus, tiim siav alanlarinda goriilebilir boyutlarda sadece kendi kurulusuna
ait logo ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini igeren goriiniirliik
materyalini (kirlangic bayrak, branda, bez afis, tabela, aday ile simav
gorevlilerinin kullandig1 ekipmanin iizerine yapistirilabilen tak-sok materyaller,
vb.) bulundurur. Adaylarin ve denetim ekiplerinin sinav alanmi rahat
bulmalarini saglayacak yonlendirici tedbirleri alir.

d) Kurulus, sinav alaninda bulunan adaylari ve diger kisileri (degerlendirici,
gbzetmen, denetim ekibi, i¢ dogrulayici, vb.) sinav alanlarinda uyulmasi gereken
i saglig1 ve giivenligi kurallarina, acil durum prosediirlerine ve sinav esnasinda
olusabilecek risklere iligkin bilgilendirir.

e) Kurulus, diizenlenecek her sinavda sinav baslangi¢ saatinden en az 1 saat 6nce
ilgili mevzuat dogrultusunda 1§ saglig1 ve giivenligi dnlemlerinin alindigini,
Kurum tarafindan belirlenen kurallara uyuldugunu ve ulusal yeterlilik(ler)te yer
alan sartlarin saglandigini kontrol eder ve sinav alanlarinin uygunlugunu sinav
yeri uygunluk kontrol formu ile kayit altina alir.

f) Sinav alanlarinda is sagligi ve giivenligi agisindan gerekli tedbirlerin
alinmadi, sinav gereclerinin hazir olmadigi, sinavlarda kullanilacak makine
ve ekipmanlarin kontrol, bakim ve kalibrasyonlarinin yapilmadigi, vb.
durumlarin sinav yeri uygunluk kontroliinde tespit edilmesi halinde kurulug
siavi sinavdan en az 1 saat once MYK Web Portal iizerinden iptal eder. Sinav
Iptalinin siiresi igerisinde yapilmamasi durumunda mevzuata uygun siirede MYK
Web Portal lizerinden Kuruma bildirimde bulunur.

g) Her bir Smav ID igerisinde icra edilecek sinavlar en fazla 2 giine yayilabilir.

g) Her bir Sinav ID’si igerisinde gerceklestirilen sinav oturumlarindan son sinav
giiniinden itibaren 10 giin i¢inde ilgili Sinav ID’nin sonug bildirimi MYK Web
Portal’e yapilmalidir.

h) Kuruluslarin aldigr "Belgelendirme karari" adaym girmis oldugu son gegerli
sinav sonucunun bildirildigi tarihten itibaren en fazla 10 giin sonrasina kadar
alinmak zorundadir ve belge karar tarihi/ belge gecerlilik tarihi bu tarihi
gecemez. (Celik Kaynakeisi gibi uluslararasi standartlara dayali UY’ler
miistesnadir.)
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2.

1) Belgelendirme karar1 alinan kisiler i¢in, belge masraf karsiligin1 yatiran
adaylarin belge basim talepleri bekletilmeden en ge¢ 10 giin igerisinde
yapilmalidir.

1) Sinav alanmin uygunluk kontrolii teorik ve performans siavlari i¢in ayri ayri
ve asagidaki sartlara uygun kontrol araclariyla yapilir.

Teorik ve Performans Simav Yeri Uygunluk Kontrol Formlarinda:

a) Smav alaninin yeterli fiziki sartlara (aydinlatma, sicaklik, ses vb.), sahip
oldugunu gosteren,

b) Kurum tarafindan belirlenen sartlara uygun goriintili ve sesli kayit
aliabilmesine elverisli oldugunu gosteren,

c) Sinav alaninda is saghgi ve giivenligi agisindan gerekli uygunluk kontroliiniin
detaylandirilarak yapildigini gosteren,

d) Is saglig1 ve giivenligi acisindan gerekli uyar1 ve levhalarm varligini kontrol
eden,

e) Tlgili ulusal yeterlilik, smav tiirii, stnav senaryosu ve sinava katilacak aday sayzsi
ile uyumlu olacak sekilde ve yeterli miktarda sinav gereci, c¢alisir durumda
ekipman ve malzeme ile Kkisisel koruyucu donanimin mevcudiyetini
degerlendiren,

f) Bakim ve kalibrasyon gerektiren cihazlarin periyodik takibinin yapildiginin ve
stirece iligkin dokiimanin giincel oldugunun kontrol edildigini sorgulayan,

g) Smav alaninin smurlarinin  belirlenerek smav  giivenliginin  saglandigini
sorgulayan,

h) Smav alaninda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve
yetkilendirme markalarini igeren goriiniirliik materyali bulundugunu kontrol
eden,

i) Seslive goriintiilii kayit alinmasini saglayan ekipmanin varligina iliskin kanitlar:
sorgulayan,

j) Adaylar aras1 mesafe ve oturma diizeninin kontrol edilerek kamera acisi
icerisinde ayn1 anda en fazla kag kisinin sinava girebilecegini degerlendiren,

k) Engelli veya itina gosterilmesi gereken kisilerin (varsa) 6zel ihtiyaglarinin
karsilandigini1 sorgulayan,

I) Degerlendirmeyi yapan kisi bilgileri ve imzasi ile degerlendirme tarihi, saati
ve smav ID bilgisine yer verilen,

maddeler yer almalidir.

Sinav Giivenligi ve Gegerliligi;
Kurulus,

a) Smav alan igerisinde; ilgili sinava kayith ve Kuruma bildirilmis adaylar, siav
gorevlileri (degerlendirici, gbozetmen ve i¢ dogrulayici, oyuncu vb.) dis
dogrulama ekibi ve denetim ekibi disinda kimsenin bulunmamasi i¢in gerekli
etkin tedbirleri alir. Ayrica sinav alaninda tek bir adayin sinavi icra edilirken diger
adaylarin  smmav  alaninda  bulunmamast ve smavi yapilan adayi
izlememesi/dinlememesi i¢in gerekli onlemlerin (sinava girecekler i¢in bekleme
alanlari, smavdan ¢ikanlarin ortamdan wuzaklastirilmasi vb.) alinmasi
gerekmektedir. Smavda kayitli olan adaylara kendi sinavindan dnce gozetmen,
oyuncu vb. bir gorevde yer veremez. Kuruluslarin i¢c denetim/i¢
tetkik/inceleme/izleme gibi gerekgeler ile smav alaninda yukarida sayilan ve
MYK’ya bildirilenler disinda kisileri gérevlendirmesi halinde bu durum yazil
olarak sinav evraklar arasinda saklanmalidir.
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b) Sinava katilan adaylara smav siiresince disardan miidahale olmamasi, sinav
strasin1 bekleyen adaylarin kopya almasinin engellenmesi ve gizliligi saglanmasi
gereken sinav materyallerinin ve sinav kayitlarinin disar1 sizmasini engellenmesi
icin gerekli tedbirleri alir.

€) Sinav alanmin adaylarin sinav performansini olumsuz etkilemeyecek kosullara
sahip olmasini ve ergonomi agisindan uygunlugunu saglar. Bu kapsamda
adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, ekipman, tezgah, vb. sinav geregleri
ile smav alam1 kosullart (ses, aydinlatma, havalandirma, vb.) sinav
gerceklestirmeye elverisli hale getirir.

¢) Basili sinav gereglerini giivenligi saglanmis ve kapali bir sekilde (6nceden
belirlenmis kapali zarf, plastik kelepgeli kutu vb.) sinav alanina getirir; sinav
baslamadan once adaylarin huzurunda ve kamera kayd: altinda acar ve smav
bitiminde kamera Oniinde giivenligi saglayarak kapatir.

d) Sinav gorevlilerinin, smavin olagan akisi haricinde gerceklesen tiim durumlar
i¢in, miimkiin oldugunca kamera Oniinde agiklama yapmasini ve her kosulda
tutanak tutmasini saglar.

3. Bilgilendirme;

a) Kurulus, sinav baglamadan 6nce kamera 6niinde adaylara uymalari gereken sinav
kurallarin1 agiklar, siav baslangi¢ ve bitis saati ile hangi siireler igerisinde ve
hangi durumlarda adaylarin sinavdan c¢ikabilecegi hususlar1 bildirir. Sinav
alaninda adaylarin sinav siiresini takip edebilecegi sekilde saat bulundurur. Saat
bulundurulmayan durumlarda adaylarin dikkatini dagitmayacak sekilde belli
araliklarla kalan siireyi hatirlatir.

4. Erisilebilirlik;
Kurulus,

a) Engelli ya da dezavantajli bagvuru sahibinin 6zel durumunu, meslegin niteligi ve
ilgili mevzuat kapsaminda, sinavlara katilma ve meslegin icras1 agisindan sakinca
olusturup olusturmadigi acisindan degerlendirir ve bagvuru sahibini bilgilendirir.

b) Engelli veya itina gosterilmesi gereken adaylarin sinava erigsimini saglayacak
onlemleri alir.

c) Okuma yazma bilmeyen velveya gorme engelli adaylar igin sorularin
degerlendirici diginda bir sinav gorevlisi tarafindan yiiksek sesle ve yiizi
kameraya doniik olacak sekilde okunmasini saglar. Bu adaylarin sinavlarini diger
adaylardan ayr1 ve tek tek gerceklestirir. Performans sinavlarinda adaymn proje,
talimat, i$ emri vb. yazili bir dokiimani okuma ve yorumlama becerisine iliskin
bir basarim Olgiitli, beceri ve yetkinlik ifadesi vb. tanimlanmis ulusal
yeterliliklerde gergeklestirilen performans sinavlarinda kisiye okutman destegi
saglayamaz.

¢) Tirkge bilmeyen adaylar i¢in ilgili ulusal yeterlilikler, adayin talebi halinde
ulusal meslek standartlari ve siav geregleri yeminli terciiman tarafindan terciime
edilir. Teorik ve performansa dayali sinav siireleri boyunca yeminli terciiman
sinav alaninda bulunur. Tercliman destegi saglanan kisilerin smavlar1 diger
gruplardan ayr1 olarak gergeklestirilir.

d) Isitme engelli adaylarin sinavlari yeminli isaret dili terciimanlar1 araciliiyla
gerceklestirilir.
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e)

Yukarida belirtilenler disinda bir durumla karsilagsmasi durumunda veya yukarida
belirtilen ¢éziimlerin uygulanmasinin miimkiin olmadig istisnai hallerde kisinin
0zel durumuna 6zgii bir uygulama yontemi gelistirerek Kurumun onayina sunar.
S6z konusu uygulama ydntemini Kurumun onaylamasi halinde uygular. flave
diizenlemelerin uygulanmasi sonucu dogabilecek ek smmav maliyetleri adaymn
bilgisi dahilinde olmak kaydiyla adaya yansitabilir.

5. Bildirimler;
Kurulus,

3)

b)

¢)

d)

Smavlart MYK Web Portal iizerinden Kuruma bildirdigi sinav programina uygun
olarak gergeklestirir. Smav programlarinda; hangi ulusal yeterliliklerden sinav
yapilacagi, yeterliliklerin seviyesi, revizyon numarasi, birimleri, teorik ve
uygulama smavlarmin yeri, sinavlarin tarihi ve saati, siavda gorev alacak
degerlendirici ve gozetmenler ile sinava katilacak aday bilgileri yer alir.

Sinav programlarini, sinavin basladigi tarihten iki giin 6ncesine kadar MYK Web
Portal tizerinden Kuruma bildirir. Ancak sinava 24 saat kalincaya kadar sinav
tarihini en fazla 1 giin ileri alabilir. Sinav tarihini higbir sekilde geri alamaz, sinav
saatine kadar ise (Sinav baglangi¢ giinil ve saatiyle aday bildirim dosyasindaki en
erken tarih ve saat esit olmak kaydiyla) sinav programinda yer alan il bilgisi
disindaki bilgileri giincelleyebilir.

Sinav saatini MYK Web Portalde degisiklik yapmaksizin tutanak tutarak 1 saate
kadar ileri/geri alabilir.

Smavin giivenli, glivenilir, seffaf ve tarafsiz sekilde yapilmasini engelleyecek
durumlar ortaya ¢ikmasi halinde tutanak tutarak sinavi iptal eder.

Miicbir sebeplerle smava iliskin meydana gelen ancak smav iptalini
gerektirmeyen her tiirlii degisikligi ayn1 giin igerisinde Kuruma e-posta ile
bildirir. Miicbir sebeple sinav degisiklik talebini kayit, kanit ve gerekceyi de
icerecek sekilde iki is giinii igerisinde MYK Web Portali iizerinden bildirir.

Miicbir Sebepler asagida tanimlanmigtir.
-Hava muhalefeti dogal afetler (vangin, yer sarsintist ve su basmasi gibi afetler)
-Kanuni Grev
- Trafik kazasi, saglik problemleri, is kazasi, tutukluluk (rapor ve diger kanitlart ile)
- Vefat, cenaze
-Gerektiginde Kurum tarafindan belirlenecek diger haller.
-Ongoriilemeyen ve adaylarin sinav basarilarini etkileyebilecek durumlar (6rnegin:
elektrik kesintisi, agirt giiriiltii vb.)

Kurulus, kendisine ait olan sinav merkez(ler)i disindaki sinav alan(lar)1 i¢in genel
Olciitleri asagida belirtilmis olan sozlesme ile sozlesme kapsaminda yer alan tiim
yeterlilikler i¢in smav yeri uygunluk kontrol formunu MYK Web Portaline
yiikler.

Smav Yeri Sozlesmelerinde yer almasi gereken hususlar su sekildedir:
Sozlesmede temsile yetkili iki gecgerli taraf bulunur ve sézlesme iki tarafca da
kaselenip imza altina alinir. Gergek kisilerden hizmet alinmasi1 halinde kase sart1
aranmaz.

Sozlesmenin kapsadigi ulusal yeterlilikler ve sinav tiirleri belirtilir.

Sinav yerinin uygunlugunun Kim tarafindan, ne zaman ve nasil kontrol edilecegi
belirlenmis olmalidir.
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f.
g.

Smmav alaninin dis etkenlerden etkilenmemesi i¢in sinav siiresince alinmasi
gereken Onlemler ve bu onlemlerin alinmasina iliskin gérev ve sorumluluklar
tanimlanir.

Is saghg: ve giivenligi ile ilgili gérev ve sorumluluklar tanimlanir.

Smav gereclerinin temini, transferi, uygunlugunun kontrolii ile smnav
gereclerinin, adaylara ve Kurulusa iligskin bilgilerin giivenliginin nasil
saglanacag1 hususlarinda gorev ve sorumluluklar tanimlanir.

Sinav alan1 kullanimu ile ilgili izinleri kapsar.

So6zlesmede imza tarihi bulunur ve sézlesme gecerlilik siiresi tanimlanir.

6. Diger Kisitlar ve Toleranslar;

3)

b)

Kurulus, siavlar1 bastan sona Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar igin
Kamera Kayit Rehberi dogrultusunda kamera kaydina alir.

Kurulus, sektorlere ve mesleklere 6zgli durumlardan kaynaklanan uygulama
zorluklarimi gidermek ve ulusal yeterlilik sinavlari arasinda uygulama birligini
saglamak amaciyla sinavlari, EK 3’te yer alan ulusal yeterlilikler 6zelinde
belirlenen kurallara gore gergeklestirir.

Gergek is ortaminda yapilan sinavlarda is kiyafeti, baret ve celik burunlu
ayakkabi sinav oncesinde giyilmis olabilir. Ancak se¢imi ve kullaniminin ulusal
yeterlilikte 6l¢iilmesi gereken kontrol adimi olarak tanimlanmis olmasi halinde
donanimlarin giyimi ve ¢ikarimi goriintli kayitlarinda yer almalidir.

B. Adaylarin Uymasi Gereken Kurallar:

Adaylar,
Sinavdan en az 15 dakika once sinav alaninda hazir bulunur.

Sinav baglamadan 6nce mobil cihazlar: kapali konuma getirir ve sinav gorevlilerine
teslim eder.

Sinav diizenini bozacak veya baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunmaz.

1.
2.

3.

Sinav siiresince simav alaninda igcme suyu, seker ve alinmasi zorunlu ilaglar harig
yiyecek ve igecek bulunduramaz, tiitiin ve tiitiin tirtinleri kullanamaz.
Sinav senaryosunda belirtilmedikge asagida belirtilmis yasakli geregleri kullanamaz.

Igili ulusal yeterlilikte izin verilmedikce yasaklanmis gerecler;

a)
b)
c)

d)

e)

Cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araglart;

MP3 Player, ses kayit cihazi, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlari;

Tablet, diziistii bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb. bilgisayar 6zelligi
olan cihazlar;

Miisvedde kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sozliik islevi olan elektronik aygit,
hesap makinesi, vb. araglar.)

Delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlar.
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C. Smavlarin Sonlandirilabilecegi Haller:

1. Smav tiim adaylar i¢in sona erdirilebilecegi gibi bir ya da birka¢ adayin da smavi
sonlandirilabilir.

2. Sinav kurallarina uymayanlar (kopya ¢eken, huzuru bozan vb.), kendi ve diger kisilerin
can giivenligini, sinavin giivenilirligini ve gegerliligini tehlikeye atan ve uyariya ragmen
bu davranigi siirdiirenlerin tutanak tutularak sinav(lar)inin durdurulmasi ve bu kisi(ler)in
uyarilarak sinav alanindan c¢ikarilmasi esastir. Sinavin devam ettirilmesi halinde
kisi(ler)in olumsuz davranislara devam etmesi engellenmeli ve ilgili duruma iliskin
tutanak tutulmalidir.

3. Rabhatsizlanarak simnava devam edemeyecek duruma gelen aday(lar) hakkinda tutanak
tutularak s6z konusu kisi(ler) sinav alanindan ¢ikartilir.

4. Smav gidisatinin ya da g¢evresel kosullarin simav alaninda bulunanlarin giivenligini
tehlikeye atmas1 durumunda ve/veya sinav gorevlilerinin gorevini yerine getirmesine
engel olan durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde sinav sona erdirilebilir.

2. Teorik Sinavlara iliskin Kurulusun Uymasi Gereken Kurallar

1. Teorik sinavlarin sinif diizenine sahip ortamlarda gergeklestirilmesi esastir. Sinif
diizenine sahip olmayan alanlarin (yemekhane, atolye, toplanti, konferans salonu, vb.)
smav alani olarak kullanilmasi1 durumunda sinav alaninin sinav gergeklestirmeye uygun
temizlik ve smav giivenligini saglayacak diizene (kopya vb. izin vermeyen oturma
diizenine) sahip olup olmadigi kurulus¢a sinavdan once kontrol edilir ve durum sinav
yeri uygunluk kontrol formuna islenir. Siav igin tahsis edilmis masa iizerinde ve sinav
alaninda adaylarmm dikkatini dagitacak oOlgiide sinavla ilgisi olmayan nesneler
bulundurulamaz.

2. Adaylar arasinda adaylarin kopya g¢ekmelerini veya birbirlerinden etkilenmelerini
engelleyecek sekilde en az yarim metre® bosluk birakilir. Paravan kullanimi ve benzeri
sekillerde boliinmiis sinav alanlarinin kullanildig1 sinavlarda s6z konusu kosul aranmaz.

3. Basili sorularin kullanildig1 smnavlarda kitapgiklarin 12 Punto’dan kiigiik olmamak
kaydiyla Times New Roman yazi fontunda olusturulmus olmasi, sorulardaki sekil ve
sema detaylarmin anlasilir olmasi, ayni oturumda yer alan adaylarin ayni soru setine
tabi tutulmasi, soru kitapg¢iklarinin gruplandirilmasi esastir.

4. Basili materyal ile yapilan teorik smnavlarda adaylar cevaplarini kursun kalemle
isaretlemelidir. Aday tarafindan kullanilan soru kitapgiginda ve cevap kagidinda aday
kimlik numarasi, ad1, soyadi ve imzas1 bulunmalidir.

5. Teorik sinava iligkin puanlama sonucu ve puanlamay1 yapan kisinin adi-soyadi, imzasi
ve tarih cevap kagidi veya optik form {izerine tilkenmez kalemle kaydedilmis olmalidir.

6. Puanlamayi yapan kisi bu sinavin karar vericisi olamaz.

7. Teorik smav sonuglarmin optik okuyucular tarafindan gergeklestiriliyor olmasi
durumunda optik sistemin dogru bir sekilde ¢alistig1 kurulus tarafindan kontrol edilmeli
ve kayit altina alinmalidir.

8. Tlgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedikge, aday sayisinin 36’nin altinda oldugu teorik
siavlar i¢in (36 dahil) tek bir degerlendirici gorevlendirilmesi yeterlidir. Tek seferde
sinava aliacak aday sayisinin 36’dan fazla 72’den az oldugu durumlarda (72 dahil)
degerlendiriciye ilave olarak bir degerlendirici veya goézetmen gorevlendirilmesi
gerekmektedir. Aday sayisinin 72°den fazla oldugu durumlarda ise her 36 adaya bir
degerlendirici veya gozetmen olacak sekilde sayr artirilir. Her haliikarda teorik
sinavlarda en az bir degerlendirici bulunmalidir.

! Pandemi déneminde s6z konusu mesafe 1,5 metre olarak uygulanir.
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9. Kurulusta gorevli olan ve en az 1 ulusal yeterlilikte yetkin bir degerlendirici farkli bir

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

ulusal yeterliligin teorik sinavinda da gorev alabilir.

Teorik smnav alanindan ayrilan aday sinavini tamamlamis sayilir ve sinavina devam
etmesine izin verilmez.

Adaylar teorik sinav stiresince birbirleri ile konusamaz, birbirlerinden sinav gereci veya
yardim isteyemez.

Smav siiresince adaylar bir soru sormak istediginde sorular yiiksek sesle ve herkesin
duyabilecegi sekilde sorulur, cevaplar da ayni sekilde yiiksek sesle sOylenir.
Degerlendirici(ler) veya gozetmen(ler) kopya ¢cekmeye veya vermeye kalkisanlari
uyarmak zorunda degildir, sorumluluk adaylara aittir. Sinav sirasinda kopya c¢ektigi
veya kopya verdigi tespit edilen adaylarin kimlik bilgileri ve yasanan durum tutanak ile
kayit altina alinir ve bu adaylar sinavdan basarisiz sayilir.

Teorik sinavlarda adaylar aras1 mesafe ve kullanilacak goriiniirlilk materyali Sekil-1’de
gosterilen O6rnek sablona uygun olarak diizenlenebilir. Farkli kitapgiklar veya ayni
salonda farkl yeterliliklerde sinav yapiliyor olsa bile bu oturma diizenine uyulmalidir.
Ayni anda farkli ulusal yeterliliklerde sinav yapilmasi halinde adaylarin hangi ulusal
yeterlilikten simava girdigi kamera kaydinda anlasilir olacak sekilde oturma diizeni
olusturulmalidir.

Teorik sinav soru kitapgiginda kitapeik tiirii (6rn. A Kitapcigi), soru sayist, ulusal
yeterlilik ad1, ulusal yeterlilik biriminin ad1 ve kodu, revizyon numarasi ve sinav siiresi
belirtilmelidir.

Smnav sonunda adaylarin cevaplar isaretledigi evraklar tiim sayfalariyla varsa
onlii/arkali (optik okuyucu kagidi/ cevap kagidi/ soru kitapgigl) ve adaym ismi
kameraya yakin ¢ekimle gosterilerek kayit altina alinmalidir.

Miilakat Sinavlarina iliskin Kurulusun Uymas1 Gereken Kurallar

Miilakat siavi bulunan ulusal yeterliliklerde miilakat sinavinda kullanilacak proje ile
uygulama sinavinda kullanilacak proje ayn1 olabilir.

Miilakat sinavlar1 teker teker ve adaylarin birbirinden etkilenmesini engelleyecek
tedbirler alinarak gergeklestirilir.

Miilakat sinavlarma ait soru listeleri ve varsa eklerine ait dokiiman numarasi, kodu,
smav siiresi ve miilakat sinav sorularinin dogru cevaplari sadece degerlendiricinin
gorebilecegi sekilde sorularin yaninda yer almalidir.
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(Pandemi siiresince mesafe 1,5 metredir)
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4. Performansa Dayal Sinavlara iliskin Kurulusun Uymasi Gereken Kurallar

1 Performansa dayali sinavlar i¢in tahsis edilmis agik alanlarin sinirlarinin giivenlik seridi
vb. yontemler ile diger ortamlardan ayrilmasi gerektigi durumlarda bu islemin
yapilmasi, kapali mekanlarda sinavin yapilacagi salonun girislerinin kontrol altina
aliarak gerekli uyarilarin asilmasi esastir.

2 Sinav alanlarinda acil ¢ikislar1 gésteren uyari isaretleri basta olmak {izere is sagligi ve
giivenligi onlemleri agisindan meslege 6zgii gerekli isaretler bulunur.

3. Performans sinav alani diizenli olmalidir ve sinav gereci sayilmayan ve adaylarin sinav
basarisin1 olumsuz etkileyebilecek makine, alet, ekipman, vb. bulundurulmamalidir.
Adaylarin sinavda kullanacagi malzeme ile KKD’ler sinav alani igerisinde, diizenli,
adaylarin performansinmi etkilemeyecek ve adaylarin rahatlikla ulasabilecegi sekilde
bulundurulur.

4. Sinav alaninda bulunan aday, degerlendirici, gézetmen, denetim ekibi, dis dogrulama
ekibi, i¢c dogrulayici, kurulus personeli vb. ile sinav alaninda bulunmasi beklenen diger
kigiler i¢in ilgili meslege uygun ve yeterli sayida KKD kurulus tarafindan hazir
bulundurulur.

5 Ozel tedbir almmmasi gereken ortamlarda ve mesleklerde sinav alaninda gerekli
Onlemlerin alinmas1 gerekir (diisme riskine kars1 yasam hatti, toplu koruma, korkuluk,
zehirlenme bogulma riskine karsi gaz maskesi, ¢arpilma riskine karsi yalitkan tulum,
patlama riskine kars1 anti-statik ayakkabi1 ve kiyafetler, uygun tip yangin sondiiriiciiler
vb.).

6. Sec¢imi ve kullanim1 yetkinlik gerektiren nitelikli KKD’lerin adaylar tarafindan se¢imi
ve kullanimi sinav esnasinda 6lgiilmeli ve degerlendirilmelidir. (Orn: Yiiksekte ¢alisma
kemerinin giyilmesi ve kullanim sekli, dogru kaynak eldiveni, gaz maskesi/toz maskesi
se¢imi, kaynak maskesinin kullanim sekli, maden techizatinin giyilmesi vb.).

7. Senaryo geregi sinavda kullanilmasi gereken ancak sinav alanimin fiziki kosullar
nedeniyle, kullanilmasi gerekmeyen (emniyet kemeri, kulaklik, toz maskesi vb.)
KKD’lerin adaylar tarafindan dogru ve uygun giyildigi/kullanildigr degerlendirici
tarafindan kontrol edildikten sonra adaylarin ilgili KKD’leri sinav boyunca kullanmalari
zorunlu degildir.

8 KKD’lerin kullanimina iligkin farkindalik yaratmak ve KKD’lerin etkin kullanilmasini
saglamak amaciyla simnav Oncesinde adaylara KKD kullanimi hakkinda bilgilendirme
yapilabilir. (Ornegin emniyet kemerinin nasil giyilecegi hakkinda bilgi verilmesi vb.)

9. Performansa dayali sinavlarda kullanilacak sinav senaryosu/projesinde; proje ve varsa
eklerine ait 6zgiin dokiiman numarasi-kodu, sinav siiresi, projenin/senaryonun kag aday
icin hazirlandig1 ve projede/senaryoda her adayin esit degerlendirilmesini saglayacak
sekilde yapilan is boliimii belirtilmelidir.

10. Bir degerlendirici asagidaki sartlart saglamak kosuluyla bir giin igerisinde en fazla 16
adayin performans simnavinda gorevlendirilebilir. Ancak degerlendiricinin bir giin
icerisinde, smavinda gorevlendirilecegi aday sayis1 8 adayin {izerinde ise (8 harig)
kurulus tarafindan kamera c¢ekimi, sinav ortaminin diizenlenmesi, kontroliiniin
saglanmasi ve benzeri gérevlerin saglikli yapilmasi i¢in degerlendiricinin yaninda en az
bir gdzetmen gorevlendirilir.

a) Ek-2 Performans Smavlar1 Grup Halinde Yapilan Ulusal Yeterlilikler Listesinde?
yer alan ulusal yeterliliklerde, degerlendirici ayni proje lizerinde es zamanl olarak
tabloda belirtilen en fazla kisi sayist kadar kisinin sinavini yapabilir.

2 Ek-1 Performans Siavlart Grup Halinde Yapilan Ulusal Yeterlilikler Listesi’nin giincellenmesine iliskin islemler, Smav ve
Belgelendirme Dairesi Bagkanliginca yiiritiiliir.



Onay Tarihi 03.11.2016

ﬁ r TEORIK VE PERFORMANSA DAYALI SINAVLAR | RevizyonNo __| 04

£ P . Revizyon Tarihi | 07/03/2022
ICIN UYGULAMA REHBERI Dokiiman No | SBD.RHB.002

MYK Sayfa No 13/17

€) Grup halinde yapilan sinavlarda smav senaryolari her bir adaya esit sekilde
paylastirilmali, bu durum senaryoda agikca belirtilmeli, is paylasimi her aday igin
tim beceri ve yetkinlik ifadelerini Olgecek ve diger adaylarin performansini
etkilemeyecek sekilde olusturulmalidir. Degerlendirici tarafindan is paylasimi etkin
bir sekilde uygulanmalidir. Senaryodaki gorev dagilimima uygun ¢alisma
yapilmamasi halinde degerlendiricinin her adayin sadece sorumlu oldugu isleri
yapmasi gerektigini hatirlatmasi gerekmektedir.

¢) Grup halinde yapilan sinavlarda 1 adayin sinav disinda kalmasi halinde (sinava
katilm saglamamasi, sinavdan ¢ikarilmasi, sinavdan zaruri ya da kendi
sebeplerince ayrilmasi) ilgili kisinin yapacag1 gorevler kalan adaylara paylastirilir
veya yardimci personel gorevlendirilerek, Ol¢me-degerlendirme yapilmadan,
adayin yapacagi islemlerin tamamlanmasi saglanir. Sinav siiresi bu duruma gore
arttirtlir. Yapilamadigi hallerde ise sinav iptal edilir.

d) Ulusal vyeterliliklerde tanimlanan basarim Olgiitlerinin, beceri ve yetkinlik
ifadelerinin sinav siireci boyunca degerlendirici tarafindan ayrintili takip edilmesi,
sinav esnasinda degerlendiricinin adaya sozli olarak soru iletmesi ve/veya adayin
bulgularini sozlii olarak ifade etmesi gereken durumlarda degerlendirici ayn1 anda
sadece 1 adayr degerlendirir. Bu gibi durumlarda es zamanli degerlendirme veya
grup halinde sinav yapilamaz.

e) [llgili ulusal yeterliliklerde aksi belirtilmedikce, Ek1 Performans Simnavlar1 Grup
Halinde Yapilan Ulusal Yeterlilikler Listesinde yer almayan ulusal yeterliliklerde,
adaylarin performanslarinin  birbirinden etkilenmemesini saglayacak smav
ortaminin olusturulmasi ve etkin, gecerli bir 6lgme ve degerlendirme yapilmasi
sartiyla bir degerlendirici es zamanli olarak en fazla 3 aday1 degerlendirebilir.

11 Degerlendirici beceri ve yetkinlik ifadelerini puanlamak icin ya da is saghg ve
giivenligi agisindan risk olusturabilecek bir durumun s6z konusu olup olmadigin
kontrol etmesi gerektiginde bir sonraki adima ge¢ilmeden 6nce dl¢iim ve kontrol amagl
adaym smavina ara verdirebilir. Is saghig ve giivenligi acisindan riskli gordiigii
durumlarda sinava devam edilmesine izin vermez.

12. Adaylara performans sinavi esnasinda sadece performans sinavi kontrol listesinde yer
alan ve yapilandirilmis (cevaplart belirlenmis) s6zli sorular sorulabilir. Adayin
aciklama yapmasi gereken islem basamaklari var ise performans sinav kontrol listesinde
yer almak sart1 ile degerlendirici adaydan agiklama yapmasini isteyebilir.

13 Sinav senaryolarmin sinavin uygulanacagi smav alanina (gezici ya da sabit sinav
merkezi) uygun olarak hazirlanmig ve onaylanmis olmasi gerekir.

14 Smav alaninda senaryoya uygun olarak sinirlarin belirlenmesi ve sinavin bu sinirlar
dahilinde gerceklestirilmesi esastir. Siav baglangicindan 6nce adaylarin sinav alan,
senaryo ve senaryodaki ¢izimin sinav alanindaki karsilign ile ilgili agikga
bilgilendirilmesi gerekir.

15 Adaylara bagvuru siirecinde ulusal yeterlilikte kritik adim tanimlandig1 (varsa) ve
sinavdan yeterli puan alsa dahi, kritik adimlardan bagarili olunmamasi halinde sinavdan
basarisiz sayilacagi hususunda bilgilendirme yapilmalidir. Bagvuru siirecinde uygulama
simav1 kontrol formunda yer alan ancak aday1 basarili olacak sekilde yonlendirmeyen,
sadece islem adimlarini iceren bir dokiiman aday ile paylasilabilir. Ancak adaya siav
esnasinda kritik adimlar1 gésteren bir dokiiman, talimat vb. verilemez. Adaylara verilen
senaryo, proje, i$ emri vb. dokiimanlarda yer alan ifadeler islem basamaklarini
icermemelidir. Adaymn gerceklestirecegi islem sirasin1 hatirlatan ve/veya adayi
yonlendiren ifadeler yer almamalidir. Adaya verilen s6z konusu dokiimanlar genel
hazirlanmalidir.
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16. Simavlarda adaylarin kullanmasi1 gereken teghizatlardan gerekli goriilenlerin {izerinde
kullanim talimatlar1 bulundurulur. Ihtiyag durumunda adaylara ilgili techizatin
kullanimu ile ilgili 6n bir bilgilendirme yapilir.

17. 1’den ¢ok adayla gerceklestirilen sinavlara ait goriintli kayitlarinda rahatga
taninmalarin1 saglamak amaciyla adaylar, degerlendiriciler ve diger kurulus gorevlileri
sinav boyunca sirt numarast, yaka karti, vb. tanitict materyal kullanilmalidir.

18, Senaryo geregi uygulama sinavinda yardimci bir eleman, oyuncu vb. kullanilmasi
gerekiyor ise bu kisilerin gorevlerini sinav senaryosuna ve sinav kurallaria uygun
olarak yapmasi saglanmalidir.

19, Uygulama sinav1 kontrol listelerinde adayin ulusal yeterlilikte yer alan BY ifadelerinin
hangilerinden basar1 saglayip saglamadig takip edilir. Kritik adimlara sifir ya da tam
puan verilir. Alt kiritlimlari belirlenmis olan ve kritik olmayan adimlarda pargali puan
verilebilir. Kontrol listesinde yer alan adimlarin puanlanmasinda her bir adimin islem
agirligi dikkate alinmalidir.

2. Adayin kritik adimdan itiraza agik olmayacak kadar belirgin sekilde basarisiz olmasi ve
sinavin kalaninda geriye donerek diizeltilmesi miimkiin olmadigr durumda adaya Kkritik
adimdan basarisiz oldugunun belirtilmesi ve sinava devam edip etmemesinin tercihinin
adaya birakilmasi esastir.

a) Aday smavinin sonlandirilmasini kabul ederse, degerlendirici kameraya
kimlik numarali ... isimli aday sinavina katildigy... ulusal yeterliligin... Kritik
adimint yerine getirmemis ve bu adimi gergeklestirmedigi icin sinavdan
basarisiz oldugu kendisine bildirilmistir. Adaya sinava devam etmek isteyip
istemedigi sorulmugs ve aday sinavi sonlandirmay: tercih etmistir.” agiklamasini
okuduktan sonra gerekli diger tedbirleri de alarak adayin sinavini sonlandirir.

b) Adayin sinava devam etmek istemesi halinde degerlendirici sinavi devam ettirir.

c) Degerlendirici ve sinav gorevlilerinin sozlii ve/veya fiziksel siddete ugrama
thtimalinin olmas1 ya da smavin giivenli bir sekilde devaminin miimkiin
olmayacag1 durumlarda tutanak tutmak sart1 ile adaya kritik adimdan basarisiz
oldugu bilgisi verilmeksizin sinava devam edilebilir. Bu kapsamda yapilacak
degerlendirme sorumlulugu sinav gorevlilerine aittir.

21 Performans smavlarinda kullanilan senaryo/proje ve teknik dokiimanlar ile varsa nihai
ciktiya iligkin (kaynak parcasi, iiretilen {iriin vb.) fotograflar aday dosyasinda ya da sinav
evraklariyla birlikte sinav dosyasinda muhafaza edilir. Proje ve senaryolarin ebatlar:
veya formatlari nedeniyle dosyalarda muhafazasinin miimkiin olmadigi durumlarda
sadece referans numaralarina atif yapilmasina da izin verilmektedir.

2. Performans sinavlarinin, smav gorevlileri ile adaylarin konforunu olumsuz etkileyecek kadar
uzun siirmesi halinde sinavlara ara verilebilir. Ara verilen saatin, ara siiresinin ve ara bittikten
sonra aranin tamamlanip smava devam edildigi saatin kamera karsisinda belirtilmesi
gerekmektedir. Verilen ara boyunca sinav alanina miidahale edilmemesi ve sinav giivenligine
yonelik siiphe olusturmamasina iliskin gerekli dnlemler alinmali ve kamera kayitlart devam
ettirilmelidir. Ara boyunca kamera kayitlarinin devam etmemesine yonelik 6zel durumlar i¢in
Kurumdan resmi yazi ile uygunluk alinmasi gerekir.

23. Diger ortamlardan giivenlik seridi ile ayrilmig sinav alaninda goriiniirliik materyali ve
siav alani uyari levhalar Sekil-2’deki 6rnege uygun olarak konumlandirilabilir.

73
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Sekil-2 Performansa Dayali Sinav Uygulama Ornek Sablonu
EKLER:

1- Sinav Yeri Uygunluk Degerlendirme Formu Ornegi
2- Performans Sinavlar1 Grup Halinde Yapilan Ulusal Yeterlilikler Listesi
3- Performansa Dayali Smavlara iliskin A¢iklamalar
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5. Uzaktan Yapilacak Sinavlarda Kurulusun Uymasi Gereken Kurallar

d Uzaktan Coktan Se¢meli Teorik Sinav Uygulamasi

1. Uzaktan ¢oktan se¢gmeli teorik sinavlar tiim ulusal yeterlilikler i¢cin uygulanabilir.

2. Daha 6nce performansa dayali sinavlar1 yapilmis ancak teorik sinavlar1 yapilmamis
olan kisiler ya da yiiz yiize teorik sinavlardan basarisiz olan kisiler i¢in de uzaktan
¢oktan teorik sinavlara katilabilir.

3. Uzaktan ¢oktan se¢meli teorik sinav yapmak isteyen kuruluslarin Uzaktan Coktan
Sec¢meli Teorik Sinav Degerlendirme Formunu doldurarak alinan énlemlere iliskin
kanitlar ve demo smav kaydi ile bu formu shd@myk.gov.tr adresine iletmeleri
gerekmektedir. Yapilan inceleme sonrasi uygunluk verilen kuruluslar uzaktan
coktan se¢cmeli teorik sinav yapabilecektir.

b) Uzaktan Performansa Dayali Sinav Uygulamasi

1. Uzaktan performansa dayali sinavlar yalnizca tabloda belirtilen ulusal yeterlilikler
icin uygulanabilir.

2. Daha once performansa dayali siavlar1 yapilmis ancak basarisiz olmus kisilerin
diger sinav haklar1 uzaktan performansa dayali sinav olarak yapilabilir.

3. Uzaktan performansa dayali smav yapmak isteyen kuruluslarin Uzaktan
Performansa Dayali Sinav Degerlendirme Formunu doldurarak alinan 6nlemlere
iligkin kanitlar ve demo sinav kaydr ile bu formu sbd@myk.gov.tr adresine
iletmeleri gerekmektedir. Yapilan inceleme sonrasi uygunluk verilen kuruluslar
uzaktan ¢oktan se¢meli teorik sinav yapabilecektir.

Uzaktan Performansa Dayah Sinav Yapilabilecek Meslekler Listesi
UY Kodu Uy Adr Seviye

12UY0106-4 Bilgi Islem Destek Eleman1 4
12UY0040-5 Cografi Bilgi Sistemleri Operatdrii 5
16UY0251-6 Kobi Danigmani 5
15UY0215-6 Kog 6
14UY0194-4 Anketor 4
15UY0204-5 Cagr1 Merkezi Takim Lideri 5
15UY0203-4 Cagr1 Merkezi Miisteri Temsilcisi 4
11UY0017-6 Is ve Meslek Danismani 6
17UY0332-4 Emlak Danigsmani 4
17UY0333-5 Sorumlu Emlak Danigsmani 5
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Revizyon Tarihgesi

Rev. No

Revizyon Tarihi

Revizyon Konusu

00

03.11.2016

Ik Yayim

01

18.10.2017

1. Genel Kurallar: 7-8-11-12-18-19. maddeler diizenlendi. 20.
madde eklendi.

2. Teorik Smavlara Iliskin Kurallar: 3-10. maddeler diizenlendi. 11.
ve 12. maddeler eklendi.

3. Performansa Dayali Smavlara iliskin Kurallar: 1-5-7-9.
maddeler diizenlendi. 6 madde eklendi.

02

14.09.2018

1. Genel Kurallar boliimii; Kurulusun Yiikiimliilikleri, Adaylarin
Uymast Gereken Kurallar ve Sinavlart Durdurulabilecegi Haller
olarak ayrilmis ve maddelerde hem giincellemeler yapilmis hem de
ilave maddeler eklenmistir.

2. Teorik Smavlara iliskin Kurallar boliimiindeki maddelerde
giincellemeler yapilmis ve ilave maddeler eklenmistir.

3. Performansa Dayali Smavlara iliskin Kurallar boliimiindeki
maddelerde giincellemeler yapilmis ve ilave maddeler eklenmistir.

03

8.4.2021

1. Genel Kurallar A. Kurulusun Yiikiimliiliikkleri boliimiine “Cocuk
ve geng iscilerin ¢alistirilabilecekleri isler Cocuk ve Geng Iscilerin
Calistinlma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik ile
belirlenmistir. 18 yasimni doldurmamis kisiler anilan Yonetmelik
kapsaminda yer almayan mesleklerde MYK mesleki yeterlilik
belgesi sinavlarina alinamaz.” Sart1 eklenmistir.

04

07/03/2022

1. Genel Kurallar bolimii A. Kurulusun Yiikimlilikleri, B.
Adaylarin Uymasi Gereken Kurallar, Sinavlarin Durdurulabilecegi
Haller olarak 3 kisma ayrilmustir.

2. Kurulusun Yiikiimliilikleri boliimii Hazirlik, Is Saghg ve
Gilivenligi, Smav Gilvenligi ve Gegerliligi, Bilgilendirme,
Erigilebilirlik, Bildirimler ve Diger Kisitlar ve Toleranslar olarak
ayristirilmistir.

3. Smnavlarin Durdurulabilecegi Haller yeniden diizenlenmistir.

4. Elektronik posta ve portal duyurusu olarak iletilmis kurallar
Rehber icerigine de eklenmistir.

5. Kamera Kayit Inceleme Rehberinde yapilan giincellemeler
Rehber icerigine eklenmistir.

6. Uzaktan sinav uygulamasina iligkin maddeler eklenmistir.




ﬁ r UZAKTAN COKTAN SECMELI TEORIK
SINAV DEGERLENDiIRME FORMU
MYK

Onay Tarihi 20.05.2020
Revizyon No 00

Revizyon Tarihi | -

Dokiiman No SBD.FRM.004
Sayfa No 1/4

Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu
Tam Adi

Kullanilan Yazilim Adi

Sinav Tiirline Erisim Baglant1 Adresi

# Kriter YBK Aciklamasi

Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

Uygun

Uygun | pesil

Uygun Degilse
Aciklama

Kalite yoOnetim sisteminde
uzaktan teorik sinavin
gerceklestirilmesi  agsamalari
1 | (alinmast  gereken ilave
Onlemler, smav alam sartlari,
vb.) detayli olarak
tanimlanmalidir.

Soru bankasinda ayni
oturumda smava katilacak
adaylar i¢in %20 benzerlik
toleransini gegmeyecek
sekilde yeterli sayida sinav
sorusu bulundurulmali ve her
aday icin farkli sorulardan
(%20 benzerlik toleransini
asmayan) olusan kitapcik
olusturulmalidir.

Adaylarin ve
degerlendiricinin simav
baslangicinda giris yapacagi
program veya link, kullanict
ve sifre bilgileri
olusturulmalidir.

Sinav oturumu basladiginda
video konferans yazilimi ya
da oturuma erisim sagladigi
uygulama tam ekran olarak
4 | yansitilmali, adayin simav
dokiimanlarini ekran alintisi
ya da ekran kaydi yaparak
kaydetmesini engelleyici
onlemler alinmalidir.
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Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

# Kriter YBK Ac¢iklamasi —
Uygun Uygun Degilse

UYoun | pegit Aciklama

Video konferans yazilimi
goriintlisiiniin ya da erisim
saglanan uygulama
gorlintiisiiniin  anlik ya da
gecikmeli olarak dis ortamlara
herhangi bir yontemle
iletilmesi/yansitilmasin

Onleyici tedbirler alinmalidir.

Adaylarin kullanacag1
bilgisayarlarin kameras1 ile
aday goriintiisii ve sesi, ekran
kaydedici program vasitasiyla
ekran goriintiileri anlik olarak
kayit altma  alinmalidir.
Degerlendirici siav
esnasinda adaylarin seslerini
ve ekranlarin1 anlik olarak
takip  edebilmeli  ancak
adaylar birbirlerini
duymamalidir.

Smav baglangicinda adaylar
kimligini bilgisayar
kamerasina yaklagtirarak
gostererek  T.C.  kimlik
numarast ve isimlerini
sOylemelidir.

Smavi  baglatma, cevap
isaretleme, smavi  bitirme
uygulama Orne8i  videosu
adaylara izletilmelidir. Sinav
kurallar metni aday
ekranlarina yansitilmali,
okudum  seklinde  onay
vermeleri saglanmalidir.
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Kriter

YBK Aciklamasi

Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

Uygun

UYoun | pegit

Uygun Degilse
Aciklama

Degerlendirici her adaydan
bulundugu yeri kamera ile 360
derece gostermesini istemeli,
alanda kopya ¢ekmeye imkan
saglayabilecek dokiiman,
smavda kullanacagi haricinde
bir bilgisayar, telefon, vb.
bulunmadigin1 teyit edecek
sekilde smav yeri uygunluk
degerlendirmesi yapmalidir.
Ayn1 alanda birden fazla
sinava girecek aday
bulunmas1 halinde adaylarin
birbirlerinin ekranlarini
goremeyecegi yeterli mesafe
birakilmis olmalidir.

10

Adaylar kullanict bilgileri ve
sifreleri ile sisteme giris
yapmalidir. Tim adaylar
basarili sekilde giris yaptiktan
sonra degerlendirici
tarafindan tiim adaylar i¢in
ayn1 anda smav baslatilmali
ve sorular ekrana
yansitilmalidir.

11

Simav sorular1 tek tek ekrana
yansitilmali, aday cevap
isaretlemesi yaptikca diger
soruya gecilebilmeli, ileri ve
geri  tuslariyla  isaretleme
yapmadan da soru
degistirilebilmelidir.  Kalan
slire zamanlayicist ekranin
kosesinde yer almalidir.
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Kriter

YBK Aciklamasi

Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

Uygun Degilse
Aciklama

12

Adaylarin  ekranda donma,

takilma, isaretleme
yapamama, Vvb. sistemsel
hatalar disinda soru

sormamast  saglatilmalidir.
Sistemsel hata yasanmasi
durumunda smav siiresinin
durdurulmasi, sorun
cozildiglinde siirenin devam
ettirilmesi yazilim {izerinden
saglanmalidir. Elektrik veya
internet kesintisi oldugunda
adayin isaretlemeleri kayit
altinda tutulmali, elektrik
veya internet kisa siirede geri
gelirse kaldigi yerden ve
stireden smava  devam
ettirilmeli, diger adaylarin
simavlart  bitinceye  kadar
internet veya elektrik kesintisi
sorunu giderilemeyen
adaylarin  smavlant  iptal
edilmelidir.

13

Sinavi Bitir butonuna basan
veya siireleri biten adaylarin
smnav ekrant kapatilmali ve
smnav sonu¢ puanlari ekrana
yansitilmalidir. Itiraz Formu
ve Smav Anketi ekrana
yansitilmali, isteyen adaylar
geri bildirim yapabilmelidir.

14

Sinav sonuglar1 degerlendirici
ekranina yansitilmalidir.
Degerlendirici kayitlarda
kopya c¢ektigi, ekran alintisi
yaptigl, ekranin fotografini
cektigi, vb. tespit ettigi
adaylarin smnavini basarisiz
olarak sonuglandirmali ve bu
kisiler i¢in tutanak tutmalidir.

Uygun

Syl gggﬂ
O O
O O
O O
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Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu
Tam Adi

Kullanilan Yazilim Adi

Sinav Tiirline Erisim Baglant1 Adresi

# Kriter

YBK Aciklamasi

Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

Uygun

UYOUn | pegit

Uygun Degilse
Aciklama

Sinav yeri uygunluk kontrol
formu adayla  goriintiilii
1 | gériisme saglanarak ve adayin
sundugu kanitlar incelenerek
kontrol edilmelidir.

Sinav alaninda ISG 6nlemleri
alinmalidir.

Performans sinav  alanim
diger ortamlardan ayirmak
igin gerekli onlemler alinmisg
olmali ve ortamda aday
disinda kimse
bulunmamalidir.

Smav alam ilgili  ulusal
yeterlilik senaryosunun
uygulanmasina elverisli
olmalidur.
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Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

# Kriter YBK Ac¢iklamasi —
Uygun Uygun Uygun Degilse
Degil Aciklama
Performans sinavlarinda
adaya ait smav geregleri ile
sinav alan1 kosullar1 (ses,
5 | aydinlatma,  havalandirma, O d
vb.) siavin
gergeklestirilmesine  uygun
olmalidir.

Adaya ait KKD'ler uygun ve
6 | diizenli bir sekilde ve yeterli O U
miktarda bulunmalidir.

Sinav evraklari sinav
7 | baslamadan hemen  Once l O
adaya iletilmelidir.

Adaylara siavin baslangic ve
8 | bitis saati yazili/sozlii olarak O O
agiklanmalidir.

Smav gorevlileri ve adaylar
9 | kendilerini kimlik gostererek O O
kameraya tanitmalidir.

Sinav baglangicinda sinavin
yapilacagi ortam aday
tarafindan 360 derece
cekilerek gosterilmelidir.

10
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Kriter YBK Aciklamasi

Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

Uygun

UYOUN | il

Uygun Degilse
Aciklama

11

Smmav ~ gorevlileri  smav
kurallarina ve MYK
mevzuatina uygun hareket
etmesi i¢in alman Onemler
acgiklanmalidir.

12

Degerlendiricinin smav
aninda ISG acisindan riskli
gordiigii durumlarda yapacagi
uygulama ve aliacak
tedbirler agiklanmalidir.

13

Sinavlarda ara verilecekse
siire¢ nasil yonetilecek
acgiklanmalidir.

(Ara boyunca kayit alinmasi

vb.)

14

Performans sinavlarinin
Kesintisiz olarak kayit altina
alinmasi nasil saglanacagina
iliskin tedbirler
agiklanmalidir.

15

Uriin  kontrolii ve &l¢iim
gerektiren durumlarda kontrol
nasil  saglanacaktir alinan
onlemler agiklanmalidir.
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Kriter YBK Aciklamasi

Kurum Tarafindan
Doldurulacak Alanlar

Uygun

UYOUN | il

Uygun Degilse
Aciklama

16

Kopya ¢ekilmesinin tespiti
durumunda nasil bir siire¢
isletilecektir agiklanmalidir.

17

Kamera kaydi adayin yeniden
degerlendirilmesine  olanak
saglayacak sekilde alinmasina
yonelik tedbirler
aciklanmalidir.

18

Sinav oturumu basladiginda
video konferans yazilimi ya
da oturuma erisim sagladigi
uygulama tam ekran olarak
yansitilmali, adayin smav
dokiimanlarini ekran alintisi
ya da ekran kaydi yaparak
kaydetmesini engelleyici
onlemler alinmalidir.

19

Video konferans yazilimi
gorlintiisiinlin ya da erisim
saglanan uygulama
gorlintiisiiniin  anlik ya da
gecikmeli olarak dis ortamlara
herhangi bir yontemle
iletilmesi/yansitilmasini

onleyici tedbirler alinmalidir.
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MYK Sayfa No 1/2
- Bir Grupta Yer
Sira No UlusangLer““k Ulusal Yeterlilik Adi Alacak Azami Kisi
Sayisi
1 11UY0011-3 | Ahsap Kalipei 4 kisi
2 11UY0012-3 Betonarme Demircisi 4 kisi
3 12UY0056-3 [skele Kurulum Elemani 4 kisi
4 12UY0050-3 Panel Kalip¢i 4 kisi
5 11UY0025-3 Tiinel Kalipe1 4 kisi
6 12UY0054-3 Alg1 Levha Uygulayicist 2 kisi
7 11UY0013-3 Endiistriyel Boru Montajcisi 2 kisi
8 12UY0070-3 Refrakterci 4 kisi
9 12UY0070-4 Refrakterci 4 kisi
10 18UY0379-3 | Yeraltt Hazirhk Isgisi 2 kisi
11 22UY0479-3 Kiremit Tipi Cat1 Kaplamacisi 4 kisi
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Revizyon Tarihgesi

Rev. No Revizyon Tarihi | Revizyon Konusu
00 18.10.2017 Ik Yayim
01 97 02.2018 Listeye “Al¢1 Levha Uygulayicisi (Seviye 3)” ve “Endiistriyel
o Boru Montajcist (Seviye 3)” ulusal yeterlilikleri eklenmistir.

02 14.09.2018 Listeye Refrgkterpl (Sev1y§ 3) ve “Refrakterci (Seviye 4)
ulusal yeterlilikleri eklenmistir.
Listeye “Yeralti Hazirlik Iscisi (Seviye 3)” ve “Kiremit Tipi Cati

03 07/03/2022

Kaplamacis1” ulusal yeterlilikleri eklenmistir.
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GENEL HUKUMLER
1. Kuruluslar ilgili ulusal yeterliligin hangi revizyonundan yetkili olursa olsun Kurum tarafindan

yayinlanmis 6rnek senaryo bulunmasi halinde kuruluglar yayinlanan 6rnek senaryolar1 kullanarak
sinav yapabilir. Ornek senaryolarin kullanilmasi halinde performansa dayali smavlarda kullanilan
oleme ve degerlendirmeye iliskin kontrol listelerinin de kullanilan senaryo ile uyumlu olacak sekilde
diizenlenmesi gerekmektedir.

Sinavlarda kullanilacak yagsam hatlarinin ulusal ve uluslararasi standartlara uygun olmasi
gerekmektedir.

Kurum internet sitesinde ulusal yeterliliklerin yayimlandigi sayfada ulusal yeterlilige iliskin
senaryo, aciklama ve T/P tablosu gibi agiklayici dokiiman bulunmasi halinde s6z konusu
dokiimanlar dikkate alinmalidir.

a) 12UY0049-3 Betoncu (Seviye 3) (Rev.00)
e A2 biriminde yer alan “7.7: Egimli yiizeylerde beton yerlestirmesini en algak seviyeden
baglayarak yapar.” basarim 6l¢iitiinde bahsedilen egimin “merdivende ya da rampada 0.80
m - 1.00 m genislikte (3 basamak veya en az %25 egim) ve en az 1.50 m olacak sekilde
proje hazirlanarak uygulanmasinin yeterli olacagi” seklinde diizenlenmistir.

b)12UY0056-3 iskele Kurulum Elemani (Seviye 3) (Rev.01)
e Senaryoda boru tipi iskele elemanlar1 kullanilmalidir. H tipi iskele kullanimi1 bazi beceri
ve yetkinliklerin karsilanmamasina sebep olmaktadir. (Orn: A2 birimi “BY.19 Kisa
kenardan baslayarak yatay elemanlar1 soker.”)

e Iskelenin sabitlenebildigi durumlarda yasam hatti gerekli olmaksizin aday kendisini
iskelenin yatay hatlarina baglayabilir. Ancak iskelenin sabitlenemedigi durumlarda yasam
hatt1 kullanilmasi zorunludur.

¢) 14UY0195-3 PVC Dograma Montajcisi (Seviye 3) (Rev.00)

e Bilgi ifadeleri ve beceri yetkinlik ifadelerinde gecen “dograma” elemani ulusal yeterlilik
icerisinde yer alan tanimlarda agiklanmis olup “kapr ya da pencere” arasindan segilen
herhangi bir eleman i¢in uygulanabilir.

e Uygulama simavinda kullanilacak PVC dogramanin agilir kanat 6l¢iisii en az 0.60 m - 0.65
m, yiksekligi ise en az 1.20 m - 130 m aralifinda olmali ve ¢ift acilimli kanat
kullanilmalhidir. Dograma olgiileri ise 1.20 m - 1.30 m x 1.20 m - 1.30 m araliklarinda
olmalidir.

e A2 biriminde yer alan “BY.2 Mevcut kor kasa var ise korozyon ve yalitim kontroliinii
yapar.” beceri ve yetkinlik ifadesinde yer alan kor kasanin sinavda bulunmasi
gerekmektedir.

e A2 biriminde yer alan “BY.4 Sabit camlarin cam macunlarin1 ve cam ¢ivilerini soker.”
beceri ve yetkinlik ifadesinin Olgiilebilmesi icin, performans sinavindan Once
macunlamanin ve ¢ivilemenin yapilmis olmasi gerekmektedir.

e A2 biriminde yer alan “BY.6 Kasa, kanat ve orta kayitlar1 soker.” beceri ve yetkinlik
ifadesine gore kasa, kanat ve orta kayitlarin ayr1 ayri sokiimiiniin yapilmasi gerekmektedir.
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Senaryolarda, A2 biriminde yer alan “BY.13 Kasay1 takozlar.” ve “BY.15 Takozlar
sikigtirir.” ifadelerinin gergeklestirilebilmesi igin takoz kullanimina uygun agikliga sahip,
tam oturmayan montaj alanlarinin olmasi gerekmektedir.

PVC Dograma Montaj Isleri Biriminde yer alan “BY.14 Kasay1 yatay ve diisey teraziye
alir.” beceri ve yetkinlik ifadesinin Olgiilmesi sirasinda, simnav yapicinin teraziye alma
islemini kontrol etmesi gerekmektedir

A2 biriminde yer alan “BY.21 Yalittm malzemesini duvar bosluguna uygular.” Kritik
adiminin uygulanmasinda usuliine uygun malzeme kullanilmalidir ve higbir bosluk
kalmayacak sekilde malzemenin uygulanmasi gerekmektedir.

A2 biriminde yer alan BY.23, BY.25 ve BY.28 maddelerinde yer alan adimlarin
Olciilebilmesi i¢in, adaylara birden ¢ok secenek sunulmali ve adaymn se¢im yapmasi
saglanmalidir.

¢ A2 Biriminde yer alan “BY.38 Montaj elemanlarin1 hazirlar.” beceri ve yetkinlik ifadesinin

Olciilebilmesi i¢in, montaj elemanlarinin sinav alaninda demonte olarak bulundurulmasi
gerekmektedir.

A2 biriminde yer alan “BY.48 Yaliim malzemesini duvar bosluguna uygular.” kritik

adiminda beceri ve yetkinlik ifadesindeki uygulama kepenk veya panjurun duvar
bosluguna yapilmalidir.

e A2 biriminde yer alan “BY.52 Su yalitm malzemesini dograma ile duvar birlesim yerine

uygular.” beceri ve yetkinlik ifadesindeki uygulama isin tamamini kapsamakta olup,
duvarla panjur ve duvarla PVC birlesim yerlerine uygulama yapilmalidir.

d) 11UY0024-3 Sivaci (Seviye 3) (Rev.02)

Ince siva uygulamasi yapilacak yiizeylerde kaba siva bulunmalidr.

Kullanilacak metal plakanin 6lgiilerinin en az 0.50 m x 0.50 m veya 0,25 m? olarak
belirlenmesi gerekmektedir.
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00 14.09.2018 [k Yayim

Genel Hiikiimler boliimii 1. maddeye ekleme yapilmistir.

c) 12UY0048-3 Duvarci (Seviye 3) (Rev.00) bolimiinin 4.
maddesinden “gaz beton” ifadesi ¢ikarilmistir.

¢) 12UY0057-3 Is1 Yalitimcisi (Seviye 3) (Rev.01) boliimiintin 1.
maddesi kaldirilmis, 2. maddenin sirast (1. madde olarak) yeniden
diizenlenmistir.

g) 14UY0195-3 PVC Dograma Montajcisi (Seviye 3) (Rev.00)
boliimiine 2, 3, 4, 5, 9, 10, 11 ve 12. maddeler eklenmistir. 1.
maddenin siras1 (7. madde olarak) ve 3. maddenin siras1 (8. madde
olarak) yeniden diizenlenmis ve bu maddelere ekleme yapilmistir.
Ayrica 2. maddenin siras1 (1. madde olarak) ve 4. maddenin siras1
(6. madde olarak) yeniden diizenlenmistir.

01 19.06.2019

1. Belgelendirme yapilmayan revizyonlar ile senaryo yaymlanmis
ulusal yeterlilikler listeden ¢ikarilmistir.

2. Denetim Dairesi Baskanlig1 tarafindan yayimlanan duyurular
yansitilmistir.
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