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GIRIS

MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinin kalite giivencesinin korunmasi baglaminda sinavlarin goriintiilerinin kayit
edilmesi ve bu kayitlarin gerek yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinca sinav siireglerinde gerekse MYK
tarafindan izleme siireglerinde kullanilmasi 6nemli bir unsur haline gelmistir. Gozetim denetimlerinde veya kayit
talebi ile yapilan sinavlarin goriintiileri yogun olarak incelenmektedir.

Kurum tarafindan talep edilen kamera kayitlarini ve gézetim denetimlerinde kontrol edilecek sinavlart incelemek
iizere gorevlendirilen teknik uzmanlarin birbirleri ile tutarli kararlar almasi ve kayit incelemesi sonrasi
uygulanacak yaptirimlarin acgik, anlasilir ve seffaf olmasi amaciyla hazirlanan Kamera Kayit Degerlendirme
Formunun ve MYK Web portal {izerinden yapilacak iglemlerin agiklanmasi amaciyla bu rehber hazirlanmigtir.
Teknik imkanlar elverdigi Olgiide gozetim denetimlerinde de kayit inceleme modiiliiniin kullanilmasi
hedeflenmektedir.

Rehber, siireclerin detayli olarak anlatildigi A boliimii, MYK Web portal iizerinden yapilmasi gereken iglemleri
adim adim anlatan B boéliimii ve kayitlarin hazirlanmasi ve gonderilmesini anlatan C boliimlerinden olugsmaktadir.
Inceleme siireglerinin saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in kayitlarin diizenli gdnderilmesi nem arz etmektedir.
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A. Kamera Kayit Formuna iliskin Ac¢iklamalar

a. Genel Agiklamalar ve itiraz Siiregleri

Kamera kayit degerlendirme formu, B bélimiinde de detayli olarak anlatildigi sekilde MYK Web Portal
tizerinden doldurulmali ve kayit incelemesi sonrasi iglemler de aymi sekilde MYK Web Portal iizerinden
gerceklestirilmelidir.

Izlenen kamera kayd: iizerinden incelenen her bir maddenin uygun olmasi halinde “U”, uygun olmamasi halinde
ise “UD” ifadesi secilmelidir. Uygun olmayan bir ifade olmasi halinde uygun olmayan durum ve bu durumun
tespit edildigi dakika aciklama boliimiinde ilgili mevzuata atif yapilarak belirtilmelidir. Kamera kayit
incelemesinin uygun olmasina ragmen kurulusa iyilestirme amagli oneri verilmek istendiginde de agiklama
boliimii kullanilabilir.

Kamera kayit incelemesi sonucunda tespit edilen uygunsuzluklara gore kuruluslara ¢esitli yaptirimlar uygulanir
ve bu yaptirimlar her boliimde yer alan degerlendirme tablosunda agiklanmustir.

Kuruluslar, gozetim denetimleri kapsaminda incelenen sinavlar hari¢ olmak tizere kayit talebine istinaden teknik
uzmanlarin inceleme sonuglarma portal iizerinden itiraz edebilir. itiraz edilirken, hangi tespitlere itiraz edildigi
ve somut kanitlar belirtilir. Bu itirazi, incelemeyi yapan teknik uzman degerlendirir. Kurulusun hakli bulunmasi
halinde teknik uzman tarafindan gerekli degisiklik MYK Web Portal tizerinden yapilir.

Itiraz sonucu itiraza konu tespit degismez ise Kurulus itirazin reddedilmesinden itibaren 7 giin iginde kurulusun
temsil ve ilzama yetkili kisiSinin imzas1 ile Kurum’a tekrar itiraz ederek yeniden inceleme talebinde bulunabilir.
Yeniden inceleme talebine iligskin yazinin ekinde itiraza konu hususlar i¢in kanitlar, ayrintili agiklamalar sunulur.
Itiraza iliskin somut kanitlar igermeyen talepler reddedilir. Incelemeyi yiiriiten Daire itiraz talebini gerektiginde
baska teknik uzmanlardan ve/veya ilgili sektér sorumlusundan da goriis alarak degerlendirir. Degerlendirme
sonucu itiraz yeniden incelenmesi gerektigi yoniinde bir sonug ¢ikarsa, yeni bir teknik uzman gorevlendirilerek
sinav tekrar incelenir ve raporlanir. ikinci kez inceleyen teknik uzmanin tespitlerine iliskin tekrar itiraz siireci
isletilmez.
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b. Smav Incelemesine Iliskin A¢iklamalar

1. Performansa Dayali Smav Incelemesi
1.1 Sinav Ortami

1.1.1 360 Derece Kayit

Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit altina alinmistir. Smavda kullanilacak
malzeme ve arag¢ gerecler ayrintili olarak yavas ¢ekimle kayda alinarak agiklanmistir.

Stnav alanimin ve sinavda kullanilan ekipmanlarin acik¢a goriilmesini saglayacak sekilde sinav baslamadan
once sinav alam 360 derece kayit ile taranmig olmalidir. Sinavda kullanilacak malzeme ve arag geregler
ayrintili olarak aciklanmali ve yavas cekimde kamera kaydinda tamtilmalidir. Ozellik arzeden takim, arac,
gere¢ malzemeler yakin ¢ekimle gosterilmelidir.

1.1.2  Goriiniirliik materyali

Performans alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarim
iceren gorliniirlilk materyali (kirlangig¢ bayrak, branda, bez afis, tabela, adayin iizerine yapistirilabilen tak-
s0k materyaller, vb.) bulunmaktadir.

Goriiniirliik materyalinin goriiniir bir bicimde asitlmig olmasi ve en azindan 360 derece kamera kaydinda
kayit acisinda goriilmesi gerekmektedir. Tespit edilen bir eksiklik olmasi halinde eksiklik aciklama boliimiine
eklenmelidir. Ayni anda birden fazla adayin sinava alindig ve adaylarin uygulama alanlarinin paravan,
kabin vb. yontemlerle ayristirildigi durumlarda tiim adaylarin gorebilecegi ortak bir alana goriiniirliik
materyalinin astlmasi yeterlidir.

1.1.3 Sinav Alan1 Uygunlugu

Performans sinavlarinda adaylara tahsis edilmis sinav geregleri ile sinav alani kosullari (ses, aydimnlatma,
havalandirma, ISG, pandemi tedbirleri ve kurumun vyayinladigi ilave tedbirlere vb.) smavin
gergeklestirilmesine uygundur.

Stnav alammin adaylarin sinaviarimi gergeklestirmesine engel olmayacak sekilde diizenlenmis olmasi
gerekmektedir.

Ses ve aydinlatma agisindan yeterli olmayan, yeterli havalandirmayi saglayacak ekipmanin bulunmadiginin
tespit edildigi durumlarda Uygun Degil se¢enegi isaretlenerek gerekgeleri ile aciklama yapilacaktir.

Sinav alammn ISG agisindan gerekli kurallara uygun hazirlanmis olmasi ve sinav boyunca sinav
gorevlilerinin ISG kurallarina uygun olarak hareket ederek (6rnek: gerekli KKD'yi kullanmast vb.) gerekli
onlemleri almis olmasi gerekmektedir. Performans sinavlarinda adaylara tahsis edilmis sinav geregleri,
sinav alant kosullart ile gerektiginde salgin hastalikla ilgili tedbirleri (ses, aydinlatma, havalandirma, ISG,
maske, dezenfektan vb.) sinavin gergeklestirilmesine uygun olmalidr.

1.1.4  Acil Cikis, Isaret ve Yon Levhalari, Yangin Tiipii, Ilkyardim Cantas1

Sinav alanlarinda acil ¢ikiglart gosteren uyari isaretleri basta olmak tizere gerekli isaret ve yon levhalari ile
yangin tiipli ve ilk yardim ¢antas1 bulunmaktadir.

Sinav alaminda gercek calisma ortanminda adaylarin karsilagsacag tiim uyart ve levhalar (baretini giy, is
elbiseni giy, gorevli olmayan giremez vb.) olmalidir. Meslege 0zgii olarak hazirlanan bu uyarilarin yani sira

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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acil ¢ikisi, toplanma yerini gosteren yon levhalart da bulunmalidir. Yangin tiipii ve ilkyardim ¢antasinin
kolay erisilebilir bir yerde olmasi gerekmektedir. Soz konusu isaret, levha ve ekipmanin varliginin yani sira
simav alam uygunluk kontrol formunda olup olmadigi ve dogru isaretlenip isaretlenmedigi de kontrol
edilmelidir.

1.1.5 Saat Bulundurulmasi

Sinav alaninda tiim adaylarin gorebilecegi sekilde yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi
yapilmistir. Adaylara sinavin baslangi¢ ve bitis saati yazili/sozlii olarak agiklanmustir.

Stnav salonunda c¢alisir halde saat bulunmasi esastir ancak saat bulundurulmas: miimkiin degilse
degerlendiricinin belirli araliklarla siire hatirlatmasi yapmasi saglanmalidir. Ayrica saat var ise saatin sinav
baslama saati ile uyumlu olup olmadigi ve ¢alisip ¢alismadigi da kontrol edilmelidir.

Stnav baslangi¢ ve bitig saati adaylara soylenmeli ya da adaylarin gorebilecegi bir alana yazilmalidir.
Stnav baslangi¢ saatinin portalda bildirilen saat ile ayni olmasi ve sinav siiresinin ulusal yeterlilik ve
kurulugsun onceden belirleyerek sinav evraklarinda yer verdigi siire ile uyumlu olmasi gerekmektedir.
Kurulusun belirledigi siireye uyum, kamera kayitlariyla iletilen dokiimantasyon (varsa) kapsaminda
degerlendirilmelidir.

1.1.6  Sinav Alaninin Ayristirilmasi

Performans sinav alanim1 diger ortamlardan ayirmak ve etkilenmesini onlemek icin gerekli tedbirler
alinmustir.

Stnav alaminmin serit ile ayristirilmast esastir ancak ofis ortaminda ger¢eklestivilen sinaviarda (motorlu kara
tasiti alim sorumlusu, is ve meslek danismani, ko¢luk vb.) ve dogal simirlara sahip ortamlarda (sinavin
yapildigi kapalr ortamin sadece sinava ayrilmis olmasi) serit ile ayrim olmayabilir. Ancak sinav alaninin
ayristiriimis ve bunun da agikca belirtilmis olmasi gerekmektedir. Aday sinav esnasinda herhangi bir
malzeme almak ya da farkly bir islem (ornek: el ytkamak) uygulamak icin ayristirilmis sinav alamindan ve
kamera acisindan ¢ikmamalidir.

1.1.7 Senaryoya Uygunluk
Sinav alani ilgili ulusal yeterlilik senaryosunun uygulanmasina elveriglidir.
Kurulusun sinavda kullandigr ve kamera kayit evraklar igerisinde yer alan senaryosunun tam olarak sinav

boyunca uygulanmis olmasi gerekir. Sinav alammn sekli ve biiyiikliigii, senaryoda belirtilen élgiilere ve
teknik ozelliklere uygun tiretim yapilamasina imkan saglamalidir.

1.1.8 Ekipman ve KKD’nin Yeterli Olmasi

Performans smav alaninda sinav malzemeleri ve KKD'ler uygun, diizenli bir sekilde ve yeterli miktarda
bulunmaktadir.

Sinav alamindaki malzeme diizgiin sekilde istiflenmis ve tiim malzeme aday kamera agisindan ¢ikmayacak
sekilde sinav alani icerisinde yerlestirilmis olmalidir.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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1.2 Sinav Oncesi

1.2.1 Smav Yeri Uygunluk Kontrol Formu
Sinav yeri uygunluk kontrol formu siav alani ile uyumlu olacak sekilde doldurulmustur.

Stnav alanminda bulunan malzemelerin tiir ve miktar olarak sinav alant uygunluk kontrol formu ile uyumlu
olmasi gerekmektedir. Sinav alanminda yer almayan ancak sinav alani uygunluk kontrol formunda “var”
olarak igaretlenmis bir madde olmast halinde ya da miktar olarak sinav alamindaki malzeme ile kontrol
formunda belirtilen malzeme tutarly degilse “UD” — uygun degil isaretlenmelidir.

1.2.2 Sinav Zarfinin A¢ilmasi

Sinav baglamadan oOnce, simnav evraklari kapali zarf igerisinde adaylarin huzurunda ve kamera Oniinde
acilmusgtir,

Stnav evraklarimin gizliliginin ve giivenliginin saglanmasi igin sinav evraklarimin bulundugu zarfin sinav
alanina kapalr olarak getirilmis olmasit ve kamera éniinde acilmasi gerekmektedir. Degerlendiricinin zarfi
kameraya gostermesi (kapali oldugunun teyiti i¢in) ve ardindan agmasi gerekmektedir.

1.2.3 Yaka Karti
Sinav gorevlileri yaka kart1 kullanmugtir.
Stnav gorevlilerinin kimliklerini gosteren yaka kartlar: takilmis olmalidir.

1.2.4 Simav Kurallar

Sinav baslamadan 6nce kamera Onilinde adaylara sinavda uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum
prosediirleri anlatilmis, sinav gorevlileri ve adaylar kendilerini kimlik gostererek kameraya tanitmustir.

Sinav kurallari, acil durum prosediirleri adaylara sesli olarak okunmali, her bir aday kamera dniinde
kimligini gostererek kimlik numarasint ve adi-soyadint séylemeli, her bir sinav gérevlisi kamera oniinde
kimligini gostererek kendini tamitmalidr. Okuma giicliigii ¢eken adaylar igin degerlendivici TC kimlik
numarasini bakip okuyabilir.

Swmavda kritik adim olmas: halinde adaylara okunan sesli uyarida kritik adimdan basarisiz olan kisinin
stavdan yeterli puan alsa dahi bagarisiz olacag belirtilmelidir.

Acil durum prosediirii sesli uyarida belirtilmelidir.

1.3 Sinav Esnasi
1.3.1 Illgisiz Kisilerin Smav Alaninda Olmamasi
Performans sinav alaninda sinavla alakas1 olmayan kisiler bulunmamaktadir.

Performans sinav alaminda adaylar, sinav gérevlileri (gozetmen, degerlendirici ve i¢ dogrulayici), senaryoda
belirtilen figiiran, oyuncu vb. yardimci kisiler, denetim ekibi ve dis dogrulama ekibi disinda kimse
bulunmamalidir.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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1.3.2 Sinava Alinacak Aday Sayist ve Sinav Gorevlileri

Degerlendirici es zamanli olarak sinava alabilecegi aday sayist kuralina uymaktadir. Sinav gorevlileri sinav
kurallarina ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir. (Kurum rehberleri, talimatlari ile belirlenen kurallar,
ayni anda sinava alinacak aday sayis1 vb.)

Grup halinde yapilan sinaviar disinda her bir degerlendiricinin tek bir aday: degerlendirmesi esastir. Ancak,
Kurum tarafindan ilgili ulusal yeterlilikte ayni anda simava alinacak aday saywna iliskin bir karar alinanlar
disinda kalan ulusal yeterliliklerde gerekli onlemlerin alinmasi halinde bir degerlendirici ayni anda 3 adaya
kadar degerlendirme yapabilir. Birden fazla adayin degerlendirilmesi halinde (grup halinde yapilan sinaviar
harig) aday sayisumin 3 'ten fazla olup olmadigi ve gerekli 6nlemlerin alimp alinmadigr incelenmelidir. Grup
halinde yapilan sinaviarda “U-Uygun” isaretleyiniz.

Swnav gorevlilerinin herhangi bir adaya kopya olusturacak sekilde yardimci olmamis, kamera acisini
kapatmanug, kamera kaydinin diizgiin alinmasun saglamis ve sinavin giivenilirligini ve gegerliligini stipheye
diistirecek davraniglarda bulunmamig olmasi gerekir.

1.3.3  Senaryoya Uygun Gorev Dagilimi, Eksik Aday Olmasi Durumunda Gorev Dagiliminin
Yeniden Yapilmas: ve Adaylarin Bilgilendirilmesi

Adaylarin rahatga taninmasini saglamak amaciyla sinav boyunca tanitict yelek numarasi, sirt numarasi, yaka
kart1, vb. tanitici materyal temin edilmistir. I boliimii gerekiyor ise her adayin esit degerlendirilebilmesine
uygun is boliimii yapilmis ve eksik aday oldugunda kalan is ve islemler adaylara uygun sekilde dagitilmistir.
Sinav senaryosu ve senaryonun siav alanindaki karsiligi ile ilgili adaylara bilgilendirme yapilmistir.

Bu maddedeki is boliimii yalnizca grup halinde yapilan sinaviar igin degerlendirilmelidir. Grup halinde
yapilmayan sinavlarda sinav siiresi senaryoyu gergeklestirmek igin yeterli mi diye kontrol yapilmalidwr. Grup
halinde yapilan sinavlarda ise senaryo siiresinin uygunlugunun yani swra senaryoya uygun sekilde (her
adaywn ulusal yeterlilikte tamiml tiim adimlar gergeklestirmesine imkan saglayan) is dagilimi yapilmis mi
incelenmelidir.

Grup halinde yapilan sinavilarda eksik aday olmast halinde incelenmelidir. (Ornegin 4 kisi gerceklestirilmesi
gereken Ahsap Kalip¢t sinavinda 3 aday olmasi) Grup halinde yapilmayan simaviarda ve grup halinde
yapilan ancak eksik aday bulunmayan sinavilarda “U” — uygun olarak isaretlenmelidir.

Senaryoda belirtilen aday sayisindan daha az adayin sinava gelmesi halinde eksik olan adayin yapmasi
gereken béliimler esit ve adil bir bicimde diger adaylara dagitilmalidir. Sinav siiresi de yapilan yeni iy
boliimii dikkate alinarak belirlenmelidir.

Sinav senaryosu ve senaryonun sinav alamndaki karsiligy ile ilgili adaylara kopya vermeyecek, yonlendirme
yapmayacak sekilde bilgilendirme yapilmaldr. Adaylarin rahat¢a tamnmasin saglamak amaciyla sinav
boyunca yelek numarast sirt numarasi, yaka karti, vb. tamtici materyal kurulus tarafindan adaylara
saglanmalidir.

1.3.4 Adayin Gergeklestirdigi Adimlarda Dogru Puanlama Yapilmasi

Adayin gergeklestirdigi "BY(Beceri-Yetkinlik)/BO (Basarim lgiitii)"lere performans kontrol listesinde
dogru puan verilmistir. (Cevabiniz "Uygun Degil" ise liitfen s6z konusu "BY/BO" leri yanlig degerlendirilen
adaylar1 ve hatali verilen puanlar agiklama alaninda belirtiniz.)

Degerlendirici tarafindan doldurulan kontrol formunda aday tarafindan gerceklestirilen BY/BO ifadelerine
verilen puanlarin hem kontrol formunda o madde igin belirlenmis puan ile tutarli olmasi hem de adayin
gergeklestirdigi isleme uygun olarak verilmis olmasi gerekir. (ornegin 5 puanlik bir maddede adaya 7 puan
verilmesi gibi bir hata olmamali ya da 5 puanlik bir islemde aday yapmasi gereken islemlerin yarisint yapmis

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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ise adaya 3 ve alti bir puan verilmis olmast gerekir. Bir Beceri Yetkinlik adumi icerisinde birbirinden
bagimsiz, birbiri ardinca yapiumayan ya da takip eden islemler sonucu ortaya bir ¢ikti olusturmayan,
bagimsiz islemler icin ilgili BY ifadesi aday degerlendirme formunda alt karilimlar agikca puanlari belli
olacak sekilde hazirlanabilir ve aday degerlendirmeleri buna gore yapilabilir.)

Ayni sekilde adayin yapmasina ragmen puan alamadigi bir adim olmasi halinde “U-Uygun” isaretlenmeli
ancak agiklama boliimiine adayin yeniden degerlendirilmesinin yapilmasi istenmelidir. Kurulus tarafindan
iletilecek diizeltici onleyici faalivet (DOF) plani ile DOF sonucunda da yeniden degerlendirme yapilip
yapilmadigi ve adayin basart durumunun etkilenip etkilenmedigi takip edilmelidir. Dogru puan verilmedigi
diistiniilen ifadeler aciklama boliimiinde acikga belirtilmelidir.

1.3.5 Adayin Gergeklestirdigi Adimlarda Puanlamanin Gegme Kalma Durumunu Etkilemesi®

Adayin gerceklestirdigi "BY/BO"lere performans kontrol listesinde dogru puan verilmis olup adayin
geeme kalma durumunu etkileyen 6l¢cme degerlendirme hatalar1 yapilmamistir. (Cevabiniz "Uygun Degil"
ise liitfen s6z konusu "BY/BO" leri, yanlis degerlendirilen adaylar1 ve hatal1 verilen puanlar1 agiklama
alaninda belirtiniz.)*

Degerlendirici tarafindan doldurulan kontrol formunda aday tarafindan gerceklestirilen BY/BO ifadelerine
verilen puanlarin hem kontrol formunda o madde i¢in belirlenmis puan ile tutarli olmasi hem de adayin
gerceklestirdigi isleme uygun olarak verilmis olmast gerekir. Adayin basart durumunun hatall
puanlamalardan etkilenip etkilenmedigi takip edilmeli, inceleme sonucunda adayin ge¢me kalma durumunda
uygunsuzluga rastlanmwrsa ilgili aday, birim ya da tiim sinav basarisiz olmalidir. Uygun sekilde puanlama
yapilmamus ise “UD”- uygun degil isaretlenmelidir. Dogru puan verilmedigi diigiiniilen ifadeler aciklama
béliimiinde agikga belirtilmelidir. Bu madde kritik madde olup uygun olmamasi halinde sinav iptali (aday
bazli ya da tiim sinav iptali) yapilacaktir.

1.3.6  Kritik Adimlarin Degerlendirilmesi*

Sinavda kritik adim(lar) varsa bu kritik adim(lar) dogru puanlanmustir. (1 tanesi dahi gergeklestirilmemis ise
0 puan gerektirmektedir.)

Aday tarafindan basart ile gergeklestirilmeyen kritik adima puan verilmemis olmali ve adayin toplam puan
ne olursa olsun simavi bagarisiz olmalidir. Bu sekilde puanlama yapilmamis ise “UD”- uygun degil
isaretlenmelidir.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamasi halinde sinav iptali yapilacaktir. (aday bazli ya da tiim sinav
iptali)

1.3.7  So6zli Soru Sorulmasi
Adaya sozlii sorulan ve degerlendirmesi yapilan sorular performans kontrol listesinde yer almaktadir.
Swnav esnasinda adaylara sozlii soru soruluyor ise bu sorular performans kontrol listesinde yer almalr ve

puanlanmalidir. Ayrica sozlii sorulan sorunun sinava katilan diger adaylar tarafindan duyulmasin
engelleyecek onlemler alinmis olmalidir. Adaya sozlii soru sorulmamis ise “U”’- uygun isaretlenmelidir.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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1.3.8 Sinav Esnasinda Konusma

Sinav boyunca konugsma olmamis, sinav esnasinda yapilan konusmalar kamera kayitlarinda agikca
anlagilmaktadir. Kamera kaydinda anlasilmayan konusmalar degerlendirici tarafindan kameraya
aciklanmugtir.

Sozlii soru tammlanmadigi siirece sinavda adaylarin ve degerlendiricilerin konusmasi uygun degildir. Ancak
siavda yasanan ozel durumlar sebebiyle konusma olmus ise soz konusu konusmanin kamera kaydindan
anlasiliyor olmast, anlasiimiyor ise de degerlendirici tarafindan kameraya daha sonra agiklanmis olmalidir.
Konusma olmasi halinde konusmanin iceriginin adayr dogru cevaba yonlendirici bir kopya icermedigi de
kontrol edilmeli ve béyle bir durum tespit edilirse “UD - uygun degil isaretlenmelidir. Kopya niteligi tasiyan
bir konusma olmast halinde bu durum 1.3.16 Kopya Girisimi ve sinava miidahale maddesi altinda
degerlendirilir.

1.3.9 ISG Agisindan Risk Tespiti

Degerlendirici kendisi de ISG kurallarina uyarak, ISG acisindan riskli gordiigii durumlarda miidahalede
bulunup dogru uygulamay1 gergeklestirmistir.

Degerlendiricinin ISG acisindan riskli bir durum tespit etmesi halinde adayin simavim durdurmasi esastir.
Ancak adaya sonradan itiraz hakki taniyabilmek ya da degerlendiricinin olasi bir fiziksel ya da sozlii siddete
ugramasina engel olmak amaciyla adayin sinavi durdurulmamis olabilir. Ancak bu durumda gerekli
onlemler alindiktan sonra sinava devam edilmeli ve ISG agisindan risk olusturabilecek davranis aday
tarafindan gergeklestirilmis ise adayin puani kirtlmalidir.

1.3.10 Ara Verilmesi

Sinavlarda verilen aralar mevzuatta tanimlanan kurala uygundur.

Performans sinaviarinin, sinav gorevlileri ile adaylarin konforunu olumsuz etkileyecek kadar uzun siirmesi
halinde sinavlara ara verilebilir. Ara verilen saatin, ara siiresinin ve ara bittikten sonra aranin tamamlanip
stmava devam edildigi saatin kamera karsisinda belirtilmesi gerekmektedir. Verilen ara boyunca sinav
alanina miidahale edilmemesi ve sinav giivenligine yonelik siiphe olusturmamasina iliskin gerekli onlemler
alinmall ve kamera kayitlar: devam ettirilmelidir. Verilen aralarin mevzuat ile uyumlu olup olmadigi kontrol
edilmelidir. Siire verilmis ara mevzuata uygun degil ise “UD” isaretlenmelidir. Sinavda ara verilmemis ise
“U-— Uygun” isaretlenmelidir.

1.3.11 Kaydin Kesintisiz Olmasi

Sinavlarda ara verildiginde (sinav siiresi 8 saati asan durumlar diginda), verilen ara boyunca kamera kayit
halindedir.

Bir giinden uzun siiren sinavlar diginda sinavlarda verilen 10 dakikalik aralar ve ogle yemegi arasinda kayit
kesintisiz olarak devam etmelidir. Sinavda ara verilmemis ise “U — Uygun” isaretlenmelidir. Mevzuatta
tanmimli miicbir sebeplerle kesinti olmast halinde sinav evraklar igerisinde tutanak olup olmadigina
bakilmali ve kamerada kesinti sebebi agiklanmis olmalidir. Béyle durumlarda “U-Uygun” isaretleyiniz.

1.3.12 Birim Bazli Kayit

Her birim 6zelinde (birimlere ait performans sinavlar ayr1 bir sekilde kayit altina alinabilir) performans
smavlar1 kesintisiz olarak kayit altina alinmistir.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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Birden ¢ok birimde uygulama sinavi bulunan ve sinav siiresi 8 saatten uzun sinaviarda kamera kaydi
durdurulabilir ancak bu durumda her bir birimin kesintisiz olarak kayit altina alinmis oldugundan emin
olunmalidir.

1.3.13 Uriin Kontrolii ve Ol¢iim
Uriin kontrolii ve dlgiim gerektiren durumlarda kamera ile yakin gekim yapilmustir.

Uriin kontrolii ve dl¢iim gerektiren durumlarda her aday icin yakin ¢ekim yapilmis olmasi ve degerlendirici
tarafindan uygun ekipman ile él¢iimiin ya da kontroliin yapilmasi gerekmektedir. Ancak teknik yetersizlik
sebebi ile kamera kaydinda él¢iimiin net goriilememesi halinde aday 6l¢iim degerini sesli olarak okumus ise
uygun olarak kabul edilmelidir.

1.3.14 Aday ve Degerlendiricinin Kamera Ac¢isinda Kalmasi
Sinav siiresince (aralar hari¢) degerlendirici ve adaylar kamera agisinda kalacak sekilde kayit alinmustir.

Verilen aralar disinda hi¢bir gerekce ve kosulda degerlendirici ve adaylarin kamera agisindan ¢tkmamast
gerekmektedir. Gozetmen olmayan durumlarda ¢ift kamera ile degerlendirici ve adaylarm en az bir
kameramin agisinda kalmast garanti altina alinmalidwr.  Kritik adim  olmadigindan aday ya da
degerlendiricinin kamera acisindan ¢ikmasi halinde kopya girisimi siiphesi yoksa sinav iptali yapilmaz.
Ancak kopya stiphesi olmast halinde 1.3.16 Kopya Girisimi ve Swmava Miidahale maddesi altinda
degerlendirilir.

1.3.15 Kopya Girisimi ve Sinava Miidahale*

Sinavda adaylarin basarisini etkileyecek disaridan bir miidahale olmamis, kopya, yonlendirme gibi sinavin
giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamuistir.

Kopya ¢eken ya da ¢ekme girisiminde bulunan adayin sinavdan ¢ikarilmast esastir ancak adayin itiraz
edebilmesine imkdan saglanmasi ve/veya sinav gorevlilerinin fiziksel ya da sézlii siddete maruz kalma
ihtimalinin bulunmasi hallerinde tutanakta gerekgesi belirtilmek sarti ile aday sinavdan ¢ikariimayabilir.
Kopya girisimi tespitinde kurulus tarafindan tutulmus tutanak varsa incelenmeli ve kurulusun olay karsisinda
aldigi 6nlemler irdelenmelidir. Kritik madde oldugundan kopya girisimi olmasi halinde kurulug tarafindan
kopya girisiminin tespit edildigine dair bir kanit sunulmamus ise ya da kurulus tarafindan gerceklestirilmis
islemler yeterli veya uygun degilse sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav iptali) gerekir. Kopya girisimi
bulunan sinaviarda kamera kayit incelemesine iliskin siire¢ portaldan tamamlanmadan énce dosya
sorumlusuna bilgi verilmelidir. Kopya girisimi ve sinava miidahale bulunmayan sinaviarda “Uygun-U”
isaretleyiniz.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamas: halinde sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav iptali)
yapilacaktir.

1.3.16 Kamera Kaydinin Uygunlugu”
Kamera kaydr adayin yeniden degerlendirilmesine olanak saglayacak sekilde alinmigtir.
Kamera kaydr adaylarin yeniden degerlendirilmesine uygun agida ve kalitede alinmis olmalidir Ancak
kaydin uygunluguna iliskin yapilan incelemede iist maddelerde tespit edilen hususlar dikkate alinmamali ve

bunlarin disinda kalan ve kaydin uygun olmadigi kanaatini uyandiran gerekgeler agiklama béliimiinde
aciklanmalidir.

* Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazl ya da tiim sinav) gerektirir.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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Bu madde kritik madde oldugundan uygun sekilde kayda alinmamis sinavlar iptal edilmelidir.

1.4 Sinav Sonrasi

1.4.1 Evraklarin Zarflanmasi

Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak ya da yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunca énceden
belirlenmis kurallar (plastik kelepgelerle kapatilmis kutu gibi) dogrultusunda giivenligi saglanarak
kapatilmustir.

Stnav bitiminde kamera kaydi oniinde evraklarin tamami zarfa konulmali ve zarfin agzi kapatilmalidr. Baz
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslar: ozel zarflar (6rnek: kargo posetleri vb.) kullandigindan imza
zorunlu tutulmamistir.

1.5 Dokiimantasyon

1.5.1 Dokiimanlarda Sinav ID ve Tarith Bulunmasi

Performans sinavinda kullanilan kontrol formu, sinav yeri uygunluk kontrol formu vb. tiim dokiimanlarda
sinav ID ve tarihi yazmaktadir.

Stnav ID ve tarih bulunmayan dokiimanlar agiklama boliimiinde belirtilmelidir.

1.5.2 BY/BO ifadelerinin igerilmesi”

Sinav senaryosu ve degerlendirme formu her BY/BO ifadesini i¢erecek sekilde diizenlenmistir.*
(Senaryoda yer verilmeyen beceri ifadesi adayin birim/belgeye ulasmasi durumunu etkilemiyor ise "Uygun"
isaretlenerek aciklama boliimiine yer verilmeyen BY ifadesi hakkinda detay giriniz.)

Senaryoda ve performans sinavi kontrol formunda ulusal yeterlilikte tanimlanmug tiim BY/BO ifadelerinin ya
da bu ifadeleri karsilayacak farkli adimlarin olmasi gerekmektedir. Kuruluslar degerlendiricileri arasinda
tutarhigi saglamak amaciyla BY/BO ifadelerini detaylandirmis olabilirler. (Ornegin kurulus uygun KKD'yi
kullanr ifadesi yerine kullanilacak tiim KKD lerin ismini belirtmis ve puanlamada da her KKD egit puan
olacak sekilde bir dagilim yapms olabilir.)

Kritik madde olarak degerlendirilen bu madde kapsaminda senaryoda yer verilmeyen beceri ifadesi adayin
birim/belgeye ulasmast durumunu etkilemiyorsa veya gelistirilme ihtiyaci tespit edilmis ise "Uygun"
isaretlenerek agiklama boliimiine yer verilmeyen BY ifadesi hakkinda detay girilmeli, etkiliyor ise “Uygun
Degil” isaretlenerek sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinavin iptali) yapilmalidir.

1.5.3 Sinav Materyalinin Uygunlugu

Performans sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer alan "8-Olgme ve Degerlendirme"
bolimiindeki 6lgme ve degerlendirme kriterlerine uygundur.

Ulusal yeterlilikte tanimlanmis ornek senaryolara, ara senaryolara, agiklama metinlerine, portaldan yapilan
bildirimlere ya da o6l¢gme ve degerlendirme boliimiinde agiklanmis sartlara uygun sinav materyalinin
kullamlp kullanilmadigr kontrol edilmelidir. Uygun olmayan materyal hakkinda detayli bilgi agiklama
boliimiinde verilmelidir.

Performans kontrol listelerinde her bir maddeye verilen puan degerleri adaylar: sinavi gegirecek sekilde
tasarlanmamis olmalidir. Ornegin adayin yapmasi garanti géziiyle bakilan ve kritik basarim 6l¢iitii ile ilgili

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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maddeler sayica ¢ok ve yiiksek puanlarla tanimlanmis yapmasi zor ifadeler ise diisiik puanlarla tamimlanmis
olmamalidr.

Ornek senaryolarin  kullamilmas: halinde performansa dayal sinavlarda kullamlan 6lgme  ve
degerlendirmeye iligkin kontrol listelerinin de kullanilan senaryo ile uyumlu olacak sekilde diizenlenmesi
gerekmektedir.

1.5.4 Onaylanmis Senaryo

Performans sinavinda 6lgme ve degerlendirme komisyonu tarafindan onaylanmis senaryo kullanilmustir.
Senaryo sinava giren aday tarafindan ad soyad yazilarak imzalanmustir.

Performans sinavinda kullanilan senaryonun mutlaka o6l¢me ve degerlendirme komisyonu tarafindan
onaylanmis olmasi gerekmektedir. Senaryo tizerinde dokiiman numarast yer almalidir. Senaryonun onayl
olup olmadigina iliskin bilgiye senaryo iizerinden ulasilamiyor ise kurulustan onaya iliskin ilave kanit
istenebilir. Senaryo sinava giren aday tarafindan ad soyad yazilarak imzalanmistir.

1.5.,5 Ulusal Yeterlilikte Tanimlanmis Sinava Giris Sartt Bulunmasi”

Ulusal yeterlilikte tanimlanmig sinava giris sartt bulunmas1 durumunda; sinava ulusal yeterlilikte belirlenen
girig sartlarini saglayan adaylar alinmis ve istenilen sartlarin saglandigina dair gerekli evrak, bilgi, belge vs.
sunulmustur.

Yeterlilikte sinava giris sarti tammlanmugsa ilgili evrak, bilgi, belge vs. kontrolii yapimasi gereklidir. Giris
sartt olmayan ulusal yeterlilikler icin bu madde U seklinde isaretlenmelidir.

1.6 Performansa Dayali Sinav Degerlendirme Tablosu

Performans sinavinda incelenen adimlara atanmis puanlar asagida gosterilmistir. Kritik adimlarda
uygunsuzluk tespit edilmis olmasi halinde sinav iptali (aday bazli ya da tiim simnavin iptali) yaptirimi
uygulanir. Sinav iptali tiim sinavi kapsayabilecegi gibi aday bazli da olabilir. Kritik adimlar disinda kalan
adimlarda “U — Uygun ” isaretlenen adimlarin puanlar1 toplanarak toplam puan iizerinden degerlendirme
yapilir.

Performans sinavinda 70 puan (70 dahil) alinmasi halinde kurulusun sinavi gegerli sayilir. Varsa eksikliklere
iliskin diizeltici dnleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Sinav durdurma uygulanmaz. 70 puanin altinda puan
alan kuruluslara en az 7 giin (ilk 48 saat i¢indeki sinavlar iptal olmamak kaydiyla) olmak tizere sinav
durdurma uygulanir ve diizeltici 6nleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Sunulan diizeltici ve Onleyici faaliyet
planinda yer alan faaliyetlerin gergeklestirildigine dair kanitlar sunulup onaylanincaya kadar ilgili ulusal
yeterlilikte sinav durdurma yaptirimi uygulanir.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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Simiflandirma

No

Performansa Dayali Siav Inceleme Kriterleri Puan

SINAV ORTAMI

111

Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece
kayit altina alinmis, Sinavda kullanilacak malzeme ve arag
gerecler ayrintili olarak yavas cekimle kayda alinarak
aciklanmistir.

112

Performans alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus
logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini iceren
goriinlirlik materyali (kirlangig bayrak, branda, bez afis, 2
tabela, adayin lizerine yapistirilabilen tak-sok materyaller,
vb.) bulunmaktadir.

113

Performans smnavlarinda adaylara tahsis edilmis simav
gerecleri ile smav alani kosullar1 (ses, aydinlatma,
havalandirma, ISG, pandemi tedbirleri ve Kurumun 3
yayinladigi ilave tedbirler vb.) simavin gergeklestirilmesine
uygundur.

114

Sinav alanlarinda acil ¢ikiglar1 gosteren uyari isaretleri bagta
olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalari ile yangin tiipii 2
ve ilk yardim ¢antast bulunmaktadir.

1.15

Sinav alaninda tiim adaylarin gorebilecegi sekilde
yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi yapilmistir.
Adaylara sinavin baglangic ve bitis saati yazili/sozlii olarak
aciklanmistir.

1.16

Performans smnav alanini diger ortamlardan ayirmak ve
etkilenmesini 6nlemek igin gerekli tedbirler alinmigtir.

1.1.7

Sinav alamt ilgili ulusal yeterlilik senaryosunun
uygulanmasina elverislidir.

118

Performans sinav alaninda sinav malzemeleri ve KKD'ler
uygun, diizenli bir sekilde ve yeterli miktarda 3
bulunmaktadir.

SINAV ONCESI

121

Sinav yeri uygunluk kontrol formu smav alani ile uyumlu
olacak sekilde doldurulmustur.

1.2.2

Sinav baglamadan Once, sinav evraklari kapali zarf
icerisinde adaylarin huzurunda ve kamera dniinde agilmustir.

1.2.3

Sinav gorevlileri yaka kart1 kullanmigtir. 1

124

Sinav baslamadan once kamera Oniinde adaylara sinavda
uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum prosediirleri
anlatilmig, sinav gorevlileri ve adaylar kendilerini kimlik
gostererek kameraya tanitmistir.

SINAV ESNASI

13.1

Performans sinav alaninda sinavla alakasi olmayan kisiler
bulunmamaktadir.

1.3.2

Degerlendirici es zamanli olarak sinava alabilecegi
aday sayisit kuralina uymaktadir. Sinav gorevlileri sinav
kurallarma ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir. 6
(Kurum rehberleri, talimatlart ile belirlenen kurallar, ayni
anda smava alinacak aday sayis1 vb.)

133

Adaylarin rahatga taninmasimmi saglamak amaciyla sinav
boyunca tanitict yelek numarasi, sirt numarasi, yaka karti,
vb. tanitic1 materyal temin edilmistir. Is boliimii gerekiyor
ise her adayin esit degerlendirilebilmesine uygun ig boliimii
yapilmis ve eksik aday oldugunda kalan is ve islemler 4
adaylara uygun sekilde dagitilmistir. Sinav senaryosu ve

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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Smiflandirma

No

Performansa Dayali Sinav Inceleme Kriterleri

Puan

SINAV ESNASI

senaryonun sinav alanindaki karsiligi ile ilgili adaylara
bilgilendirme yapilmistir.

134

Adaym gergeklestirdigi "BY/BO"lere performans kontrol
listesinde dogru puan verilmistir. (Cevabiniz "Uygun Degil"
ise liitfen s6z konusu "BY/BO" leri, yanlis degerlendirilen
adaylart ve hatali verilen puanlart agiklama alaninda
belirtiniz.)

135

Adaym gerceklestirdigi "BY/BO"lere performans
kontrol listesinde dogru puan verilmis olup, adayin
gecme kalma durumunu etkileyen 6l¢me degerlendirme
hatalar1 yapilmamstir. (Cevabimiz "Uygun Degil" ise
liitfen s6z konusu "BY/BO" leri, yanlis degerlendirilen
adaylar1 ve hatali verilen puanlan a¢iklama alaninda
belirtiniz.)*

Kritik
Madde

1.3.6

Smavda kritik adim varsa bu kritik adim dogru
puanlanmistir. (1 tanesi dahi gerceklestirilmemis ise 0
puan gerektirmektedir.) *

Kritik
Madde

1.3.7

Adaya sozlii sorulan ve degerlendirmesi yapilan sorular
performans kontrol listesinde yer almaktadir.

3

1.3.8

Sinav boyunca konusma olmamus, sinav esnasinda yapilan
konusmalar kamera kayitlarinda agikga anlagilmaktadir.
Kamera kaydinda anlagilmayan konusmalar degerlendirici
tarafindan kameraya agiklanmistir.

1.39

Degerlendirici kendisi de ISG kurallarina uyarak, ISG
acisindan riskli gordiigii durumlarda miidahalede bulunup
dogru uygulamay:1 gerceklestirmistir.

1.3.10

Sinavlarda verilen aralar mevzuatta tanimlanan kurala
uygundur.

1311

Sinavlarda ara verildiginde (smav siiresi 8 saati asan
durumlar disinda), verilen ara boyunca kamera kayit
halindedir.

1.3.12

Her birim 6zelinde (birimlere ait performans sinavlar ayri bir
sekilde kayit altina alinabilir) performans sinavlari kesintisiz
olarak kayit altina alinmuistir.

1.3.13

Uriin kontrolii ve dlgiim gerektiren durumlarda kamera ile
yakin ¢ekim yapilmistir.

1.3.14

Sinav siiresince (aralar hari¢) degerlendirici ve adaylar
kamera agisinda kalacak sekilde kayit alinmistir.

1.3.15

Simavda adaylarin basarisimi etkileyecek disaridan bir
miidahale olmams, kopya, yonlendirme gibi smavin
giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine
rastlanmamstir. *

Kritik
Madde

1.3.16

Kamera kaydi adaymn yeniden degerlendirilmesine
olanak saglayacak sekilde alinmustir. *

Kritik
Madde

SINAV SONRASI

14.1

Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak ya da
yetkilendirilmis  belgelendirme kurulusunca 6nceden
belirlenmis kurallar (plastik kelepgelerle kapatilmis kutu
gibi) dogrultusunda giivenligi saglanarak kapatilmistir.

DOKUMANTASYON

151

Performans sinavinda kullanilan kontrol formu, smav yeri
uygunluk kontrol formu vb. tiim dokiimanlarda sinav ID ve
tarihi yazmaktadir.

1

152

Sinav senaryosu ve degerlendirme formu her BY/BO
ifadesini icerecek sekilde diizenlenmistir.*

Kritik
Madde

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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Smiflandirma No Performansa Dayali Sinav inceleme Kriterleri Puan

(Senaryoda yer verilmeyen beceri ifadesi adaymn
birim/belgeye ulasmasi durumunu etkilemiyor ise
"Uygun" isaretlenerek aciklama béliimiine yer
verilmeyen BY ifadesi hakkinda detay giriniz.)

Performans sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili
153 biriminde yer alan "8-Olgme ve Degerlendirme" 6
boliimiindeki dlgme ve degerlendirme kriterlerine uygundur.

Performans sinavinda 6lgme ve degerlendirme komisyonu
tarafindan onaylanmis senaryo kullanilmistir. Senaryo

154 smava giren aday tarafindan ad soyad yazilarak 2
imzalanmustir.
Ulusal yeterlilikte tamimlanmis smava giris sarti
bulunmasi durumunda; smava ulusal yeterlilikte Kritik

155 belirlenen giris sartlarim saglayan adaylar alinms ve Madde
istenilen sartlarin saglandigina dair gerekli evrak, bilgi,
belge vs. sunulmustur.

Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.

70<Puan<100 ise performans sinavinda uyari verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonras1 kamera kayit talebi
kapatilir;

Puan<70 ise DOF kanitlar1 onaylanincaya kadar ve her haliikirda en az 7 giin inceleme yapilan ulusal
yeterlilikte snav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonras1 kamera kayit talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmasi1 halinde sinav iptali ve sinav durdurma
yaptirumi uygulanir.

Ancak, gozetim denetimlerinde incelenen sinavlar harig, kayit talebi ile incelenen ve aday sayisinin
6 veya daha fazla oldugu sinavlarda; uygunsuzluk puam 70’in altina diismemek kaydiyla sadece bir
aday icin sinav iptali tespiti halinde yaptirinm uygulanmaz.

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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2. Yazili Teorik Sinavi incelemesi

2.1 Sinav Ortami

2.1.1 360 Derece Kayit
Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit altina alinmustir.

Stnav alanmimin agikga gériilmesini saglayacak sekilde sinav baslamadan énce sinav alant 360 derece kayit
ile taranmus olmalidir.

2.1.2  Goriniirlik materyali

Teorik sinav alaninda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini
iceren gorliniirlilk materyali (kirlangi¢ bayrak, branda, bez afis, tabela, adayin iizerine yapistirilabilen tak-
s0k materyaller, vb.) bulunmaktadir.

Goriiniirliik materyalinin goriiniir bir bicimde asitimis olmasi ve en azindan 360 derece kamera kaydinda
kayit acisinda goriilmesi gerekmektedir. Tespit edilen bir eksiklik olmasi halinde eksiklik a¢iklama béliimiine
eklenmelidir.

2.1.3 Smav Alan1 Uygunlugu

Teorik sinavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, sinav geregleri ile siav alani kosullar (ses,
aydinlatma, havalandirma, ISG vb.) sinavin gerceklestirilmesine engel olusturmamaktadir.

Stav alamnmin adaylarin simaviarim gergeklestirmesine engel olmayacak sekilde diizenlenmis olmast
gerekmektedir.

Swinav alanmimin ISG agisindan gerekli kurallara uygun hazirlanmis olmasi ve sinav boyunca sinav
gorevlilerinin ISG kurallarina uygun olarak hareket ederek gerekli énlemleri almis olmasi gerekmektedir.

2.1.4  Acil Cikis, Isaret ve Yon Levhalari, Yangin Tiipii, ilkyardim Cantast

Teorik sinav alaninda acil ¢ikislar1 gosteren uyari isaretleri basta olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalari
ile yangin tiipii ve ilk yardim gantas1 bulunmaktadir.

Swnav alaminda acil ¢ikisi ve toplanma yerini gosteren yon levhalar: bulunmalidir. Yangin tiipii ve ilkyardim
cantasinin kolay erisilebilir bir yerde olmasi gerekmektedir. Soz konusu isaret, levha ve ekipmanin varliginin
yani sira simav alant uygunluk kontrol formunda olup olmadigi ve dogru isaretlenip isaretlenmedigi de
kontrol edilmelidir.

2.1.5 Saat Bulundurulmasi

Sinav alaninda tiim adaylarin gorecegi sekilde yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi yapilmistir.
Adaylara sinavin baslangic ve bitis saati yazili/sozlii olarak agiklanmustir.

Sinav salonunda saat bulunmasi esastir ancak saat bulunmuyor ise degerlendiricinin belirli araliklarla siire
hatirlatmast yapip yapmadigi kontrol edilmelidir. Ayrica saat var ise saatin sinav baglama saati ile uyumlu
olup olmadigi ve ¢alisip calismadigi da kontrol edilmelidir.

Swinav baslangi¢ ve bitis saati adaylara séylenmeli ya da tahtaya yazilmalidir. Sinav baslangi¢ saatinin
portalda bildirilen saat ile ayni olmasi ve sinav siiresinin ulusal yeterlilik ile uyumlu olmasi gerekmektedir.
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2.1.6  Sinif Duzeni

Teorik sinav alani, simf diizenine (Teorik Ve Performansa Dayali Smavlar icin Uygulama Rehberi ierisinde
belirtilen mesafelere) uygundur.

Stnav alammin sinif diizeninde olmasi esastir ancak gerekli hallerde konferans salonu, toplanti salonu,
yemekhane vb. alanlarda da sinavlar yapildigindan sinif diizeni olmayan ancak adaylar arasinda Teorik Ve
Performansa Dayali Sinaviar I¢in Uygulama Rehberi icerisinde belirtilen mesafelere uygun ve adaylarin

kopya ¢ekmesini engelleyecek oturma diizenleri de kabul edilmektedir. (Ornegin U diizen vb.)

2.2 Sinav Oncesi

2.2.1  Smav Yeri Uygunluk Kontrol Formu
Sinav yeri uygunluk kontrol formu siav alani ile uyumlu olacak sekilde doldurulmustur.
Stnav alanminda bulunan malzemelerin tiir ve miktar olarak sinav alani uygunluk kontrol formu ile uyumlu
olmast gerekmektedir. Sinav alaminda yer almayan ancak sinav alam uygunluk kontrol formunda ‘“var”
olarak isaretlenmis bir madde olmast halinde ya da miktar olarak sinav alanindaki malzeme ile kontrol

formunda belirtilen malzeme tutarly degilse “UD” — uygun degil isaretlenmelidir.

2.2.2 Smav Zarfinin A¢ilmasi

Sinav baslamadan once, sinav evraklari kapali zarf icerisinde adaylarin huzurunda ve kamera Oniinde
acgtlmistir.

Stnav evraklarimin gizliliginin ve giivenliginin saglanmasi i¢in sinav evraklarimin bulundugu zarfin sinav
alanina kapalr olarak getirilmis olmast ve kamera éniinde acilmasi gerekmektedir. Degerlendiricinin zarfi
kameraya gastermesi (kapali oldugunun teyiti icin) ve ardindan agmasi gerekmektedir.

2.2.3 Yaka Karti
Sinav gorevlileri yaka kart1 takmigtir.
Sinav gérevlilerinin kimliklerini gosteren yaka kartlar: takilmig olmalidir.

2.2.4  Smav Kurallar

Sinav baglamadan once kamera Oniinde adaylara sinavda uymalar1 gereken biitlin kurallar ile acil durum
prosediirleri anlatilmig, sinav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmistir.

Swmav kurallar, acil durum prosediirleri adaylara sesli olarak okunmali, her bir sinav gorevlisi kamera
oniinde kimligini gostererek kendini tanitmalidir. Acil durum prosediirii sesli uyarida belirtilmelidir.

2.2.5 Aday Kimliklerinin Kontrolii

Adaylarn kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir.

Adaylara sesli yoklama yapiimis olmali ve aday kimlikleri degerlendirici tarafindan kontrol edilmelidir.
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2.3 Sinav Esnasi

2.3.1 llgisiz Kisilerin Smav Alaninda Olmamas1
Teorik sinav alani igerisinde sinavla alakasi olmayan kisiler bulunmamaktadir.

Teorik sinav alaminda adaylar, sinav gorevlileri (gézetmen, degerlendirici ve i¢ dogrulayici), denetim ekibi
ve dig dogrulama ekibi disinda kimse bulunmamalidir.

2.3.2 Adaylarin ve degerlendiricilerin Kamera Agisindan Cikmamasi
Siav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak sekilde kayit alinmistir.

Verilen aralar disinda hi¢bir gerekge ve kosulda degerlendirici ve adaylarin kamera agisindan ¢tkmamasi
gerekmektedir. Goézetmen olmayan durumlarda ¢ift kamera ile degerlendirici ve adaylarin en az bir
kameramin acgisinda kalmasi garanti altina alinmalidr. Adaylarin kamera acgisinda olmasina ragmen
ontindeki bir aday ya da kolon vb. yapilar sebebiyle kamera ac¢isinda tam goriinmemesi de kabul edilebilir
bir durum olmadigindan béyle durumlarda da “UD” — uygun degil isaretlenmeli ve gerekli agiklama
yazilmalidir.

2.3.3  Smav Esnasinda Konusma

Teorik sinavlar esnasinda konusma olmamistir. Konusma yiiksek sesle ve herkesin duyacagi bir sekilde
olmustur. Ses kamera tarafindan alinamadiginda kameraya aciklama yapilmustir.

Stnavda yaganan 6zel durumlar sebebiyle konusma olmus ise sz konusu konusmanin kamera kaydindan
anlasiliyor olmasi, anlasiimiyor ise de degerlendirici tarafindan kameraya daha sonrasinda agiklanmis
olmalidir. Konusma olmasi halinde konusmanin iceriginin adayr dogru cevaba yonlendirici bir kopya icerip
icermedigi incelenmeli ve igeriyor ise 2.3.5 Kopya Girisimi ve Swimava Miidahale maddesi altinda
degerlendirilmelidir.

2.3.4  Smav Gorevlileri
Swav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir.

Sinav gorevlilerinin herhangi bir adaya kopya olusturacak sekilde yardimci olmamis, kamera agisim
kapatmamug, kamera kaydinin diizgiin alinmasin saglamis ve sinavin giivenilirligini ve gegerliligini siipheye
diisiirecek davranislarda bulunmamis olmasi gerekir.

2.3.5 Kopya Girisimi ve Sinava Miidahale”

Sinavda adaylarin basarisini etkileyecek disaridan bir miidahale olmamis, kopya, yonlendirme gibi smavin
giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamuistir.

Kopya ¢eken ya da ¢ekme girisiminde bulunan adayin sinavdan ¢ikarilmasi esastir ancak adaymn itiraz
edebilmesine imkdn saglanmasi ve/veya sinav gorevlilerinin fiziksel ya da sozlii siddete maruz kalma
ihtimalinin bulunmast hallerinde tutanakta gerekgesi belirtilmek sarti ile aday sinavdan ¢ikarimayabilir.
Kopya girisimi tespitinde kurulus tarafindan tutulmus tutanak varsa incelenmeli ve kurulusun olay karsisinda
aldigi 6nlemler irdelenmelidir.

* Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazl ya da tiim sinav) gerektirir.
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Adaywmn kamera kaydi gézlemlenen igsaretleme ve silgi kullanim sayisi, isaretleme yapilan sayfa numarasi gibi
bilgiler ile cevap anahtarindaki isaretleme ve silgi izlerinin uyumlu olmamasinin tespiti de kopya girisimi
olarak degerlendirilir. Bu durumda da sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) uygulanmas: gerekir.
Kopya girisimi bulunan sinaviarda kamera kayit incelemesine iligkin siire¢ portaldan tamamlanmadan once
dosya sorumlusuna bilgi verilmelidir.

Kritik madde oldugundan kopya girisimi olmasi halinde kurulug tarafindan kopya girigiminin tespit
edildigine dair bir kanit sunulmamis ise ya da kurulus tarafindan gerceklestirilmis islemler yeterli veya
uygun degilse sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav iptali) gerekir.

2.4 Siav Sonrasi

2.4.1 Evraklarin Zarflanmasi

Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmistir. Sinav sonunda adaylarin cevaplari isaretledigi
evraklar (optik okuyucu kagidi/cevap kagidi/soru kitapgigl) ve adaym ismi kameraya yakin g¢ekimle
gosterilerek kayit altina alinmistir.

Stnav bitiminde kamera kaydi oniinde evraklarin tamami zarfa konulmali ve zarfin agzi kapatilmalidr. Bazi
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslart ozel zarflar (6rnek: kargo posetleri vb.) kullandigindan imza

zorunlu tutulmamistir. Sinav sonunda adaylarin cevaplari isaretledigi evraklar (optik okuyucu kdagidi, cevap
kdagidi, soru kitap¢igi) ve adayin ismi kameraya yakin ¢ekimle gosterilerek kayit altina alinmalidir.

2.5 Dokiimantasyon

2.5.1 Teorik Sinav Kitapciginda Yer Alacak Bilgiler

Teorik smav kitapgiginda kitapgik tiirii (6rn. A Kitap¢igi), soru sayisi, ulusal yeterlilik adi, ulusal yeterlilik
birim kodu, revizyon numarasi ve sinav siiresi belirtilmistir.

Soz konusu bilgilerden teorik sinav kitap¢igi iizerinde yer almayanlar agiklama boliimiinde belirtilmelidir.

2.5.2 Aday Tarafindan Doldurulacak Bilgiler

Soru kitapgigina ve cevap anahtarina gerekli bilgiler yazilmis aday tarafindan imzalanmstir.
Kamera kayitlari ile birlikte iletilen soru kitap¢ig ve adaylar tarafindan doldurulan cevap kagidinda adaya
iliskin kimlik bilgileri ile adaywn imzast yer almalidir.

2.5.3 BG Ifadelerinin Icerilmesi

Smavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, seviyeye ve genel dlgme degerlendirme
kurallarina uygundur

Soru kitapgiginda her bilgi ifadesine (BG) ya da teorik ile dlgiilmesi gereken her basarim dl¢iitiine (BO)
karsilik gelecek en az bir soru bulunmalidir.

2.5.4  Smav Materyalinin Uygunlugu

Teorik smnav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer alan "8-Ol¢me ve Degerlendirme"
bdlimiindeki lgme ve degerlendirme ile siire Kriterlerine uygundur.
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Ulusal yeterlilikte tamimlanmig sartlara uygun simav materyalinin kullamilp kullanmilmadigi kontrol
edilmelidir. Soru sayisi ulusal yeterlilikte tanimlanmig minimum soru sayisi ile, soru tiirleri ulusal yeterlilikte
tammlanmis soru tiirleri ile uyumlu olmalidir. (Ornegin ulusal yeterlilikte teorik sinav soru sayisi en az 20
olacak sekilde ve toplam soru sayisinin %80’ ¢oktan se¢cmeli 4 segenekli soru; %20 °si ise dogru yanls ve
bosluk doldurma sorusu olacak sekilde ise soru kitapgiginda en az 20 soru bulunmalr ve bunlarin 16 tanesi
coktan se¢meli 4 secenekli soru iken; 4 tanesi dogru yanlhs ve bosluk doldurma sorusundan (her ikisini de
icerecek sekilde) hazirlanmig olmalidir.)

255 Smav Materyalinde Sinav ID’si ve Tarih Olmasi

Yazili sinavda kullanilan kontrol formu, sinav yeri uygunluk kontrol formu vb. tiim dokiimanlarda sinav ID
ve tarihi yazmaktadir.

Stnav ID ve tarih bulunmayan dokiimanlar agiklama boliimiinde belirtilmelidir.
2.5.6  Soru Kitap¢iginin Hatasiz Olmasi
Soru kitapgiginda tekrarlayan soru, basim hatasi vb. bulunmamaktadir.

Soru kitapgiginda hata bulunmasi halinde “Uygun Degil — UD” isaretlenmeli ve hatali sorunun iptal
edilmesi halinde adaylarin bagari durumunun yeniden degerlendirilmesi diizeltici faaliyet olarak kurulustan
istenmelidir. Ancak iptal edilen sorunun soru setinden ¢ikarilmast halinde 2.5.3 ve 2.5.4 maddelerinin halen
uygun olup olmadigr da ayrica kontrol edilmelidir. Cikarilan soruya ragmen 2.5.3 ve 2.5.4 maddeleri uygun
ise siav iptali gerektirmeksizin aday puanlarinda diizenleme yeterli olacaktir. Ancak séz konusu maddelere
iliskin bir uygunsuzluk olusmasi halinde ilgili maddenin altinda degerlendirme yapilmali ve gerekli ise sinav
iptali (aday bazli ya da tiim sinav) yapimaldir.

2.5.7 Ulusal Yeterlilikte Tanimlanmis Sinava Giris Sartt Bulunmasi™

Ulusal yeterlilikte tanimlanmis sinava giris sarti bulunmasi durumunda; sinava ulusal yeterlilikte belirlenen
girig sartlarini saglayan adaylar alinmis ve istenilen sartlarin saglandigina dair gerekli evrak, bilgi, belge vs.
sunulmustur.

Yeterlilikte sinava giris sarti tamimlanmigsa ilgili evrak, bilgi, belge vs. kontrolii yapilmas: gereklidir. Giris
sartt olmayan ulusal yeterlilikler icin bu madde U seklinde isaretlenmelidir.

2.6 Yazili Teorik Sinav Degerlendirme Tablosu

Yazili teorik sinavda incelenen adimlara atanmis puanlar asagida gosterilmistir. Kritik adimlarda
uygunsuzluk tespit edilmis olmasi halinde snav iptali yaptirimi uygulanir. Smav iptali tim smawvi
kapsayabilecegi gibi aday bazl1 da olabilir. Kritik adimlar disinda kalan adimlarda “U — Uygun ” isaretlenen
adimlarin puanlar toplanarak toplam puan iizerinden degerlendirme yapilir.

Yazili teorik sinavda 70 puan (70 dahil) alinmasi halinde kurulusun sinavi gegerli sayilir. Varsa eksikliklere
iliskin diizeltici dnleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Siav durdurma uygulanmaz. 70 puanin altinda puan
alan kuruluslara en az 7 giin (ilk 48 saat i¢indeki smavlar iptal olmamak kaydiyla) olmak iizere sinav
durdurma uygulanir ve diizeltici 6nleyici faaliyet plani sunmasi istenir. Sunulan diizeltici ve dnleyici faaliyet
planinda yer alan faaliyetlerin gergeklestirildigine dair kanitlar sunulup onaylanincaya kadar ilgili ulusal
yeterlilikte sinav durdurma yaptirim: uygulanir.
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Yazih Teorik Sinav Degerlendirme Tablosu

Smiflandirma

No

Yazih Sinav inceleme Kriterleri

Puan

SINAV ORTAMI

2.1.1

Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit
altina alinmigtir.

2.1.2

Teorik sinav alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu
ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini igeren goriiniirlik
materyali (kirlangig bayrak, branda, bez afis, tabela, adaym
iizerine yapistirilabilen tak-sok materyaller, vb.) bulunmaktadir.

2.13

Teorik sinavlarda adaylara tahsis edilmig sira, masa, sandalye,
smav gerecleri ile smav alami kosullart (ses, aydinlatma,
havalandirma, ISG vb.) smavin gerceklestirilmesine engel
olusturmamaktadir.

214

Teorik sinav alanlarinda acil ¢ikiglart gosteren uyari isaretleri
basta olmak tizere gerekli isaret ve yon levhalari ile yangin tiipi
ve ilk yardim cantasi bulunmaktadir.

2.15

Sinav alaninda tiim adaylarin gorecegi sekilde yerlestirilmis saat
vardir ya da silire hatirlatmasi yapilmistir. Adaylara sinavin
baglangi¢ ve bitis saati yazili/sozlii olarak agiklanmistir.

2.16

Teorik sinav alani, sif diizenine (Teorik Ve Performansa
Dayali Smavlar I¢in Uygulama Rehberi icerisinde belirtilen
mesafelere) uygundur.

SINAV ONCESI

221

Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu olacak
sekilde doldurulmustur.

2.2.2

Sinav baglamadan once, sinav evraklar1 kapali zarf icerisinde
adaylarin huzurunda ve kamera dniinde agilmistir.

2.2.3

Sinav gorevlileri yaka kart1 takmigtir.

224

Smav baslamadan Once kamera Oniinde adaylara smavda
uymalart gereken biitiin kurallar ile acil durum prosediirleri
anlatilmis ve sinav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmistir.

2.2.5

Adaylarin kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir.

SINAV ESNASI

23.1

Teorik sinav alani igerisinde sinavla alakast olmayan kisiler
bulunmamaktadir.

2.3.2

Siav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak
sekilde kayit alinmistir.

2.3.3

Teorik sinavlar esnasinda konusma olmamigtir. Konusma
yiiksek sesle ve herkesin duyacagi bir sekilde olmustur. Ses
kamera tarafindan almamadiginda kameraya agiklama
yapilmigtir.

2.34

Simav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun
hareket etmistir.

2.3.5

Smmavda adaylarin basarisimi etkileyecek disaridan bir
miidahale olmamis, kopya, yonlendirme gibi smavin
giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamstir.*

Kritik
Madde

SINAV SONRASI

24.1

Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmstir.
Smav sonunda adaylarin cevaplari igaretledigi evraklar (optik
okuyucu kagidi/cevap kagidi/soru kitap¢igil) ve adaym ismi
kameraya yakin ¢ekimle gosterilerek kayit altina alinmustir.

DOKUMANTASYON

25.1

Teorik sinav kitap¢iginda kitapeik tiirti (6rn. A Kitapgigt), soru
sayisi, ulusal yeterlilik adi, ulusal yeterlilik birim kodu, revizyon
numarasi ve sinav siiresi belirtilmistir.

25.2

Soru kitapgigina ve cevap anahtarina gerekli bilgiler yazilmis
aday tarafindan imzalanmistir.

253

Simavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine,
seviyeye ve genel dlgme degerlendirme kurallarina uygundur.
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Simiflandirma No Yazili Sinav inceleme Kriterleri Puan
Teorik sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer
254 | alan "8 Olgme ve Degerlendirme" béliimiindeki 6lgme ve 9

degerlendirme ile siire kriterlerine uygundur.

Yazili simavda kullanilan kontrol formu, sinav yeri uygunluk

255 | kontrol formu vb. tim dokiimanlarda smav ID ve tarihi 4
yazmaktadir.
Soru kitapgiginda tekrarlayan soru, basim hatast vb.

25.6 6
bulunmamaktadir.

Ulusal yeterlilikte tammmlanmis sinava giris sarti bulunmasi
durumunda; smava ulusal yeterlilikte belirlenen giris Kritik
sartlarim saglayan adaylar alinms ve istenilen sartlarin Madde
saglandigina dair gerekli evrak, bilgi, belge vs. sunulmustur.

2.5.7

Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.

70<Puan<100 ise performans sinavinda uyari verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi
kapatilir;

Puan<70 ise DOF kanitlar1 onaylanincaya kadar ve her haliikarda en az 7 giin inceleme yapilan ulusal
yeterlilikte sinav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonras1 kamera kayit talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmasi1 halinde simav iptali ve sinav durdurma
yaptirumi uygulanir.

Ancak, gozetim denetimlerinde incelenen sinavlar harig, kayit talebi ile incelenen ve aday sayisimin
6 veya daha fazla oldugu sinavlarda; uygunsuzluk puani 70’in altina diismemek kaydiyla sadece bir
aday icin sinav iptali tespiti halinde yaptirim uygulanmaz.
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3. Miilakat Smav1 Incelemesi
3.1 Sinav Ortami

3.1.1 360 Derece Kayit
Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit altina alinmustir.

Stnav alanimin agikga gériilmesini saglayacak sekilde sinav baslamadan énce sinav alani 360 derece kayit
ile taranmis olmalidir.

3.1.2  Goriniirlik materyali

Miilakat sinav alaninda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini
iceren gorliniirliik materyali (kirlangic bayrak, branda, bez afis, tabela, adayin iizerine yapistirilabilen tak-
sOk materyaller, vb.) bulunmaktadir.

Goriiniirliik materyalinin goriiniir bir bicimde asilmis olmasi ve en azindan 360 derece kamera kaydinda
kayit acisinda goriilmesi gerekmektedir. Tespit edilen bir eksiklik olmasi halinde eksiklik a¢iklama boliimiine
eklenmelidir.

3.1.3 Smav Alam1 Uygunlugu

Sinavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, sinav geregleri ile smav alam kosullari (ses,
aydinlatma, havalandirma, ISG vb.) sinavin gergeklestirilmesine engel olusturmamaktadir.

Stnav alamnin adaylarin sinaviarim gerceklestirmesine engel olmayacak sekilde diizenlenmis olmast
gerekmektedir. Sinav alammin ISG acisindan gerekli kurallara uygun hazirlanmis olmasi ve sinav boyunca
sinav gorevlilerinin ISG kurallarina uygun olarak hareket ederek gerekli énlemleri almis olmasi
gerekmektedir.

3.1.4  Acil Cikis, Isaret ve Yon Levhalari, Yangin Tiipii, [lkyardim Cantast

Sinav alanlarinda acil ¢ikiglar1 gosteren uyari isaretleri basta olmak {izere gerekli isaret ve yon levhalar ile
yangin tiipii ve ilk yardim ¢antasi bulunmaktadir.

Sinav alaminda acil ¢ikist ve toplanma yerini gésteren yon levhalar bulunmalidir. Yangin tiipii ve ilkyardim
cantasimin kolay erisilebilir bir yerde olmasi gerekmektedir. Soz konusu igaret, levha ve ekipmanin varliginin
yani sira smav alant uygunluk kontrol formunda olup olmadigi ve dogru isaretlenip isaretlenmedigi de
kontrol edilmelidir.

3.1.5 Saat Bulundurulmasi

Smav alaninda tiim adaylarin gorebilecegi sekilde yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi
yapilmistir. Adaylara sinavin baglangic ve bitis saati yazili/s6zIii olarak a¢iklanmustir.

Sinav salonunda saat bulunmasi esastir ancak saat bulunmuyor ise degerlendiricinin belirli araliklarla siire
hatirlatmast yapip yapmadigi kontrol edilmelidir. Ayrica saat var ise saatin sinav baslama saati ile uyumlu
olup olmadigi ve ¢alisip ¢calismadigi da kontrol edilmelidir. Sinav baslangi¢ ve bitis saati adaylara
soylenmeli ya da tahtaya yazilmalhdir. Sinav baslangi¢ saatinin portalda bildirilen saat ile ayni olmast ve
stnav siiresinin ulusal yeterlilik ile uyumlu olmasi gerekmektedir.
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3.1.6  Adaylarin Birbirinden Etkilenmesi
Miilakat sinavlarinda adaylarin birbirlerinden etkilenmesini engelleyecek tedbirler alinmustir.
Miilakat sinavlarimin birer aday ile yapilmasi gerekmektedir. Sinavi biten aday diger adaylar ile
goriismeyecek sekilde sinav alamindan ayridmalidir. Stnavi biten adayin sinav salonunun arka tarafinda
oturtulmasi sinava girecek adaylarin dikkatini dagittigindan uygun bulunmamaktadir. Kurulusun adaylarin

birbirine miidahalesini engelleyecek onlemi alip almadigi incelenmelidir.

3.2 Sinav Oncesi

3.2.1  Smav Yeri Uygunluk Kontrol Formu
Sinav yeri uygunluk kontrol formu smav alani ile uyumlu olacak sekilde doldurulmustur.
Stnav alanminda bulunan malzemelerin tiir ve miktar olarak sinav alani uygunluk kontrol formu ile uyumlu
olmast gerekmektedir. Sinav alanminda yer almayan ancak sinav alani uygunluk kontrol formunda ‘“‘var”

olarak igaretlenmis bir madde olmast halinde ya da miktar olarak sinav alamindaki malzeme ile kontrol
formunda belirtilen malzeme tutarly degilse “UD” — uygun degil isaretlenmelidir.

3.2.2 Smav Zarfinin A¢ilmasi

Sinav baslamadan oOnce, sinav evraklari kapali zarf igerisinde adaylarin huzurunda ve kamera Oniinde
acilmusgtir,

Stnav evraklarimin gizliliginin ve giivenliginin saglanmasi i¢in sinav evraklarimin bulundugu zarfin sinav
alanina kapalr olarak getirilmis olmasit ve kamera éniinde a¢ilmasi gerekmektediv. Degerlendiricinin zarfi
kameraya gostermesi (kapali oldugunun teyiti i¢cin) ve ardindan agmasi gerekmektedir.

3.2.3 Yaka Karti
Sinav gorevlileri yaka kart1 kullanmugtir.
Swnav gérevlilerinin kimliklerini gosteren yaka kartlari takilmis olmalidir.

3.2.4  Sinav Kurallan

Sinav baslamadan 6nce kamera Oniinde adaylara sinavda uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum
prosediirleri anlatilmis, sinav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmistir.

Swmav kurallari, acil durum prosediirleri adaylara sesli olarak okunmali, her bir sinav gorevlisi kamera
ontinde kimligini gostererek kendini tanitmalidir. Acil durum prosediirii sesli uyarida belirtilmelidir.

3.2.5 Aday Kimliklerinin Kontrolii

Adaylarm kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir.

Aday kendisini kameraya tamitmali ve aymi zamanda imza listesindeki isim ile aday kimligi kontrol
edilmelidir.
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3.3 Sinav Esnasi

3.3.1 llgisiz Kisilerin Smav Alaninda Olmamas1
Miilakat siav alani icerisinde sinavla alakasi olmayan kisiler bulunmamaktadir.

Miilakat sinav alaninda adaylar, sinav gérevlileri (gozetmen, degerlendirici ve i¢ dogrulayici), denetim ekibi
ve dig dogrulama ekibi disinda kimse bulunmamalidir.

3.3.2 Adaylarin ve degerlendiricilerin Kamera Agisindan Cikmamasi
Sinayv siiresince degerlendirici ve aday kamera acisinda kalacak sekilde kayit alinmigtir.

Verilen aralar disinda hi¢bir gerekge ve kosulda degerlendirici ve adaylarin kamera agisindan ¢ikmamast
gerekmektedir. Goézetmen olmayan durumlarda ¢ift kamera ile degerlendirici ve adaylarin en az bir
kameranmin agisinda kalmasi garanti altina alinmalidir. Adaylarin kamera agisinda olmasina ragmen
ontindeki bir aday ya da kolon vb. yapilar sebebiyle kamera ac¢isinda tam goriinmemesi de kabul edilebilir
bir durum olmadigindan béyle durumlarda da “UD” — uygun degil isaretlenmeli ve gerekli agiklama
yazilmalidir.

3.3.3 Kamera Kaydinin Uygunlugu”
Kamera kaydi adayin yeniden degerlendirilmesine olanak saglayacak sekilde alinmistir.
Kamera kaydi adaylarin yeniden degerlendirilmesine uygun agida ve kalitede alinmis olmalidir. Kritik
madde oldugundan uygun sekilde kayda alinmamis smavlar iptal (aday bazi ya da tiim sinav) edilmelidir.
Ancak kaydin uygunluguna iliskin yapilan incelemede iist maddelerde tespit edilen hususlar dikkate
alinmamali ve bunlarin disinda kalan ve kaydin uygun olmadigi kanaatini uyandiran gerekgeler agiklama
boliimiinde aciklanmalidr.
Bu madde kritik madde olup uygun olmamast halinde sinav iptali yapilacaktir.

3.3.4 Adaya Miidahale*

Adaylara sinavi olumsuz etkileyecek, sinav sonucunu etkileyecek veya aday1 dogru cevaba yonlendirecek
disardan bir miidahale olmamustir.

Degerlendirici tarafindan herhangi bir adayin sinavina miidahale olup olmadigi incelenmelidir. Soz konusu
miidahalenin adayin bagar: durumunu etkileyip etkilemedigi irdelenmelidir.

Degerlendirici tarafindan adayt dogru cevaba yonlendirecek veya cevabr bulmasini kolaylastiracak
miidahale yapilmamig olmasi gerekmektedir. Kritik madde oldugundan sinav iptalini (aday bazli ya da tiim

swav iptali) gerektirmektedir.

Degerlendiricinin ihmalinin degerlendirilmesi ve kara liste uygulamasina gerek olup olmadigimin tespiti i¢in
bu durum ayrica Kuruma raporlanmalidir.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamast halinde sinav iptali yapilacaktir.

* Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) gerektirir.
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3.3.5 Adaylarin Sinava Tek Tek Alinmasi
Adaylar sinava tek tek alinmistir.

Miilakat sinavimin tek bir adayla yapilmasi gerekmektedir. Ayni anda birden fazla adayin sinav alanminda
olmamasi gerekmektedir.

3.3.6  Smav Gorevlileri
Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir.
Stnav gorevlilerinin herhangi bir adaya kopya olusturacak sekilde yardimci olmamis, kamera acisini
kapatmamug, kamera kaydinin diizgiin alinmasun saglamis ve sinavin giivenilirligini ve gegerliligini siipheye

diisiirecek davranislarda bulunmamis olmasi gerekir.

3.4 Sinav Sonrasi

3.4.1 Evraklarin Zarflanmasi

Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmistir. Sinav sonunda adaylarin cevaplari isaretledigi
evraklar (cevap kagidi/soru kitap¢igl) ve adayin ismi kameraya yakin ¢ekimle gosterilerek kayit altina
alinmustir.

Stnav bitiminde kamera kaydi oniinde evraklarin tamami zarfa konulmali ve zarfin agzi kapatilmalidwr. Bazi
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslar: ozel zarflar (6rnek: kargo posetleri vb.) kullandigindan imza

zorunlu tutulmamustir. Stnav sonunda adaylarin cevaplar isaretledigi evraklar (cevap kagidi/soru kitapgigi)
ve adayin ismi kameraya yakin ¢ekimle gosterilerek kayit altina alinmalidir.

3.5 Dokiimantasyon

3.5.1 Miilakat Sinavinda Kullanilan Materyalde Yer Alacak Bilgiler

Miilakat sinavlarinda kullanilan tiim dokiimanlarda 6zgiin dokiiman numarasi, kodu, toplam sinav siiresi ve
miilakat sinav sorularinin dogru cevaplari sadece degerlendiricinin gorebilecegi sekilde sorularin yaninda yer
almaktadir.

Soz konusu bilgilerden eksik olanlar a¢iklama boliimiinde belirtilmelidir.
3.5.2 Miilakat Sorusunda Yer Alacak Bilgiler

Miilakat sorusu tizerinde ulusal yeterlilik adi1, ulusal yeterlilik birim kodu, revizyon numarasi ve adaya 6zgii
sinav siiresi belirtilmistir.

Miilakat sorularimin yer aldigi dokiimanda yukarida yazil bilgiler bulunmali ve eksik bilgi var ise agiklama
béliimiinde belirtilmelidir.

3.5.3 Aday Tarafindan Doldurulacak Bilgiler

Miilakat sorularina ve cevap kagidina sinava ve adaya iliskin gerekli bilgiler yazilmis ve aday tarafindan
imzalanmustir.
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Hangi adaya hangi sorunun soruldugu ve verilen cevaplarin takibi agisindan aday bazli soru kdgidi ve cevap
anahtart bulunmall ve aday tarafindan sinav bitiminde imzalanmalidir.

3.5.4 BG Ifadelerinin Icerilmesi

Siavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, seviyeye ve genel 6lgme degerlendirme
kurallarina uygundur.

Miilakat ile dl¢iilmesi gereken her BG/BO ifadesinden en az bir soru olmalidir.
3.5.5 Smav Materyalinin Uygunlugu

Miilakat smav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer alan "8-Olgme ve Degerlendirme"
boliimiindeki 6lgme ve degerlendirme ile siire Kriterlerine uygundur.

Ulusal yeterlilikte tanimlanmis sartlara uygun simav materyalinin kullamilp kullanilmadigi kontrol
edilmelidir. Soru sayist ulusal yeterlilikte tanimlanmis minimum soru sayist ile uyumlu olmalidir.

3.5.6  Ulusal Yeterlilikte Tanimlanmis Sinava Giris Sartt Bulunmasi*

Ulusal yeterlilikte tanimlanmig sinava giris sarti bulunmasi durumunda; sinava ulusal yeterlilikte belirlenen
giris sartlarini saglayan adaylar alinmis ve istenilen sartlarin saglandigina dair gerekli evrak, bilgi, belge vs.
sunulmustur.

Yeterlilikte sinava giris sarti tamimlanmussa ilgili evrak, bilgi, belge vs. kontrolii yapiimas: gereklidir. Girig
sartt olmayan ulusal yeterlilikler icin bu madde U seklinde isaretlenmelidir.

3.6 Miilakat Sinavi Degerlendirme Tablosu

Miilakat sinavinda incelenen adimlara atanmis puanlar agagida gosterilmistir. Kritik adimlarda uygunsuzluk
tespit edilmis olmasi halinde sinav iptali yaptirimi uygulanir. Sinav iptali tiim siavi kapsayabilecegi gibi
aday bazli da olabilir. Kritik adimlar disinda kalan adimlarda “U — Uygun ” isaretlenen adimlarin puanlar
toplanarak toplam puan iizerinden degerlendirme yapilir.

Miilakat sinavinda 70 puan (70 dahil) alinmasi halinde kurulusun sinavi gegerli sayilir. Varsa eksikliklere
iliskin diizeltici dnleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Siav durdurma uygulanmaz. 70 puanin altinda puan
alan kuruluslara en az 7 giin (ilk 48 saat i¢indeki smavlar iptal olmamak kaydiyla) olmak iizere sinav
durdurma uygulanir ve diizeltici 6nleyici faaliyet plani sunmast istenir. Sunulan diizeltici ve 6nleyici faaliyet
planinda yer alan faaliyetlerin gergeklestirildigine dair kanitlar sunulup onaylanincaya kadar ilgili ulusal
yeterlilikte sinav durdurma yaptirim: uygulanir.
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Smiflandirma No Miilakat Sinavi inceleme Kriterleri Puan
31.1 Sinav baglangicinda siavin yapilacagi ortam 360 derece kayit 5
o altina alinmigtir.
Miilakat sinav alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu
312 ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini igeren goriintirlik 5
o materyali (kirlangig bayrak, branda, bez afis, tabela, adaym
iizerine yapistirilabilen tak-sdk materyaller, vb.) bulunmaktadir.
Simavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, sinav
3.1.3 | geregleri ile sinav alani kosullari (ses, aydinlatma havalandirma, 3
SINAV ORTAMI ISG vb.) sinav gergeklestirmeye elveriglidir.
Smav alanlarinda acil g¢ikislar1 gdsteren uyari isaretleri basta
3.1.4 | olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalar ile yangn tiipii ve ilk 2
yardim ¢antast bulunmaktadir.
Sinav alaninda tiim adaylarin gérecegi sekilde yerlestirilmis saat
3.1.5 | vardir ya da siire hatirlatmasi yapilmistir. Adaylara sinavin 4
baglangi¢ ve bitis saati yazili/sozlii olarak agiklanmigtir.
Miilakat sinavlarinda adaylarin birbirlerinden etkilenmesini
3.16 . 6
engelleyecek tedbirler alinmistir.
Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu olacak
321 . 6
sekilde doldurulmustur.
Sinav baslamadan once, sinav evraklari kapali zarf icerisinde
3.2.2 . 4
adaylarin huzurunda ve kamera dniinde agilmigtir.
SINAV ONCESIi 3.2.3 | Smav gorevlileri yaka kart1 kullanmistir. 4
Smnav baslamadan Once kamera Oniinde adaylara sinavda
3.2.4 | uymalan1 gereken biitiin kurallar ile acil durum prosediirleri 4
anlatilmis ve sinav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmustir.
3.2.5 | Adaylarin kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir. 4
Miilakat sinav alani igerisinde sinavla alakasi olmayan kigiler
331 4
bulunmamaktadir.
Sinav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak
3.3.2 . 8
sekilde kayit alinmistir.
333 Kamera kaydi adayin yeniden degerlendirilmesine olanak Kritik
3. - . «
SINAV ESNASI saglayacak sekilde alimmustir. : Madde
Adaylara smavi olumsuz etkileyecek, smav sonucunu .
. < M . Kritik
3.3.4 | etkileyecek veya adayr dogru cevaba yonlendirecek Madde
disardan bir miidahale olmamstir. *
3.3.5 | Adaylar sinava tek tek alinmistir. 4
Siav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun
3.36 - 8
hareket etmistir.
Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmistir.

SINAV SONRASI 341 Slr}av sonund.a adaylarm cevapla.rl 1§aretledlg1 evraklar (cc?vap 4
kagidi/soru kitap¢igl) ve adaym ismi kameraya yakin ¢ekimle
gosterilerek kayit altina alinmigtir.

Miilakat smavlarinda kullanilan tiim dokiimanlarda 6zgiin
dokiiman numarasi, kodu, smav siiresi ve miilakat siav

351 N y L 4
sorularmin  dogru  cevaplar1  sadece  degerlendiricinin

.. gorebilecegi sekilde sorularin yaninda yer almaktadir.
DOKUMANTASYON " — . —

Miilakat sorusu tizerinde ulusal yeterlilik adi, ulusal yeterlilik

3.5.2 . . A 4
birim kodu, revizyon numarasi ve sinav siiresi belirtilmistir.
Miilakat sorularmna ve cevap kagidina sinava ve adaya iliskin

3.5.3 A . 4
gerekli bilgiler yazilmis ve aday tarafindan imzalanmstir.
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Miilakat Sinavi Degerlendirme Tablosu

Smiflandirma

No

Miilakat Smavi inceleme Kriterleri

Puan

3.5.4

Sinavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, 8

seviyeye ve genel dlgme degerlendirme kurallarina uygundur.

3.5.5

Miilakat sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde

yer alan "8-Ol¢me ve Degerlendirme" boliimiindeki dlgme ve 8

degerlendirme ile siire kriterlerine uygundur.

3.5.6

Ulusal yeterlilikte tammlanmis sinava giris sarti bulunmasi

durumunda; smava ulusal yeterlilikte belirlenen giris Kritik
sartlarim saglayan adaylar alinmis ve istenilen sartlarin Madde

saglandigina dair gerekli evrak, bilgi, belge vs. sunulmustur.

kapatilir;

Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.
70<Puan<100 ise performans sinavinda uyari verilir ve DOF kanitlarmin onay1 sonrasi kamera kayit talebi

Puan<70 ise DOF kanitlar1 onaylanincaya kadar ve her haliikarda en az 7 giin inceleme yapilan ulusal
yeterlilikte sinav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmasi1 halinde sinav iptali ve sinav durdurma
yaptirumi uygulanir.
Ancak, gozetim denetimlerinde incelenen sinavlar harig, kayit talebi ile incelenen ve aday sayisinin
6 veya daha fazla oldugu sinavlarda; uygunsuzluk puani 70’in altina diismemek kaydiyla sadece bir
aday icin sinav iptali tespiti halinde yaptirinm uygulanmaz.
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B. MYK Web Portal islemleri

a) Inceleme Adimlar

Kamera kayit incelemeleri MYK Web Portal {izerinden tek format ve kurala gore incelenmektedir. Is ve
islemler her kullanici grubu igin farklilastirilmis sayfalar aracilig ile ilgili adimlarda kullanilabilir hale
getirilmistir.

Teknik Uzman Gorevlendirmesi

Kurum tarafindan gorevlendirilen teknik uzmanlara gorevlendirildikleri kamera kayit incelemelerine ait
talepler, portalda yer alan Sekil 1-Teknik Uzman Profil Sayfas1 “Kamera Kayit Talepleri” baslig: altinda
erigsime agilir.

Denetimlerim

Devam eden Denetimier

3437 KURUMTEST- Vetkilendirme Denetimi 28/09/2019 01/10/201% Bas Denetci Denetim Raporu Yiikle

3457 KURUMTEST: 10/11/2019 11/11/2019 Teknik Uzman 2

Teknik Uzman E

ooon

Teknik Uzman 2

Kapanmig Denetimier

Kamera Kayit Talepleri

v | kayit goster

Arai
m ok 19 farung ey i S e M= W |

Dederlendir: incele §

Incele

Tim Kayitlar (Garintd, Yoklama Kaydi, Aday basvuru formu, cevap anahtarlan ve performans sinavi kontrol listeleri) 26/02/2020 Teknik Uzman Incelivor

1 kaytttan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor

Sekil 1-Teknik Uzman Profil Sayfasi

Ilgili bashk alinda varsayilan olarak 10 kamera kayit talebi goriintiilenir. Diger kayitlar sag altta belirtilen
diger sayfalarda siralanir. Tiim kayit taleplerini tek seferde goriintiileyebilmek icin “Kamera Kayit Talepleri”
bagliginin altinda yer alan se¢im alaninda “Timii” se¢enegini se¢melisiniz.

Ayrica kamera kayit taleplerini tablo baglik satirinda yer alan stitunlara gére “Sinav ID, Talep ID, Kurulus,
Talep Tiirii, Inceleme Tarihi, Inceleme Siiresi, Durumu, Degerlendirme Sonucu” siralayarak daha hizli erisim
saglayabilirsiniz. Inceleme siiregleri tamamlanmus talepleri de yine bu alandan kontrol edebilir ve
ulasabilirsiniz.
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2. Smav Tiirii Se¢imi

Sekil 2-Smav Tiirii Secimi’nde goriilecegi lizere sinava ait incelemesi talep edilen sinav tiirleri diigme
seklinde goriilmektedir. Teknik uzmanlar bu butonlar araciligi ile ilgili sinav tiirlinii incelemek iizere

degerlendirme formuna ulagir. Portalda belirlenen siirede inceleme yapilir.

| Sinav Kayit Talebi

Sinav Id:

Sinav Kayit Talepleri

Izlenecek Sinav Tarleri
Gonderim Bilgileri
Gonderilen Dosya
Durum

Ulagma Tarihi

Incelemeyi Ylrtten

- Performans - Mlakat
test génderim
&

Teknik Uzman Inceliyor (

25.02.2020

) (Kalan Gun: 22)

Sinav Tarihi:
Sinav Yeterlilik: 11UY0015-4/01 Direng Kaynak Ayarcisi
Kurulus: L
Sinav Ili: IZMIR
Sinav Tird - Performans - Teorik - Miilakat
Talep No
Talep Tuard Tum Kayitlar (Géruntd, Yoklama Kaydi, Aday basvuru formu, cevap anahtarlan ve performans sinavi kontrol listeleri) (Gérintu, Yoklama Kaydi, Aday
Basvuru Formu, Sinav Alani Uygunluk Formu, Kitapgik, senaryolan Cevap Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinavi Kontrol Listeleri cikti
ahinmadan, taranmis bir sekilde USB Flash Disk, Portable HDD ortaminda)
Talep Eden
Tarih 03.03.2020
Agiklama @

Dederlendirme:

Performans Milakat

Sekil 2-Sinav Tiirt Se¢imi

3. Sinav Tiirli Degerlendirmesi

Tgili sinav tiiriine tiklandiginda degerlendirme formu agilir. Agilan formda kontrol adimlari incelenerek
“Uygun” ya da “Uygun Degil” seceneklerinden duruma uygun cevap isaretlenir.

Performans Sinavi Degerlendirme

SINAV ORTAMI

Uygun

1 Sinav baglangianda sinavin yapilaca§i ortam 360 derece kayit altina alinmistir.

2 performans alanlannda gorulebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve
yetkilendirme markalanni igeren goriniriGk materyali (lorlangic bayrak, branda, bez
afig, tabela, adayin Gzenne yapsgtiniabilen tak-sok materyaller, vb.) bulunmaktadir.

3 Performans sinaviannda adaylara tahsis edilmis sinav geregleri ile snav alami kosullan
(ses, aydinlatma, havalandirma, ISG vb.) sinavin gerceklestiriimesine uygundur.

Sekil 3-Degerlendirme Formu
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4. Degerlendirme Sonucu

Igili sinav tiirii, degerlendirme formundaki her bir kontrol adim1 incelenerek tamamlandiginda asagida
tanimlanan kurala gére uygun sonug otomatik olarak belirlenir.

“Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.

70<Puan<100 ise performans sinavinda uyar1 verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonras1 kamera kayit talebi
kapatilir;

Puan<70 ise inceleme yapilan ulusal yeterlilikte DOF kamitlar1 onaylanincaya kadar ve her haliikirda en az 7
giin inceleme yapilan ulusal yeterlilikte sinav durdurma uygulanir. DOF kamitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit
talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmasi halinde sinav iptali yaptirim uygulanir.”

Degerlendirme ve Jygun (Usul yoninden ve Teknik olarak incelenmustir. llave bulgu yokomldloklen sakhdir) (%100.00)
Puan:
Aciklama
n onayi sonrasi kamera k.
5 gun inceleme yapilar ju na
av durdurma yaptinr tlanir
Vazgec
Sekil 4-Uygun Sinav Degerlendirmesi
Degerlendirme ve Performans Sinaviannda Uyan (%34.00)
Puan
Aciklama 100 ise kamera kayit talebi kapatilir.
( L se performans sina a uy /I sonrasi kamer
Puan F kanitlan onaylal celeme \ 1 irdurma
uygular kanitiannin ona
Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis ol av durdurma yaptinmi uygulanir
Vazgec
L.
Sekil 5-Uyari Smav Degerlendirmesi
Degerlendirme Performans Sinaviannda Ipta
Aciklama
Puan=1 se ka ayit talebi kapatil
0<Puan<100 5 e D onrasi kamera kayit talebi kapatilir
Puan<70 ise D ve her ha nceleme yapilan ulusal yeterlilikte s mama uygula
rygulanir. DOF kanit 1 kayit tale
Kntik adimlarda Jygunsuziuk tespit ediimis olmasi halinge sinav Iptail ve sinav guraurma yaptinmi uyguianir
Iptal Edilecek Sinavlar
Sinav
* Kimlik No isim Birim Tiri
16UY0253-2/A2 Genel Insaat Isleni P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Islen P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Isler Pl
16UYD253-2/A2 Genel Ingaat Igler P
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Igleri P1
16UYD253-2/A2 Genel ingaat Igler P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Isleri P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Isler: P
Vazgeg

Sekil 6-iptal Siav Degerlendirmesi
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Sekil 5-Uyar1 Siav Degerlendirmesi ekraninda degerlendirme sonucu olusan puan “Degerlendirme ve
Puan:” satirinda belirtilmektedir. 70 puan altinda olan sinavlara sonucunda kurulusun ilgili ulusal yeterlilikte
7 giin siireyle sinav yapma yetkisi durdurulur. A¢ilmis smavlar “Iptal” durumuna cekilir.

Kontrol adimlarinda yer alan ve “*” ile biten adimlarin “Uygun Degil” olarak secilmesi halinde bu adima
uymayan adaylarin Sekil 6-Iptal Sinav Degerlendirmesinde goriilebilecegi iizere ilgili birim ve sinav tiirii
secimi saglanir ve ardindan Kaydet butonuna basilarak inceleme kaydedilir.

Not: Bu adim sebebiyle olusan uygunsuz duruma sadece bu durumdan etkilendigine emin olunan adaylar
eklenir.

Sinav Kayit Talebi
Sinav Kayit Talepleri

Sinav Id:

Sinav Tarihi:
Sinav Yeterlilik: 11UY0015-4/01 Direng Kaynak Ayarcis:
Kurulus:
Sinav ili: izmir
Sinav Tirid Performans - Teorik - Miilakat
rform ontr Gordntd, Yoklama Kayd, A
rforma vars: Kontrol Li eri ¢

Sekil 7-DOF Plani Iste

Incelemenin kaydedilmesi heniiz bu islemlerin kurulusa iletildigini gdstermez. Incelemenin tamamlandig1 ve
artik kurulusa iletilmesi gerektigi kanaati olustugunda eger smav sonucu “Uyar1” ya da “Iptal” olarak
belirlenmisse Sekil 7-DOF Plani iste de goriilecegi iizere “DOF Plani Iste” tusuna basilarak iletim saglanir.
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5. Degerlendirmeye itiraz Etme

Teknik uzman incelemesini tamamladiktan sonra sonucu portal iizerinden kurulusa iletir. Kurulus yapilan
degerlendirmeye kars1 herhangi bir itiraz gergeklestirmez ise “Diizeltici Faaliyet Plan1 Yiikle” tusu ile
tespit edilen uygunsuzluklara iligkin diizeltici faaliyetlerini belirten formunu tiim uygunsuz durumlara

cevap verecek sekilde doldurarak portala yiikler.

Ancak yapilan degerlendirmenin bazi kisimlarinin ya da tamaminin teknik uzman tarafindan tekrar gézden

gecirilmesini istemek i¢in Sekil 8-Degerlendirmeye itiraz Etme’de goriilecegi iizere “Degerlendirmeye

Itiraz Et” tusunu kullamlabilir.

Talep No
Talep Tard
USB Flash Disk, Portable HDD ortaminda)
Tarih
Aciklama @

Izlenecek Sinav Tarleri - Performans
Gonderim Bilgileri
Durum 10 gun iginde Duzeltici Faaliyet Plan yuklemelisiniz.
Ulasma Tarihi

Incelemeyi Yiriten

Dederlendirme:

Dederlendirme Tarihi

Diizeltici Faaliyet Plan

Degerlendirmeye Itiraz Et

Tum Kayitlar (Gorintd, Yoklama Kaydi, Aday Basvuru Formu, Sinav Alani Uygunluk Formu, Kitapcik, senaryolari
Cevap Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinavi Kontrol Listeleri cikti ahnmadan, taranmis bir sekilde

Sekil 8-Degerlendirmeye Itiraz Etme

Itiraza yonelik agiklamalar gelen ekranda girilerek “Kaydet” tusuyla teknik uzmanin dikkatine sunulur.
Diizeltici Faaliyet Plan1 Sunma/Degerlendirmeye Itiraz Portalda belirlenen siirede yapilir.
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6. DOF Onay/Ret Asamasl

Kurulus tarafindan iletilen DOF Plan: teknik uzman tarafindan incelenerek Portalda belirlenen siirede Sekil
9-DOF Onay-Ret Asamasi’nda paylasilan ekranda incelenerek karara baglanir.

Talep Mo

Talep Tari Tum Kayitlar (Gortntd, Yoklama Kaydi, Aday Basvuru Formu, Sinav Alan Uygunluk Formu, Kitapcik, senaryolan Cevap
Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinawvi Kontrol Listeler cikti alinmadan, taranmis bir sekilde USB Flash Disk,
Portable HDD ortarminda)

Talep Eden

Tarih

Agiklama @

Izlenecek Sinav Turleri - Performans

Gonderim Bilgileri
Durum Dizeltici Faaliyet Plani Inceleniyor
Ulasma Tarihi

Incelemeyi Yuriten

Degerlendirme:

Degderlendirme Tarihi
Diizeltici Faaliyet Plami F.S

Islem Diizeltici Faaliyet Planimi Onayla Diizeltia Faaliyet Plamimi Reddet

o]
Sekil 9-DOF Onay-Ret Asamast

7. Diizeltici Faaliyet Sonucu Yiikleme

Teknik uzman degerlendirmesi sonrasi planlanan faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin kurulusa Portalda
belirlenen siirede tanimlanmistir. DOF siireclerinin Portalda belirlenen siireyi gegmesi durumunda Kurum
tarafindan gerekli yaptirnmlar uygulanacaktir. Diizeltici Faaliyet Plan1 belirlenen siire beklenmeksizin daha
erken bir siire icerisinde tamamlaniyor ise DOF’e iliskin sonug dokiiman ve kanitlar1 “Diizeltici Faaliyet
Sonucu Yiikle” tusu ile yiiklenerek uygunluk kontrolii yapilmak tizere sunulabilir.



Onay Tarihi 12.08.2020
% RevizyonNo | 03
Kamera Kayit inceleme Rehberi Revizyon Tarihi | 30.05.2022
Dokiiman No SBD.RHB.007
MY K Sayfa No 40/47

8. Diizeltici Faaliyet Sonucu Incelemesi

Onaya sunulan DOF Sonucu teknik uzmanca en fazla Portalda belirlenen siirede incelenir.

Génderim Bilgileri
Durum

Ulasma Tarihi
Incelemeyi Yiriten

Dedgerlendirme:

Dederlendirme Tarihi
Dizeltici Faaliyet Plam
D. Faal. Tamamlama Tarihi

Dizeltici Faaliyet Sonucu:

Diizeltici Faaliyet Sonucu Inceleniyor

I«

Talep No

Talep Tiird Tim Kayitlar (Gériintd, Yoklama Kaydi, Aday Bagvuru Formu, Sinav Alam Uygunluk Formu, Kitapgik, senaryolan Cevap
Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinavi Kontrol Listeleri cikti alinmadan, taranmis bir sekilde USE Flash Disk,
Portable HDD ortaminda)

Talep Eden

Tarih

Aciklama @

I[zlenecek Sinav Tirleri - Performans

Islem | Dizeltici Faaliyet Sonucunu Reddet |
@ 6 6 Yeni Talep Olustur

Sekil 10-DOF Sonucu inceleme

Sekil 10-DOF Sonucu Inceleme’de goriilecegi iizere DOF Sonucu incelenerek uygun ise Talebi Kapat”,
uygun degilse “Diizeltici Faaliyet Sonucunu Reddet” tusu kullanilarak ve ret isleminin sebepleri belirtilmek
kaydiyla karar baglanir.
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C. Kayitlarin Hazirlanmasi ve Gonderilmesi

Kurum tarafindan talep edilen kamera kayitlarin1 ve gbzetim denetimlerinde kontrol edilecek sinavlari incelemek
tizere gorevlendirilen teknik uzmanlarin incelemelerini daha saglikli ve daha hizli yapabilmeleri agisindan kayitlarin
hazirlanip gdnderilme asamalarinda bu boliimde anlatilan hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

Talep edilen kayitlarla birlikte hangi dosyalarin génderilecegi ve bu dosyalarin klasor isimleri ve dosya isimlerinin
nasil olacagi performans, teorik ve miilakat sinavlari igin alt basliklarda yer alan tablolarda belirtilmistir.

Gonderilen sinav evraklariin okunakli ve yeniden degerlendirme yapmaya elverisli olmasi esastir.

Tabloda yer alan evraklarin her biri ayr1 bir PDF dosyasi olarak génderilmeli ve dosya isimleri asagidaki gibi
olmalidir. Evraklarin hepsi birlestirilerek tek bir PDF dosyas: halinde gonderilmemeli bunun yerine sadece ayni
kategorideki evraklar tek bir PDF dosyasi olarak génderilmelidir. Ornegin, ayn1 ID altinda sinava giren adaylarin
performans sinav projeleri tek bir PDF dosyasi halinde gonderilmeli ve dosya ismi “Performans siav projeleri”
olmalidir. Bagka bir 6rnek, ayn1 ID altinda sinava giren adaylarin degerlendirme formlari tek bir PDF dosyasi halinde
gonderilmeli ve dosya ismi “Aday degerlendirme formlar1” olmalidir.

Not: Bagvuru ve karar verici formu gibi ortak dokiimanlarin tek bir klasorde gonderilmesi yeterlidir.

a. Performans Smavlari Igin

Istenen Belge

Kamera Kaydi

Aday Degerlendirme Formu
Performans Sinav Projesi

Klasor/Dosya Adi

ID numaras1 boliim adi ile kayith
Aday Degerlendirme Formlari
Performans Sinav Projeleri (varsa aday
ismi ile)

Sinav Yeri/Malzemeleri Uygunluk
Formu

Bagvuru Formlar1 (Aday adi ile ayr1 ayri
klasore konmali)

Aday Katilim imza Listesi

Karar Verici Formu

Onay

Sinav Yeri/Malzemeleri Uygunluk Formu

Basvuru Formu

Aday Katilim Imza Listesi
Karar Verici Formu

Onaylayan / Hazirlayan: Ad-Soyad imza
Is bu form ilgili kisi tarafindan imzalanarak kamera kayztlari ile birlikte gonderilmelidir.

b. Teorik Sinavlari igin

Istenen Belge

Klasor/Dosya Adi

Onay

Kamera Kaydi

ID numarasi ve boliim adi ile kayith

Sinav Yeri/Malzemeleri Uygunluk Formu

Sinav Yeri/Malzemeleri Uygunluk
Formu

Soru Kitapgigi

Soru Kitapgiklar1 (aday ismi ile ayr ayr
kayit edilecek)

Optik Form (Varsa)

Optik Form (aday ismi ile ayr1 ayr1 kayit
edilecek)

Cevap Anahtari

Cevap Anahtari
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Bagvuru Formu Bagvuru Formlar1 (Aday adi ile ayr1 ayr
kay1t edilmeli)
Aday Katilim Imza Listesi Aday Katilim imza Listesi
Karar Verici Formu Karar Verici Formu
Onaylayan / Hazirlayan: Ad-Soyad imza

Is bu form ilgili kisi tarafindan imzalanarak kamera kaytlari ile birlikte génderilmelidir.

c. Miilakat Sinavlar icin

Istenen Belge Klasor/ Dosya Adi Onay
Kamera Kaydi ID numarasi1 ve boliim adi ile kayith
Soru Kitapgigi Soru Kitapgiklar (aday ismi ile ayr1 ayr1 kayit
edilecek)
Optik Form (Varsa) Optik Formlar (aday ismi ile ayr ayr1 kayit
edilecek)
Cevap Anahtari Cevap Anahtarlari
Basvuru Formu Basvuru Formlar1 (Aday adi ile ayr1 ayr1 kayit
edilmeli)
Aday Katilim imza Listesi Aday Katilim Imza Listesi
Karar Verici Formu Karar Verici Formu
Onaylayan / Hazirlayan: Ad-Soyad Imza

Is bu form ilgili kisi tarafindan imzalanarak kamera kaytlar1 ile birlikte génderilmelidir.
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D. Veri Kayiplarinda Gergeklestirilecek islemler

Ulusal Yeterlilik sistemi icerisindeki smav ve belgelendirme faaliyetlerinin tarafsizligi ve giivenirliligi
etkileyen en 6nemli unsurlardan biri de smavlarin kamera kaydina alimmasidir. Mesleki Yeterlilik Kurumu
Smav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi kapsaminda sinavlara iliskin sesli ve goriintiilii
kayitlar icin saklama siiresi belgelendirme kararindan itibaren bir yildir. S6z konusu ydnetmeligin
Yetkilendirmeye Iliskin sartlar baslikli 6 inc1 maddesi 1) bendinde “Sinav ve belgelendirme siireclerine iliskin
kayitlart saklamak ve bu kayitlarin erigilebilir olmasim saglamak” yetkilendirme sartlarindan biri olarak
sayilmistir.

Yetkilendirme sézlesmelerinde taraflarin yiikiimliiliigii baslikli 7. Maddenin “n” fikrasinda “n) Sinavdan sonra
kisinin bilgi ve becerisini degerlendirmeye imkan verecek sekilde sinavlar: goriintiilii ve sesli bir sekilde eksiksiz
olarak kayit altina almak, soz konusu kayitlar: bir yil siireyle saklamak ve istenildiginde MYK’ ye vermek”
ylkiimliligi bulunmaktadir. Ayrica Belgelendirme Kuruluslari icin Yetkilendirme Kriterleri ve Uygulama
Rehberi 3.1 maddesi alt agiklama kisminda “3.1.1 A¢iklama: Kurulusun faaliyetlerini yiiriittiigii ofis; ... Sinav
kamera kayitlarimin giivenligi saglanmis sekilde depolanacagr uygun ortama (giivenligi saglanmis veri
depolama ve yedekleme iinitelerine... sahip olmaldir” ve 5.7 maddesinde ise “Sinaviar Kurum tarafindan
yayimlanan rehberlere uygun bir sekilde sesli ve goriintiilii olarak kayit altina alinmalt ve en az 12 ay
saklanmalidir. 5.7.1 Daha sonra izlemeye uygun kalitede rehberlere uygun olusturulan sesli ve goriintiilii
kayitlar sinav ID’leri ve tarihleri ile iliskilendirilerek sumiflandirilmall ve biitiinliigii bozulmadan saklanarak her
tiirlii riske karst giivenlik ve yedekleme tedbirleri alinmalidir” denilmektedir.

Mesleki yeterlilik sinavlarina iliskin goriintii kayitlarinda kayip yasayan kuruluslar bu kayiplart asagida
belirtildigi sekilde Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligina resmi yazi ile bildirirler. Resmi yazi sonrasi
gerekli inceleme ve diger islemler Smav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligi tarafindan yiiriitiiliir. Smav ve
Belgelendirme Dairesi Bagkanligi sunulan evraklar ve kanitlar {izerinden yaptig1 incelemesinde veri kaybinin
sistematik bir yetersizlikten degil de miinferit bir olay sonucunda gergeklestigi kanaatine varmasi ve ayni
zamanda kayip kayitlardaki sinavlarin gerceklestirildigine iliskin kanitlar1 yeterli bulmasi halinde, s6z konusu
kayip kanitlar ile ilgili olarak kurulusu bir defaya mahsus olmak iizere resmi yazi ile uyarir. Resmi yazi bilgi
olarak Denetim Dairesi Baskanligina iletilir. Bu durum kurulusa yapilacak ilk denetimde gbz Oniinde
bulundurulmasi denetim Oncesi ilgili raporlara yansitilir. Kayit kayiplarinin tekrar1 halinde konu Denetim
Dairesi Baskanligina iletilir.

Smav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligi sunulan evraklar ve kanitlar iizerinden yaptigi incelemesinde
evraklar1 yeterli gdrmemesi, sinavlari yapildigina iligkin iletilen kanitlarin yeterli olmamasi veya goriintii
kayiplarinin yetkilendirme kriterlerinde belirlenen uygun yedekleme sistemlerine sahip olmamasi gibi bulgulara
ulagmasi halinde, s6z konusu veri kayiplar ile ilgili olarak yerinde inceleme yapmak iizere Denetim Dairesi

Bagkanligina resmi yazi ile iletir.
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Denetim Dairesi Bagkanligi s6z konusu kayit kayiplarina iliskin kurulus merkezinde veya veri kaybi yasanan

sinav merkezinde gerekli incelemeleri yapmak tizere programsiz denetim gergeklestirir. Denetimde kurulusun

veri kayiplari ile ilgili sundugu tiim evraklar, kurulusun veri yedekleme sistemleri, verilerin yedeklenmesi ve

kopyalanmas ile ilgili tiim kisilerin beyanlari, gérev ve sorumluluklar1 ve bir daha veri kayb1 yagsanmamasi

adina kurulugun varsa yaptigi sistem giincellemeleri incelenir.

Denetim sonucunda;

1.

Smav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligina sunulan kanit ve evraklarin haricinde sinavlarin

gercgeklestirildigine iliskin yeni kanitlarin sunulmasi ve sunulan kayitlarin sinavlarin gergeklestirildigini

kanitlamasi halinde bir defaya mahsus olmak iizere herhangi bir yaptirim uygulanmaz.

Siavlarin gerceklestirildigine iliskin net bir sonuca varilamamasi halinde;

a)

b)

Yasanilan veri kaybinin miinferit bir olay nedeniyle tek seferlik bir veri kayb1 niteligi tasimas1 halinde
kurulusun veri kayb1 yasadigi tiim sinavlar ve bu sinavlarda verilen mesleki yeterlilik belgeleri kurulus
tarafindan denetim sonu raporunda tespit edilen uygunsuzluga bagli olarak askiya alinir. Kurulus
tarafindan Kurumun bilgisi dahilinde verileri kayip sinavlar iki ay icerisinde yeniden yapilir. Sinavlar
sonucunda sadece basarisiz olan veya sinava katilmayan adaylar i¢in mesleki yeterlilik belgeleri geri
cekilir. Basarili kisilerin mesleki yeterlilik belgeleri ise askidan indirilir. Sinavlarin iki ay igerisinde
yenilenmemesi halinde kurulusa ilgili ulusal yeterliliklerde sinav durdurma yaptirimi uygulanir.
Yasanilan veri kaybmin yetkilendirme kriterlerinde tanimli olan yedekleme ve kayit sistemlerinin
yetersizligi ve sistematik bir sekilde kurulusun kayit prosediiriine aykiri bir sekilde yapilan iglemlerin
sonucunda meydana geldiginin ve kurulusun beyanindan farkli durumlarin tespit edilmesi halinde
kurulusun yetkisi Yonetmeligin 31 nci maddesi kapsaminda kaybin yayilimina bagli olarak kismen veya
tamamen askiya alinmasi igin gerekli iglemler baslatilir. Aski siirecinde kurulus veri kaybi yasadigi tim
sinavlart ve bu sinavlarda verilen mesleki yeterlilik belgelerini iptal eder, durumun bir daha
yasanmamasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Kuruluslarin bildirimleri haricinde, yapilacak denetimlerde veya kayit taleplerinde talep edilen sinav

kayitlarinin sunulamadiginin tespiti halinde ise Y6netmeligin 31 nci maddesi kapsaminda kurulusun yetkisi

belirli bir siire kismen/tamamen askiya alinmasi igin gerekli islemler baglatilir, aski siirecinde kurulus

gerekli kanitlar1 sunamadig: takdirde belge ve sinav iptali ya da Kuruma bilgi vererek sinav tekrar1 yapar.

Goriintiilerin kismen sunulmasi ve sinavlarin yapildigina dair siiphe olmamasi durumunda sadece durumun

tekrar yasanmamasi i¢in uygunsuzluk yazilir. Yaygin olmayan kayit kayb1 tespitine yonelik ise kurulug

uygunsuzlugu kapatmak i¢in kurulus sinavlari iptal eder ya da sinav tekrari yapar.
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Donanim veya Sistem Arizalar1 Nedeniyle Veri Kayiplarinda Iletilecek Evraklar

Fiziki bir ariza nedeniyle (elektrik arizasi, Bellek hatalari, Isletim sistemi hatalari, basarisiz yedeklemeler,

donanim ve yazilim bazli diger hatalar nedeniyle meydana gelen veri kayiplarinda Sinav ve Belgelendirme

Dairesi Baskanligina iletilecek resmi yazi ekinde:

Yasanan arizaya iligkin tutanak,

Arizaya iligkin Gorsel kanitlar,

ISO 9001 Kalite Ydnetim Sistemi, ISO 20000 BT Hizmet Y 6netim Sistemi ve ISO 27001 Bilgi Giivenligi
Yonetim Sistemi sertifikalarina sahip veri kurtarma firmasinin Kuruma hitaben olusturdugu yazili veri
kurtarma raporu

Gorilintii kayiplarina iliskin sinavlarin yapildigini gosterebilecek her tiirlii kanit, aday, siav gorevlisi ve

ilgili diger kisilerin beyanlar1 vb.

b. Kullanic1 Hatalar1 Nedeniyle Veri Kayiplarinda iletilecek Dokiimanlar

Kullanict hatast nedeniyle meydana gelen veri kayiplarinda Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligina

iletilecek resmi yazi ekinde:

Kullanict beyant

Yasanan kayipla ilgili tutanak,

Her tiirlii gorsel kanit,

ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi, ISO 20000 BT Hizmet Y dnetim Sistemi ve ISO 27001 Bilgi Giivenligi
Yonetim Sistemi sertifikalarina sahip veri kurtarma firmasinin Kuruma hitaben olusturdugu yazili veri
kurtarma raporu

Goriintii kayiplarina iliskin sinavlarin yapildigini gosterebilecek her tiirlii kanit, aday, sinav gorevlisi ve

ilgili diger kisilerin beyanlar1 vb.

Hirsizlik, Siber Saldir1 veya Sabotaj Nedeniyle Veri Kayiplarinda Iletilecek Dokiimanlar

Hirsizlik, Siber Saldir1 veya Sabotaj hatasi nedeniyle meydana gelen veri kayiplarinda Smav ve

Belgelendirme Dairesi Bagkanligina iletilecek resmi yazi ekinde:

Yasanan olay ile ilgili tutanak,

Her tiirlti gorsel kanat,

ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi, ISO 20000 BT Hizmet Y dnetim Sistemi ve ISO 27001 Bilgi Giivenligi
Yonetim Sistemi sertifikalarina sahip veri kurtarma firmasinin Kuruma hitaben olusturdugu yazili veri
kurtarma raporu

Kolluk kuvvetlerinin olay yeri raporu,

Su¢ duyurusu evraklariGoriintii kayiplarina iliskin sinavlarin yapildigini gosterebilecek her tiirlii kant,

aday, smav gorevlisi ve ilgili diger kisilerin beyanlar1 vb.
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d.

Dogal Afetler (Yangin, Sel, Deprem vb.) Nedeniyle Veri Kayiplarinda Iletilecek Dokiimanlar

Dogal Afetler nedeniyle meydana gelen veri kayiplarinda Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligina

iletilecek resmi yazi ekinde:

Yasanan olay ile ilgili tutanak,

Her tiirlti gorsel kanat,

ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemi, ISO 20000 BT Hizmet Yonetim Sistemi ve ISO 27001 Bilgi

Gtivenligi Yonetim Sistemi sertifikalarina sahip veri kurtarma firmasinin Kuruma hitaben olusturdugu

yazili veri kurtarma raporu,

Yasanan afet nedeniyle olusan hasarla ilgili resmi Kurum raporu (itfaiye, Belediye vb.)

Goriintii kayiplarina iligkin sinavlarin yapildigini gdsterebilecek her tiirlii kanit, aday, sinav gorevlisi ve

ilgili diger kisilerin beyanlar1 vb.
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E. Revizyon Tarihcesi

Rev. No | Revizyon Tarihi | Revizyon Konusu

00 12/08/2020 Ik Yayim

1.6 Performansa Dayali Sinav Degerlendirme Tablosu, 2.6
Yazili Teorik Simav Degerlendirme Tablosu, 3.6 Miilakat
01 16/10/2020 Sinavi Degerlendirme Tablosu ve 4. Degerlendirme
Sonucu boéliimlerinde gegen “10 giin” ve “on giin” ibareleri
“5 giin” olarak giincellendi.

02 15/11/2021 Uygulamaya iliskin giincellemeler rehbere yansitilmistir.

1.3.4 maddesinin aciklamasi diizenlenmistir.

1.3.10 ve 1.5.3 maddeleri Teorik ve Performansa Dayali
Sinavlar i¢in Uygulama Rehberine uygun hale getirilmistir.
1.5.2 maddesinin agiklama kismi sadelestirilmistir.

1.5.5, 2.5.7 ve 3.5.6 maddeleri eklenmistir.

2.1.6 maddesindeki oturma diizenine iliskin ag¢iklama
netlestirilmistir.

B bolimii 2, 5, 6, 7 ve 8maddedeki siireler portalda
belirtilen siirelere uyumlu olacak sekilde giincellenmistir.
Veri kayiplarinda gerceklestirilecek islemleri belirleyen D
bolimii eklenmistir.

03 30/05/2022




