MESLEKI YETERLILIK KURUMU
BELGELENDIRME KURULUSLARINA YONELIK
DENETIM USUL VE ESASLARI

Amac ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarm amaci 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete ’de
yayimlanan 4 sayili Bakanliklara Bagls, ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve
Kuruluslarin Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 247 nci maddesinin birinci
fikrasmmin (¢) bendi kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yetkilendirilmis
kuruluslar ile yetki bagvurusunda bulunan belgelendirme kuruluslarinin denetim, inceleme,
izleme ve degerlendirmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu usul ve esaslar, 4 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 247 nci
maddesinin birinci fikrasmin (¢) bendi ile 15/10/2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete ‘de
yaymmlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Smnav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar ve kisaltmalar
MADDE 3 - (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Bas Denetci: Denetim ekibinde yer alan denet¢i unvanina sahip kisiler arasindan denetim
ekibi bagkani olarak gorevlendirilen kisiyi,

b) Baskan: Mesleki Yeterlilik Kurumu Bagkanini,

C) Belgelendirme Kurulusu: Tiirk Akreditasyon Kurumu veya Avrupa Birligi ile ¢ok
tarafli tanima anlagsmasi imzalamis akreditasyon kurumlarindan akredite edilmis personel
belgelendirme kurum ve kuruluslarma,

¢) Daire Baskami: Mesleki Yeterlilik Kurumu Denetim Dairesi Bagkanini,

d) Denetci: Bu usul ve esaslar kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan belirlenen
denetim programma gore denetim yapan ve degerlendirmeleri raporlayan bas denet¢i ve
denetgiyi,

e) Denetim: Belgelendirme kuruluslar1 veya yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin,
varsa subelerinin ve/veya hizmet alimi yaptig1 kurum/kuruluglarin yapisinin, faaliyetlerinin,
yOnetim sisteminin, kayitlarinin, kaynaklarinin, sinav ve belgelendirme uygulamalarinin Mesleki
Yeterlilik Kurumu mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal yeterliliklere uygunlugunun tespiti ve
raporlanmast amaciyla, Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan gorevlendirilmis bir ekip
tarafindan gerceklestirilen faaliyetleri,

f) Denetim Ekibi: Denetim faaliyetlerini gergeklestirmek tizere ilgili denetim igin
gorevlendirilmis denet¢i, yardimeir denetci, teknik uzman, gozlemci ve Mesleki Yeterlilik
Kurumu personelinden olusan grubu,

4)] Gozlemci: Denetim siireclerine iliskin uygulamali 6grenme saglamak ve bilgisini
artrmak tizere Kurum digindan veya Kurum personelleri arasindan gorevlendirilenleri,
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g) Itiraz Komisyonu: Yonetmelige gore yetkinin askiya alinmasi veya yetkinin kaldiriimasi
islemlerinde itirazlar1 degerlendirmek lizere Meslek Standartlar1 Dairesi Baskanligi, Siav ve
Belgelendirme Dairesi Bagkanligi ve Hukuk Miisavirligi tarafindan gérevlendirecekleri birer
temsilcilerinin katilimiyla toplanan 3 kisiden olusan komisyonu,

h) Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu (MYK),

1) Kurulus: Denetimin muhatab1 olan belgelendirme kurulusu veya yetkilendirilmis
belgelendirme kurulusunu,

) Mevzuat: Konusuna gore yiiriirlilkte bulunan ilgili Kanun, Kararname, Y dnetmelikler ile
smav ve belgelendirme kuruluslarina yonelik hazirlanan ve yiiriirliige konulan usul ve esaslar,
uygulama rehberleri, genelgeler, talimatlar, soézlesmeler ¢ergevesinde kurulusun faaliyette
bulundugu/bulunacag ulusal yeterlilikleri,

) Mesleki Yeterlilik Belgesi: Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinca diizenlenen
ve Smav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi ve ilgili yeterlilikte belirlenmis
kurallara uygun sekilde gerceklestirilmis sinavlarda basarili olanlara verilen MYK Mesleki
Yeterlilik Belgelerini,

k) MYK Web Portal: Belgelendirme Kuruluslarinin sinav ve belgelendirme faaliyetlerine
iliskin Kurum tarafindan saglanan ve denetim faaliyetleri i¢in de kullanilan bilisim altyapisini,

) Sinav Yeri: Yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunun kendisine ait veya protokol ile
temin ettigi ulusal yeterlilikteki 6lgme ve degerlendirme faaliyetlerini gergeklestirmek igin
gerekli sartlar1 saglayan tiim sinav alanlarma,

m) Teknik Uzman: Denetim ekibinde yer alarak, uzmanlik alaniyla ilgili mesleki ve teknik
inceleme ve degerlendirme yapan, raporlayan, goriis ve degerlendirmelerini denet¢iyle paylasan
kisiyi,

n) Temsili Sinav: Tiim smav siirecleri isletilerek ve istisna durumlarda Kurum tarafindan

smav kapsami daraltilarak gergeklestirilen ve sonucunda MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi
diizenlenmeyen 6rnek smav uygulamalarini,

0) Uygunsuzluk: Denetlenen kurulusun yapisinda, yonetim sisteminde, belge ve
kayitlarinda, uygulamalarinda, kaynaklarinda ve faaliyetlerinde ilgili mevzuat ve diger
diizenlemeler ile ulusal yeterliliklere aykiriliklar1 igeren bulgulari,

0) Uzaktan Denetim: Bu usul esaslarda yer alan ve Kurumca uygun goriilen inceleme ve
denetim islerinin ilgili denetim ekibi liyesine gerekli bilgi ve belgelerin kargo yoluyla veya
elektronik ortamda iletilmesi suretiyle denetim yerine gitmeden gerceklestirilmesini,

9)] Yardimc1 Denetgi: Bas denetgiye bagh olarak denetimlerde gorev alan ve bu usul
esaslarn ilgili hitkiimlerine gore yardime1 denetgi olma sartlarini tastyan Kurum personelini,

r Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu (YBK): Tiirk Akreditasyon Kurumu veya
Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlagmasi imzalamis akreditasyon
kurumlarindan akredite edilmis; Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan, ulusal yeterliliklere gore
Olgme, degerlendirme ve belgelendirme faaliyetlerini yiiriitmek iizere yetkilendirilmis, tiizel
kisiligi haiz kurum ve kuruluslari,
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S) Yonetmelik: Mesleki Yeterlilik Kurumu Smav, Olgme, Degerlendirme ve Belgelendirme
Yonetmeligi’ni ifade eder.

Gorev, yetki ve sorumluluk

MADDE 4 - (1) Akreditasyon siirecini tamamlayarak ilgili yeterliliklerde akredite olmus
belgelendirme kuruluslarinin yetkilendirme denetimleri ve yetkilendirilmis belgelendirme
kuruluslarinin gézetim, kapsam genisletme, kapsam giincelleme, takip ve programsiz denetimleri
ile sinav kayit incelemelerinin yapilmasi, raporlanmasi ve izlenmesi gorev, yetki ve sorumlulugu
Denetim Dairesi Bagkanligina aittir.

Denetim tiirleri

MADDE 5 — (1) Denetimler programli veya programsiz olacak sekilde gerceklestirilir. Programli
denetimler yetkilendirme, gozetim, kapsam genisletme, kapsam giincelleme, takip denetimleri
ve sinav kayitlarinin incelenmesi seklinde gergeklestirilir.

Birinci fikrada belirtilen denetim tiirlerinin disinda yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslar: 23
iincii maddede belirtilen usule uygun olarak izleme ve denetime tabi tutulabilir.

Yetkilendirme denetimi

MADDE 6 — (1) Yetkilendirme denetimi, basvurulari uygun bulunan akredite kuruluslarin
yetkilendirme taleplerinin degerlendirilmesi i¢in akredite kurulusun akredite oldugu ve talep
ettigi tiim yeterliliklerde ilgili mevzuat ve ulusal yeterliliklere uygun bir sekilde simav yapma
kabiliyetini ve kapasitesini ortaya koymak amaciyla bu Usul ve Esaslarin 15 inci maddesinde
belirtilen igerige gore denetim ekibince yerinde/sahada yapilir.

Gozetim denetimi

MADDE 7 - (1) Gozetim denetimi yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunun ilgili mevzuat ve
yeterliliklere uygun bir sekilde sinav ve belgelendirme yapip yapmadiginin ve sinav ve
belgelendirme  kapasitesini  siirdiiriip ~ stirdiiremediginin  tespit edilebilmesi amaciyla
gerceklestirilen smavlar, sinav yerleri, soru bankalari, sinav materyalleri, insan kaynaklari ile
idari ve mali yapist incelenerek yapilir. Bu denetimlerde kurulusun sinav ve belgelendirme
yapmadig1r ulusal vyeterliliklerde gerek goriilmesi halinde kurulustan temsili smav
gergeklestirmesi talep edilebilir. Temsili smav talep edilen goézetim denetimleri yerinde
gergeklestirilir.

(2)  Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinda ilk gézetim denetimi yetkilendirildikleri
tarih esas almarak 12 ay sonra, sonraki gbzetim denetimlerinin ise son goézetim denetimi
tarihinden 12 ay sonra yapilmasi esastir. Gozetim denetimleri yilda bir kez gerceklestirilir.

(3)  Ancak, kurulusun yetkinin askiya alinmas1 veya yetki kaldirilmasi talebinde bulunmasi,
kurulusa yonelik sikdyetler alinmasi, programsiz denetimlerde veya smav kayitlarinin
incelenmesi sonucu {ist tiste uygunsuzluklar tespit edilmesi gibi durumlarda bir yillik siire
dolmadan Kurum tarafindan belirlenecek tarihlerde gézetim denetimi yapilabilir. Son gozetim
denetimi tarihinden sonra veya yetkilendirme tarihinden sonra belgelendirme yapilmamis ulusal
yeterlilikler hari¢ olmak iizere yetkinin askiya alinmasi veya yetki kaldirilmas: talepleri, talep
iizerine en gec¢ bir ay igerisinde gerceklestirilecek gdzetim denetiminin tamamlanmasmin
ardindan degerlendirilir.
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(4)  Gozetim tarihi itibariyle son bir yildaki programsiz denetimlerde ve/veya smav goriintii
kayitlarinin incelenmesinde {igten fazla sinav durdurma cezasi almadig tespit edildigi takdirde,
yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunun yazili talebi ve Kurum Bagkani Oluru ile gbzetim
denetimi ertelenebilir. Ancak gozetim denetimleri her haliikarda ilk gozetim denetiminde
yetkilendirildikleri tarih esas alinarak, sonraki gozetim denetimlerinde son gézetim denetimi
tarihi esas alinarak en ge¢ 14 {incii ayin son haftasinda yapilir.

5) Yetkilendirilmig belgelendirme kurulusunun denetim tarihinin 6ne ¢ekilmesini talep
etmesi durumunda gozetim denetimi bir Onceki gozetim denetiminin yahut yetkilendirme
tarihinin izerinden 8 ay gegmeden yapilamaz.

Kapsam genisletme denetimi

MADDE 8 - (1) Kapsam genisletme denetimi, bagvurulari uygun bulunan belgelendirme
kuruluslarmin yetkilendirme taleplerinin degerlendirilmesi amactyla bu Usul ve Esaslarin 15 inci
maddesinde belirtilen icerige gore denetim ekibince yerinde/sahada yapilir.

(2)  Kapsam genisletme denetimi kurulusun ilgili mevzuat ve ulusal yeterliliklere uygun bir
sekilde smav yapma kabiliyetini ve kapasitesini ortaya koyabilecek sekilde talep ettigi tiim
yeterlilik ve yeterlilik birimlerinde temsili sinavlar izlenerek, smav yerleri, soru bankasi, smav
materyali ve insan kaynaklar1 incelenerek yapilir.

(3) Kapsam genisletme denetimlerinin kapsama ilave edilen ulusal yeterlilikler ve ulusal
yeterlilik birimi tizerinde gergeklestirilmesi esastir. Kapsama eklenen ulusal yeterlilikler ve
ulusal yeterlilik birimleri ile iliskili ve glincellenmis olan kalite yonetim sisteminde yer alan
stirecler de denetim programina dahil edilir.

Kapsam giincelleme denetimi

MADDE 9 - (1) Ulusal yeterliliklerdeki revizyonlarda basvurulari uygun bulunan
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarmin talebine bagl olarak kapsam giincelleme denetimi
yapilir.

(2)  Kapsam giincelleme denetimi kurulusun ilgili mevzuat ve ulusal yeterliliklere uygun bir
sekilde sinav yapma kabiliyeti ve kapasitesini ortaya koyabilecek sekilde temsili smavlar
izlenerek, smav yerleri, soru bankasi, smnav materyali ve insan kaynaklar1 incelenerek yapilir.

(3) Kapsam giincelleme denetimlerinin revize edilen ulusal yeterlilikler {izerinde
gerceklestirilmesi esastir. Revize edilen ulusal yeterliliklerle iliskili ve giincellenmis olan kalite
yOonetim sisteminde yer alan siirecler de denetim programina dahil edilir.

(4)  Kapsam giincelleme denetimlerinin yerinde gerceklestirilmesi esastir. Ancak revizyonda
Oleme degerlendirme siireclerini etkileyecek degisiklikler olmamasi halinde kapsam giincelleme
denetimleri Meslek Standartlar1 Dairesi Bagkanligi, Smav ve Belgelendirme Dairesi
Bagkanligi’'ndan almacak goriis dogrultusunda uzaktan gergeklestirilebilir.

Takip denetimi

MADDE 10 - (1) Yapilan herhangi bir denetim sonucunda tespit edilen biiyiik uygunsuzluga
iligkin diizeltici ve Onleyici faaliyetin yerinde incelenmesi gerektigi hallerde ve gerekmesi
halinde yetkisi askiya alman kuruluslarmn ilgili yeterlilikte yeniden sinav ve belgelendirme

MYK Yénetim Kurulunun 30.04.2025 tarih ve 2025/50 sayili karari ile yiiriirliige girmistir. 4/14



faaliyetine devam etmesinin uygun olup olmadigmin tespit edilmesi amaciyla takip denetimi
gerceklestirilir.

(2)  Takip denetimleri kurulusun tespit edilen tiim uygunsuzluklarin bu usul esasta
belirlendigi sekilde diizeltici onleyici faaliyet kanitlarimi MYK Web Portala yiiklemesi ve
denetime hazir oldugunu beyan ederek denetimi talep etmesi iizerine planlanir. Takip
denetimlerinin uygunsuzlugu tespit eden denetim ekibince gerceklestirilmesi esastir. Ancak bu
denetim ekibinde yer alan ve miicbir sebeplerle gorevlendirilemeyen kisi/kisilerin yerine ayni
niteliklere haiz kisiler gorevlendirilebilir.

(3)  Yetkisi askida olan kuruluslara gerceklestirilecek takip denetimleri kurulusun diizeltici
Onleyici faaliyet kanitlari ile birlikte Denetim Daire Baskanligina bagvurusu iizerine bir hafta
icerisinde degerlendirilir ve uygun bulunan bagvurular i¢in gerek duyuldugunda denetim
gergeklestirilir. Bu durumda takip denetimi basvurunun yapildig: tarihi takip eden 30 giin
icerisinde gerceklestirilir.

(4)  Yetkilendirme, kapsam genisletme ve kapsam giincelleme denetimlerinde takip denetimi
sonucu kurulusun takibe konu uygunsuzluklari gidermediginin tespit edilmesi halinde;
uygunsuzluk kurulusun biitiin sistemine yonelik ise kurulusun bagvurusu islemden kaldirilir, belli
ulusal yeterliliklere yonelik ise s6z konusu ulusal yeterlilikler basvuru kapsamindan ¢ikarilarak
islemler tamamlanir, gézetim denetimleri ve programsiz denetimlerde ise Yonetmeligin ilgili
maddeleri ¢ercevesinde gerekli is ve islemler yiiriitiilerek yaptirim uygulanir. Programsiz
denetimlerde takip denetimine karar verilmesi durumunda denetim ekibinin ulasim ve konaklama
giderleri kurulus tarafindan karsilanir.

Programsiz denetimler

MADDE 11 - (1) Mevcut kalite glivencesini korumak amaciyla, sinav ve belgelendirme sayilari,
stireler, araliklar, sinav basar1 oranlari, siav yerleri, smav video kayitlarinin incelenmesi sonucu
tespit edilen eksiklikler ve Kuruma ulasan sikayetler dikkate alinarak yapilacak risk
degerlendirmesi sonucunda tespit edilen yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinda
programsiz denetimler gerceklestirilebilir.

2 Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslariyla ilgili yerinde denetim gerektirir nitelikte,
ihbar ve sikayetler ile kurulusun faaliyetlerinde ciddi siiphe uyandiran hususlar olustugunda
ivedilikle programsiz denetim yapilir.

(3)  Programsiz denetimler yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarina haber verilmeksizin
yapilir. Programsiz denetime tabi tutulan kurulus denetim ekibinin talep ettigi her tiirlii bilgi ve
belgeyi sunmak ve ihtiya¢ duyulmasi halinde ekibin smav yerlerine ulagimimi saglamakla
yiikiimlidiir.

Denetim ekibinin teskili

MADDE 12 - (1) Programl1 ve programsiz denetimlerde denetim ekibi bir denet¢i bagkanliginda,
denet¢i, yardimei denetgi ve/veya gozlemci ve teknik uzman/uzmanlardan olusur. Denetim ekibi
iki kisiden az olamaz ve ekip baskani bas denet¢i olarak gorevlendirilir. G6zetim denetimlerinde
denetim ekibi miimkiin oldugunca bir Onceki gozetim denetiminde gorevli ekipten farkl
kisilerden olusacak sekilde gorevlendirilir. Denetim ekibindeki; denetgi, yardimc1 denetgi, teknik
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uzman ve gozlemci sayist denetimin etkin bir sekilde gergeklestirilmesini saglayacak sekilde
Kurum tarafindan belirlenir.

(2)  Denetim programina gore denetim ekibinde yer alan iiyelere denetimlerde yarim giiniin
katlar1 olacak sekilde gorev verilebilir. Denetimler yerinde, uzaktan ya da bu iki yontemin birlikte
uygulanacagi sekilde gerceklestirilebilir.

(3)  Denetlenen kurulusun yonetim ve smav Yerlerinin farkli adreslerde olmasi, denetim
kapsamindaki ulusal yeterliliklere iliskin smav yer ve takvimlerinin degisiklik gostermesi gibi
nedenlerle denetim programu farkli giinlerde pargali olarak bas denet¢inin katilmasi kaydiyla
planlanip uygulanabilir.

4 Bas denet¢i denetimin belirlenen siirede bitirilemeyecegine kanaat getirdiginde bu
durumun gerekgesini daire baskanmna bildirmek suretiyle ekip tiyelerinin gorev siirelerinin
artirilmasini talep edebilir.

(5) 4 inci fikrada belirtilen hal dahil olmak tizere denetim, denetim ekibi ve gérev siireleri
ve yerleri Baskanlik Oluru ile belirlenir ve olusabilecek miicbir sebep hallerinde ayni usulle
degistirilebilir.

Denetim ekibi iiyelerinin nitelikleri

MADDE 13 - (1) Kurum disindan denet¢i olarak gorevlendirilmek i¢in gerekli sartlar sunlardir:
a) Kisilerin, 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinin (A) bendinin (4), (5)
ve (6) numaral alt bentlerinde belirtilen sartlar tagimak.

b) Herhangi bir islemi veya eylemi nedeniyle Mesleki Yeterlilik Kurumu Smav, Olgme,
Degerlendirme ve Belgelendirme Y 6netmeligi kapsaminda yetkilendirilmis veya yetkilendirme
On bagvurusu yapmis belgelendirme kurulusunun, egitim akreditasyon kurumunun veya akredite
egitim kurumunun yetkisinin askiya alinmasina, yetkisinin kaldirilmasina veya akreditasyonunun
iptaline neden olmamis olmak ve bu kuruluslarda her hangi bir unvanla gérev almiyor olmak.

C) En az lisans diizeyinde diplomaya sahip olmak.

¢) Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlasmasi imzalamis akreditasyon
kuruluslarinca akredite edilmis bir personel belgelendirme kurulusu tarafindan verilen “Kalite
Yonetim Sistemi” aday denetgisi/aday tetkik gorevlisi/denetci sertifikasina sahip olmak.

d) En az 8 yillik mesleki deneyime sahip olmak.

e) Kurum tarafindan gergeklestirilen personel belgelendirme kurulusu denetimlerinde en az
20 giin gorevlendirilmis olmak,

f) Yukaridaki sartlar disinda Kurum gerektiginde ilave/yeni sartlar belirleyebilir.

(2)  Bu usul esasa gore yapilan denetimlerde teknik uzman olarak sinav materyallerini ve
siav uygulamalarini incelemek tizere gérevlendirilecek kisilerin en az ilgili ulusal yeterliliklerde
tanimlanan degerlendirici Olglitlerini karsilayacak niteliklere sahip olmasi ve kuruluslarda her
hangi bir unvanla gorev almiyor ve son bir yil igerisinde gorev almamis olmasi gerekir. Bu
sartlar1 saglayan Kurum personelleri de teknik uzman olarak denetim ekiplerinde
gorevlendirilebilirler.

3 Kurum i¢inden denetci olarak gorevlendirilmek i¢in gerekli sartlar sunlardir:

MYK Yénetim Kurulunun 30.04.2025 tarih ve 2025/50 sayili karari ile yiiriirliige girmistir. 6/14



a) Mesleki Yeterlilik Uzmani, en az bir yil Denetim Dairesi Bagkanliginda ¢alismis olmak
kaydiyla Mesleki Yeterlilik Uzman Yardimcisi veya en az ii¢ y1l Denetim Dairesi Bagkanliginda
calismis olmak kaydiyla Miihendis/Istatistik¢i olmak.

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢cok tarafli tanima anlagmasi imzalamig bir akreditasyon
kurulusu ya da bu akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen
denet¢i egitimini bagartyla tamamlayarak belge almis olmak.

C) Programli veya programsiz denetimlerde en az 20 giinliik denetim tecriibesine sahip
olmak.

(4)  Yardimci denetgi olarak gorevlendirilmek igin gerekli sartlar sunlardir:

a) Mesleki Yeterlilik Uzmani, Uzman Yardimcisi veya en az iki yil Denetim Dairesi
Bagkanliginda ¢alismis olmak kaydiyla mithendis/istatistik¢i olmak,

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlagmasi imzalamis akreditasyon
kuruluslarinca akredite edilmis bir personel belgelendirme kurulusu tarafindan verilen “Kalite
Yonetim Sistemi” aday denetgisi/aday tetkik gorevlisi/denetci sertifikasina sahip olmak.

(5) MYK Yonetim Kurulu tiyeleri ile Kurumda en az iki yil yonetici pozisyonlarinda gorev
yapanlar Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢cok tarafli tanima anlagsmas1 imzalamis bir akreditasyon
kurulusu ya da bu akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen
denet¢i egitimini basariyla tamamlayarak belge almis olmak kaydiyla denetci olarak atanmis
sayilirlar.

(6) Kurum i¢inden ve Kurum disindan denetc¢i niteligini haiz kisiler gerekli sartlari
sagladiktan sonra basvurular1 iizerine, Denetim Dairesi Bagkanliginin Onerisi ve Kurum
Baskaninin onayi ile denet¢i olarak atanirlar.

Denetim ekibi iiyelerinin gorevleri

MADDE 14 — (1) Bas denetgiler; denetim ekibinin bagkani olarak, denetim programimna gore
denetimin  gergeklestirilmesinden, acilis ve kapanis toplantilarinin  yapilmasindan,
uygunsuzluklarin tespiti ve kapatilmasindan, takip denetimlerine karar verilmesi ve denetim
sonucunun karara baglanmasmdan sorumludur.

2 Denetgiler, yardimec1 denetgiler ve gozlemciler; bas denetcinin denetim programi
dogrultusunda yaptig1 gérev paylagimina gére denetlenen kuruluslarin, varsa subelerinin ve/veya
hizmet alimi yaptig1 kurum/kuruluslarm yapismin, faaliyetlerinin, yOnetim sisteminin,
kayitlarinin, kaynaklarmin ve uygulamalarmin Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal
yeterliliklere uygunlugunun tespiti ve bas denet¢iye raporlanmasindan sorumludur.

3) Teknik Uzman; bas denet¢inin denetim programi dogrultusunda yaptigi gorev
paylagimina gore uzmanlik alan1 kapsamindaki 6l¢cme degerlendirmede kullanilan arag, gereg ve
diger malzemelerin, smnav yerlerinin, smav uygulama ve degerlendirme usullerinin, sinav
kayitlarmm ve diger belgelerin ulusal yeterliliklerle uyumlu olup olmadigi, smavlarda
gorevlendirilenlerin degerlendirici dlgiitlerini karsilayip kargilamadigmm kontrol edilmesi ve bu
kontrollerden elde ettigi bulgularin bas denetg¢iye raporlanmasindan sorumludur.
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Denetimlerin gerceklestirilmesi ve icerigi

MADDE 15 - (1) Denetimlerin igerigi; Kanun, Kararname, YoOnetmelik ile smnav ve
belgelendirme kuruluslara yonelik hazirlanan ve yiiriirliige konulan Usul ve Esaslar, Uygulama
Rehberleri, genelgeler, talimatlar, sozlesmeler g¢ercevesinde kurulusun faaliyette
bulundugu/bulunacag ulusal yeterliliklere gore belirlenir.

(2)  Yetkilendirme, kapsam genisletme, kapsam giincelleme, goézetim denetimleri ve
programsiz denetimlerde denetime konu olan ulusal vyeterliliklerde Denetim Dairesi
Bagkanliginca belirlenen programa gore temsili veya gercek smavlar, yerinde veya kayit
inceleme usulii ile izlenebilir. Ayrica sinav yerleri, soru bankalari, smav geregleri, insan
kaynaklari ile idari ve mali yap1 da denetim kapsamindadir.

(3)  Yetkilendirme ve takip denetimi harig olmak tizere denetim tiirleri Y 6netmelik ve bu Usul
Esasta belirlenmis olan siireler asilmamak kaydiyla birbirleri ile birlestirilmek suretiyle
gergeklestirilebilir.

(4)  Denetimlere iliskin is ve islemler MYK Web Portali iizerinden yiiriitiiliir. Gerek
duyulmas1 halinde resmi yazigma yapilabilir. Kurum veya kuruluglar tarafindan MYK Web
Portali iizerinden yapilan bildirimler resmi islem olarak kabul edilir.

Denetim Programi

MADDE 16 — (1) Denetim programlari; Denetim Dairesi Bagkanligi tarafindan 15 inci maddede
yer alan hususlarin etkin olarak incelenebilecegi sekilde, yeterlilik sayisi, kurulusun smav yerleri,
smav ve belgelendirme sayilari, ulasim, teknik ve fiziki imkéanlar1 ile denetimde ihtiyag
duyulabilecek diger hususlar degerlendirilerek ihtiyag duyuldugunda ilgili diger Daire
Baskanliklarinin goriisleri dikkate alinarak hazirlanir.

(2)  Kurum denetim kapsamindaki; ulusal yeterlilikler, 6lgme ve degerlendirmede kullanilan
ara¢ gereg ve diger malzemeler, kurulusun personel sayisi ve izlenecek sinavlarm say1 ve siiresine
gore gerekli gordiigii sayida teknik uzmani ekibe dahil eder ve gorevlendirme igin kisi-glin
sayisini belirler.

(3)  Denetim programinda, denetimin tarihi, bedeli, denetim ekibi, denetime konu ulusal
yeterlilikler, izlenecek temsili veya gergek siavlar ile denetimin gerceklestirilecegi ve temsili
smavlarin izlenecegi yerlere ait bilgiler yer alir.

(4)  Programli denetimlerde denetim tarihi Yonetmelikte ve bu usul ve esasta belirlenen
kisitlayici siireler ve hizmet standartlar1 gercevesinde kurulusun goriisii de alinarak belirlenir.

(5) Kurum denetim programinda her tiirlii degisikligi yapma hakkina sahiptir. Denetim Ekibi
ve kuruluslar bu degisikliklere uymakla yiikiimliidiir.

Denetim programinin bildirilmesi

MADDE 17 - (1) Programsiz denetimler haric, denetim tarihleri ve saatleri, denetime katilacak
denet¢i, yardimci denet¢i, gdzlemci ve teknik uzmanlar ile denetim kapsamindaki yeterlilikleri,
smav Yerlerini ve kurulus ofislerini igeren denetim programu kurulus ile goriisiilerek Denetim
Dairesi Bagkanligi tarafindan belirlenir ve denetimden en az bir hafta 6nce denetlenecek kurulusa

bildirilir.
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(2) Denetlenecek kurulus denetimden en az ii¢ giin dncesine kadar denetim ekibindeki kisilere
yonelik tarafsizlik veya cikar ¢atigmasi gerekcelerine dayanarak Denetim Dairesi Bagkanligina
yazili itirazda bulunabilir. Kurum, itiraz1 degerlendirir ve gerektiginde degisiklik yaparak
denetimden en az bir giin 6nce kesinlesen denetim ekibini kurulusa bildirir.

Denetimlerin yarida kesilmesi veya ertelenmesi

MADDE 18 — (1) Kurum gerekli gérdiigii durumlarda planlanmig denetimleri erteleyebilir.

(2)  Denetime baslamadan denetimin miicbir nedenlerle gergeklestirilemeyeceginin
anlagilmasi1 durumunda denetim bagka bir tarihe ertelenir ve kurulustan yeni bir denetim bedeli
veya denetim {icretinde yapilan degisiklikten dolay1 olusabilecek fark talep edilmez.

(3)  Denetime baslandiktan sonra; miicbir nedenlerle denetimin tamamlanamamasi halinde
kurulustan yeni bir denetim bedeli talep edilmeden, ayni1 denetim ekibince veya 12 nci maddeye
gore belirlenecek yeni bir denetim ekibiyle 16 nc1 maddeye gore hazirlanacak yeni denetim
programina gore denetim tamamlanir. Ancak bu durumda denetim ekibinin ulasim ve konaklama
bedelleri kurulus tarafindan karsilanir.

4) Programli denetimlerde; kurulusun hazirliklarini tam olarak yapmamasi, gerekli is sagligi
ve giivenligi 6nlemlerinin alinmamis olmasi nedeniyle is kazasi olmasi veya denetim ekibinin ve
diger ilgili kisilerin can giivenliginin tehlikede olmasi, denetimin gergeklestirilmesi i¢in gerekli
fiziki imkanlarm saglanmamis olmasi, gerekli personelin hazir bulunmamasi,  kurulus
temsilcilerinin denetimin saghkli yiiriitiilmesini engelleyici tutum ve davranislarda bulunmasi,
istenilen belgeleri zamaninda sunamamasi veya denetimin gergeklestirilmesine engel olacak
diger nedenlerin bulunmas1 durumunda denetim bas denetgi tarafindan yarida kesilebilir.

5) Programli denetimlerde denetimin yarida kesilmesine sebep olan hususlar Denetim
Dairesi Baskanlig1 tarafindan degerlendirilir. Denetimin yarida kesilme sebebinin Yonetmelige
gore yaptirim gerektirmesi durumunda konu gerekli bilgi ve belgeler ile denetimin
tamamlanmasi beklenmeksizin Smav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligina bildirilir.
Denetimin tamamlanabilecegi durumlarda aym1 denetim ekibince veya 12 nci maddeye gore
belirlenecek yeni bir denetim ekibiyle 16 nc1 maddeye gore hazirlanacak yeni denetim
programina gore denetim tamamlanir. Denetim bedeli yeni denetim programina gore yeniden
tahsil edilir ve denetim ekibinin ulasim ve konaklama giderleri de kurulus tarafindan karsilanir.
Denetimin tamamlanamayacagina iliskin somut delillere dayanan kesin bir kanaat olusmasi
durumunda ise yetkilendirme denetimlerinde basvurunun islemden kaldirilmasi, gézetim,
kapsam giincelleme ve kapsam genisletme denetimlerinde Yonetmeligin 31 ve 32 nci maddeleri
cercevesinde gerekli islemlerin yapilmasi i¢in gerekli bilgi ve belgeler ile Sinav ve
Belgelendirme Dairesi Bagkanligina bildirim yapilir.

Uygunsuzluklar ve Diizeltici Onleyici Faaliyetler

MADDE 19 - (1) Denetlenen kurulusun yapisinda, yonetim sisteminde, belge ve kayitlarinda,
uygulamalarinda, kaynaklarinda ve faaliyetlerinde Kurum mevzuati ve ulusal yeterliliklere
aykiriliklar i¢eren bulgular denetim ekibi tarafindan uygunsuzluk olarak tespit edilerek kurulugla
birlikte tutanak altina alinir. Kurulug imza altina almak istemedigi uygunsuzluklar i¢in serh
diisebilir. Kurulusun tamamen imzadan imtina etmesi durumunda bas denet¢i tutanagi kendisi
diizenler.
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2 Denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklar biiyiik ve kiicliik uygunsuzluklar olarak
smiflandirilir. Denetlenen kurulusun yapisindaki uygunsuzluklar ile smav ve belgelendirme
stireglerinin giivenilirligine ve/veya énemli teknik yetersizliklerine iliskin uygunsuzluklar biiyiik
uygunsuzluk olarak smiflandirilir. Biiylik uygunsuzluk tespit edildiginde uygunsuzluk kapatilana
kadar en az 7 giin ilgili yeterlilikte kurulusun sinav ve belgelendirme faaliyetleri durdurulur. Bu
stire igerisinde ilgili yeterliliklerde sinav ilaninda bulunulamaz, bulunulmus ise bu uygunsuzluk
kapatilmadan sinav yapilamaz.

(3)  Denetlenen kurulusun sinav ve belgelendirme faaliyetlerinin giivenilirligi, dogrulugu,
gecerliligi ve kurulusun teknik yeterliligini etkilemeyen uygulamadaki eksiklikler veya evrak
yonetim sistemi hatalar1 ve eksiklikleri ise kiiglik uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve
uygunsuzluklar bu maddede tanimlanan usule gore kapatilir. Ancak tespit edilen kiigiik
uygunsuzlugun ii¢ denetimde iist {iste tekrarlanmasi durumunda yapilan son tespit biiyiik
uygunsuzluk olarak smiflandirilir ve uygunsuzluk kapatilana kadar en az 7 giin ilgili
yeterliliklerde kurulusun smav ve belgelendirme faaliyetleri durdurulur. Bu siire i¢erisinde ilgili
yeterliliklerde sinav ilaninda bulunulamaz, bulunulmus ise bu uygunsuzluk kapatilmadan smav
yapilamaz.

()] Uygunsuzluklarm MYK Web Portala girisi, yerinde yapilan denetimlerde en geg
denetimin programa gore tamamlandig giinii takip eden is giinii, uzaktan yapilan denetimler ve
iki yontemin birlikte uygulandigi denetimlerde ise en ge¢ takip eden iiglincii is giinii mesai
sonuna kadar yapilir. Ancak kurulusun sinav ve belgelendirme faaliyetlerine devam etmesinin
telafisi glic durumlar ortaya ¢ikaracagina iligkin kanaat olugsmasi durumunda uygunsuzlugun
MYK Web Portala girisi denetimin tamamlanmasi beklenmeden biiyiik uygunsuzluk olarak
ivedilikle yapailir.

(5)  Uygunsuzluklara iliskin itirazlar gerekgeli olarak ve kanitlari ile birlikte MY K Web Portal
girisinin tamamlandig: tarihi takip eden 7 giin icerisinde MYK Web Portal iizerinden veya yazili
olarak yapilir. Itirazlar bas denet¢i tarafindan gerektiginde ilgili denetim ekibi iiyesi veya
iiyelerinin goriisii alinmak suretiyle degerlendirilir ve Daire Bagkani onayi ile 3 isgiinii igerisinde
kabul veya reddedilir. Itirazlarin kabulii kismen veya tamamen yapilabilir. Kismen kabul edilen
uygunsuzluklarin girisi degerlendirme siiresi i¢erisinde yeniden yapilir. Tamamen kabul edilen
itirazlarm 1ilgili oldugu uygunsuzluklar kapatilir.

(6)  Uygunsuzluklar kurulus tarafindan gerceklestirilecek diizeltici Onleyici faaliyetlerin
denetim ekibi tarafindan uygun bulunmasi halinde kapatilir. Kuruluslar tespit edilen
uygunsuzluklara iligkin tiim diizeltici Onleyici faaliyet planlarin1 uygunsuzluklarin giriginin
tamamlandig1 tarihi takip eden 15 nci giiniiniin sonuna kadar MYK Web Portala yiiklerler.
Diizeltici Onleyici faaliyet planlar1 denetim ekibi tarafindan degerlendirilir ve bas denet¢i onay1
ile son planin yiiklendigi tarihi takip eden ikinci is giinii sonuna kadar kabul veya reddedilir. Son
planin ikinci ciimlede belirtilen siirenin son giiniinde Yiiklenmesi halinde denetim ekibinin
degerlendirme siiresi bu siireye ilave edilir. Diizeltici onleyici faaliyet planinin reddedildigi
uygunsuzluklarda ret gerekcesi ve faaliyet planindaki eksikligin giderilmesi i¢in gereken
diizeltmeler kurulusa bildirilir ve kurulus gerekli diizeltmeleri yaparak yeni faaliyet planini iKi
glin icerisinde MYK Web Portala yiikler. Diizeltici onleyici faaliyet planinin ikinci ciimlede
belirtilen siirede yiiklenmemesi veya ayni uygunsuzluga iligkin diizeltici Onleyici faaliyet
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planimnin {i¢ kez reddedilmesi durumunda uygunsuzluk kapatimamis sayilir. Bu sekilde
kapatilmamis sayilan kiiciik uygunsuzluklar biiyiik uygunsuzluk olarak yeniden smiflandirilir.

(7)  Diizeltici onleyici faaliyetler her haliikarda kuruluslar tarafindan yetkilendirme, kapsam
giincelleme ve kapsam genisletme denetimlerinde diizeltici Onleyici faaliyet planinin kabul
edilmesini takip eden 60 giin icerisinde, gozetim ve programsiz denetimlerde ise diizeltici
Onleyici faaliyet planinin kabul edilmesini takip eden 30 giin icerisinde gerceklestirilir ve ilgili
kanitlar MYK Web Portala yiiklenir. Birinci ciimlede belirtilen siire tamamlanmadan 6nce
kurulusun gerekgeli yazisi ile talep etmesi halinde yetkilendirme ve kapsam genisletme
denetimlerinde 60 giline kadar, gozetim, kapsam giincelleme denetimleri ile programsiz
denetimlerde 30 giline kadar bas denet¢inin goriisii dogrultusunda Denetim Dairesi Baskanligi
tarafindan ilave siire verilebilir. Kuruluglar bu maddenin 5 nci fikrasina gore kapatilmamis
sayilan uygunsuzluklar i¢in de diizeltici 6nleyici faaliyet kanitlarini birinci ciimlede belirtilen
siire icerisinde yiikleyebilirler. Yiiklenen diizeltici Onleyici faaliyet kanitlar1 denetim ekibi
tarafindan degerlendirilir ve bas denet¢i onayi ile kanitin yiiklendigi tarihi takip eden besinci is
giinii sonuna kadar kabul veya reddedilir. Diizeltici 6nleyici faaliyet kaniti kabul edilen
uygunsuzluklar kabul tarihi itibariyla kapatilmis sayilir. Diizeltici onleyici faaliyet kanitinin
reddedilmesi halinde ret gerekcesi ve faaliyetteki eksikligin giderilmesi i¢in gereken diizeltmeler
kurulusa bildirilir ve kurulus gerekli diizeltmeleri yaparak yeni faaliyet kanitini birinci climlede
belirtilen siireyi asmamak kaydiyla MYK Web Portala yiikler. Diizeltici 6nleyici faaliyetlerin
gerceklestirilmemesi ve kanitlarin birinci climlede belirtilen siirede yiiklenmemesi veya ayni
uygunsuzluga iliskin diizeltici Onleyici faaliyet kanitinin {i¢ kez reddedilmesi durumunda
uygunsuzluk kapatilmamais sayilir. Bu sekilde kapatilmamis sayilan kii¢iik uygunsuzluklar biiytik
uygunsuzluk olarak yeniden smiflandirilir.

(8)  Diizeltici 6nleyici faaliyet siirecinde tespit edilen uygunsuzluklar hakkinda da bu usul
esaslarin ilgili maddelerine gore islem yapailir.

Denetimin sonu¢landirilmasi

MADDE 20 - (1) Uygunsuzluk tespit edilmeyen denetimler denetimin tamamlandig: giinii, diger
denetimler ise tiim uygunsuzluklarin kapatildig:1 giinii takip eden 10’ncu is giinii sonuna kadar
hazirlanan denetim sonug¢ raporunun bas denet¢i tarafindan MYK Web Portala ytiklenmesi
suretiyle sonuglandirilir. Yetkilendirme, kapsam genisletme ve kapsam giincelleme denetimleri
ile yetkinin askiya alinmasi veya kaldirilmasi yaptirimlarinin gerekli oldugu hallerde denetim
sonucu gerekli is ve islemler tamamlanmak iizere Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligima
bildirilir. Takip denetimine karar verilen denetimler takip denetiminin tamamlanmasinin
ardindan bu maddede belirtilen usule gére sonuglandirilir.

(2)  Yetkilendirme, kapsam genisletme ve kapsam giincelleme denetimlerinde kapatilmayan
veya kapatilmamig sayilan uygunsuzluklar bulunmasi halinde ilgili ulusal yeterliliklerde
yetkilendirme, kapsam genisletme ve kapsam giincelleme yapilamaz.

(3)  Gozetim veya programsiz denetimlerde kapatiimayan veya kapatilmamis sayilan
uygunsuzluklar igin yetkinin askiya alinmasi islemleri baslatilir.

(4)  Denetimde tespit edilen uygunsuzluklarin diizeltici Onleyici faaliyet ile ortadan
kalkamayacag1 yoniinde kanaat olugmasi durumunda diizeltici Onleyici faaliyet siireci
isletilmeden Ynetmelige gore ilgili yaptirimlar uygulanmak tizere islemler baglatilir.
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(5)  Yetkinin askiya alinmasi islemlerine baslanilmasi gerektigi durumlarda diizeltici 6nleyici
faaliyet kanit1 sunma siiresinin sona erdigi tarihi takip eden 10 giin icerisinde, bu maddenin
dordiincii fikrasina gore yaptirim uygulanmasi gereken uygunsuzluklarda tespit tarihini takip
eden 10 giin icerisinde islemlere baslanacagi denetim sonug raporu ile birlikte Kurulusa bildirilir
ve aciklama talep edilir. Kurulug bildirimin yapildig: tarihi takip eden 7 giin igerisinde itiraz
edebilir. Itirazlar gerekceli ve ilave kanitlar ile birlikte yazili olarak yapilir. itirazlar Meslek
Standartlar1 Dairesi Bagkanligi, Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligi ve Hukuk
Miisavirligi tarafindan gorevlendirecekleri temsilcilerinin katilimiyla toplanan komisyonca
degerlendirilir. Komisyonda denet¢i unvanina sahip olmayan veya avukat kadrolarinda
calismayanlar ile yaptirima gerekce teskil eden uygunsuzlugun tespitinde gorev alan denetim
ekibi iyeleri gorevlendirilemez. Komisyonun gerek duymasi halinde ilk denetimde gorev
almamus kisilerden teskil edilmek tizere yeni bir denetim ekibi gorevlendirilerek denetim itiraza
konu uygunsuzluklar i¢in yenilenebilir. Bu durumda denetim ekibinin ulasim ve konaklama
bedelleri kurulus tarafindan karsilanir. Itiraz komisyonunun yenilenen denetim sonrasinda
uygunsuzluk olmadigina kanaat getirmesi halinde Denetim Dairesi Baskanlhigina bildirilerek
uygunsuzluk kapatilir. Kurulusun itirazda bulunmamasi halinde dogrudan, itirazda bulunulmas1
ve itirazin reddedilmesi halinde ise ilave rapor ile birlikte denetim raporu Smav ve Belgelendirme
Dairesi Bagkanlig1 tarafindan MYK Yo6netim Kuruluna sunulmak iizere uygulanmasi gereken
yaptirim, yaptirim siiresi ve yaptirimin ilgili oldugu yeterlilikler gibi gerekli tiim bilgileri
icerecek sekilde Kurum Baskanlik Makamina iletilir. Yetkinin askiya alinmasi veya kaldirilmasi
konusunda nihai karar Yonetim Kurulu tarafindan verilir. Yonetim Kurulunun yaptirim
kararlarma iliskin gerekli diger is ve islemler de Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligi
tarafindan gergeklestirilir.

(6)  Denetimde tespit edilen ve konusu sug teskil eden uygunsuzluklarda, su¢ duyurusunda
bulunulmak {izere sorumlular Hukuk Miisavirligine Denetim Dairesi Baskanligi tarafindan
bildirilir.

Sinav kayitlarinin incelenmesi

MADDE 21 — (1) Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin sinav ve belgelendirme
faaliyetlerine ilgili ulusal yeterlilikler ve mevzuata uygun olarak devam edip etmediginin tespit
edilmesi amaciyla sinav ve belgelendirme sayilari, basar1 oranlar1 ve gerektiginde belirlenecek
diger dlgiitlere gore gerceklestirilecek risk analizi ile belirlenen sinavlarin kayitlar1 ve/veya smav
belgeleri incelenir. Incelenecek smavlara iliskin kayit talepleri uzaktan yapilan gdzetim
denetimlerinde incelenecek sinavlar da dahil olmak tizere Denetim Dairesi Bagskanliginca portal
tizerinden kuruluslara iletilir. Kayitlarin ve sinav belgelerinin incelenmesi denet¢i unvanina sahip
Kurum personelleri arasindan belirlenecek bir bas denetci ve bas denet¢inin sorumlulugunda
gorevlendirilecek teknik uzman, denetgi, yardimer denetgi veya gozlemciden olusan iki kisilik
denetim ekibi tarafindan gergeklestirilir.

(2 Incelenmek {izere talep edilen kayitlar talep tarihini takip eden 5 giin igerisinde génderim
ve iade masraflari kurulus tarafindan karsilanmak tizere kargo ile veya gevrimigi bulut ve benzeri
ortamlara yiiklenmesi halinde erisim adresinin MYK Web Portala girisi suretiyle ilgili denetim
ekibi iiyesine iletilir. Talep edilen smav kaydinin siiresi igerisinde denetim ekibine iletilmemesi
ve smavin tamamen iptalini gerektirecek uygunsuzluklar tespit edilmesi durumunda bu durum
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biiyiik uygunsuzluk olarak MYK Web Portalda kayda alinir ve kurulusun ilgili yeterlilik lerde en
az 7 gin olmak iizere uygunsuzluk kapatilana kadar sinav ve belgelendirme faaliyetleri
durdurulur.

(3)  Gozetim denetimlerinde talep edilen sinav kayitlar1 hari¢ olmak tizere kayitlarm ilgili
denetim ekibi iiyesine ulastig1 tarihi takip eden 15 giin igerisinde smav kayitlarinin incelenmesi
ve uygunsuzluklarm MYK Web Portala girisi tamamlanir. Inceleme sonucunda kurulustan sinavi
kismen/tamamen iptal etmesi ve belgeleri geri gekmesi istenebilir. Sinav kayitlarinin incelenmesi
sonucunda tespit edilen uygunsuzluklar ile ilgili islemler 19 uncu maddede belirlenmis usule
gore gozetim ve programsiz denetimler i¢cin Ongoriilmiis siireler icerisinde gergeklestirilir.

4) Smav kayit incelemelerinde tespiti mesleki bilgi gerektiren uygunsuzluklara iliskin
itirazlar gerekgeli olarak ve kanitlar: ile birlikte uygunsuzluklarimn MYK Web Portal girisinden
sonra yapilir. Itirazlar bas denetci tarafindan ilk tespiti yapan teknik uzmanin goriisii ahnmak
suretiyle degerlendirilir. itirazin kabul edilmesi halinde uygunsuzluk kapatilir. Itirazmn kabul
veya reddedilmesi ile ilgili tereddiit olustugunda ayni bas denet¢i sorumlulugunda iki yeni teknik
uzman gorevlendirilmesi suretiyle yalnizca itiraza konu uygunsuzluklar ile ilgili yeniden
inceleme yapilir. inceleme sonucunda uygunsuzlugun iptalini gerektirecek yeni bir sonug ortaya
ctkmamast durumunda gorevlendirilen teknik uzmanlarin bu incelemeden kaynaklanan ticretleri
Kurulus tarafindan incelemenin sonucunun bildirildigi tarihten itibaren 10 giin icerisinde
Kurumun ilgili hesaplarina yatirilir. Itirazin hakli bulunmasi durumunda uygunsuzluk kapatilir.

5) Smav kayitlarinin incelenmesi sonucunda tespit edilen uygunsuzluklarin kurulusun
yetkisinin askiya alinmasini veya kaldirilmasini gerektirdigi durumlarda 20 nci maddenin besinci
fikras1 ve gerek duyulmasi halinde 6 nci fikrasi hiikkiimlerine gore islem yapilir.

Denetim bedeli

MADDE 22 - (1) Denetlenen kurulusun yapacagi 6demeye iliskin denetim bedeli denetime
katilan denet¢i ve teknik uzmanlarin denetime katildiklar: siireler dikkate alinarak Kurum
Yonetim Kurulu tarafindan yillik olarak belirlenen denetim bedeline gore hesaplanir. Gézlemci
olarak gorevlendirilen kisilerin denetimde gegirdikleri siire hesaplamaya dahil edilmez ancak bu
kisilerin ulasim ve konaklama bedelleri kurulus tarafindan karsilanir.

(2)  Programli denetimlerde denctim bedeli denctimden 6nce Kurumun ilgili hesabina
yatirilir. Kamu kurum ve kuruluslarmin yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslari hari¢ olmak
iizere denetim iicretinin denetimin programa gore tamamlandigi giliniin sonuna kadar
yatirilmamast durumunda kurulusun yetkili oldugu tiim ulusal yeterliliklerde en az 7 giin olmak
tizere denetim bedeli Kurumun ilgili hesabina yatirilana kadar siav ve belgelendirme faaliyetleri
durdurulur.

(3)  Programli denetimlerde denetim ekibinin ulasim ve konaklama giderleri denetlenen
kurulus tarafindan karsilanir. Ancak Kurum personelinin giinlik yevmiyeleri ve
ikametgahlarinim bulundugu yerdeki sehir i¢i ulasim giderleri Kurum tarafindan karsilanir.
Bunun disinda, denetim ekibinin denetim sonrasinda ortaya ¢ikan denetim Oncesinde
ongoriilemeyen mecburi ulasim ve konaklama bedelleri kurulus tarafindan ayrica odenir.
Denetim ekibi {liyesinin ulagimi kendi araci ile saglamasi durumunda kurulustan 6245 sayili
Kanuna gore belirlenmis olan rayi¢ bedel disinda her hangi bir bedel talep edilemez.
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(4) Programsiz denetimlerde kurulustan denetim bedeli talep edilmez, denetim ekibinin
ulagim ve konaklama masraflar1 da Harcirah Kanununa gére Kurum tarafindan karsilanir.

Diger izleme ve Denetim Faaliyetleri

MADDE 23 - (1) Denetim Dairesi Baskanligi bu usul esasta yer verilen denetim tiirleri
kapsaminda olmayan sinav ve belgelendirme faaliyetlerinin igleyisine iligkin bir veya birden
fazla yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunu ilgilendiren incelemeler vyapabilir. Bu
incelemelerde Kuruluslar ve Kurumun diger birim ve g¢alisanlar1 Denetim Dairesi Baskanligi
tarafindan istenen bilgi ve belgeleri zamaninda saglamakla yiikiimliidiir. Bu ¢ergevede yapilan
bilgi ve belge taleplerinin Kuruluslar tarafindan verilen siire igerisinde karsilanmamasi
durumunda talebin ilgili oldugu ulusal yeterlilikler ile smirli olmak iizere MYK Web Portala
biiylik uygunsuzluk girisi yapilir ve ilgili islemler 19 uncu maddede belirlenmis usule gore
gbzetim ve programsiz denetimler i¢in Ongoriilmiis siireler icerisinde gergeklestirilir.

(2)  Bu maddede belirtilen izleme ve denetim faaliyetleri ile dis dogrulama ile belirlenmis ve
Denetim Dairesi Bagkanligina bildirilmis tespitler uygunsuzluk olarak MYK Web Portala girilir
ve uygunsuzluklar ile ilgili islemler 19 uncu maddede belirlenmis usule gore gozetim ve
programsiz denetimler ig¢in Ongdriilmiis siireler igerisinde gergeklestirilir. Bu maddede belirtilen
izleme ve denetim faaliyetleri ile dig dogrulama ile belirlenmis ve Denetim Dairesi Baskanligina
bildirilmis tespitlerde elde edilen veriler {izerinden biiyiik uygunsuzluk bulunduguna dair siiphe
olusmasi ve denetim yapilmadan tespitin miimkiin olmadig1 durumlarda programsiz denetim
yapilir, kiiciik uygunsuzluk bulunduguna dair siiphe olusmasi durumunda ise konu kurulusa
bildirilir ve ilk gézetim denetiminde incelenir.

GECICI MADDE 1 — (1) Bu Usul ve Esasin yiiriirlige girdigi tarihten nceki yardime1 denetgi
ve/veya denetgi atamalar ile ilgili ihtilaflarda yiiriirliikten kaldirilan Usul Esaslarin hiikiimleri
uygulanir.

GECICI MADDE 2 — (1) Yiiriirliikten kaldirilan Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmis olan
rehber, talimat, duyuru ve benzeri metinler 6 ay icerisinde bu usul esaslar ile belirlenmis kurallara
gore giincellenir veya yenilenir. {lgili rehber, talimat, duyuru ve benzeri metinlerin bu usul ve
esaslara aykiri olmayan hiikiimlerinin uygulanmasina devam edilir.

Yiiriirliikten kaldirma, yiiriirliik ve yiiriitme

MADDE 24 — (1) Mesleki Yeterlilik Kurumu Y6netim Kurulu’nun 03/04/2019 tarihli ve 2019/50
sayil1 karar1 ile onaylanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Belgelendirme Kuruluslarina Yonelik
Denetim Usul ve Esaslar1 ytirtirliikten kaldmrilmistir.

(2) Bu Usul ve Esaslar 01.06.2025 tarihinde yiiriirlige girer ve Kurum Bagkani tarafindan
yiiriitiiliir.
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