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Belgelendirme I¢in Dogrudan Hibe Programi; Mesleki Yeterlilik Kurumunun faydalanicisi, Calisma
ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Avrupa Birligi ve Mali Yardimlar Dairesi Baskanliginin S6zlesme Makami
oldugu “Ulusal Mesleki Yeterlilik Sisteminin Gelistirilmesi ve Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesinin
Uygulanmasi (UYEP- II)” projesinin hibe bilesenlerinden biridir. Hibe Programu ile nitelikli is giicliniin
belgelendirilmesini saglamak, 6nceki 6grenmelerin taninmasint miimkiin kilmak, is piyasasindaki belgeli is
gliciinlin sayisin1 artirmak ve ¢alisanlarin hareketliligini desteklemek amaglanmistir. Bu program yoluyla
bireylerin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi sahibi olabilmeleri i¢in sinav iicretleri dogrudan hibe fonundan
desteklenecektir.

Bu rehber hem hibe sozlesmesi ve kuruluslarla yapilan protokollerde yer alan hibe kurallari
cergevesinde Kuruluslarin izleyecekleri prosediirleri tarif etmek hem de MYK Web Portal ile
gergeklestirilecek islemlerde ilgili adimlarin nasil yapilacagini gostermek amaciyla MYK tarafindan
hazirlanmustr.

HIBE UYGULAMA ASAMALARI

Kurulus sinav basvurusu sirasinda Sinav ve belgelendirme
adaylara Belgelendirme igin suiregleri; MYK Kurulus MYK WEB
Dogrudan Hibe Programi mevzuati, yetkilendirme Portal Gzerinden
hakkinda bilgi verir, hibe sozlesmesi ve diger hibeden yararlanacak
programina dahil olmak isteyen diizenleyici dokiimanlar talep listelerini
adaylarin basvurulari "Adaylar igin cergevesinde, belge periyodik olarak MYK'ya
Dogrudan Hibe Bagvuru Formu" basimina kadar olagan bildirir.
ile alinir. akisinda yurataltr.

Adaylarin sinav
Ucretleri emanet
hesapta tutulur
ve bu agamada
fatura kesilmez.

Dokiimanlarin Kurulus adaylara
Projenin Projenin 12. ve incelenmesinin [ vyapilan toplam
bitimine 9 ay 18. aylarinda ardindan fon 6demeyi KDV'den
kala kotalarini Kuruluslarin muaf olarak
dezavantajli dolduramayan hesaplarina MYK'ya
gruplar igin kuruluglara aktarilir ve faturalandirir,
ayrilan kotanin ayrilan fonun yatirilan tutar kanit
yeniden yeniden dagitimi Kurulusun dokimanlarla
dagitimi yapilir. yapilir. kotasindan birlikte MYK'ya
dusalar. iletir.

Listelerin MYK tarafindan
onaylanmasinin ardindan
Kurulus onaylanmig iade
tutarlarini emanet hesaptan
KDV dahil olarak Aday Basvuru
Formunda yer alan banka
hesaplarina geri 6der, basarili
olamayan adaylarin tcretleri
gelir kaydedilir.




DIKKAT EDILMESI GEREKEN ONEMLI HUSUSLAR

Protokol de belirtilen hizmetler kapsaminda sadece adaylarin sinav tiicreti tahsili, adaylara
yapilacak geri 0demeler ve MYK’ya kesilen fatura karsiliginin yatirilacagi  ve geri
O0demelerde yasanabilecek gecikmelerin 6nlenebilmesi i¢in ayr1 bir banka hesab1 agilmalidir.
Boyle bir hesap agilip protokol ekinde MYK’ye bildirildi ise bu hesap kullanilacaktir.
Farkli kullanimlar1 olan bir hesap bildirildi ise, sadece imzalanan protokol kapsami
hizmetler i¢in kullanilacak bir hesap actirilmali ve protokol eki “EK-4” {in yeniden bu
dogrultuda yenilenerek 1slak imzali niishasinin MYK Uluslararas: iliskiler ve Avrupa Birligi
Dairesi Baskanligina gonderilmelidir.

. Avrupa Birligi projelerinin KDV 6demesinden istisna olmasi nedeniyle, basarili olan
katilimecinin smav ticretinin, sadece KDV harig¢ tutar1 proje kaynaklarindan Kurulusunuza
Odenecektir. Bu nedenle MYK Web Portal’da, hesaplamalarda kullanilmak {iizere
Kurulusunuzun, Mesleki Yeterlilik Kurumu ile yapmis oldugu protokol kapsaminda vermis
oldugu sinav ve belgelendirme hizmeti icin KDV mevzuati dikkate alinarak % 18 KDV
orani tanimlanmistir. Bu tanimlamaya gore, sinavi gegen hak sahibi adina, kisi basina KDV
dahil gecerli ticret tarife oranindan % 18 KDV diisiildiikten sonra geri kalan smav ticreti
asagida belirtilen asamalarin uygunlugu onaylandiktan sonra Kurulusunuza transfer
edilecektir.

. Aday Basvuru Formunda bulunan tarih, Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu (YBK)nin
MYK ile protokolii imzaladig1 tarihten onceki bir tarih olmamalidir. Sinava girecek aday
tarafindan doldurulan “ Adaylar icin Dogrudan Hibe Bagvuru Formu” hukuki bir belge
olup, eksiksiz ve tam olarak doldurulmali {izerinde hicbir sekilde (iicret miktari, banka
bilgileri, bagvuru tarihi, dezavantajlilik durum vb.) diizeltme ve karalama yapilmamalidir.

Yanlis bilgi varsa adaydan yeni bir bagvuru formu alinmalidir. Aday Bagvuru Formunun son
hali kullanilmalidur.

. Hibe Programi kapsaminda yapilan smavlarda smav iicretleri ya adayin kendisi ya da
akreditasyon kurallarina aykirt1 olmamak kosuluyla diger kisi/kurum/kuruluslarca sinav
oncesinde O0denmelidir. Aday adina yatirilacak smav iicreti KDV dahil olarak tahsil
edilmelidir. Sinav iicreti, elden ddendi ise karsiliginda tahsilat makbuzu verilmeli ve bir
niishasi; proje banka hesabina yatirildi ise onayli dekont 6rnegi, toplu ddemelerde 6deme
dekontu ve eki olan adina 6deme yapilan kisilerin listesi, adayin dosyasinda muhafaza
edilmelidir.

. Aday Bagvuru Formunda yazilan IBAN numarasi kime ait ise o kisi/kurum/kurulusun adi
yazilmalidir. Eger IBAN no ile sahibinin isim uyumsuzlugu varsa bankalar tarafindan geri
O0demeler yapilamamaktadir.

. Kurulus meniisiinden AB Hibe Basvuru listesi alanina burada yer alan sablona gore (sira no,
adi- soyadi, cinsiyet, egitim, is durumu (c¢alistyor-calismiyor)) hibeden yararlanmak ig¢in
kurulusunuza basvuran tiim adaylarin listesini biitiin alanlar1 doldurarak yikleyiniz ve
giincel tutunuz. MYK’nin istedigi donemlerde bu tablo sunulacaktir.


file:///C:/Users/hayati.korpe/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/WMYFOLJ7/Aday%20başvuru%20formu.pdf

10.

11.

12.
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16.

Adayin dezavantajli grupta yer almasi halinde; alt1 aydan fazla siiredir igsiz olan kisiler i¢in
Tiirkiye Is Kurumu’ndan (ISKUR) aliacak belge ile en az yiizde kirk engeli olan kisiler igin
saglik kurulu raporu ya da engellilik durumunu gdsteren ve ISKUR’dan alian belge, diger
belgeler gibi, portala PDF formatinda yiiklenmelidir.

Kurulus, hibeden yararlanmaya hak kazanan adaylar ve bunlara iliskin 6demeler i¢in en ge¢
ii¢, en erken ayda bir (Her ayin son haftasi ve takip eden ayin ilk haftas: olacak sekilde)
MYK Web Portal lizerinden basvurular1 ger¢eklestirmelidir. Belgelendirme dokiimanlarinin
yonetilebilirligi ve geri 6deme siirelerinin kisaltilabilmesi agisindan MYK’dan 6deme talebi
miimkiin oldugunca fazla sayida aday i¢in yapilmalidir. 2,000 TL (iki Bin Tiirk Lirasi)
altinda bulunan tutarlar icin mecburi olmadik¢a talep yapilmamalidir, bunlar bir sonraki
talebe eklenmelidir.

Hak sahibi adaylara EFT/havale yoluyla geri 6deme MYK tarafindan onaylanan liste
sirasina gore yapilmalidir. Onaylanan liste iizerinden 6demeler isim sirasina gore kesintiye
ugramadan belirli zaman araliginda yapilmalidir. Hesap ekstresindeki isim siralamasi
MYK tarafindan onayli listede bulunan aday siralamasi ve agiklamalar da dekontta bulunan
aciklamalarla uyumlu olmalidir.

Odemeler yapilirken, agiklamalarda adaym Adi-Soyadi, T.C Kimlik No ve “Smav iicret
iadesi” yazilmalidir.

Sinava girecek aday adina baska kisi/kurum/kurulus 6deme yapti ise bu ikinci kisilere
yapilan 6demeler, adina 6deme yapilan her bir aday i¢in ayr1 ayr1 yapilmali ve aciklamada
adia 6deme yapilan hak sahibinin Adi-Soyadi, T.C Kimlik No’su ve “Sinav {icret iadesi “
aciklamasi yazilmalhdir.

Internet iizerinde yapilan havale /EFT dekontlarinin orijinal niishalar1 bankadan alinarak
basvuran adayin dosyasinda muhafaza edilmelidir.

Sinav tcret tarife tutarinin hibe {ist limiti olan 300 Avro’ya tekabiil eden TL tutarindan
yiikksek olmasi durumunda, aday/kisi/kuruma iade edilecek tutar, 300 Avro karsiligi TL
tutart ve bu tutarin KDV miktarin toplami olarak hesaplanacaktir. Bu tutar MYK Web
Portali’nda otomatik olarak hesaplanarak onaylanan listede gosterilecektir. Sinav {icretinin
hibe kapsaminda karsilanamayan kismi Kurulus tarafindan basvuru esnasinda 6denen
tutardan tahsil edilerek, karsiliginda adaya KDV dahil fatura kesilecektir. Diger bir deyisle
KDV istisnast sadece hibeden 6denen licret tarife tutarina uygulanacak ve bakiye kisim, bu
tutar iizerinden hesaplanan KDV tutar ile birlikte adaya fatura edilecektir.

Adaylara banka aracilig1 ile yapilacak geri 6demelerden hicbir sekilde banka islem maliyeti
kesilmemeli, MYK tarafindan onaylanan tutarlar tam olarak geri 6denmelidir.

Onaylanan liste lizerinden hak sahibi adaylara yapilacak odemeler isim sirasina gore
kesintiye ugramadan belirli zaman aralifinda yapilmalidir. Odeme tamamlandiktan en erken
72 saat sonra, bu zaman araligin1 gosteren (6demelere baslandig: tarih ile 72 saat sonrasi
arast), banka yetkili kigisi tarafindan her sayfasi imzalanmis ve miihiirlenmis banka ekstresi,
ilgili bankadan alinmalidir.

MYK adma kesilen KDV hari¢ toplam fatura tutari, hi¢bir sekilde MYK tarafindan
onaylanan listede belirtilen toplam bedeli ge¢cmemelidir. Bu liste, iicret tarife orani
kapsaminda 300 Avro hibe {ist limiti dikkate alinarak onaylandig: tarihten bir giin 6nceki
giine ait doviz kuru dikkate alinarak tespit edilmistir. Faturanin hizmet tiirii agiklamasina
“MYK tarafindan......... talep ID’li onayl listede belirtilen toplam............ aday i¢in smav
hizmet bedeli” yazilmalidir.
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MYK adma kesilen faturaya KDV muafiyetinden yararlanabilmek igin “5824 sayih
Kanun’la onaylanmasi uygun bulunan IPA Cerceve Anlasmasr’nin 26/2. Maddesi
geregince 20.07.2015 tarih TRH3.1UYEP2/p-04 sayih AT sozlesmesi kapsaminda KDV
hesaplanmamistir” ibaresi yazilmak zorundadir.

MYK adina kesilen fatura, Vergi Usul Kanununda faturaya iligskin belirtilen sekil sartini
kargilamalidir ( fatura kesilen kurum adi, vergi no, kase, yetkili kisi imzasi, vb.)

MYK adma kesilen faturanin tarihi, basarili aday listesinin onaylandigi giiniin tarihi
olmalidir. Fatura iizerinde farkli tarihlerin olmasi durumunda fatura tarihi diizeltilene kadar
O0deme yapilamayacaktir. Kesilecek faturanin tarihi, talep listesinin onaylandigi tarihte MYK
portali iizerinden otomatik olarak bildirilecektir.

Web portalin fatura detay kismina; fatura tutari, faturanin tarihi ve faturanin sayisi
girilmelidir.

Geri 6demeleri gosteren dekontlar, MYK’ye kesilen fatura ve her sayfasi banka tarafindan
onayli ve aday siralamasit MYK tarafindan onayli listeyle uyumlu hesap ekstresi ile birlikte
Portal’a yiiklenmelidir.

Sisteme yiiklenen bildirimler MYK tarafindan kontrol edilecektir. Kontrollerde herhangi bir
sorun yasanmadig taktirde (aday basvuru formu, dekont, banka onayli hesap ekstresi, hesap
ekstresinin siralamasinin MYK tarafindan onaylanmis liste siralamasina uygunlugu, fatura
bilgileri uyumlulugu, vb.) 6deme talimati iglemleri baglama asamasma gelecektir. Portal
izerinden bu siirecin basladig1 kuruluglara bildirilecektir.

Bu siirecin basladigina dair bildirimin alinmasi iizerine sekil ve igerik sartlarini tagiyan
imzali, her sayfasi parafli nihai Kisi Talep Bildirim Listesi ve sekil sartlarini tagiyan
faturanin tutar olarak son halinin ivedi olarak MYK gonderilmesi gerekmektedir. Bu
belgelerin orijinallerinin MYK’ya ulasmasini takiben 6deme emri yazis1 yazilacaktir.

MYK tarafindan onaylanan listede bulunan adaylar i¢in YBK tarafindan geri 6demeler
yapilirken degisik nedenlerle bir sorun yasandi ve geri 6deme gergeklesmedi ise, YBK
tarafindan web portal lizerinden siireci yenile ekranindan bu kisi(ler) listeden ¢ikartilarak,
yeni “Kisi Talep Bildirim Listesi” olusturulmali ve yetkili kisi tarafindan imzalanarak
sisteme tekrar yliklenerek siire¢ yeniden baslatilmalidir. Bu durumda, MYK tarafindan ilk
onay tarihindeki gecerli doviz kuru dikkate alinarak giincel kisiler i¢in toplam fatura bedeli
hesaplanacak ve giincel onayli liste tarafimiza bildirilecektir. Yeni onayl listeye gore
yaptiginiz 6deme dekontlari, banka onayli hesap ekstresi ve giincellenmis fatura tutar
sisteme yiiklenmelidir.



YBK tarafindan sisteme yliklenen belgelerin (aday bagvuru formu, dekont, banka onaylh
hesap ekstresi, fatura bilgileri uyumlulugu, vb.) kontrollerinde herhangi bir sorun ¢ikarsa bu
durum YBK’ya MYK tarafindan bildirilecektir. YBK bu durumu diizeltip, diizenlenmesi
istenen belgelerin durumuna gore , bilgileri portala 6nceden yliklenen kisilerin son hali i¢in
( listeden adayin ¢iknasini gerektiren bir durum oldugunda) bagvuru siirecini yeniden
baslatacaktir yada belge diizenleme kismindan yeni belgeleri  ( fatura, hesap ekstresi,
dekont diizeltme vb.) portala girecektir.. Kontrolde herhangi bir sorun yoksa portal
iizerinden bu siirecin basladigt YBK’ya bildirilecektir. Bu agamadan sonra iist paragrafta
tanimlanan belge gonderim ve 6deme siireci islemleri baglayacaktir.

Siireci yenile ekranindan sadece ilk bagvurusu yapilanlarin islemleri yapilacak, ilk listeden
olmayan kisilerin eklenmesine izin verilemeyecektir.

25. izleme ziyaretlerinde, orijinal basvuru formu, geri O6demeyi gosteren EFT/havale
dekontunun bankadan alinmis orijinali, banka tarafindan onaylanmis hesap ekstreleri
karsilastirilarak kontrol edilecektir.

26. Sozlesme Makaminin ihtiyag duymasi halinde faaliyetlerle ilgili ara donem raporu
istenebilecektir. Bu kapsamda faaliyetlerle ilgili her tiirlii dokiimanin (goriiniirliik belgeleri
de dahil) dosyalarda tutulmasi gerekmektedir.

27. Rehberde bildirilen hususlar YBK ile MYK arasinda imzalanan prokolde belirtilen
sorumluluk ve yilikiimliliikleri ortadan kaldirmaz. Rehber, protokole yardimci olarak
kullanilmalidar.

Adayin Basvuru Asamasi

1. Adim: Aday smav ve belgelendirme i¢in bagvurusunu Kurulusun (Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kurulusu) belirledigi prosediirlere gore yapar. Kurulus Hibe Programu ile ilgili detayli bilgi verir ve adaymn
hibeden yararlanmak istemesi durumunda 2 niisha olarak “Adaylar i¢cin Dogrudan Hibe Bagvuru Formu”nu
imzalatarak bir niishasini1 adaya teslim eder.

Belgelendirme talebinde bulunan kisinin, hibe programi kapsaminda belirlenen dezavantajli grupta yer
almas1 halinde; alti aydan fazla siiredir issiz olan kisiler icin Tiirkiye Is Kurumu’ndan (ISKUR) alinacak
belge ile yiizde kirktan fazla engeli olan kisiler igin saglik kurulu raporu ya da engellilik durumunu gésteren
ve ISKUR’dan alinan belgeyi basvuru agamasinda sunmasi gerekmektedir.

Sinav iicretinin sinava katilacak kisiden farkli kisi, kurum veya kurulus tarafindan karsilanmasi durumunda
aday basvuru formunun “Hak Kazanilmasi Halinde Smav Ucretinin lade Edilecegi Banka Hesap Numaras1”
kismina; 6demeyi yapan kisi, kurum veya kurulusa ait hesap bilgileri yazilir. Sinav iicretinin aday disinda bir
kisi/kurum tarafindan 6denmesi durumunda aday basvuru formunun bir niishasi bu gibi ii¢iincii taraflar i¢in
de diizenlenir.

Adayin bagvurdugu meslek icin gecerli licret tarife tutari, Mesleki Yeterlilik Kurumunun basarili aday
listesini onayladig1 giinden bir 6nceki giin agiklanmis olan gdsterge niteligindeki T.C. Merkez Bankas1 doviz
alis kuru esas alinarak hesaplanan KDV hari¢ 300 Avro tavan hibe tutari {izerinde ise, KDV dahil farkin,
aday/aday adina iicret ddemesinde bulunan kisi/kurum/kurulus tarafindan 6denecegi bildirilmelidir.Kurulus,
bagvurulari, aldig tarih ve saate gore siralayarak “bagvuru sira no” belirler ve formda yer alan “Aday Sira
No” kismini buna gore doldurur. Bu sira numaras1 Kurulusa ayrilan hibe kotasinin bagvuru sirasina gore
kullanilmasi amaciyla diizenlenmektedir.



Sinav Ucretinin Tahsili

2. Adim: Kurulug sinav iicretlerini MYK Web Portal’da yayimlanan {icret tarifelerine gére KDV dahil Tiirk
Liras1 olarak tahsil eder, bu asamada fatura kesmez ve alinan iicretleri gelir olarak kaydetmeden emanet
hesapta tutar. Kurulus prosediirlerinin takip edilerek sinav sonuglarinin belirlenmesinin ardindan basarisiz
adaylar icin alinan smav iicretleri, gelir olarak kaydedilerek fatura kesilir (Ucretsiz sinav hakki igin bk. 5.
Adim). Basarili olan ve hibeden yararlanmaya hak kazanan adaylar icin fatura 8. adimda tarif edildigi sekilde
ve KDV’den muaf olarak daha sonradan MYK adina diizenlenecektir.

MYK Web Portal Uzerinden Sinav A¢ma ve Smav Sonucu Bildirimi

3. Adimm: Kurulus belirledigi sinav takvimine gore ve Mesleki Yeterlilik Kurumu, Sinav, Olcme,
Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligine uygun olarak sinavlan gergeklestirir. Smav programi ve
sinav sonug bildirimi ile elektronik ortamda yiiriitiilen tim islemler, MYK Web Portali Kullanim Kilavuzu
dikkate alinarak gerceklestirir.

Belge Basim Talebi

4. Adim: Yapilan sinavlar sonucu Kurulus basarili olan adaylardan MYK belge masraf karsiligini tahsil eder
ve belge masraf karsiliginin MYK’ye 6dendigine dair dekontu MYK Web Portal’a yiikler. Belge basim
talebi asamasinda adaylar icin “Yararlanmayacak”, “AB Hibesinden Yararlanacak”, “Devlet
Tesvikinden Yararlanacak” seklinde 3 secenek sunulur. Belgelendirme i¢in dogrudan hibe programi
kapsaminda hibeden yararlanma talebinde bulunan adaylar i¢in “AB Hibesinden Yararlanacak” secenegi
isaretlenir. Adaya uygulanan sinav iicreti ekranda goriinenden farkli ise kanit dokiimam ile birlikte ticret
diizeltme talebi olusturulur. Imzali aday basvuru formlar: sisteme yiiklenir. Dezavantajli gruba dahil olan
adaylar i¢in kanitlayic1 dokiiman ilgili béliime yiiklenir. Uygun olan belge basim talepleri MYK tarafindan
onaylanir ve belgeler basilarak Kurulusa iletilir.

Sekil 1: Belge basum talep asamast mevcut Portal kullanim siirecinde oldugu gibidir. Belge
basimi talep edilen adaylar secilir ve aday sayisina uygun olarak belge masraf karsiliginin
yaurildigim gésterir dekont sisteme yiiklenir( AB Hibesinden yararlanacaklar igin de belge
bedeli yiiklenmesi gerekmektedir).

| Belge Verilme Tarihi; | 11.11.2015
@Tesvikten Yararlanmayacak ©Tegvikten Yararlanacak
imza Yetkilisi Adi: | Mehmet
imza Yetkilisi Soyadr: | TUNG

imza Yetkilisi Unvan: |Be\ge\emj\rme Miidiirii

Belgelendirme Dekontu: I Dekont NO [ Dekont Tarih Belgelendirme Tutan
0.967109001391607305_basvuru_3.pd ‘l F202012 H 11.11.2015 | 150

+ YENI DEKONT EKLE

7 Aday Bilgisi Belge No: Belge Verilme Tarihi Tegvik Durumu

@Yararlanmayacak

1 Ercan OZDEMIR |YBUUEB/1ZUYUIUE'4/UIJ’4 11.11.2015 “)AB Hibesinden Yararlanacak

@Yararlanmayacak

2 Evren EVRENSEVDI |YBUUEQ/1ZUYUIUE-4/UIJ’5 11.11.2015 “)AB Hibesinden Yararlanacak

@Yararlanmayacak
DAB Hibesinden Yararlanacak

3 Mustafa KURSUN |Ysuuag/1quulua-4/01ﬁ 11.11.2015




Sekil 2-A: Belgelendirme icin Dogrudan Hibe Programi’ndan yararlanacak aday igin Tesvik
Durumu siitunundan 'AB Hibesinden Yararlanacak' kismi secilir ve ilk olarak Aday Basvuru
Formunda yer alan IBAN bilgisi Portal’a girilir.

“Yararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI
IBAN: ||

1 Ercan OZDEMIR YBOOGG/12UY0106-4/01/4 | 11.11.2015 (AT o . e e
formunda yer alan IBAN No)

Adayin Bagvuru Formu

Adayin Hibe Basvuru Formunu
1slak imzal ve taranmis olarak
yukleyiniz.

Higbir dosya secilmedi.

[] Dezavantajli Aday

Sekil 2-B: IBAN bilgisi TR1234567890123456 formatinda Portala girilir.

OYararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI
IBAN: | TR1111111111111111111111

1 - Ercan OZDEMIR YBOOGS/12UY0106-4/01/4 | 11.11.2015 (Hibenin fade edilecei, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

Adayin Bagvuru Formu
Adayin Hibe Basvuru Formunu

1slak imzali ve taranmis olarak
yikleyiniz

YUKLE

[ Dezavantajl Aday

Highir dosya secilmedi.

Sekil 3: Belgelendirme i¢in Dogrudan Hibe Programi 'ndan yararlanacak her bir aday i¢in
“Adaylar i¢in Dogrudan Hibe Bagvuru Formu” taranarak sisteme yiiklenir.

©Yararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI
IBAN: | TR1111111111111111111111]

1 Ercan OZDEMIR YBOOGS/12UY0106-4/01/4 | 11.11.2015 (Hibenin iade edileceg, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

Adayin Bagvuru Formu
Adayin Hibe Bagvuru Formunu

1slak imzali ve taranmis olarak
yukleyiniz

Higbir dosya segilmedi.

[[] Dezavantajli Aday




Sekil 4: Yiiklenen “Adaylar icin Dogrudan Hibe Bagvuru Formu” goriintiilenebilir veya
silinerek tekrar yiiklenebilir.

OYararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI

IBAN: I TR1111111111111111111111

1 Ercan OZDEMIR YBOO69/12UY0106-4/01/4 [ 11.11.2015

(Hibenin iade edilecegi, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI SiL

[0 Dezavantajli Aday

Sekil 5: Eger aday belirtilen dezavantajli grupta yer alyyor ise “Dezavantajli Aday” kutucugu
secilir.

©Yararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

OCRET DUZELTME TALEBI

IBAN: I TR1111111111111111111111

1 Ercan OZDEMIR YBOOG9/12UY0106-4/01/4 11.11.2015

(Hibenin iade edilecegi, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI SIL

»| []Dezavantajii Aday

Sekil 6: Secim sonucu adayin dezavantaj durumuna iliskin dosya secilir ve sisteme yiiklenir.

@ Yararlanmayacak
@ AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI

IBAN: ITR1111111111111111111111

. . (Hibenin iade edilecegi, bagvuru
1 10322840628 - Ercan OZDEMIR YBOOGY/12UY0106-4/01/4 11.11.2015 formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI SIL

Dezavantajli Aday

Adayin Dezavantaj bilgisini dosya
halinde (pdf) sisteme yikleyiniz.

Higbir dosya secilmedi.




Sekil 7: Dezavantaj durumuna iliskin yiiklenen kanmit belgesi tekrar goriintiilenebilir veya
silinerek yeniden yiiklenebilir.

@Yararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI
1 Ercan OZDEMIR YBOOGY/12UYD106-4/01/4 11.11.2015 IBAN: | TRI111111111111111111111

(Hibenin iade edilecegi, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI SiL

Dezavantajli Aday

DEZAVANTAJ KANIT BELGESi  SiL

Sekil 8: Eger adayin iicretinde bir hata varsa 'Ucret Diizeltme Talebi' tusuna basilir.

@ Yararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI

1 Ercan OZDEMIR YBOD69/12UY0106-4/01/4 | 11.11.2015 IBAN: | TR1111111111111111111111

(Hibenin iade edilecegi, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI  SiL

Dezavantajl Aday

DEZAVANTAJ KANIT BELGESI  SiL




Sekil 9: A¢ilan ekranda iicret diizeltme talebine iliskin itivazlar doldurulur ve kaydedilir.

Ucret Diizeltme Talebi
Yeni Ucret: 600
Aciklama:
A3 Birimini ikinci kez aldifi igin indirime
gidildi.
Ek Dosya:

Sekil-10: Ucret diizeltme isleminden sonra buton “Ucret Diizeltildi” olarak gériintiilenecektir.

rarlanmayacak
©AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

e | GCRET DUZI

1 Ercan OZDEMIR YBO069/12UY0106-4/01/4 11.11.2015 IBAN: | TR111111111 0111101101111

(Hibenin iade edilecedji, basvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI  SIL

Dezavantajli Aday

DEZAVANTAJ KANIT BELGEST ~ SIL




Sekil 11: Aymi iglem her aday icin yapulr ve belge talebi olusturulur.

O Yararlanmayacak
@ AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :698 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTILDI
1 Ercan OZDEMIR YBOO69/12UY0106-4/01/4 11.11.2015 IBAN: | TR1111111111111111111111

(Hibenin iade edileceqi, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI SIL

Dezavantajli Aday

DEZAVANTAJ KANIT BELGESI  SiL

O Yararlanmayacak
@AB Hibesinden Yararlanacak

Ucret :996 TL
Maksimum Odenecek: 300.00 €

UCRET DUZELTME TALEBI
IBAN: TRZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZI

{Hibenin iade edilecegi, bagvuru
formunda yer alan IBAN No)

BASVURU DOSYASI  SiL

Dezavantajh Aday

2 Evren EVRENSEVDI YBOO69/12UY0106-4/01/5 11.11.2015

@Yararlanmayacak

3 Mustafa KURSUN YBOO69/12UY0106-4/01/7 11.11.2015 ©AB Hibesinden Yararlanacak

Sekil 12: Kaydet diigmesine basilinca belge talebi dosya sorumlusuna gonderilir. Yiiklenen
dekont belge talebine uygun ise talep onaylanwr ve belgeler matbaa tarafindan basilarak
kurulusa gonderilir.

Q Sonug Bildiriminiz Baganyla Gergeklegmis ve Yuklemis Oldug z Dekent incel k Uzere Dosya Sorumlusuna Gonderilmistir.

‘ Sinav Degerlendiricileri Yanetimi H Sinav Merkezi Iglemleri ‘ Sinav Programi Duzenleme Yardim Videosu

Sinav Programi Bildirim Ekrani

+ YENI SINAV EKLE

Acik Sinavlar Tamamlanmig Sinavar Tamamlanmarus Sinavlar

| Aday Bildirimi | | Sonug Bildirimi |

Yeterlilk:

| seginiz = Tarih araldr: | | m

12UY0106-4/01 - BILGI ISLEM DESTEK o Sonuclar . Tekrar Belge
ELEMANI 01/10/2015 Ankara Bildirildi Eildirildi Sonug Gonderildi iste

1561




Basarisiz Adaylar

5. Adim: Basarisiz olan adaylar i¢in en az bir kez daha iicretsiz sinav hakki bulundugundan ticretsiz sinav
haklarindan birinde basarili olan adaylar i¢in de hibeden yararlanma talebi MYK Web Portal {izerinden
bildirilebilecektir. Taninan tiim {icretsiz smav haklarinda da basarisiz olan adaylarin Kurulusa 6dedikleri
sinav iicretleri emanet hesaptan alinir, faturasi kesilir ve Kurulus hesabmna gelir olarak kaydedilir. ilk
sinavinin ardindan taninan tiim iicretsiz sinav haklarinda basarisiz olanin adaylarin, sinav {icreti 6deyerek
yeniden bagvuru yapmast durumunda, belgelendirme icin dogrudan hibe programi kapsaminda sinav
iicretinin iadesinden yararlanmak istemesi halinde siire¢ bastan isletilebilir (Bk. 1. Adim).

Periyodik Ucret fade Talepleri

6. Adim: Kurulus hibeden yararlanmaya hak kazanan adaylar ve bunlara iliskin 6demeler icin en geg ii¢, en
erken ayda bir (Her ayin son haftasi ve takip eden ayin ilk haftasi olacak sekilde) MYK Web Portal
tizerinden olusturulan toplu listelerdeki kisileri ve tutarlar1 inceledikten sonra sistem fiizerinden onaylar,
Portal iizerinden talebi olusturur ve ciktisimi alarak temsil ve ilzama yetkili kisilere imzalatir. Islak imzali
toplu liste, asli daha sonra MYK’ye gonderilmek iizere MYK Web Portal’da ilgili boliime yiiklenir.

Sekil 13: Kurulus, Belgelendirme i¢in Dogrudan Hibe Programi iicret iadesi kapsaminda
yararlanacak adaylar secmek icin 'AB Hibesi Ucret lade Islemleri' linkini seger.

> Belgelendirme islemleri

Sinav Programi Diizenleme
Sinav Merkezi Iglemleri

Sinav Degerlendiricileri Yénetimi
Belge Sorgulama

Aday Bilgileri Dizenleme
Basim iglemleri

Finansal Bilgilerim

Dekontlanim

Denetimlerim

Devlet Tesvigi Ucret ladesi iglemleri

AB Hibesi Ucret lade Islemleri
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Sekil 14: Kurulus Belgelendirme i¢in Dogrudan Hibe Programi iicret iadesi igin talep tarihi

secer. Secilen talep tarihine kadar olan Belgelendirme igin Dogrudan Hibe Programi’ndan

yararlanacak adaylar: kapsayan liste olusturulmus olur. "Yeni Ucret Iadesi Talebi Olustur’

diigmesine tiklanir.

AB Hibe Ucret iadesinden Yararlanmak isteyen Adaylar
Ucret ladesi Talep Tarihi: 16.10.2015
TC Merkez Bankasi EURO (15-10-2015): 33011 TL
AB Hibe Toplam Kota (TL): 330.110,00 TL AB Hibe Toplam Kota (EURO): 100.000,00 €
AB Hibe Kullanilan Toplam Kota AB Hibe Kullanilan Toplam Kota
(TL): 0,00 TL (EURO): 0,00 €
Kullanilabilir Normal Kota
Kullanilabilir Normal Kota (TL):  297.099,00TL (EURO): 90.000,00 €
Kullanilabilir Dezavantajli Kota Kullanilabilir Dezavantajh Kota
(TL): 33.011,00TL (EUROQ): 10.000,00 €
# 1D|Z| e gister Ara
. Ucret iadesi " = - i
istek ID e st TEe i Aday Sayis1 Durum Diizenle Odeme Yiikle Toplam Ucret
Kayit bulunmadi!
0 - 0 6geden 01 gasteriliyor. Ik | | Onceki | | Sonraki | | Son

Sekil 15: Secilen talep tarihine kadar olan AB hibesinden yararlanacak adaylar ekranda yer alir. Kurulus
isterse bu adaylarin yaminda bulunan kutucuklar ile istedigi adaylar: talepten ¢ikarabilir. Sectigi adaylar
sisteme kaydeder. Ayni zamanda ekranda kurulusun kotasina iliskin bilgiler de yer almaktadir.

Kullanilabilir Normal Kota |

Kullanilabilir Normal Kota (TL):  425.915,95TL (EUROQ): 137.845,79 € l
Kullanilabilir Dezavantajli Kota Kullamilabilir Dezavantajli Kota

(TL): 47.323,99TL (EURO): 15.316,20 €

Geri Odemesi Beklenen Normal Geri Odemesi Beklenen Normal

Ucret (TL): 0,00TL Ucret (EURO): 0,00€

Geri Odemesi Beklenen Geri Odemesi Beklenen

Dezavantajli Ucret (TL): 0,00TL Dezavantajli Ucret (EURO): 0,00€

Imza Yetkilisi Unvan:

Imza Yetkilisi Ad Soyad:

Secili Adaylarin KDV'li toplam tutar: 1.416,00 TL
Secili Adaylarin KDV'siz toplam tutari:  1.200,00 TL

# IUEl oge goster Ara
Belge KDV'li KDV'siz | Dezavantaj
. . " o
# Adi Soyadi TC Kimlik Belge No Duzenl.eljme Yeterlilik Ucreti Ucreti Bilgisi
Tarihi
12001015 /01
NG/CNC TAKIM .
2‘8\%“ ;gj’nwn;anzuvmmfs 271012015 TEZGAHLARI ;E'm 60000TL | Yok
UYGULAMA VE
SERVIS GOREVLISI
12001015 /01
) NG/CNG TAKIM
/- N
\SJ?;]”ER :;?/010723 12001005 | 702015 TEZGAHLARI ;E“n 00,00 TL | Yok
/ UYGULAMA VE
SERVIS GOREVLISI

1 -2 (Toplam 2 Belge Var) llk | [ Onceki | [1] [ Sonraki | | Son

iPTAL KAVDET




Sekil 16: Kurulus olusturdugu “Talep Listesi”’ni “PDF” diigmesine basarak indirir ve kontrol
ettikten sonra listeyi yetkili kisi/kisilere imzalatir. Imzali talep bildirim listesi “YUKLE”
diigmesine tiklanarak Portal’a yiiklenir

# 1D|Z| age gaster Ara
o P . Aday Sinav
istek A U(;:Irft ::}‘:::I Aday Durum Diizenle Ucreti iade Talep Toplam
1D §t. . Sayisi Dekontlan Listesi Ucret
Tarihi
ve Fatura

2 02/11/2015 2 | 1.416,00 TL
I

1 -1 (Toplam 1 Istek Olusturuldu) ilic| | Onceki | |1 | Sonraki | | Son

Sekil 17: Talep Bildirim Listesi asagidaki sekilde goriintiilenir ve kontrol edilerek imzalanir.

BELGELENDIRME ICIN DOGRUDAN HIBE PROGRAMI KAPSAMINDA SINAV OCRETI KARSILANACAK
Kis| TALEP BILDIRIM LISTESI

Belgelendirme Kurulusu :  ABC Belgelendirme

Liste Olusturma Tarlhl @ xx/xx/xxxx Talep ID : YBO016/1
Tavan Sinav Ocretl (Max 200€) : MYK onay! ile belirlenecektir Euro Kuru {} : MYK onayi ile belirlenecektir
A B c [+] E F G H 1 i ] K
# Adi Sayadi TC Kimlik IBAN Belge No Belgelendirildigi Maslek ilk Sinav Tahakkuk MYK'dan Dezavantaj Kisiye lade MYK ‘ya
No Adh ve Seviyesi Tarihi Eden Sinav | Talep Edilen Durumu Edilecek Fatura
Ucreti (KDV Ocret iadesi Onaya Tabi Edilecek
Dahil) (KDV Hari¢) Tutar (KDV Tutarlar (KDV
Dahil) Hari¢)
A A1E Hayr MYK onaw ile MYK onawile
belirlenecektir belidenecektir
B B8 Hayr MYK ana ile MYK onawile
belirlenacektir | belidenecektir
TOPLAM: MYK onaw ile MYK onawile
belirlenecektir belidenecektir
is bu liste ile;

+ Yukanda ismi gegen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almaya hak kazanms kisilerden imzal olarak “Adaylar Igin Dogrudan Hibe Basvuru Formu”nun ve dezavantajl
kigilerden de sézlesmede belirtilen belgelerin teslim alindigimi,

Sinav tcretlerinin yukandaki listede “H” sitununda beyan edilen tutarlar Gzerinden tahakkuk ettirildigini,

MYK tarafindan enaylanarak “J" sttununda bildirilecek “KDV Dahil” tutarlarin adaylann bildirmis oldugu IBAN hesaplanna iade edilecegini.

iadelerin ilgili hesaplara yapildigina dair dekontlanin MYK Web Portal'a yuklenerek, “K” satununda MYK tarafindan bildirilecek toplam tutar kadar KDV harig fatura
dizenlenecedini,

+ Bu liste 1 nusha halinde "Onayh Kisiler Listesi"ne gare kesilecek fatura ile beraber MYK'ya iletilecegini

beyan ve taahhdt ederim.
Ad Soyad
Unvan

Tarih

Imza

Sayfa 171
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Sekil 18: A¢ilan pencereden Kurulus imzalanmig talep bildirim listesini sisteme yiikler. Aymi
zamanda 1slak imzali talep listesinin bir niishasim “Ust Yaz1” ekinde MYK ’ye iletir.

imzali Aday Talep D&kiimani Yiikle

Dékiiman: | | Gozat... | Hicbir dosya segimedi. |

IPTAL KAYDET

Sekil 19: Kurulus geri édenmesini istedigi talebi "Istegi Gonder" tusuna basarak MYK 'nin
onaywma gonderir.

dge goster

.
02/11/2015 - 1.416,00 TL
1-1 (Toplam 1 Istek Olugturuldu) @ Onceki . raki @

02/11/2015 2

Aal
1-1 (Toplam 1 Istek Olugturuldu) @ Onceki . Sonraki @

PDF

7. Adim: MYK kendisine toplu iletilen listeler, kanitlayic1 dokiimanlar ve kurulus kotasini inceler ve en geg
1 ay iginde nihai listeleri olusturup Soézlesme Makaminin onaymi miiteakip Kurulusa “Onaylanmis Odeme
Listesi”ni bildirir. Talep listelerinin MYK tarafindan onaylanip gonderildigi giinden bir onceki giin
aciklanmis olan gosterge niteligindeki T.C. Merkez Bankas1 doviz alis kuruna gore iist limit olan 300 € nun
TL karsilig1 sabitlenmis olur, nihai liste bu Avro/TL kuruna gore belirlenir ve Kurulus 6deme limitlerinde bu
tutar1 g6z 6niinde bulundurur.
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MYK’nin listeleri onaylarken goz oniinde bulundurdugu kriterler su sekildedir:

- Her bir aday i¢in Adaylar i¢in Dogrudan Hibe Basvuru formu doldurulmus mu?
Bagvuru formlarinda yer alan bilgiler yeterli ve kabul edilebilir mi? (sinav iicreti,
hesap numarasi,IBAN imza, vb.)

Formlarda yazan IBAN’lar ile Portala girilen IBAN’lar eslesiyor mu?

Girilen ticret tutarlari licret tarifesi ve politikalari ile uyusuyor mu? Varsa iicret
diizeltme talepleri yerinde mi?

Dezavantajli adaylar i¢in istenen kanit dokiimanlar yiiklenmis mi?

Talep edilen tutar1 karsilamak i¢in Kurulusun kalan hibe kotas1 yeterli mi?

Sekil 21: MYK onayindan bir énceki giin agiklanmig T.C. Merkez Bankasi Avro/TL kuruna gore
belirlenen iist limitler g6z oniinde bulundurularak olusturulan yeni “Onayli Kisiler Listesi” yeni ¢tkan
PDF diigmesinden indirilir. Kurulusg iicret iadelerini bu listeye gére yapmaya baslar.

# IUE dge goster

Ara
PDF
{TALEP EDILEN)
2| omane | — 3 e
PDF
|

1 -1 (Toplam 1 Istek Olusturuldu) (iik] [Onceki| [1) [Sonraki| [Son|

Sekil 22:MYK tarafindan onayli kisiler listesi asagidaki sekilde oldugu gibi kurulusa bildirilir.

BELGELENDIRME iCiN DOGRUDAN HiBE PROGRAMI KAPSAMINDA I l

SINAV UCRETI KARSILANACAK ONAYLI KiSILER LISTESI

Belgelendirme Kurulusu : ABC Belgelendirme
Liste Olusturma Tarihi oo oo Talep ID :¥YBOOl6/1
Tavan Sinav Ucreti (Max 300€) = 20000XX TL Euro Kuru: (Onceki giin ki T.C.M.B. € kuru)
E2
A B [« D E F G H 1 i [] K
Siwra Adt TCKimlik | IBAN Belge UY Adi Ik Sinav Tahakkuk MYK dan Dezavanta) | Kisiye iade MYEK ‘ya
Mo Soyadi Nof Mo we Tarihi Eden Smawv Talep Edilen | Durumu Edilecek Fatura
Pasaport Seviyes Ucreti (KDV | Ocretiadesi | (Evet/Hay | Onaylanan Edilecek
No i Dahil) [KDW Harig) r) Tutar (KDW Tutar (KDV
Dahil) Haric)
A AF11B Tavani A Af1,1B
asmiyorsa
B Bf1,18 Tavan Tawvanx1,18 | Tavam
asiyorsa
TOPLAM

Kurulusun yukanidaki listede beyan ettigi tutarlar icin sdzlesme dogrultusunda ilgili hesaplara “J”
sitununda yazan onaylanmis tutarlan iade yapmasi uygundur. Dogrudan hibe fon aktarnimi icin
Kurulusun ilgili tutarlarin ilgili hesaplara iade edildigini gosterir dekontlar), banka onayh hesap dzeti
MYK Web Portal’a yiklemesi ve “K" sltununda yer alan toplam tutar kadar KDV'den muaf faturay:

sozlesme kurallarina uygun sekilde MYK adina diizenlemesi_gerekmektedir.

Ad- Soyad
Unwvan
Tarih

Imza
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8. Adim: Kurulus onaylanmis listeler eline gegtikten sonra en ge¢ 1 ay igerisinde tahsil ettigi sinav
ticretlerinin geri 6demesini KDV leri ile birlikte emanet hesaptan Adaylar Igin Dogrudan Hibe Bagvuru
Formunda belirtilen hesaplara aktarir. KDV hari¢ sinav iicreti, sabitlenen kur tizerinden 300 €’yu
asmayacaktir. Sinav {icretinin 300 € yu asmas1 durumunda iade MYK onay1 ile belirlenen kur ile olusturulan
tavan licrete gore sinav licreti iadesi yapilir ve KDV bu tavan licret lizerinden hesaplanarak sinav iicreti ile
birlikte iade edilir. Kurulus MYK adina diizenledigi KDV’den muaf faturay1 ve onaylanan listede belirtilen
iade bedeline ilaveten KDV tutarinin adaylara iade edildigini gosterir dekontlar1 ve banka tarafindan
onaylanmig hesap 6zetini MYK Web Portal’a yiikleyerek fon transfer talebinde bulunur.

Birden fazla katihmci adina {icret 6deyen kisi/kurum/kurulus var ise, bunlara 6demeler toplu tek bir
transferle degil, EFT agiklamasinda hibeden yararlanacak kisinin adi, soyadi ve TC kimlik numarasini
icerecek sekilde ayr ayr1 yapilmalidir. Ayrica bankadan aliacak hesap ekstresi tiim iade islemlerine iliskin
detaylar1 igermeli, banka tarafindan onaylanmali ve Portal’a yiiklenmelidir. Odeme siireci ile ilgili daha
agiklayicr bilgi “Dikkat Edilmesi Gereken Onemli Hususlar” béliimiinde belirtilmistir.

MYK kurulus tarafindan iletilen fatura sinav ticreti iadelerine iliskin dekontlar ve hesap Ozetini inceler,
uygun bulunmasi halinde onaylar. Odemelere iliskin herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmesi ve onay
verilmemesi durumunda MYK Kurulus ile iletisime gecer. Kurulus diizeltici 6nlemler almakla yiikiimliidiir.

MYK kendisine ulasan fatura tutarlarini Kurulusun kendisine ayrilan dogrudan hibe kotasindan diiserek
Kurulusun ilgili hesabina transfer eder.

Sekil 23: Kurulus onaylanmusg kisiler listesinde belirtilen iade islemlerini gerceklestirdikten
sonra “K” siitununda yer alan toplam tutar kadar MYK adina KDV den muaf diizenledigi
faturayr “FATURA YUKLE” kismina yiikler.

istek Id: 2

§ =/ If A

Kurulus:

Ucret iadesi Talep Tarihi:

imza Yetkilisi Unvan:

imza Yetkilisi Ad Soyad:

KDV'li toplam tutan: 1.416,00 TL
KDV'siz toplam tutar: 1.200,00 TL

Fatura Yiikle:

Hesap ekstresi:

Belge Odenmesi

#e 2 TC Kimlik Belge No Diizenlenme Yeterlilik Gereken il
Soyadi - = Dekontu
Tarihi Ucret
12UY0101-5 /01 NC/CNC
Sinan YB0023/12UY0101-5 TAKIM TEZGAHLARI
10/ -
{ soypan | 46038802 | pq 6 HENE UYGULAMA VE SERVIS WAL m
GOREVLISI
12UY0101-5 /01 NC/GNG
Yasin YB0023/12UY0101-5 . TAKIM TEZGAHLARI
2 SONER 10366383594 1 1g4/47 271072015 UYGULAMA VE SERVIS 708.00TL m
GOREVLISI
1 -2 (Toplam 2 Belge Var) Ik | | Onceki | (1] | Sonraki | | Son
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Sekil 24: “FATURA YUKLE” diigmesine basilir (Fatura bilgileri giris ekrant)

Fatura Bilgisi

O Fatura dosyasini pdf olarak yiikleyiniz. @

Fatura Tutar: 4s0.23

Fatura No:

FT12312T12

Fatura Tarih: 19.11.2015

Fatura
Dosyasi:

IPTAL

Sekil 25 Gelen ekranda ilgili fatura bulunarak sisteme yiiklenir.

O KDV'siz tutar iizerinden kesilen faturayi yiikleyin @

Fatura:

Fatura No: FT12312T12
Fatura Tutari: 450.23 TL
Fatura Tarihi: 19/11/2015

Fatura Dosyasi: FATURA GORUNTULE

Sekil 26: Faturayr gériintiileme veya yeniden diizenleme segenekleri sunulur.

© KDV'siz tutar lizerinden kesilen faturayi yiikleyin @

Fatura Yiikle:

FATURA GORUNTULE

Sekil 27: Kurulus adaylara yapmig oldugu iadelere iliskin Bankadan alinacak hesap ekstresi ya
da akibet dosyalarim yiiklemek i¢in “HESAP EKSTRESI YUKLE” diigmesine tiklar.

Hesap ekstresi:

O Onaylanan liste lizerinden katihmcilara yapilacak demeler isim sirasina gére kesintiye ugramadan belirli zaman
araliinda yapilmahdir. Odeme tamamlandiktan 72 saat sonra, bu zaman arahigim gosteren (Gdemelere baglandig tarih
ile 72 saat sonrasi arasi), banka yetkili kigisi tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis banka ekstresi ilgili bankadan
alinmalidir. Geri 6demeleri gosteren dekontlar, MYK’ya kesilen fatura ve hesap ekstresi Portal’a yiiklenmelidir. @

© Adaylara yapilacak geri 6demeler her bir aday igin ayn ayn yapilmah ve tek dekont halinde burada yiiklenmelidir.
Birden fazla aday igin ayni IBANA geri 6deme yapilacak ise yine her bir aday igin ayr ayn kisi ismi ve TC Kimlik
numarasi belirtilerek geri 6demeler yapiimalidir ve bu dekontlar adaylara karsilik gelen satirlara yiiklenmelidir. @

HESAP EKSTRESI YUKLE
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Sekil 28: Gelen ekranda “Gozat” diigmesine tiklanarak hesap ekstresi sisteme yiiklenir.

Hesap Ekstre Dosyasi

© Onaylanan liste lizerinden katiimcilara yapilacak 6demeler isim sirasina gére
kesintiye ugramadan belirli zaman araliginda yapiimalhdir. Odeme tamamlandiktan
72 saat sonra, bu zaman arahi@in gosteren ( 6demelere baslandigi tarih ile 72 saat
sonrasi arasi), banka yetkili kigisi tarafindan imzalanmig ve miihiirlenmig banka
ekstresi ilgili bankadan alinmalidir. Geri ddemeleri gosteren dekontlar, MYK’ya
kesilen fatura ve hesap ekstresi Portal’a yiiklenmelidir. @

Hesap
Ekstresi: | [ Gozat... ] Highir dosya secilmedi. |

IPTAL YUKLE

Sekil 29: Yiiklenen Hesap Ekstresi goriintiilenebilir veya silinerek tekrar yiiklenebilir.

O Onaylanan liste lizerinden katiimcilara yapilacak 6demeler isim sirasina gore kesintiye ugramadan belirli zaman
araliginda yapiimahdir. ©deme tamamlandiktan 72 saat sonra, bu zaman aralifini gosteren (6demelere baslandig tarih
ile 72 saat sonrasi arasi), banka yetkili kigisi tarafindan |mza|anm|§ ve miihiirlenmig banka ekstresi ilgili bankadan
alinmahdir. Geri 6demeleri gésteren dekontlar, MYK'ya kesilen fatura ve hesap ekstresi Portal’a yiiklenmelidir. @

Sekil 30: Kurulus adaylara yapilan ddeme dekontlarini tek tek de yiiklemelidir. Bu dekontlarin

actklama kistmlarinda tutar kimin adina yatirildiysa o kisinin ad-soyad-TCKN bilgilerinin olmasina dikkat

edilmelidir.

dge gister

12U‘r’01 01-5 /01 MC/CNC
Sinan YB0023/12UY0101-5 TAKIM TEZGAHLARI
1 SOYDAN 14603880112 10116 27110/2015 UYGULAMA VE SERVIS 708,00 TL VUKLE
GOREVLISI

12UY0101-5 /01 NC/CNC

Yasin YB002312UY0101-5 TAKIM TEZGAHLAR
2 | soner 10366383534 1 154797 2012015 UYGULAMA VE SERVIS 708,00 TL
GOREVLISI
1 -2 (Toplam 2 Belge Var) ik [Oncaki| (4] [ Sonraki @

Sekil 31: YUKLE diigmesine tiklandiginda dosya yiikleme ekram gelecektir.

AB Hibe Aday Odeme Dekontu
© Adayin Odeme dekontunu pdf olarak yiikleyiniz. @

Dekont: | Gozat... I Higbir dosya segilmedi. ‘
Higbir dosya segilmedi.
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Sekil 32: Yiiklenen dekontlar goriintiilenebilir ya da yeniden diizenlenebilir.

i Belge Odenmesi
B S TC Kimlik Belge No Diizenlenme Yeterlilik Gereken Odeme Dekontu
Tarihi Ucret
12UY0101-5 /01 NC/CNC =
1 Sinan 14503880112 YB0023/12UY0101-5 STAU01E TAKIM TEZGAHLARI 708.00 TL
SOYDAMN /0116 o UYGULAMA VE : siL
SERVIS GOREVLISI
12U 0101-5 /01 NC/CNC
Yasin YB0023/12UY0101-5 i TAKIM TEZGAHLARI
o | DS | toseszeases | U 271102016 oL A 708,00 TL m
SERVIS GOREVLISI
1- 2 (Toplam 2 Belge Var) ilk | | Onceki | [ 1 | Sonraki | | Son

Sekil 33: ligili tiim 6deme dokiimanlar vyiiklendikten sonra Kurulus sistem iizerinden
“Odemeyi Onayla” diigmesine tiklayarak fon aktarim talebini iletmis olur.

# IUE oge goster Ara
istek Ocret ladesi ﬁi?;isi:;: Toplam
A - L
D 0Iu§l|.m.11a Aday Sayisi Durum Duzenle Dekontlan Talep Listesi Ucret
Tarihi
ve Fatura

[TALEP EDILEN)
2 0211172015 2 ODEMEYI ONAYLA B i 1.416,00 TL
PDF

1-1 (Toplam 1 Istek Olusturuldu) ilkk| | Onceki | [1 | Sonraki | | Son

Kurum Onay1 ve Fonun Transferi

9. Adim: Kurum tarafindan incelenen fon transferi talebi uygun bulunmasi halinde Kurulus tarafindan

iletilen faturanin 6denmesi i¢in islem baslatilir. Uygun bulunmamasi durumunda diizeltme talebi ile basvuru,
Kurulusa iade edilir.

Yeniden Fon Dagitimi

10. Adim: Uygulama siiresi icerisinde Haziran 2016 ve Aralik 2016 aylarinda Kuruluslar tarafindan
belgelendirme i¢in harcanan tutarlar S6zlesme Makami (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi AB ve Mali
Yardimlar Dairesi Bagkanligl) ve MYK tarafindan degerlendirilerek harcanmayan tutarlarin Kuruluslar
arasinda yeniden dagitimi yapilir.

Belgelendirme kotalarini dolduramayan kuruluslara ayrilan fonun yeniden dagitimini yapmak Soézlesme
Makaminin onaymi miiteakip MYK’nin yiikiimliiliigiindedir.

Dezavantajli gruplara ayrilan kotanin belirlenen siirede kullanilamamasi halinde kalan kismin kullanimi igin
MYK tarafindan Kurulusa bilgi verilir. Kurulus tarafindan kullanilamayan dezavantajli grup kotasinin
yeniden dagitimi S6zlesme Makami ve MYK tarafindan yapilir.

Yardim ve Destek

Belgelendirme i¢in Dogrudan Hibe Programina iliskin tiim sorulariniz i¢in Uluslararas: iliskiler ve AB
Dairesi Baskanligindan (Kidemsiz Dogrudan Hibe Uzmani Erkan Dogan ODEN ve Kidemsiz Dogrudan
Hibe Uzman1 Murat ASLAN; (eoden@myk.gov.tr, maslan@myk.gov.tr) destek alabilirsiniz.
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Bu Hibe Programi Tiirkiye Cumhuriyeti ve Avrupa Birligi tarafindan ortaklasa finanse edilmektedir.

Bu yaym Avrupa Birligi ve Tiirkiye Cumhuriyeti’nin mali katkisiyla hazirlanmistir. Bu yayinin i¢eriginden yalmizca Mesleki Yeterlilk Kurumu sorumludur ve bu igerik higbir sekilde
Avrupa Birligi veya Tiirkiye Cumhuriyeti’nin goriis ve tutumunu yansitmamaktadir

M CWcses
iINSAN KAYNAKLARININ ﬁ r ME&E‘GYYI§< ?WWVE
GELISTIRILMESI KURUEMEU SOV CVENLK
PROGRAM OTORITESI ‘

21



