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GIRiS
Bu rehber, ulusal ya da uluslararasi meslek standartlarina dayal hazirlanan ulusal
yeterliliklerin gelistirilmesi siireci, bu sliregte karsilanmasi beklenen kalite glivence dlgitlerinin

ortaya konulmasi ve ulusal yeterlilik hazirlama slrecinde goérev alan ilgili taraflarin

bilgilendirilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Rehber kapsaminda, yeterlilik hazirlama bagvuru siirecinden baglayarak, yeterlilik hazirlamak
Uzere gorevlendirmelerin yapilmasi, yeterliligin hazirhk surecine ilgili taraflarin katiliminin
saglanmasi, yeterliliklerin dogrulanmasi ve yeterliliklerin yirirlige girmesiile sektérden gelen
geribildirimler dogrultusunda yeterliliklerin yeniden degerlendirilmesi ve revizyon siireglerine

kadar isletilen adimlara iliskin teknik bilgiler sunulmustur.
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ULUSAL YETERLILIKLERIN HAZIRLANMA ASAMALARI

Ulusal vyeterlilik hazirlama c¢alismalari, sektor ihtiyaglari ve MYK’ya iletilen talepler
dogrultusunda baslamaktadir. Bir ulusal vyeterliligin hazirlanabilmesi icin MYK'ya is
piyasasindan, sivil toplum kuruluslarindan, egitim kurumlarindan ve benzeri ilgili tim kurum

ve kuruluslardan yeterliligin hazirlanmasina yonelik talebin iletilmesi gerekmektedir.

Ulusal yeterlilikler, MYK’ya iletilen talepler dogrultusunda yeterlilik hazirlama basvurusunda
bulunmus kuruluslarca ya da MYK tarafindan olusturulan c¢alisma gruplarinca

hazirlanmaktadir.

Yeterlilik hazirlama basvurusunda bulunmus kuruluslarin MYK  tarafindan
gorevlendirilebilmesi icin MYK tarafindan belirlenen temel kriterleri karsiliyor olmalari
gerekmektedir. S6z konusu kriterlerin neler oldugu ve basvuru asamasindan yeterliliklerin

yurlrlige girme asamasina kadar izlenen siirecler alt basliklarda sunulmustur.

MYK calisma gruplari, sektérden yeterlilik hazirlanmasina ihtiya¢c duyuldugu yoniinde talep
gelmesi; ancak, yeterlilik hazirlayacak temel kriterleri saglayan uygun bir kurulusun
bulunmamasi ya da yeterlilik hazirlama konusunda istekli olmamasi durumlarinda MYK
koordinasyonunda olusturmakta ve yeterlilik hazirlama c¢alismalarini yiritmektedir. MYK
¢alisma gruplariilgili yeterlilikte tecriibe sahibi alan uzmanlarindan olusturulmaktadir. Calisma
gruplarinda yer alan kisilerin karsilamasi gereken olc¢itler ve olusturulmasi sirecleri de

belirlenmis ve rehber kapsaminda 6zetlenmistir.

Ulusal yeterliliklerin hazirlanma slirecinde karsilanmasi gereken kalite glivence 6lgitlerinin

yani sira ulusal yeterliliklerin karsilamasi gereken kalite glivence olglitleri de tanimlanmistir.
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Gorevlendirilecek Kuruluslarin Saglamalari Gereken Temel Olgiitler

Ulusal yeterlilikleri hazirlamak tzere gorevlendirilecek kuruluglarin karsilamasi gereken temel
kriterler ana hatlariyla; MYK mevzuatinda ve Ulusal Yeterliliklerin Hazirlanmasinda
Gorevlendirilecek Kurum ve Kuruluslarin Nitelikleri, Gorevlendirme Usul ve Esaslarinda

belirtilmektedir.

Kuruluslarin yeterlilik hazirlamak iizere

gorevlendirilebilmeleri icin;

v Hazirlanacak ulusal yeterliligin kapsami ve yapilan isin hacmi ile orantili
olarak, yeterlilik gelistirme slrecini yonetmek icin gerekli beseri ve fiziki

kapasiteye, bilgi ve deneyime sahip olmalari,

v Yeterlilik gelistirme ekibinde egitim, 6lcme ve degerlendirme alanlariile

ilgili yeterlilikte uzman Gyelerin bulunmasini saglamalari,

\/Yeterlilif";in kazanilmasinda uygulanacak olcme ve degerlendirme
yontemleri, 6lcme ve degerlendirmede ihtiya¢c duyulan asgari sinav
materyali ile degerlendirici Olcltlerinin  belirlenmesi  amaciyla
gerceklestiriimesi o6ngorilen pilot calismaya dair planlama yapmis

olmalari,

v Yeterlilik hazirlama siirecine ilgili sosyal taraflarin etkin olarak katihmina

iliskin planlama yapmis olmalari gerekmektedir.

7

Temel Olciitler;

' : v tigili taraflarin
v Malj, fiziki 7 Sektord temf" gkatmmmﬂ
beseri altyqp, kabiliyeti yanelik planiama
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Ulusal Yeterlilik Gelistirme Siireci
1. Kuruluslarin Gorevlendirilme Siireci
Kuruluslarin gorevlendirilme sureci asagidaki adimlardan olugsmaktadir:

| ES— Oriine Bosvure

s e .5'” ! e Kurulus tarafindan MYK Web Portali Gizerinden online olarak
basvurunun gerceklestirilmesi ,
® Online basvurunun MYK tarafindan incelenmesi

Resmi Basvuru

e Uygun gortlen basvurularin resmi olarak Kuruma iletilmesi

4

Onay

e MYK tarafindan kurulusun yetkilendirilmesine iliskin kararin

verilmesi 3
e Kurulus ile MYK arasinda protokol imzalanmasi

Kuruluslar yalnizca yeterlilik hazirlama basvurusunda bulunabilecegi gibi hem meslek

standardi hem de yeterlilik hazirlama basvurusunda da bulunabilir.

N

~(Y- ..
’//k?c MYK Web Portali Uzerinden Online Basvurunun Gergeklestirilmesi

» Yeterlilik gelistirmek isteyen kuruluslar, 6ncelikle MYK Web Portalindan

(http://portal.myk.gov.tr/) kurulus kaydi yapmalidir.

» Basvuru islemini gerceklestirmek igin kurulus ilgili adimlar takip ederek

UY Hazirlama Basvuru Formunu (MSD.UY.FR.00) doldurmali ve basvuru

islemini tamamlamalidir.
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http://portal.myk.gov.tr/
file:///C:/Users/gulcin.ertekin/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/EXVUXH05/UY%20Hazırlama%20Başvuru%20Formunu%20(MSD.UY.FR.00)

1

‘77
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Yeterlilik gelistirmek (zere basvuruda bulunan kuruluslarin basvurulari
Meslek Standartlari Dairesi Baskanligl tarafindan incelenmektedir. Bu
dogrultuda, Daire Baskanligina gelen basvuru, basvurunun yer aldigi
sektore! gore ilgili sektér sorumlusuna? iletilmektedir.

Bagvurunun uygunlugu ilgili sektor sorumlusu tarafindan incelenerek
varsa yapilmasi gereken degisiklikler kurulustan talep edilmektedir.
Kurulus Portal Uzerinden istenilen dizenlemeleri gerceklestirerek
basvurusunu glincellemekte ve resmi yazi ile basvurunun imzah bir

kopyasini MYK’ya iletmektedir.

Basvurunun Degerlendirilmesi

» Basvuru, sektor sorumlusu tarafindan, usul ve esas yonlinden
degerlendirilmektedir.

»  Basvuruda bulunan Kurulusun, MYK tarafindan belirlenen temel kriterleri
tasiyip tasimadigina yonelik olusturulan UY_ Hazirlama Basvurusu
Degerlendirme Formu (MSD.UY.FR.01) MYK Yonetim Kurulu’na
sunulmaktadir.

» Degerlendirme sonucu basvurusu uygun bulunan kurulusun yeterlilik
hazirlamak Uzere vyetkilendiriimesine MYK Yonetim Kurulu karar
vermektedir.

» Basvuru sonucuna iliskin durum, MYK Web Portali tizerinden kurulusa
iletilmektedir.

MYK  tarafindan  belirlenen 26  sektér  bulunmaktadir.  S6z  konusu  sektér isimlerine

https://www.myk.gov.tr/index.php/tr/ulusal-meslek-standard-ana/182 adresinden ulasilabilmektedir.

2 Daire baskanliginda gorevli bir veya birden fazla sektérde ulusal meslek standartlari ve/veya ulusal yeterliliklerle ilgili is ve
islemlerden sorumlu personeldir.
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v/
V/ Yetkilendirme

Ulusal yeterlilik hazirlamak Uzere yetkilendirilmesine karar verilen kurulusla MYK arasinda

“Ulusal Yeterlilik Hazirlama isbirligi Protokolii” imzalanmaktadir.

Kuruluslar, es zamanli olarak ilgili meslekte hem standart hem de
yeterlilik hazirlama bagvurusunda bulunabilir.

Hem standart hem yeterlilik hazirlama basvurusunda bulunan
kurulugslarin yetkilendirilmesine karar verildigi takdirde kurulusla
MYK arasinda “Ulusal Meslek Standardi ve Ulusal Yeterlilik
Hazirlama Isbirligi Protokolii” imzalanmaktadir.

Kurulus yetkilendirme surecine iliskin durumunu MYK Web Portali lGzerinden de takip

edebilmektedir.

e Ilgili Ulusal Yeterlilije dayanak teskil eden Ulusal Meslek
‘ Stardardint hazirlamis ya da UMS Protokolii imzalamis
"’—*&/‘—r kuruluslar icin Kurum Baskaninin onayiyla,
4

Orentl].. I
g e ° Ik kez basvuruda bulunan kuruluslar icin Yénetim Kurulu

onayiyla gorevlendirme karari verilir.
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UY hazirlama basvurusu ve onaylama siireci:

Resmi yaz ile
iletilen bagvun
formmu

UY Hazirlama Basvuru
Formunun sektér sonmmhisu
tarafindan mcelenmesi

Web portal
iizerinden iletilen
bagvuru formu

Hamr
Degerlendimme raporunun -
hazdanarak YK ve ya da Eks}.ktl]-ﬁl’@] Kurulus.a
Bazkanlik Makamimna sunulmas !
| ¥
Eksikliklen muderilmig
bagvurimun yeniden almmasy

Protokol siiresi bovunca her 3
ayda bir istenen ilerleme
raporu

UY Hazrlama Isbidigi

Protokolimiin Imzalanmas
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2. Calisma Grubu Olusturulmasi

Calisma grubu olusturulma sireci asagidaki gibidir:

MYK tarafindan alan
uzmanlarindan olusan

Yeterlilik gelistirme
calismasini ylritecek

Sektorden yeterlilik
hazirlama talebi

gelmesi calisma grubunun

olusturulmasi

gonilli/uygun kurulus
bulunmamasi

Sektorli ve meslegi temsil kabiliyetine sahip gonilli kurum ve kuruluslarla yeterliliklerin
hazirlanmasi ve glincellenmesi calismalarinin yirutilmesi esas olmakla birlikte bazi
durumlarda MYK tarafindan olusturulan galisma gruplariyla da ulusal yeterlilik hazirlama ve
glincelleme calismalari yurdtilebilmektedir. Sektorden yeterlilik hazirlanmasi ya da ulusal
yeterlilik gincellenmesi talebi geldigi durumlarda yeterlilik taslagi gelistirmek ya da ulusal
yeterlilik glincellemek icin uygun gonilli kurulus bulunmuyorsa ya da birden fazla kurulus
talepte bulunup uzlasi saglanamiyorsa MYK tarafindan ilgili alan uzmanlarinda olusan ¢alisma
gruplar kurulur. Bu durumda yeterlilik taslaklarinin gelistirilmesi ve ulusal yeterliliklerin

glincellenmesi calismalari MYK koordinasyonunda ¢alisma gruplarinca yiratalar.

3. Taslak Yeterlilik Gelistirme Siireci

Ulusal yeterlilik hazirlama calismalarina baslamadan o©nce, kurulus tarafindan vyeterlilik
hazirlamak tizere olusturulmus ekibe, MYK sektdr sorumlusu tarafindan yeterlilik formati ve
yeterlilik hazirlama siireci hakkinda bilgilendirme yapilmaktadir. Ardindan, kurulusca yeterlilik
taslaklari hazirlanarak kamuoyu goérusiine sunulmakta ve yeterlilikte tanimlanan 6élgme ve
degerlendirme yontemlerinin gegerliliginin ve glvenilirliginin saglanmasi amaciyla pilot sinav
uygulamasi gergeklestirilmektedir. Gelen gorisler ve pilot sinav sonuglarina gore yeterlilikte

iyilestirmeler yapilmaktadir.
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Taslak Yeterliligin

Hazirlanmasi

(e

Pilot Sinav Goriise Cikma

Yeterlilik Hazirlama Bilgilendirme Toplantisinin Yapilmasi

»  Kuruluslar yeterlilik taslagini hazirlamaya baslamadan 6nce yeterlilik hazirlama siireci

hakkinda detayli olarak bilgilendirilmektedirler.

» Bu bilgilendirmede yeterlilik hazirlama ekibinde yer alan kisilere; 6ncelikle MYK ve
faaliyet alanlarini iceren genel bir bilgilendirme yapilmakta, sonrasinda yeterliligin
bollimleri, s6z konusu boélimlerin nasil hazirlanacagl ve slirecte dikkat edilmesi

gereken hususlar hakkinda bilgiler sunulmaktadir.

» VYeterlilik hazirlama bilgilendirme toplantisi, MYK ve Kurulusun belirledigi ortak bir

glindem cercevesinde gergeklestiriimektedir.
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Taslaklarin Hazirlanmasi ve Goriise Sunulmasi

» Kurulus tarafindan hazirlanan yeterlilik taslaklari usul yoniinden incelenmek (zere

elektronik ortamda ve portal lizerinden ilgili sektor sorumlusuna iletilmektedir.

» Sektor sorumlusu tarafindan 6n taslak usul yoniinden incelenmekte ve yapilmasi

gereken degisiklikler Kurulusa elektronik ortamda bildirilmektedir.

»  Gerekli diizeltmelerin yapilmasinin ardindan taslak yeterlilik ilgili taraflarin goristine

sunulmaktadir.

» Taslaklarilgili taraflarin (ilgili kamu kurumlari, isci, isveren ve meslek kuruluslari, egitim
saglayicilar, sinav ve belgelendirme kuruluslari vb.) gorisliine sunulurken ayni

zamanda MYK’da temsil edilen tim paydaslarin da gérisiine sunulmaktadir.

» Taslaklarin goruse gonderilecegi kurum/kurulus listesi MYK ile kurulus/calisma grubu

koordinasyonunda belirlenmektedir.

» Taslak yeterlilik(ler), MYK'nin gériise sunma onayini vermesi

ile taslagi hazirlayan kurulus tarafindan en az 15 gin sire ile

ilgili taraflarin gortsline (bir 6nceki adimda ifade edilen
kurum/kuruluslar listesi) sunulmaktadir. Calisma grubunun E
gelistirdigiyeterlilik taslaklari da MYK tarafindanenaz15gin | \
sure ile ilgili taraflarin goristne (bir 6nceki adimda ifade T.
edilen kurum/kuruluslar listesi) sunulmaktadir. ::

» Taslak yeterlilik(ler) tg farkl kanaldan gorise cikmaktadir: [
Kurulusun ilgili taraflara iletecegi resmi yazi, kurulusun web

sitesinde vyayinlayacagl duyuru ve MYK web sitesinde

yayinlanan duyuru.

Sayfa11/25




» Taslak vyeterlilik(ler) gorus ve degerlendirme UY Gorius ve Degerlendirme Formu

(MSD.UY.FR.06) ile birlikte gortse sunulmakta, gelen gorisler form araciligiyla

alinmaktadir.

» Taslaklara gelen gorusler, kurulus/calisma grubu tarafindan
degerlendirilmektedir.

Gelen gorislerden uygun bulunanlar taslaga yansitilmakta;

AR
Y

uygun bulunmayanlar ise gerekgeleri ile birlikte agiklanmaktadir.

OJN
%

UY Gorius ve Degerlendirme Formu (MSD.UY.FR.06), taslak

L yeterliliklerin ilgili sektdér komitesine® sunulmasi asamasinda
sektor komitesi Uyelerince ve komiteden sonra onay makami

olan MYK Y6netim Kurulunca incelemeye tabi olmaktadir.

e |

» Goruglerin islendigi yeterlilik taslaklari ve goris degerlendirme &

formlari, sektor komitesine sunulmak lzere en az 15 giin 6nce \

elektronik ortamda ve web portal aracilhigiyla MYK’ya sunulmalidir.

3 MYK tarafindan gérevlendirilen kurum ve kuruluslarca hazirlanan meslek standartlarinin ulusal meslek
standardj, yeterliliklerin de ulusal yeterlilik olarak kabul edilebilmesi i¢in gerekli incelemeyi yaparak MYK
Yonetim Kurulunun onayina sunmak iizere sektor komiteleri kurulmaktadir. Sektér komitelerinin
olusturulmasi ve gorevlerine iliskin detayli bilgiye http://www.myk.gov.tr/index.php/tr/sektor-komiteleri
adresinden ulasilabilmektedir.
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\ﬁg Yeterliliklerin Olgme ve Degerlendirme Boliimiinde ifade Edilen
g@l [l Sinav Metodunun ve Sinav Materyalinin Uygulanabilirligine
|\ iliskin Pilot Calisma

Pilot calisma, yeterlilik birimlerinde yer alan 6lgme ve degerlendirme bolimiinde ifade edilen
sinav metotlarinin ve materyalinin uygulanabilirliginin test edilmesine yonelik ¢calismayi ifade
etmektedir.

Pilot calisma sonrasi olusturulan Pilot Sinav_Sonu¢ Raporu (MSD.UY.FR.07) ve yeterlilik

taslaklari sektor komitesine sunulmadan en az 15 giin 6nce elektronik ortamda* sunulmalidir.
Pilot sinava iliskin raporda kag kisinin sinava alindigi, bu kisilere sorulan soru sayilari, sinavlarin
tamamlanma siresi ve kisilerin aldiklari puan, basari kriterleri, sinavda kullanilan arag, gereg

ekipman listesi ve video kayitlari yer almalidir.

Seviye Karsilastirma Tablolarinin Hazirlanmasi

Ulusal yeterlilikleri hazirlanacak bir meslekte birden fazla seviye sdz konusu ise (Ornegin;
Mekatronik Sistem Operatori (Seviye 4) ve Mekatronik Sistem Operatorii (Seviye 5))
yeterliliklerdeki farklari sunan seviye karsilastirma tablosu hazirlanmalidir. Seviye karsilastirma

tablosu 6rnegi icin sektdr sorumlusu ile irtibata gecilmelidir.

Seviye karsilastirma tablolari sektér komitesine sunulmadan en az 15 giin 6nce tamamlanarak

elektronik ortamda sektor sorumlusuna iletilmelidir.

4 iIgili sektdr sorumlusunun e-posta adresine iletilmelidir.
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UY taslaklarinin olusturulmasi ve pilot sinav:

Eve

Hayr:

v

oy - . Taslak 3-'ete1'lil|'klerin Sektir sorumlusuma
Tekm.kuﬁ;lfl%:n?llmrn::l #  sektorsorumlusu |+ ilefilen taslak
i yap tarafindan incelenmesi veterlilikler
- Sektdr sorumlusu
Ust yaz ve goriis tablolanmn —_— .
- L ) Hayr—  gériglerinin kuruluga
kumilusa 1letilmes: Jetilmesi

Goriiglern yansitildi;
ve pilot smavin
uygulandif taslak
Gérislenn yansmldig ve yeterlilikler
| pilot smavin uygulandif
R | taslaklann sektér sorumbisu
tarafindan mcelenmesi
Sektér sommubhisuna
iletilen gériis
v degerlendirme tablolan
SK toplantis: planlanmas:
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4. Taslaklarin Sektor Komitelerince Dogrulanma Siireci

Gorls slireci sonunda gorusler dogrultusunda revize edilen taslak yeterlilikler tim ekleri ve

varsa seviye Kkarsilastirma tablolari ile birlikte MYK ilgili sektor komitesinin gorisiine

sunulmaktadir.

Sektor Komitesi yapist:

<I(AMU
JN

i 4 EN
—

Veterlilik taslagimin sektor komitesinde goriisiilmesi

v Sektor komitelerinde kamu, isci ve 8veren taraflart temsil edilmektedrr.

» Taslak dokiimanlar sektor komitesi Gyeleri ile toplanti tarihinden en az 10 gin 6nce
elektronik ortamda paylasiimaktadir.

» Toplantiya komite Uyelerinin yani sira yeterlilik taslagini hazirlayan kurulus
temsilcileri/calisma grubu tyeleri de katihm saglamaktadir.

» Ayrica, gorusilen konularla ilgili kurum, kurulus temsilcileri ya da uzman Kkisiler
glindemde vyer alan konularla ilgili gorusleri alinmak Uzere toplantilara davet
edilebilmektedir.

» Taslak yeterlilik(ler) sektor komitesi Uyeleri, taslagi hazirlayan kurum/kurulus
temsilcileri ve gerekli durumlarda alan uzmanlarinin katilimi ile gerceklestirilen

toplantida incelenmekte ve degerlendirilmektedir.
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> Sektor komitesi, taslak yeterlilikleri “Ulusal Yeterlilikler icin Sektér Komitesi

Dogrulama Kriterleri (MSD.UY.FR.09)” formunda yer alan kriterler dogrultusunda

incelemekte ve dogrulamaktadir.

» VYeterlilik birimleri, 6grenme kazanimlari, alt 6grenme kazanimlari, bilgi, beceri ve
yetkinlik kontrol listeleri, 6lgme ve degerlendirme yéntemleri, degerlendirici dlgutleri
“Ulusal Yeterlilikler icin Sektér Komitesi Dogrulama Kriterleri” formuna gore
degerlendirilmektedir.

> Ulusal Yeterlilikler icin Sektér Komitesi Dogrulama Kriterleri dogrultusunda asagidaki
kriterler degerlendirilmektedir:

e Birim, 6grenme kazanimi ve alt 6grenme kazanimi bazli yeterlilik yapisi ve bu
yapinin birim belgelendirmeye imkan tanimasi

e Ogrenme kazanimlarinin yeterliligin seviyesine uygun, dogru ve élgme ve
degerlendirmeye imkan verecek sekilde tanimlanmasi

e Yeterlilige erisim icin gerekli sartlarin tanimlanmasi

e Bagimsiz 6lgme ve degerlendirmeye imkan vermesi

e Birimlerin 06lgme degerlendirmesinde kullanilacak gegerli ve glvenilir
yontemlerin tanimlanmasi

e VYeterlilikte tanimlanan o6lcme ve degerlendirme yontemlerini uygulama
yetkinligine sahip degerlendirici 6l¢ltlerinin belirlenmesi

» Sektor komitesinde dogrulama olcutleri dikkate alinarak incelenen ve komite
dyelerinin duzeltme ve/veya degisiklik talep ettigi taslak yeterlilikler Gzerinde gerekli
degisiklik islemleri gerceklestiriimektedir.

» Sektor komitesince incelenen ve komite (Uyelerinin Onerileri dogrultusunda
dizenlenen taslak yeterlilikler kurulus tarafindan MYK’ya elektronik ortamda ve
portal lizerinden gonderilmektedir.

» Gonderilen taslaklarlarin komite Gyelerinin gorisleri dogrultusunda diizenlendigine
dair teyit almak Gizere dokiimanlar, bir hafta siire ile elektronik ortamda tekrar komite

Uyelerinin gorislne sunulmaktadir.
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Sektor komitesi tarafindan dogrulama siireci:

Taslaklarm 5K tarafindan
meelenmest

taslagiu

Taslaklarm, yemden
diizenlenmesi icin Kumlusa
1ades1

v
Kumibug tarafindan yemden
diizenlenen taslak
yeterliliklerin sektor
sorumbusuna iletilmesi

Desiakhk SE
toplantisy -
Evet rek tirryor mm 7, Haf "

SK'ya, dogrulama yvapmak

Yeniden SK toplanmas: iizere e-posta ile iletibmesi
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5. Taslaklarin MYK Yonetim Kurulunca Onaylanmasi Siireci

Sektor komitesinin onerileri dogrultusunda son hali verilen taslak yeterlilikler, Meslek
Standartlari Dairesi tarafindan MYK Yonetim Kurulu onayina sunulmaktadir. Taslak yeterlilikler
Yonetim Kurulu onayina sektdér sorumlusu tarafindan hazirlanan rapor ile birlikte
sunulmaktadir. Raporda, ulusal yeterlilik gelistirme slirecinde kalite glivence olcitlerinin

saglanmasina yonelik olusturulan kontrol listesi kullaniimaktadir.

MYK Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan taslaklar, ulusal yeterlilik niteligi kazanmakta ve

yeterlilige 6zgu referans kodu ile birlikte MYK internet sitesinde® ve MYK Web Portalinda

i ULUSAL YETERLILIK

yayinlanmaktadir.

L
L/ -
— 16UY0245-4
-,
Py KUAFOR
. SEVIYE 4
‘ REVIZYON NO: 02

ULUSAL YETERLILIK

12UY0048-3
ULUSQL DUVARCI
YETERLILIK SEVIVE 3

REVIZYON NO=01

ULUSAL YETERLILIK

ULUSAL YETERLILIK

12UY0075-5 16UY0251-6

ELEKTRIK PANO MONTAJCISI KOBI DANISMANI

SEVIYES SEVIYE 6

REVIZYON NO:01 REVIZYON NO:01

5 http: //www.myk.gov.tr/index.php/tr/component/yeterlilik sor/tr/ulusal-yeterlilikler
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Taslaklarin YK tarafindan onaylanma siireci:

UTYlerin yayimmlanmas:
sonrasl islemler

3

-

Daire Bagkanh gma iade

v ¥ ¥
Portal bilglerinin MYEK web sitesinde haber Kumihuzu ve SK iivelerini
giincellenmesi yapilmas bilgilendirici mail atilmas
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6. Ulusal Yeterliliklerin Revizyon Siireci

Ulusal Yeterliliklerin Giincellenme Sartlari

ST |
MY . If-d
“‘“‘L:::“,:Q,$O u Ih*
Qc@}
§ iil‘“‘
(1) (2)
Ulusal Meslek Standardinin Sektorden gelen giincelleme talepleri

v

1)~

(2)

glincellenmesi

Yiurirlikte olan meslek standartlari en ge¢ bes vyilda bir yeniden
degerlendirilmektedir. Guncellenmesi gerekli goriilen meslek standartlari ise
standart hazirlama usulline gére revize edilmektedir.

Ulusal Meslek Standartlarinin glincellenmesine bagli olarak ulusal yeterliliklerde
glincellenmektedir. Ulusal vyeterliliklerin kaynagini olusturan ulusal veya
uluslararasi meslek standartlarinda degisiklik olmasi durumunda degisiklik
tarihinden itibaren en gec bir yil icerisinde bu degisikliklerin ulusal yeterlilige

yansitilmasi gerekmektedir.

Ulusal veterlilikler, sektorden talep gelmesi durumunda ulusal meslek
standardindan bagimsiz olarak da glincellenebilmektedir. Yetkilendirilmis
Belgelendirme Kuruluslari ya da ilgili baska kuruluslardan talep gelmesi halinde

ilgili ulusal yeterliliklerin glincellenmesine iliskin calismalar ylritilmektedir.
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v" Ulusal Yeterliliklerin giincelleme calismalari vyeterliligi hazirlayan kurulus
tarafindan gerceklestirilebilmektedir. Ancak yeterliligi hazirlayan kurulusun bu
yonde bir talebi bulunmadigini beyan etmesi halinde, sektor temsil kabiliyetine

sahip baska bir kurulus da revizyon g¢alismalarini gergeklestirebilir.

Guncelleme c¢alismalari ayni zamanda MYK Calisma Gruplari tarafindan da
yuritilebilmektedir.

Guncelleme galismalari tamamlandiktan sonra kamuoyunun ve ilgili yetkilendirilmis
belgelendirme kuruluslarinin goristine sunulmaktadir.

Gelen gorusler dogrultusunda taslak Gzerinde gerekli diizenlemeler yapilmaktadir.
Gelen gorisler dogrultusunda revize edilen yeterlilik ilgili sektor komitesinin goriisline
sunulmakta ve sektor komitesinde alinan kararlar dogrultusunda glincellenerek
Yonetim Kurulu’nun onayina sunulmak tzere hazir hale getirilmektedir.

Yonetim Kurulunun onayinin ardindan Ulusal Yeterlilik revizyonu MYK’nin internet
sitesinde yayinlanmaktadir.

Siurecg es zamanli olarak MYK Web Portal tizerinden de ylritmelidir.
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UMS’den kaynakli UY revizyon siireci:

urulug revizyon talebini

kabul ett1 nm?

—

Yetkilendirmenin yapilmas1

l

Calisma gruplaruun
olusturulmasi

v

Revize UY lerin olusturulmasi

.

SBD’nin. Denetim Dairesinin, UY/
UMS’yi hazrlayan kumm/kurulusun ve
YBK’larmn goriislerinin alinmas:

v

°__. Revize UY'lerin SS iletilmesi ve SS
tarafindan incelenmesi
v

SK toplantis1 planlanmasi

SK iiyelerine ve SBD’ye
e-posta gonderilmesi

Taslaklarm SK kararlan
dogrultusunda diizenlenmesi

Hayir

) 4

S | SK tarafindan dogrulanan
revizyonsart Hayrr revize yeterliliklerin YK’ya
tamamen 1ptal m1 ett1?
sunulmast

Kurlusa yeniden diizenleme
yapmasi icin taslaklarn iadesi

\ 4

Revize UY lerin yayinlanmasi
l sonrast islemler

- v v v

MYK web sitesinde haber
yapilmasi

Giincellenmis UY ve UY de

giincellenen hususlar: igerir dzet Portal bilgilerinin giincellenmesi

tablonun SBD ve Denetim
Dairesine iletilmesi

Kurulusu ve SK iiyelerini
bilgilendirici mail atilmasi
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Sektdrden gelen talep dogrultusunda UY giincelleme siireci:

Giincelleme talebinin. SBD tarafindan sinav ve

On Rapor ——»{ Dbelgelendirme faaliyetleriyle belgeli kisilere
etkisi yoniinden degerlendirilmesi

/UMS’yi hazulayan kurulus;
ve YBK larm goriislerinin

Evet

4

. i Giincelleme/iptal talebinin kapsanuna gore,
Deger f« | Denetim Dairesi, UY/UMS’yi hazirlayan
! kurulus ve YBK’larm gériislerinin alinmasi

Revizyon gerekli mi?

Evet

4

Revizyonlann yapilmasi <—°

Y

Revize Yeterliliklerin SS
tarafindan incelenmesi

h A

SK iiyelerine ve SBD’ye
e-posta gonderilmesi

\ 4

SK toplantis: planlanmasi
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SK revizyonlar
tamamen 1ptal mi ett12

Sektor komitesi planlanmasi

Taslaklar SK

Hayir

Hayir

Kurulusa yeniden diizenleme
yapmast icin taslaklarmn iadesi

Giincellenmis UY ve UY’de
giincellenen hususlar icerir dzet
tablonun SBD ve Denetim
Dairesine iletilmesi

Sektorden gelen talep dogrultusunda UY giincelleme siireci (devami):

tarafindan uygun
bulundu mu?

Evet ¢

Taslaklarmn SK kararlan
dogultusunda diizenlenmesi

v

SK tarafmdan dog&ulanan revize
yeterliliklerin YK ya sunulmasi

Revize UY lerin yayinlanmasi

F 3

sonrast islemler

l

A 4

Portal bilgilerinin giincellenmesi

h J

v

MYK web sitesinde haber

yapilmasi
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EKLER: Ulusal Yeterlilik Hazirlama Siireci ilgili Dokiimanlar

1. Ulusal yeterlilik hazirlama siirecinde kullanilan dokiimanlar:

UY Hazirlama Basvuru Formu (MSD.UY.FR.00)

UY Hazirlama Basvurusu Degerlendirme Formu (MSD.UY.FR.01)

UY Hazirlama isbirligi Protokolii (MSD.UY.PR.01)

UY Goris ve Degerlendirme Formu (MSD.UY.FR.06)

UY ilerleme Raporu (MSD.UY.FR.03)

YK Onayina Sunulan UY’ler icin Kontrol Listesi (MSD.UY.FR.02)

UY Nihai Rapor (MSD.UY.FR.04)

Pilot Sinav Uygulamasi Sonug Raporu (MSD.UY.FR.07)

Ulusal Yeterlilikler igin Sektér Komitesi Dogrulama Kriterleri (MSD.UY.FR.09)

W oo N U e WDNR

2. Ulusal meslek standardi ve ulusal yeterlilik ortak hazirlama siirecinde
kullanilan dokiimanlar:

UMS ve UY Hazirlama Basvurusu Formu (MSD.ORT.FR.00)

UMS ve UY Hazirlama Basvurusu Degerlendirme Formu (MSD.ORT.FR.01)
UMS ve UY Hazirlama isbirligi Protokolii (MSD.ORT.PR.01)

UMS Goris ve Degerlendirme Formu (MSD.UMS.FR.06)

UY Goris ve Degerlendirme Formu (MSD.UY.FR.06)

UMS ve UY ilerleme Raporu (MSD.ORT.FR.02)

YK Onayina Sunulan UMS'ler igin Kontrol Listesi (MSD.UMS.FR.02)

YK Onayina Sunulan UY’ler icin Kontrol Listesi (MSD.UY.FR.02)

UMS ve UY Nihai Rapor (MSD.ORT.FR.03)

W oo NO U R WDNR

3. Ulusal yeterlilik glincelleme siirecinde kullanilan dokiimanlar:

. UY Glincelleme Talep Formu (MSD.UY.FR.08)
2. YK Onayina Sunulan Revize UY Degerlendirme Tablosu (MSD.UY.FR.05)
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