MYK Sinav ve Belgelendirme Tesviklerinin Uygulanmas1 Hakkinda 2018/1 sayih
Genelgenin Uygulanmasina iliskin Aciklamalar

Malumlari oldugu iizere 25/06/2015 tarihinde yiiriirliige giren “Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Isler
Sinifinda Yer Alan Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki
Yeterlilik Belgesi Almaya Hak Kazanan Kisilerin Smav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortasi
Fonundan Karsilanmasina Iliskin Usul ve Esaslar’in uygulanmasina yonelik ortaya cikan
tereddiitleri gidermek, diger tesvik uygulamalarinda yeknesaklig1 saglamak ve yetkilendirilmis
belgelendirme kuruluslarinca uyulmasi gereken kurallar1 diizenlemek amaciyla 2018/1 sayil
Genelge MYK Yonetim Kurulu onay1 sonrasinda yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

Yiiriirlige giren Genelgede acikca ifade edilmesine ragmen Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kuruluslarimizdan gelen sorular sonrasinda bazi hususlarda asagida yer alan sik¢a sorulan
sorular dogrultusunda agiklama yapilmasi ihtiyaci duyulmustur.

Genelgeye liskin Sikc¢a Sorulan Sorular

Soru 1:Bireysel basvurular ve tek nokta basvurulari kapsaminda adaylarin siav
iicretlerini kimler 6deyebilir?

Cevap: Bireysel tesvik bagvurularinda adaylarin sinav iicretinin sinavdan 6nce 6denmis olmasi,
adayin sinavda basarili olmasi1 ve aday adina fatura kesilmesi kaydiyla sinav iicret iadesi adaya
ait bir bir banka hesabina iligkin IBAN numarasina yapilir. Tek nokta bagvurusunda ise adayin
siav Ucreti diger kosullar saglanmak sartiyla adayin igvereni, adayin ya da adayin igsvereninin
iiyesi oldugu sendika, dernek, vakif vb. sivil toplum kuruluslar1 ile meslek kuruluslar
tarafindan ddenebilir.

Soru 2: Genelgenin A) Genel Kurallar béliimiiniin altinct maddesinde “Herhangi bir
iiretici, urettigi iiriinlerin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi sahibi meslek erbaplarn
tarafindan uygulanmasim istemesi halinde sosyal sorumluluk projeleri kapsaminda bu
meslekleri icra eden ve belge sahibi olmak isteyen Kisiler adina “Tek Nokta Basvurusu”
yapabilir.” ifadesi kapsaminda tek nokta basvurularimin yapilabilmesi icin nasil bir yol
izlenmesi gerekmektedir?

Cevap: Bu madde kapsaminda tek nokta bagvurularinin yapilabilmesi Kurum onayina tabidir.
Dolayistyla tiim tesvik islemlerinden 6nce Kuruma resmi yazi ile protokoliin iletilmesi ve
onaylanmas1 gerekmektedir. Protokoller karsilikli taraflarin sorumluluklari ile taraflar arasinda
cikar catigsmast olmadigini, esitlik ve tarafsizlik ilkeleri geregince tiim vatandaslarimizin
protokol kapsaminda basvuru yapabilmesinin garanti altina alindigin1 gosteren maddeler
icermelidir. Yapilacak bagvurularda protokol kapsaminda yiiriitiilecek tiim is ve islemlerin bir
web sitesi araciligiyla tiim ilgililere sunulabilmesi i¢in heniiz duyurusu yapilmamis bir web
sitesi hazirlanmasi gerekmektedir. Protokollerin Kurum onayini almasini miiteakip bu web
sitesi ve diger medya organlar1 aracilifiyla duyuru ve tamitim faaliyetlerinin yapilmasi
gerekmektedir.

Soru 3: Sinav ve Belge iicretlerinin makbuz karsihigi elden 6denmesi miimkiin miidiir?
Odemeler kredi karti, cek veya senetle yapilabilir mi? Taksitle 6deme miimkiin miidiir?



Cevap: Tesvik bagvurular: kapsaminda sinav ve belge ticretlerine iliskin tiim 6demelerin banka
araciligiyla tek seferde yapilmasi gerekmektedir. Odeme banka iizerinden yapilmadig1 takdirde
tesvik 6demesi yapilmayacaktir. Cek, senet, vb. yontemler kabul edilmemektedir.

Soru 4: Genelgede “Simav materyallerinin diger kisi ya da kuruluslar tarafindan
karsilanmasi halinde bu durum smav iicretlerine yansitilamaz, bu durum YBK
sorumlulugundadir.” ifadesi ge¢cmektedir. Sinav materyallerinin diger Kkisi ya da
kuruluslardan karsilanmasi halinde nasil bir yol izlenmelidir?

Cevap: Boyle bir durumda masraflar, sinav materyallerini temin eden kisi veya kuruluslar
tarafindan YBK’ya fatura edilmeli, YBK’lar adaylar i¢in MYK portalina yer alan sinav iicreti
tarifelerini uygulamalidir.

Soru 5: MYK portah iizerinden ayin 25’inden 6nce belge talebi yapilmis ancak Kurum
tarafindan kayit istenilen siavlara iliskin belge taleplerinin tesvik islemleri ne zaman
yapilabilir?

Cevap: Kurum tarafindan kayit istenilen smavlara ait belge talepleri smav kayitlarinin
incelenip uygun bulunmasi durumunda tesvik bildirimi yapilabilir duruma gegmektedir. Siav
kayitlarina iliskin incelemelerin tamamlandig1 ayin 25’1 ve bir sonraki ayin 3’{i arasinda tesvik
bildirimi yapilabilir.

Soru 6: Tek nokta basvurusu kapsaminda sinava alinan adayin basvuru tarihinden 6nce
ilgili ulusal yeterliliklerde yer alan birimlerden basarili oldugu birimler olsa dahi aday
birimlerin tamamindan sinava alinmissa iicret iadesi son yapilan 6demeye gore mi alinir?

Cevap: Hayir. Tek nokta basvurusu kapsaminda sinava alinan adayin bagvuru tarihinden 6nce
ilgili ulusal yeterliliklerde yer alan, girip basarili oldugu ve halen gegerli olan birimleri
bulunmasi halinde adaya yalnizca basvuru tarihinden sonra basarili oldugu birimlerin siav
iicreti ddenecektir. Ucret iade talebi girilmis ve dosya sorumlusu tarafindan onaylanmis olsa
dahi 6deme miktar1 degismeyecektir. Bu nedenle, bagvuru 6ncesi MYK web portal {izerinden
adaylarin smmav gee¢misi sorgulanmali daha 6nce herhangi bir kurulusta sinava katilim
saglamigsa basarili birimi olup olmadig portal iizerinden kontrol edilmelidir. Bu adaylardan
yalnizca sinavina katilacagi birimin iicreti alinmali ve iade edilmelidir. Sinav 6ncesi kontrol
saglanmayan adaylar i¢inse magduriyet olusmamasi i¢in bireysel bagvuru seg¢ilmelidir.

Soru 7: Tesvik listesinde bulunan adaylarin hesaplanan iicretleri neden O TL olarak
gorinmektedir?

Cevap: Basvuru yaparken doldurulan "tek nokta basvuru form tarihi" boliimiine yazdiginiz
tarihin, adayin sinav tarthinden sonra olmasi, adaylarin iicretlerinin sifir olarak hesaplanmasina
neden olmaktadir.

Soru 8:Tesvik listesinde bulunan adaylar neden secilememektedir?

Cevap: Oncelikle iicret iade talebine iliskin tiim bilgiler eksiksiz girilmelidir Akabinde
sinavlarin tamamlanmasindan sonra basarili olan adaylar i¢in 3. Kisi ve kurulusa iade edilen
tutar YBK’nin iadesine iliskin hesap dokiimiinde kontrol edilir. Yiiklenmis olan hesap dokiimi,
yatirilan miktarin tekrar YBK hesabina iade edilmediginin kontroliiniin saglanmasi amaciyla
iadenin yapildig: tarihten en az 3 giin (72 saat) sonrasina ait olmali ve siire hesap dokiimiinde
gbzlemlenebilmelidir.



Soru 9: Tek nokta basvurusu kapsaminda alinan sinav iicretlerine iliskin fatura ne zaman
ve kime kesilmelidir?

Cevap: Kurumumuzun YBK’larin muhasebe siiregleri ile alakali goriis verme yetkisi
bulunmamaktadir. Fatura kesme, KDV ve Kurumlar Vergisi gibi muhasebe konusu olan
islemlerde Maliye Bakanlig1 Gelir Idaresi Baskanligi ile ve/veya bagl oldugunuz Vergi Dairesi
Miidiirliiklerine/Baskanliklarina basvurabilirsiniz.

Soru 10: Birden fazla tek nokta basvurusunun ayni 3. Kisi veya kurulustan yapilmasi
durumunda alinan tek nokta basvuru formlarmin aym istek ID si icerisinde gonderilmesi
miimkiin mii?

Cevap: Her basvuru formu i¢cin MYK Web portali iizerinde ayr1 bir iicret iade talep ID si
olusturulmalidir. Tek nokta basvuru formlari Yetkilendirilmis Belgelendirme Kuruluslari
tarafindan kurulusun yetki kodunu igerecek sekilde numaralandirilir. Her bir ticret iade talep ID
sinde tek bir bagvuru formunun numarasinin girilebilecegi sekme bulunmaktadir. Belirlenen
basvuru form numarasi bu sekmeye girilmelidir.

Soru 11: Sinav iicretleri yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinin iliskili oldugu
sendika, oda, birlik, sivil toplum kurulusu, vb. tarafindan karsilanabilir mi?

Cevap: Cikar ¢atigsmasi, seffaflik ve kalite giivencesi ile ilgili akreditasyon ve yetkilendirme
kurallar1 dogrultusunda islem yapilabilir.

Soru 12: Tesvik bagvurulart MYKye iletildikten sonra yeni bilgi ve belge istenebilir mi?
Istenen bilgi ve belgelerin iletilmemesi tesvik bagvurularinin durumunu etkiler mi?

Cevap: Gerek tesvik incelemeleri gerekse denetimler esnasinda MYK tarafindan destekleyici
kanitlar istenebilir. Ek bilgi ve belge istenmesi halinde bahse konu kanitlar MYK’ye ulagana
kadar tesvik talepleri onaylanmayacaktir. Tesvik geri 0demeleri gerceklesmis olsa dahi
denetimlerde yapilan incelemede yanlis veya usulsiiz beyan tespit edilirse haksiz 6denen tesvik
tutar1 YBK’den tahsil edilecek ve ilgililer hakkinda yanlis beyanlarla ilgili Genelgenin Cezai
Hiikiimler baglikli (D) boliimiiniin 1. ve 2. Maddeleri uygulamaya konulacaktir.

Soru 13: Tesvik basvurulari ile alakal olarak hangi ek kanitlar istenebilir?

Cevap: Kurum tarafindan; sendika, vakif, dernek, vb. tiyelik kanitlari; isveren/igveren vekili

imza sirkiileri; ¢alisan sigorta/hizmet dokiimleri; alt yiiklenici sdzlesmeleri, vb. kanitlar talep
edilebilir.

Soru 14: Teminat mektuplarinin asgari siiresi ne kadar olmahdir?

Cevap: Teminat usuliiyle tek nokta bagvurusu yapilmasi durumunda teminat mektuplari
bagvuru tarihinden itibaren en az 1 yil siireli olmalidir. Herhangi bir bagvuruda teminat mektubu
sliresi bagvuru form tarihi itibariyle 1 yilin altina diistiigiinde, ilgili bagvuru onaylanmayacaktir.
Teminat tutar1, adina teminat gosterilen adaylarin toplam sinav iicretinden diisiik olamaz.




Soru 15: Ayni teminat mektubu birden fazla basvuruda kullanilabilir mi?

Siiresi 1 yi1ldan fazla olan ve siiresiz teminat mektuplar1 hem siire hem de toplam tutar dikkate
almarak birden fazla bagvuru i¢in kullanilabilir. 1 yillik teminat mektuplari ise ilk basvuru
esnasinda ayni tarihte yapilan birden fazla basvuru i¢in kullanilabilir. Ancak 1 yillik teminat
mektubunun birden fazla basvuru formu i¢in kullanildig1 durumlarda da teminat tutari, teminat
gosterilen bagvuru formlarinin yeterlilik sinav {icretleri toplamina esit veya biiylik olmalidir.

Soru 16: Nakit teminat gosterilebilir mi?

Cevap: Hayir. Tek nokta bagvurularinda teminat olarak kabul edilen degerler; devlet i¢
bor¢lanma senetleri ve teminat mektuplarindan ibarettir.

Soru 17: Bireysel tesvik basvurularinda hangi IBAN numarasmna tesvik iadesi
yapilmaktadir?

Cevap: MYK web portalinda her bir kisiye ait IBAN numarasi bir kez kullanilabilmektedir. Bu
ylizden smav tcretinin Kimin tarafindan yatirildigina bakilmaksizin tesvik iadesi adayin
Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusuna bildirdigi IBAN numarasina yapilacaktir.



